5.2. Formalizacao e internalizacao de créditos abertos e
reabertos por atos préprios dos Poderes Legislativo e
Judiciario, do MPU e da DPU

Formalizacao é um procedimento de agrupamento de pedidos de alteracdo orcamentaria de mesma
classe de alteracao e mesmo instrumento legal. Serve para elaboracao dos atos legais para
publicacao e internalizacao no SIAFI. No ambito dos Poderes Legislativo, Judiciario, do MPU e da DPU,
os créditos suplementares autorizados na LOA e a reabertura de créditos especiais podem ser
realizados por ato préprio dos referidos 6rgaos. Dessa forma, diferente dos pedidos em que a SOF
executa o procedimento de formalizacao, esses érgaos devem realizar o procedimento de
formalizacdo, publicacado e internalizacao para os créditos abertos e reabertos por atos préprios,
cabendo a SOF somente a analise dos atos publicados e de sua internalizacdao no SIAFI, para
execucao pelas Unidades Orcamentarias. Ao enviar o pedido de abertura ou reabertura de crédito do
momento OS para 0 momento seguinte, o pedido tramita para 0 momento ato legal. Nesse momento,
o0 6rgao deve realizar a formalizacao e utilizar o SIOP para gerar os arquivos de publicacao da
abertura ou reabertura de créditos. Apds a publicacao do ato o 6rgao deve tramitar a formalizagcao
para internalizacao, efetivar a internalizacao no SIAFI e comunicar a SOF.
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Orgao/Unidade/Usudrio com competéncia do Poder

Para formalizar os pedidos em um ato legal, o Orgdo Setorial deve realizar os seguintes
procedimento, nesta ordem:

1. Envio do pedido do momento OS para Ato legal, a partir da tela do pedido de alteracao
orcamentaria;

2. Criacao de uma nova formalizacao, com classe de alteracao (créditos suplementares ou reabertura
de créditos) e ato legal (Portaria/Ato/Resolucao) adequados ao pedido;

3. Inclusao do(s) pedido(s) na nova formalizacao;

4. Gerar anexos de publicacao a partir do SIOP;

5. Publicar abertura ou reabertura de crédito;

6. Incluir informacdes sobre a publicacao (DOU - pagina e anexo) na formalizagao;
7. Enviar a formaliza¢ao para internalizagao;

8. Preencher nimero do documento, data de assinatura e de publicacao;

9. Efetivar a formalizacao;

10. Apds a publicacao dos atos de abertura e reabertura de créditos, bem como da transmissao dos
dados ao SIAFI, os érgaos deverao comunicar a SOF, pelo email: depes.sof@planejamento.gov.br,
indicando o nUmero e a data do ato, data de sua publicacdo, retificacdo ou revogacao, no DOU, além



do(s) respectivo(s) nimero(s) de formalizagcao criado(s) pelo SIOP;

11. A SOF podera solicitar o ajuste dos atos publicados ou dados transmitidos, em observancia a
legislacao aplicavel ou aos procedimentos definidos;

13. Caso seja necessario anular a efetivacao para efetuar algum ajuste, retorna-la até o momento em

que a edicdo necessaria para o ajuste seja realizavel.
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5.2.1. Formalizacao de Pedidos
1) Envio do pedido do momento OS para momento Ato legal
A Viocé esta aqui » Inicio » Alteragdes Orcamentarias » Pedidos » Consulta e Edigio jo | B
Pedidos Editar Pedido 160080 Localizadores/Dotacdes
() Informagdes do Pedido
Codigo: 160080 Situagdo: [ Néo Verificado Momento: (2s) Atteracio Orcamentdria - Orgdo Setorial Agregador: N3o
Descrigao: Descrigdo do pedido Orgao Solicitante: MNome do drgdo solicitante
SR i e 403d - Suplementacio de RP 2 para remanejamento entre Gnds 3, 4 & 5 do mesmo
B CLL DS L subtitulo (LOA-2019, art. 40, caput, inciso I, alinea “d7)

Tipo de Instr. Legal para Efetivacao: Portaria/Ato/Resolucdo
Suplem. por Cancelamento: 400.000 Cancelamento: 1 400.000 Diferenca: 0

Operagdes: |Verificar Suspender Forcar Envio| |Retornar| (Capturar |Espelho| |Fechar

Planilha de Importagdo: Exportar

2) Criacao de uma nova formalizacao



aqui Inicioc = Alteragdes Orgamentarias Formalizacdo  Consulti
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|Limpar | Nova Formalizacdo

Consulta Editar Formalizagéo

Informagdes da Fi li
0 " ¢ orma “L Selegdio da classe de alteragdio

orgamentaria,

Codigo: - Descrigdo: [
Classificagdo: | | Crédito Suplementar M Tipo de Instrumento Legal: ] Portaria/Ato/Resolucio v ]
Suplementagio: 0 Cancelamento: 0
Status: Fm Flahararfia Momento:
Criada por: NOME DO USUARIO Data de Criagéo: 19/03/2020 11:02:57

= '—— Selecdo do ato legal
Dpto. Responsavel: SECAD  w

IMPORTANTE!

A classe de alteragdo (créditos suplementares ou reabertura de créditos) e o ato legal (Portaria/Ato/Resolugdo)
devemn ser adequados ao novo pedido.

3) Inclusao do(s) pedido(s) na nova formalizacao

Serao disponibilizados todos os pedidos que podem ser incluidos na nova formalizacao (apenas os
com tipo adequado). O usuario deve escolher o(s) pedido(s) na lista a esquerda e clicar na seta a
direita para que ele seja incluido na formalizagao.



— Selegdo dos pedidos

Pedidos e nstrumento Legal Justificativas Acompanhamento

Pedidos Disponiveis Pedidos Escolhidos

159679 (Tipo: 102a) - Suplementacdo RP1 - PDV 2019 - (53209 - CBTU)

159652 (Tipo: 102a) - suplementacdo de beneficio pessoal ativo - (20927 -
FUNIN)

— Inclusdo dos pedidos na formalizagdo

159637 (Tipo: 102a) - Credito para auxilio transporte - (24204 - CNEN)

159630 (Tipo: 102a) - 2W/RP1/20TP - Suplementar - Ativo Civil - (53201 -
CODEVASF)

159614 (Tipo: 102a) - Reforco de Dotagdo a partir do Superavit Financeiro
de 2018 - Cbras RAP's - (30907 - FUNPEN)

159608 (Tipo: 102a) - Reforco de Dotacdo a partir do Superavit Financeiro
de 2018 - (30907 - FUNPEN)

¥

JBBBBB

159562 (Tipo: 102a) - 2° Janela - Obrigatdrias - Pessoal e Beneficios - ]
17 pedidos

5.2.2. Formalizacao de atos

4) Geracao de anexos de publicacao a partir do SIOP

Salvar |Enviar para Internalizacao

Relatérios: | Anexo de Publicacdo (DOU)|| Anexo de Impressdo Quadro Resumo! |Espelho

5) Publicar abertura ou reabertura de crédito no DOU

6) Incluir informacgoes sobre a publicacao (DOU - pagina e anexo) na formalizacao Apds a
publicacao do ato no Diario Oficial da Unido, é necessario informar no SIOP a pagina em que foi
publicado.

Q Dados do Instrumento Legal

Pagina do DOU: Momero da pagina do DOU

Arquivo DOU: Escolher arquivo | Menhum arquivo selecionado  Anexar

7) Enviar a formalizacao para internalizacao

Salvar | Enviar para Internalizagdo

elatorios: |Anexo de Publicacdo (DOU)| |Anexo de Impressdo Quadro Resumo Espel



8) Preencher numero do documento, data de assinatura e de publicacao;

() Dados do Instrumento Legal

Nimero Documento: |xxxxxxxx Data de Assinatura: | R ]
Data de Publicacdao | S A A o Pagina do DOU: ’:(xxxxxxx
Arquivo DOU: Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado| Anexar
Arquivo
portaria_95.pdf n

9) Efetivar a formalizacéo E a acdo que sensibiliza o SIAFI com a disponibilizacdo dos créditos para
execucao.

Salvar |Retornar para Ato Legal| Efetivar

Relatorios: |Anexo de Publicacdo (DOU)| Anexo de Impressdo| (Quadro Resumo, Espelho

Confirma a Efetivagio e que os dados dos pedidos estdo iguais aos
dados publicados no DOU? Atengdo: o fato de haver divergéncia entre
os dados efetivados e os dados publicados pode levar a implicagdes

legais

Ok |Cancelar

10) Comunicar a SOF, pelo email depes.sof@economia.gov.br]], a publicacado do ato e
internalizacao dos dados no SIAFI;

11) Realizar e/ou responder ajustes na publicacao e/ou efetivacao, caso identificados pela
SOF.

Se for necessario realizar algum ajuste, o usudario deverd anular a efetivacao, justificadamente, e
retorna-la até o momento em que a edicao para o ajuste seja realizavel.



Anular Efetivacio|

Relatérios: [Anexo de Publicacdo [DCIU]II Anexo de Impressdo| | Quadre Resumo| I.Espelhu_

E necessario preencher a justificativa para efetuar anulagio

Justificativa: =

Confirma a Anulagio da Efetivagio? Atengdo: caso a efetivagdo ja tenha
» Ssido processada pelo SIAFI, a anulagdo ird gerar um arquive estornando
0s valores transmitidos ao SIAFI

. ok ~| ;l:ancallir;
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