3.6. Importacao de Planilhas

Para facilitar o trabalho, geralmente quando ha muitos registros a serem modificados, existem as
funcionalidades Exportacao e Importacao de Planilhas, que permitem ao usudrio trabalhar as
informacoes do pedido em planilhas de Excel.

Pedidos Editar Pedido 187536 Localizadores/Dotacbes

() Informagdes do Pedido

Codigo: 187536 situagdo: [ N&o Verificado Momento: (2] Anteragio Orcamentdria - Unidade Orgamentaria Agregador: Nio
Descrigdo: [Remanenelarnenln de PO's - Exemplo Orgdo Solicitante: |Cm1|gn e Descrigéo do Orgao v
Classificagao: [ Qutras Alteragbes Orcamentarias v | Tipo: [ 911 - Remanejamento entre POs no ambito do mesmo subtitulo, mantidos o v

Tipo de Instr. Legal para Efetivagdo: N&o & necessdrio Instrumento Legal
Suplem. por Cancelamento: 2.000.000 Cancelamento: 2.000.000 Diferenga: 0

Operagoes: |Salvar| |Verificar |Suspender| [Enviar| Forgar Envio| |Excluir |Espelho |Fechar

Planilha de Importagdo: |Cépia de Seguranga|| | Importar...| |[Exportar

Funcionais Detalnamento Justificativas Links e Anexos Acompanhamento \

Escolha os Localizadores para Remanejamento

Orgao: |l."?{')d|qn e Descrigio do Orgéo v Unidade Orgamentaria: |Cadigo e Descrigao da UO v

Agdo: | Consultar Selecdo Avancada...
Localizadores Disponiveis (Use as teclas ctrl ou shift para selecionar mais de um localizador)

uo Prg Agdo Loc. Orig. Titulo

B BT DR B BEE L
30108 0032 0181 0001 A Aposentadorias e Pensdes Civis da Unido - Nacional =

_____ anna e v anas . Contribuicdo da Unido. de suas Autarauias e Fundacdes para o Custeio do Reaime de Previdéncia dos Servidores Publicos Federais -

Primeiramente o usuario deve exportar os dados utilizando o botao Exportar. Sera gerado um
arquivo Excel com todo o detalhamento Fisico e Financeiro do pedido. O arquivo deve ser salvo e o0s
dados podem ser alterados em lote. Apds modificar os campos (sem alterar o padrdo original das
colunas), o arquivo deve ser salvo novamente.

IMPORTANTE!

O padrdo das colunas deve ser preservado, ou o sistema ndo aceitara a importagdo.

Para importar o arquivo com as alteracdes, clicar sobre o botao Importar na tela do pedido, depois
em Escolher arquivo e buscar o arquivo que foi trabalhado no formato Excel e, finalmente clicar
sobre o botdo Importar. Dependendo do que for escolhido pelo usuario, a acao podera manter os
dados conflitantes salvos no pedido e incluir apenas os nao conflitantes; substituir apenas os dados
conflitantes entre planilha de importacao e pedido original; ou, excluir todos os dados do pedido
original e incluir os dados da planilha, conforme ilustrado na figura abaixo.



1. Busca o arquivo exportado e 2. Importa as informacfes do
modificado pelo usudrio arguivo selecionado

Importar plasilha de detalhamento do pedido

() Excluir

Se houver conflito entre , Exclui todos os dados do
Janilha importada e dados 5€ houver conflito entre pedido e insere os dados da
‘p . planilha importada e dados .
existentes no pedido, mantém planilha.

existentes no pedido, substitui

dados do pedido. .
os dados dop © pelos dados da planilha.

Copia de Seguranca

O SIOP permite, a qualquer momento, que o usuario exporte e salve uma planilha com os dados do
pedido naquele instante, e que a importe, também a qualquer momento, para restaurar o pedido com
os dados nela contida. Trata-se da chamada ‘Cépia de Seguranca’. Para utiliza-la, crie no botdo ‘Cépia
de Seguranca’ na tela do pedido. Em seguida dé um nome para essa cOpia e salve.

Copia de Seguranga do Pedido

Descrigio Copia de Seguranca: | Pianilha inicial pré validacio do Gerente

[Salvar Cépia de Sequranca| |Cancelar|

Ela entdo aparecera salva na aba ‘Links’. Quando quiser restaura-la, clique na seta ao lado direito dos
dados da planilha.



| Pedidos | EditarPedido 187481 | _Localzadores/Dotagdes

) Informagées do Pedido

Ccadigo: 187481 Situagdo: [ Nao Verificado Momento: (52 Ateracio Orcamentaria - Orgdo Central Agregador: Nio
Descrigio: | Remanejamento de POs - Exemplo | Grgdo solicitante: | SOF v
Classificagdo: [ Outras Alteracdes Orcamentarias A | Tipo: | 911 - Remanejamento entre POs no dmbito do mesmo subtitulo, mantidos o ]

Tipo de Instr. Legal para Efetivagdo: N3o & necessdrio Instrumente Legal

50.000  Cancelamento:

Operagdes: I’Sm [Verlﬁcaf] [Suspeuder] [Retornar] [Ewduil} [E(eﬁvar] [deho] [Fechar]
Planilha de Importagdo: (Copia de Seguranca| [Importar...| [Exportar]

) Links

(Sem links)

) Documentos Anexos Novo Arquivo...
(Sem anexos)

o Copias de Seguranga (Planilhas de Importagao)

Descrigio l Nome do Arquivo Data/Hora ] Usudrio

Planilna inicial pré validacdo do Gerente PlaniihaimportacaoPedidoSiop19_3_2020_11_47_28 xls 19/03/2020 11:47:28  Nome do usudrio ‘)

O SIOP entdo pede para confirmar a restauracao e alerta que os dados atuais do pedido serao
sobrescritos pelos dados da planilha:

Importar planilha de detalhamento do pedido

Etapa do Processamento Resultado do Processamento
Carregar arquivo do servidor Sucesso
Leitura das planilnas existentes no arquivo Sucesso

' Validacio da planina de racsita Planiha ndo encontrada
Validag3o dos dados das planiihas Sucesso |
Exclusdo dos dados do pedido Sucesso |
Processamento das linhas 1 a 3 Sucesso |
Processamento do detalhamento fisico do localizader Sucesso
Pr to do fisico do PO... Sucesso

Processamento das linhas 1a 5 Sucesso
to do n financainn Suressn

Existem linhas da planilha que n3o foram processadas por algum
problema nas informacdes. Faca o download do arquivo abaixo

Pronto! Apds a importacao o SIOP exibe o resultado de todas as etapas da restauracdo e avisa sobre
eventuais erros ou dados nao encontrados na planilha restaurada.

Vocé pode salvar e recuperar quantas cépias de seguranca quiser, mas lembre-se que, ao contrario
da importacdo de planilhas que vimos no inicio desse tépico, a restauracdo de cépias de seguranca



nao permite escolher o que fazer com os dados existentes no pedido. Ela sempre sobrescrevera tudo.
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