Pedidos de Alteracoes Orcamentarias - EM
REVISAO

O objetivo deste manual é familiarizar o usuario com as funcionalidades do mddulo de Alteracées
Orcamentadrias do SIOP no que tange a consulta e requisicdo de pedidos de alteracbes orcamentdrias.

1. Acesso e Privilégios Requeridos

0 acesso a criacao, visualizacao e tratamento de pedidos de Alteracdes Orcamentarias no SIOP é feita
No menu

"Alteracoes Orcamentarias" >> "Pedidos" >> "Consulta e Edicao".

A funcionalidade de pesquisa e visualizacdo esta disponivel para os seguintes perfis do SIOP:

e SOF

» Orgéo Setorial - apenas pedidos nas 0Ss que 0 usudrio tiver nos momentos 0S e UO
e Unidade Or¢camentaria - apenas pedidos nas UOs que o usuario tiver no momento UO
e Leitor-controle - ver em todos os momentos

A funcionalidade de criacao/edicao de pedidos esta disponivel para os seguintes perfis do SIOP:

e SOF
» Orgédo Setorial - apenas pedidos nas 0Ss que o0 usuério tiver nos momentos 0S e UO
e Unidade Orcamentadria - apenas pedidos nas UOs que o usuario tiver no momento UO

O recém-criado papel Edicdo de Alteragbes Orcamentarias - UO permite que usuarios com outros
perfis possam criar/editar pedidos de alteracdes no momento UO.

2. Pesquisa de Pedidos de Alteracoes Orcamentarias

Esta tela permite a pesquisa de pedidos por varios atributos. A primeira encontra o pedido pelo
numero do objeto, chamado chave, que pode ser o nimero do Pedido, o nimero da A¢ao ou o nimero
da Formalizacao.



ﬂ PPA LDO LOA Receitas Alteragiies Orgamentarias Classificagies Gestdo do Sistema
| Vocé esta aqui »nicio » Alteracies Orcamentarias » Pedidos JiConsulta e Edicdo 1. Caminho de Acesso ‘_’ Lségp yel ‘_-’ rsclgt)nEw_ B
Pedidos Localizadores/Dotacies 2.Tela de Pedidos
. Adicionar Opgio de Filtro: _ - . )
Oy Todos [+] (= = ok| 5. Opcdes adicionais

Ultimos pedidos
acessados:

Buscar | |Limpar | | Novo Pedido | | Novo Pedido Agregador || 6. Funcionalidades

Momento

+ . -
|Z| Selecionar Filtro salvo:

= |Z| 7. Filtros
IZ| Personalizados

N ) Salvar | Excluir | Aplicar
3. Opcies de Pesquisa

4. Historico de Acesso recente

Observe a imagem acima. Nela destacamos:

1. Caminho de acesso: no SIOP ha sempre uma indicacao da funcionalidade que esta sendo
utilizada no momento. E o caminho que o usuério fez para acessa-la. Chama-se Migalha de P&o
ou Bread Cramb.

2. Tela de busca de Pedidos: engloba duas abas. Uma para pesquisar o pedido por atributos pelas
chaves.

3. Opc¢des de Pesquisa: aqui o usuario estabelece os filtros com os quais a pesquisa sera feita.
Pode-se deixa-los todos em brando, de modo que o sistema trard todos os pedidos do exercicio
em questao. Entretanto, se alguma dessas op¢des for preenchida, apenas os pedidos que
tenham o mesmo valor no campo sera encontrado. Os filtros basicos sao:

1.

Orgéo: define que todos os pedidos a serem encontrados devem ser do érgéo
selecionado. Se nenhum for escolhido, os registros encontrados poderao se de qualquer
Orgao.

. Unidade: define que todos os pedidos a serem encontrados devem ser da Unidade

selecionada. Se nenhuma for escolhida, os registros encontrados poderao se de qualquer
Unidade.

. Tipo: define que todos os pedidos a serem encontrados devem ser do tipo de pedido de

crédito especificado. Para saber mais detalhes de cada tipo em cada exercicio, clique no
ano correspondente na tela dos manuais de alteracdes orcamentarias. Note que este filtro
pode ser desabilitado desmarcando o checkbox ao lado.

. Chave: é um texto genérico usado para buscar o pedido. Pode ser o cddigo do pedido ou

sua descricao; o cédigo ou titulo da acao; e o co6digo ou descricao da formalizagao. Pode-
se separa varios textos separando-os por virgulas.

4. Ultimos pedidos acessados: é a lista dos Gltimos pedidos que o usudrio acessou com o perfil

atual.

5. Opc¢ées adicionais de filtros: para despoluir a tela, outras opcdes de filtros sao escolhidas sob
demanda definindo um campo em Adicionar Op¢des de Filtro e clicando no botao OK.

1.

Momento: indica que o documento a ser encontrado deve estar no momento assinalado
neste campo.

. Tipo de Instrumento Legal: indica que o documento a ser encontrado deve utilizar o

instrumento legal selecionado neste campo.
Situacao: estabelece que o0 documento a ser encontrado deve estar na situacao escolhida.

. Classificacao: € o tipo de alteracao orcamentaria (créditos suplementar, adicional,

extraordindrio, outras alteracdes, etc).

. Datas de criacao/envio - publicacdo - efetivacdo do pedido: filtros de datas.
. Categoria: define se é um crédito ou blogueio.

Para realizar a pesquisa, escolha os filtros e clique em “Buscar”.


https://intrasof.sof.intra/siopdoc/doku.php/alteracoes_orcamentarias:alteracoes_orcamentarias

2.1 Botoes de Acoes da Tela de Pesquisa - Funcionalidades

Sao os botdes que causam alguma reacao no sistema, para buscarem o pedido, limparem os filtros,
entre outras.

] Voce esta aqui »lnicio » Alteracoes Orcamentarias » Pedidos » Consulta e Edicao ':i;'g
Pedidos Localizadores/Dotacoes
~ Adicionar Opcao de Filtro
Orgao: Todos ||+

Momento ¥ || Ok

uo: Todos ||+
Selecionar Filtro Salvo

¥ Tipo: Todos Ti* v
Chave: Salvar | Excluir | Aplicar

Ultimos pes!idos 89481 , 89492
acessados: e —

Buscar| |Limpar| |Movo Pedido| [Mowvo Pedido Agregador

e Buscar: aciona a busca de pedidos de acordo com os filtros escolhildos.

e Limpar: limpa os filtros escolhidos, fazendo com que a tela volte ao seu estado inicial.

* Novo Pedido: cria um novo pedido. Mais detalhes adiante neste manual.

* Novo Pedido Agregador: cria um pedido que agrupa outros pedidos. Mais detalhes adiante neste
manual.

2.2 Visibilidade dos Pedidos de Alteracoes Orcamentarias

O perfil do usuario é o que define a visibilidade do usuario em termos de operacdes e das situacdes
dos Pedidos de Alteracdes Orcamentarias que ele pode ver.

O Perfil UO sé vé pedidos nos seguintes casos:

e Pedido estd no momento UO
e Pedido no momento OS e foi capturado
¢ Pedido estd efetivado.

O Perfil OS s6 vé pedidos nos seguintes casos:

e Pedido estd no momento OS ou UO
¢ Pedido estd efetivado
e O Tipo do pedido tem como instrumento legal ato préprio (portaria).

Para os perfis de uso pelos servidores envolvidos na SOF a visualizacao é total todo o tempo.

3. Detalhes de um Pedido de Alteracoes Orcamentarias

A estrutura de dados do pedido € bastante extensa. Por isso, ele é exibido em abas separadas, que
sao agrupamentos em funcao de suas finalidades. A figura abaixo mostra no destaque 4 essas abas.
Nesta secao, apenas vamos resumir o préposito de cada aba.



Pedidos Editar Pedido 35412 Locslizadores/Dotagdes

© Informagdes do Pedido 35412

Alteragio Crgamentéria - Orgdo

Central Agregador: Nao

Codigo: 35412 Situagdo: N&o Verificado Momento:

Descrigdo: Teste pars o Manual Orgdo Solicitante: | 01000 - Cdmars dos Ceputados El
Classificagdo: | Crédito Suplementar El Tipo: 1100 - Suplementacdo de sublitules ate o limite de 20% da LOA El
Tipo de Instrumento Legal para Efetivagio: Deoeto < I Cada T|p0 tem um unico

Instrumento Legal
E Suplem. por Cancelamento: a Cancelamento: 0 Diferenga: 0
E Suplem. por Excesso: ] Suplem. por Superawit: ] Total Suplementado: 2 ]

...............................................................................................................................................

Operagoes: | Salvar | | Verificar | | Suspender| | Enviar | | Forgar Envio | | Retornar | | Excluir | | Espelho | | Fechar 3

Planilha de Importagao: Copia de Seguranga | | Importar... || Exportar

Funcicnais Detalhamenta Justificativa Links & Anexos Acompanhamento 4

e Funcionais: Agrupam os dados das funcionais-programaticas, lembrando que as funcionais-
programaticas sao classificadores da despesa em termos da instituicdo responsavel pela
despesa, da fun¢ado e subfun¢do da despesa e do programa onde ela esta inserida. Um exemplo
de funcional-programatica é “10.39101.26.125.2075.2907.0001" que, decomposta na
sequéncia em gue 0s numeros aparecem, pode ser entendida assim:

o 10 - Esfera do Orcamento Fiscal
o 39 - Orgdo Ministério do Transporte

101 - Unidade Orcamentaria Ministério do Transporte

26 - Funcao Transporte

125 - Subfuncao Normatizacao e Fiscalizacao

2075 - Programa Transporte Rodoviario

2907 - Acao Fiscalizacao da Exploracao da Infraestrutura Rodoviaria

0001 - Localizador Nacional

[¢]

o

o

[¢]

[¢]

[¢]

e Detalhamento: Reline mindcias da acao, ou seja, as informacdes da funcional-programatica
até o nivel de Localizador, do produto fisico e dos planos orcamentarios. O localizador especifico
do pedido, que pode ter mais de um, é escolhido em uma caixa de selecao.

* Justificativa: Aba destinada a conter a justificacao do Pedido. Sao cinco campos descritivos: 1.
Indique a necessidade da alteracao orcamentaria; 2. Descreva o impacto do cancelamento de
dotacdes; 3. Quais as consequéncias do ndo atendimento do pleito?; 4. Quais os reflexos do
atendimento da demanda sobre o nivel dos gastos de custeio do 6rgao e/ou da unidade
orcamentaria?; e 5. Outras informacdes consideradas relevantes.

¢ Links e Anexos: Permite ao usuario acrescentar informacao relevante ao Pedido. Pode-se
incluir sitios de internet; Documentos; e Copias de Seguranca do Pedido produzidas ao longo da
elaboracao do Pedido.

* Acompanhamento: Aba destinada a armazenar o histérico da tramitacao do Pedido.

* Localizadores para MP: E uma aba que apenas aparece quando o instrumento legal é Lei,
como nos casos do Tipo 120 e 200. Por isso, ndo esta na imagem acima. Ela serve para
especificar quais dos localizadores disponiveis do Pedido serao transformados em Medida
Proviséria. Veja um exemplo abaixo:



&) Informagdes do Pedido 36744

Cadigo: 15744

; SR - . Alteragdo Orcamentéria - "
Situagaop: MNao Verificado Momento: Unidade Orgamentéria Agregador: Mao

Descrigio:

|F'r:>jEt:> - ODCC - 200 - Conceigdo do Coité

| Orgdo Solicitante: | Selecicne 'TI

Classificagdo: | Crédito Especial

[+]

Tipo:

Tipo de Instrumento Legal para Efetivagdo: Lei

..........................

E Suplem. por Cancelamento:

E Suplem. por Excesso:

__________________________

Funcionais

Detalhamento

| 200 - Incdusdic de categoria de programacdeo ndo contemplada na LO}\EI

0
L]

Cancelamento: o

a

Diferenga:

Suplem. por Superawit: Total Suplementado:

Operagies: | Salvar | | Espelha | | Fechar|

Esta Abaaparece dependendo
do tipo do Pedido

Planilha de Importagdo: | Copia de Seguranca | | Importar... | | Exportar |

Acompanhamentz | Localizadores para MP [

Justificativa Links & Anexos

| Gersr pedido || Incluir todos localizadores | <—— Pode-se incluirtodos os Localizadores

Incluir todos localizadores com cancelamento?l | <—— Inclusive todos os com cancelamento

Aguisecolocamos pardametros de busca dos Localizadores  Escolha os Localizadores

Orgdo: | EI Unidade Orgamentaria:

<—— ou pode-se escolherapenasalguns deles

I [=]

Programa: | Selecione UO

EI Agdo:

| Selecione Programa

[=]

Localizadores Disponiveis (Use as teclas etrl ou shift para selecionar mais de um localizador)

Programatica Titulo/Descrigac
Aquioresultado dabusca é exibido
Estes botoes transferem os Localizadores do
|-~ quadro dos disponiveis para o dos escolhidos
Localizadores Escolhides (Use as teclas ctrl ou shift para selecionar mais de um localizador)
Unidade | Programatica e ee Aquioresultado da busca é exibido

3.1 Aba "Funcionais"

Esta aba agrupa os dados das funcionais-programaticas. Sua maior fungao é informar ao sistema
quais serao as acdes e localizadores envolvidos no Pedido. Nela, o usuario devera buscar os

Localizadores, escolher os apropriados para o0 uso no Pedi

do, e inclui-los no Pedido, utilizando os

botdes de passagem. Na ilustracdo abaixo, para o bom entendimento desse processo, a aba esta

decomposta em quatro partes.



Funcionais Detalhamento Justificativa Links & Anexos Acompanhamento

Escolha os Localizadores para Remanejamento

1. Dados para busca

Funcional Programatica: | |a| Agdo: | | | Consultar |

Orgdo: | 26000 - Ministério da Saide EI Unidade Orgamentaria: | 38901 - Fundo Macional de Salde EI

2. Funcionais encontradas

Lecalizadores Disponiveis [Use as teclas etrl cu shift para selecionar mais de um localizador)

Prg Agdo Loc. | Orig.

B I B W e i

38801 20588 20T o001 A | Apoio & Modernizagio do Pargue Produtive Industrial da Salde - Nacional &

369301 2055 20KT TOO0 E | Apoio & Modemizagdo do Pargue Produtive Industrisl da Salde - BahiaFarma - Mo Municipio de Salvador - BA ‘

Estrutursgdo de Laboratdrio Oficial Plblice & Produgdo de Medicamentos, Soros, Vacinas & Insumas Estratégioos -

28301 2088 2B4T 7000 E Aparelhamento, Reforms e F‘ra-dul;é‘a - Macicnal —

38901 2055 2638 aoo A Inovagdo e Produgdo de Insumas Estratégicos para a Salde - Nacionsl

2085 20%P o001 Fromocdo, Protecdo e Recuperacdo ds Salde Indigena - Macional
mﬂ Promogdo, Protecie e Recuperagio da Sadde Indigena - Mo Municipic de S&o Gabriel da Cachoeira - AM
26801 2088 TEB4 o0 Saneamente Basice em Aldeiss Indigenss para Prevencic e Controle de Agravos - Macional
Pag. 33/33 Kl 8 24 25 26 27 28 29 30 3} 32 ﬁ 1.817 registra(s)
——

|I 3. Botes de passagem

Localizadores Escolhidos (Use as teclas ctrl ou shift para selecionar mais de um localizador)

4 Funcionais utilizadas pelo Pedido

Agdo Loc. | Orig.

:EI:EII:EI:EIEEI

36901 2015 20YD | 0001 A Educacdo e Formacio em Salde - Nacional

Titule

38901 2118 20va oo A Apoio Institucicnal para Aprimoraments do SUS - Macional

Pag. 1/1 2 registro{s)

e 1. Dados para a busca: Funcionalidade que auxilia o requerente a encontrar as acoes e
localizadores envolvidos no Pedido. A busca pode ser feita pela Acao ou pela funcional-
programatica. O Orgéo e Unidade Orcamentaria s&o obrigatérios. Para buscar pela Ac3o, o
campo Acao devera estar preenchido com pelo menos trés caracteres. Para buscar pela
funcional, ela deve estar informada até o nivel da Unidade Orcamentaria. Se esses campos
forem deixados em branco, o sistema encontrara todos os localizadores da Unidade
Orcamentaria, distinguindo-os pelas Origens (A=PLOA; C=Crédito Especial; E=Emenda;
G=Crédito Extraordinario). Quando a busca é feita pelo botao OK ou Consultar, uma janela
auxiliar podera ser apresentada para a selecao. Essa janela terd dois quadros, um com as acoes
disponiveis para selecao e outro com as acoes ja selecionadas, conforme abaixo. Vale observar
que a Aba Localizadores/Dotacoes da funcionalidade de Consulta & Edicao também acessa
os Localizadores do Pedido.



v

Ag3o: | 0354 - S0 de Empréstimos pars Liquidacio de de Planos Privados de Assist.. | v |
lteraciio O aria - Orgdo
. = =
: —— — . " setorial e
Localizadores Disponiveis Funcionais Escolhidas:
20.74202.10.125.2115.0354.0001 {Macicnal) - - 28901 - Fundo Macional de Saide
L4 100 - o de i até o limite de 20% da LOA
4
d L 5.875.833 Diferenga:
a Total Suplementado:
ot || Cancelar vio | | Capturar | | Espelho | | Fechar |
Flaniina oe IMporagao: | Lopla ae seguranca | | Importar... | | Exportar |
D Links & Anexos Acompanhamento
Escolha os L i para
Funcional Programatica: |[ox] Agso: [2000 | [ consuttar |
Orgio: [ 01000 - Camara dos D [=] unidade or iria: | Selecione UO [+]

¢ 2. Funcionais Encontradas:Tabela em que resultado da busca (Localizadores Disponiveis) é
exibido. Suas colunas sao Unidade Orcamentaria; Programa; Acao; Localizador; Origem; e
Titulo. Essas colunas ja estao com autofiltro. Isto possibilita ao usuario escolher qual conteldo
cada coluna deve apresentar para ser selecionavel. O autofiltro é indicado por uma seta a
esquerda do nome da coluna.

e 3. Botoes de Passagem: Esses botdes permitem informar ao sistema quais dos Localizadores
encontrados entre as funcionais estarao envolvidos com o Pedido. O botao seta para baixo
tirarad a linha da tabela de Localizadores Encontrados (2) e a colocara na tabela Localizadores
Disponiveis (4). O botao seta para cima tirara a linha da tabela de Localizadores Disponiveis
(4) e a colocara na tabela Localizadores Encontrados (2). Estes nao comporao o Pedido,
enquando aqueles sim.

* 4. Funcionais Encontradas pelo Pedido: E uma tabela cujas linhas sdo os Localizadores que
vao ser envolvidos pelo Pedido. Essas linhas foram migradas da tabela de Localizadores
Disponiveis (2), por meio do botdo de passagem seta para baixo (3). Essas linhas poderao ser
Localizadores cancelados ou Localizadores suplementados.

3.2 Aba "Detalhamento"

Esta Aba prové as mindcias dos Localizadores envolvidos no Pedido. Esses Localizadores sao os
mesmos que, na Aba Funcionais, estavam na tabela Localizadores Encontrados, conforme a ilustracao
abaixo:

Fi Dy ento Justificativa Links & Anexos Acompanhamento
Localizadores Escolhidos (Use as teclas ctrl ou shift para selecionar mais de um localizador)
uo Prg Agdo Loc. | Orig. .
Titulo
2 = = ™
38901 2015 20YD 0001 A Educagdo e Formacdo em Saude - Nacional
I 28901 2118 20vQ 0001 A Apoio Institucional para Aprimoramento do SUS - Nacional I

Funcionais D ! Ji

Links e Anexcs Acompanhamentc

Localizador:




Observe que cada Localizador na aba deve ser selecionado numa caixa de selecao, ja que nao é
pratico a exibicao simultanea de todos os Localizadores. Assim a aba apenas mostra um de cada vez.

O detalhamento refere-se as aplicacdes e origens que o Pedido de Crédito vai envolver, ou seja, o que
vai ter a autorizacao de gasto aumentada e o que vai ter a autorizacdo de gasto diminuida,
lembrando que o lado da Despesa no orcamento nao é o gasto em si, mas apenas a autorizacao para
0 gasto. A Receita é a origem (fonte) do dinheiro a ser aplicado.

Funcicnais

Detalhamento

Justificativa

Links & Anexos

Acompanhaments

Localizador Anterior

171

Lecalizador: | 10.39101.28.125.2075.2907.0001 - Fiscalizacdc da Exploracic da Infraestrutura Rodoviaria - Nac:':EI
4k Proximo Localizador

Informagdes Localizador

1 Unidade de Medida: unidade
| Custo Meédio Atual: 313.333,23
E Custo Médio Proposto: 213.333,33

......................................................................................................................

Guuantidade: 3

Agdo: 2807 - Fiscalizagdo da Exploracdo da Infreestruturs Rodovidria Localizador: 0001 - Macicnal

Programa: 2075 - Transporte Rodoviario Unid. Orgam.: 38101 - Ministéric dos Transportes

Funec.-Program.: 10.38101.28.125. 2075.2507.0001 Crigem: PLOA

“ Mais Informagtes
L e e e e L SEEEEE R FISICO ----—----=---------------=----------------1
! Produte: Vistoria realizada Acréscimo Redugio

Plano{s) Orgamentario{s): | Todas El =
H Detalhamento Fisico dos Planos Orgamentarios
E P.O. Produto Unidade de Medida Quantidade Acréscimo Redugdo
H 0001 Concessiondris fiscalizads unidade 1
f
H 0002 Concassionaria fiscalizads unidade 1
f
\ o002 Concassicnaria fiscalizada unidade 1
-
E o Transmitir
i %] P.O Matureza 1¥] Fnt 1DOC RF,' RF | Dotagao Suplem. por Cancelamento Bloqueio/
I Lei | Atual Atual Cancelamento Desblogueio
E <] 0001 33800000 0 100 9999 2 2 240.000 & 5}
1
() goot | asspoooo o 100 9999 o 2 0 &
E <] 0002 | 23200000 0 100 9999 2 2 ] &
|G 0003 | 33900000 O 100 9999 2 2 0 g
1
E Total  940.000 100.000 100.000

1. Escolha do
Localizador

2. Informacdes
sobre o Localizador
escolhido

3. Informac&es sobre
a soma das :
guantidades fisicas
em todos os P.O.:

.......................

4 Tabela que lista .
0s P.O.do :
Localizador .
escolhido

5. Descricdo do
que vai ser
cancelado e
suplementado.

..............................................................................................................................................

Nessa figura fizemos seis destaques conforme a sequir:

1. Escolha do Localizador: Nos pedidos em que ha mais de um Localizador envolvido, é
necessario especificar qual deles sera exibido na aba. Pode-se fazer isso por meio da caixa de
selecao (tecla seta para baixo), pela qual podemos acessar rapidamente qualquer dos
Localizadores, ou pelas setas para esquerda (Localizador anterior) e para direita (préximo

Locali

zador).

2. Informacoes sobre o Localizador escolhido: Regidao na qual os dados do Localizador sao
exibidos. Observar que o Unico dado que nado esta contido na funcional-programatica é a origem
do Localizador.

3. Informacoes sobre as somas das quantidades fisicas do Localizador (Para os Tipos
200, 500 e 920): Como um Localizador pode possuir varios P.0O. (Planos Orcamentdrios), a



informacao deste destaque refere-se a soma das quantidades fisicas de cada um de seus P.O.
Este quadro diz qual é a unidade de seu produto (por exemplo: Quildometro Construido,
Unidades, Inspecdes Realizadas, etc) e apresenta o calculo de seu custo médio previsto e real).
Os campos de quantidade (acréscimo ou reducao) também resulta da soma de seus P.O.

1. As informacdes das quantidades fisicas do localizador serdo fornecidas somente quando
houver inclusao de nova programacao na LOA, por meio de créditos especiais ou
extraordinarios, operados pelos tipos 200 e 500, ou por motivo de transposicao de
dotacao entre érgaos por motivo de reestruturacao ou de transferéncia de atribuicdes de
unidade, 6rgao ou entidade, operado pelo tipo 920. Para os demais casos, as informacdes
de altera¢Oes das quantidades fisicas deverao ser informadas na aba de justificativas.

4. Tabela que lista os P.O. do Localizador escolhido: Tabela que detalha as movimentagdes
entre os P.O. do Localizador. Esta tabela refere-se as movimentacoes fisicas do produto, no
que se pretende acrescentar ou reduzir. As movimentacdes financeiras estdao no préximo
destaque.

5. Descricao do que vai ser detalhado ou suplementado: Tabela com os valores financeiros
movimentados entre os P.O. Aqui se deve informar os Localizadores que serao suplementados e
0s que serao cancelados. Ha colunas ativas, ou seja, que respondem ao clique do mouse.

1. I: Exibe as Informacdes das dotacdes orcamentdrias do P.O. correspondente.

2. FNT: Exibe informac0es sobre a fonte como “Valor Lei”, Crédito; Excesso/Frutracao
Crédito. A tela exibida, além de um cabecalho que resumem esses valores, também
apresenta quadro para o Detalhamento das Informacdes de Receita; quadro para os
Pedidos Efetivados com esta fonte; e quadro para os Pedidos em Tramitacao com esta
fonte.

3. Botao de Limpar Valores: Ao ser clicado, limpa os campos editaveis da linha
correspondente.

4. Transmitir Bloqueio/Desbloqueio: E o destaque (6) da imagem. As caixas de selecdo
tém duas funcdes diferentes, dependendo se a linha marcada € um cancelamento ou uma
suplementacao.

Informacoes sobre o Localizador escolhido

Ha uma funcionalidade tdo Util quanto discreta nessa tela. Trata-se do “Mais Informacoes”, dentro
do quadro “Informacoes sobre o Localizador escolhido”, que pode ser visto no destaque abaixo:

Informagoes Localizador

Agdo: 2907 - Fiscalizacdo da Exploracdo da Infreestrutura Rodovidria Localizador: 0001 - Nacional 2. Informagﬁes
Programa: 2075 - Transporte Rodoviario Unid. Orgam.: 28101 - Ministéric dos Transportes sobre o Localizadar

Func.-Program.: 10.39101.28,125.2075.2907.0001 Crigem: PLOA escolhido
( 4 Mais Informagbes ¥y —= Detalhesimporantes inclusive parasolugdes de problemas

Acionando o “Mais Informacgo6es”, uma tela surge com um detalhamento muito importante,
especialmente para quem faz um Crédito cujo Tipo pode concorrer com outros tipos, seja na
suplementacao, seja no cancelamento.




Informagdes Localizador

2089 - Sistema de Informactes Banco Central do Brasil -

Agéo: SISBACEN Localizador: 0001 - Macional

) 2039 - Gestdo da Politica Econdmica e Estabilidade do Sistema ) R )
Programa: Financeiro Nacional Unid. Orcam.: 25201 - Banco Central do Brasil
Func.- 10.25201.04.126,2039.2089.0001 Origem: PLOA
Program.;

' Mais Informagdes

PLOA: 86.880. 5380 Dotagdo Inicial{LOA): 86.880.580

Dotagdo AtualiA): 86.880.530 Empenhado(B): 31.6628 Dotagdo Disponivel(A-B): 55.216.749
Pago: 31.497.051 Bloqueado Remanej.: 4.888.038 Bloqueado SOF: 0
Pedido(s) Tram.: Pedidos Efetivados:

Suplementacao Cancelamento

Efetivados - Todos os Tipos [1] 0
Efetivados Tipo(s) 107, 100, 400, 407 (A} 0 :
Em Tramitacao - Todos os Tipos 0 0
Em Tramitacdo - Tipo(s) 107, 100, 400, 407 (B) 0 ]
Limite{C) 26.064.174 26.064.174
Saldo(C-B-A) 26.064.174 26.064.174

Na parte de cima do “Mais Informacoes”, sao exibidos os valores do Localizador que foi definida no
PLOA e na LOA, o que ja foi empenhado, o que esta bloqueado para remanejamento (que vai
suplementar outro Localizador) e o que ainda esta disponivel.

Logo apds, estdo os valores dos Pedidos que ainda estao tramitando, ou seja, que, se efetivados, vao
alterar o saldo atual ou o limite, e os ja efetivados, isto é, que ja alteraram o saldo atual ou o limite.

Pedido(s) Tram.: 37249, Pedidos Efetivados: 34729, 34441,
Paraanalisar os pedidos em tramitagdo I Acessar Pedido 34441 - Tipo: 911 |I
ou efetivados relacionados com o Quando se passa o cursor sohre o5
Localizador, pode-se clicar sobre seus Cadigos dos Pedidos em tramitag&o ou ’T‘

Codigos efetivados, pode-se saber qual € o Tipo
utilizado, pois aparece uma “dica”.

Embaixo, no segundo quadro em vermelho, esta a informacao de outros Pedidos. A primeira linha
refere-se a todos os Pedidos feitos, sejam eles que tipo forem, mesmo que nao sejam de Tipos que
concorrem entre si no limite.

Por isso, em caso de mensagem de erro referente a ultrapassagem de limites, deve-se observar o
Tipo de Crédito em questao (por exemplo, se é 0 100, 107, 400 ou 407).

Para alterar as colunas que sao mostradas, clique no icone de engrenagem e defina quais colunas
devem ser mostradas ou nao. Para sair clique de volta no icone.

3.3 Aba "Justificativa"

Nesta Aba, ha cinco campos descritivos para justificar a solicitacao de Crédito. O sistema nao faz
nenhuma avaliagao de mérito nesses campos, mas impede que eles estejam vazios, exceto o campo
“5. Outras informagdes consideradas relevantes.” Para os demais casos, ainda que nao haja contetdo
a ser preenchido, o sistema exigira que algo seja escrito. Exemplos podem ser vistos. A figura refere-
se a um Pedido que foi efetivado.



Funcicnais Detalhamento Justificativa Links & Anexos Acompanhamento

1. Indique a necessidade da alteragio orgamentaria

Ha cinco campos
para justificar o
Pedido de Credito

2. Descreva o impacto do cancelamente de dotagoes

3. Quais as censequéncias do ndo atendimento do pleito?

4. Quais os reflexos do atendiments da demanda sobre o nivel dos gastos de custeio do Grgdo efou da unidade orgamentaria?

5. Qutras informages consideradas relevantes

Note que a aba Justificativas nao fica disponivel nas seguintes condicdes:

1. Quando o tipo de alteracao esteja nulo

2. O pedido seja de bloqueio

3. O pedido seja de duodécimos

4. O pedido seja de alteracao de modalidade

3.4 Aba "Links e Anexos"



Funcionais Detalhamento Justificativa Links e Anexos Acompanhamento

{) Links Referéncias a Paginas da Internet, da Intranet, Legislagdes e documentag&o online
Data/Usuario Descricao URL Remover

Novo Link

m Documentos Anexos LDocumentos necessarios & comprovacgées e outros fins, como, por exemplo, autorizacées para cancelamento em emendas individuais

Arquivos Anexados

Data/Usuario Nome do Arquivo Descrigdo

Novo Arquivo

ﬂ Copias de Seguranca(Planilhas de Importac&o) Planilhas contendo as Fontes e Aplicactes do Pedido em elaboracdo, porém em estagios anteriores. Utilizado também no caso de autorizagGes pendentes

Copias de Seguranca

Data/Usuario Nome do Arguivo

Pela imagem, vé-se trés campos para links e anexos. Os dois primeiros, tém um botao para novos
acréscimos (Novo Link e Novo Anexo). Os campos para se cadastrar o anexo ou link sao intuitivos e
seguem o que se costuma pedir, sem necessidade de maiores explicacdes além do colocado na
imagem.

A terceira tabela desta aba registra cdpias de seguranca do pedido e ndo possui nenhum botdo para
acrescenta-la. Isso porque essa cépia de seguranca é feita no botdo cépia de seguranca fora das abas
conforme mostrado no item Operacoes da Edicao do Pedido.

3.5 Aba "Acompanhamento"

Esta aba registra as situacdes e observacdes desejadas pelo usuario, mas também registra
automaticamente o tramite do Pedido, quando ele passa de um momento para o outro, quando é
enviado, quando é capturado ou quando é retornado.



Funcicnais Detalhamento Justificativa Links & Anexos Acompanhamento

P - Lo L = [ R e e T e e 1

Data: 082014 5 Descrigio do Evento: Gravar

Pablico: ]

Data Descrigdo do Evento Acompanhamentos inseridos pelo Sistem_a. Usuario Piblico
Captura do Pedide do Momento Alteragiic Orcamentaria - Orgéo Setorial para o Mamento
18/08/2014 Alteracio Orgamentaria - Orgdo Central. Justificative: A pedido do M3 apos ajustes nos PO's de | GUSTAWO FERREIRA FIALHOD S5im
destino.

Retomne do Pedido do Momento Alteracic Orcamentaria - Grgéio Central para o Momento

18/08/2014 Alteragdo Croamentéria - Orgdo Setorial. Justificativa: Devolvido para sjuste de PO GUSTAVD FERREIRA FIALHO Sim
Captura do Pedide de Momente Alteragic Orgamentaria - Crgéo Setorial para o Memento .
180812014 Alteracdo Orgamentséris - Orgdo Central. Justificativa: A pedido do MS - Sandra Sato GUSTAVD FERREIRA FIALHO Sim
Fag. 11 Registros por pagina IZB 2 registrols)

Para os registros manuais, olhemos a figura abaixo contendo as explicacdes necessarias:

4, Apds preencher o campo abaixo, para efetivaro novo
—— acompanhamento ou a edigdo de um antigo, use o botdo Gravar,

gueoinsere com a data atual.
Funcicnais Detalhamento Justificativa Links & Anexcs Acompanhamento |
B et L R 1o R ikl R L PP \[ ----------- 1
O Ministéric da Fazendo solicitou que, ja& gue nac ha instrumento legal & ser .| —
Data: 2210812014 L3 Descrigao do Evento: |publicado, que fosse publicado no Didric Oficial o Crédito. Pediu ainds que i | Gravar |
sguardassemos 8 publicacdo & se for o caso, intemaslizasse ss diferencas.

Piiblico: [7] <—— 3. Serpublicosignifica que todos podever; se ndo publico, apenas a SOF.

Arquivos Anexados:

Arquivo Descrigao

e ) —

e | Nove Acompanhamento |

Data Descrigdo do Evento Usuario

2 Ministéric da Fazendo solicitou gue, |8 que ndo ha instrumento legal a ser publicado, que

César Augusto Assis WMascarenhas de

22/08/2014 fosse publicads no Didrio Cficial o Crédits. Pediu sinds gue sguardissemaos 8 publicacdo e Olivei
se for o caso, internslizasse as diferencas. Lliveirs
Pag. 1/1 Registros por péTa 5 -| 1 registro|s,

1. Botdo para criar um acompanhamento do usuério. Todos os
acompanhamentos ficam no quadro acima, sejam automaticos ou
manuais.

Obs. A edicdo de um acompanhamento manual pode ser feita
selecionando alinhado acompanhamento.

Na figura acima destacamos o fluxo de a¢des a ser cumprido, resumido abaixo:

e Clicar sobre “Novo Acompanhamento”;

e Editar o texto do acompanhamento;

» Anexar algum documento, se necessario; e

e Efetivar o Acompanhamento, pelo botao “Gravar”.



4.

Criacao de um novo Pedido

Ao clicar no botdo Novo Pedido na tela de consulta é apresentada uma tela como a abaixo:

Pedidos Editar Pedido Localizadores/Dotacties

1

@

= - = = - Alteragio Orgamentdria - Orgdo =
ICodlgo: 2 Situagao: N3o Verificado | 3 |Momento: Central Agregador: Mo 4
5 Orgdo Solicitante:|| Selecione 7 [+
Classificagao:|| Selecione 6 = Selecione 8 =

Operagbes: | Salvar| |Fechar

| Salve o Pedido para habilitar a escolha de Localizadores | 9

e 1. Aba de Edicao do Pedido: a opcao de “Novo Pedido” faz surgir uma nova aba na tela. Esta
nova aba é especifica para criacao ou edicao de pedidos , enquanto as outras duas sao para
pesquisa de pedidos ja existentes.

e 2. Codigo e Situacao: O primeiro campo, Cédigo, sé terd algum valor depois de criado o
pedido. E dado automaticamente pelo sistema e ndo pode ser editado. E uma identificacdo
Unica do pedido, sendo bastante utilizado como referéncia. O segundo campo, Situacao, pode
ter como valores o seguinte:

Situagau:| Todas |E|

Agregado
Capturado
Efetivado
Enviado

Mo Verificado
Suspenso
Verificado

* Agregado: indica que o pedido selecionado foi incorporado em um pedido agregador. Como
estamos falando do botao de Novo Pedido, a situacao nao podera ser essa.

e Capturado: indica que o pedido foi capturado de uma instancia deciséria (momento) anterior
ao momento atual. Como estamos falando do botao de Novo Pedido, nao sera esse o caso.
 Efetivado: indica que o Pedido em tela ja passou de todas as instancias decisdrias, tendo sido
aprovado e efetivado. Como estamos falando do botdao de Novo Pedido, o Pedido nao tera sido

tramitado ainda.

e Enviado: indica que o Pedido em tela j& passou da instancia deciséria correspondente ao perfil
do usuario, estando em um momento posterior. Ele, entretanto, ainda nao estara aprovado.
Como estamos falando do botdao de Novo Pedido:, o Pedido ndo tera sido tramitado ainda.

* Nao verificado: é o Pedido que ainda carece de verificacao pelo sistema. O Pedido é
normalmente criado nessa situacao e nao pode tramitar para um momento posterior enquando
nao for verificado pelo sistema.

* Suspenso: a suspensdo impede a tramitacdo do documento. E uma situacéo em o pedido estd
aguardando alguma decisdo que pode cancela-lo ou tramita-lo.

« Verificado: é o Pedido que ainda estd no momento correspondente tendo ja sido verificado
pelo SIOP. Nessa situacao, o Pedido pode tramitar, ou seja, passar para uma instancia deciséria
superior. A verificacao pelo SIOP é uma série de testes que o sistema faz em relacao ao



conteudo dos dados.

Cada uma dessas situagcdes possui um icone que a identifica:

D Em analise

m Suspenso

VER Pedido verificado
AGR Agregado

EFE Ffetivado

EAF Capturado
ENV Enviado

¢ 3. Momento: instancia decisoria da tramitacao do Pedido. Na criacdao do Pedido, corresponde
ao perfil do usuario, podendo ser:

Momento: { Todos v

Alteracao Orcamentaria - Analise da Internalizagao
Alteragio Orcamentdria - Org3o Central

Alterag3o Orcamentdria - Orgdo Setorial

Alteracio Orcamentaria - Formalizacio

Alteracio Orcamentaria - Unidade Orcamentaria

Cada um desses momentos possui um icone que o representa:

[we] Unidade Orcamentaria
[0s] Orgdo Setorial

[oc] Orgdo Central

(fam) Formalizacdo

(w1] Andlize da Internalizacao

4. Indicador de Pedido Agregador: como ja comentado, este campo informa se o Pedido
Agrega outros Pedidos. Como foi acionado o botao Novo Pedido e nao Pedido Agregador, o
campo vird preenchido NAO.

e 5. Descricao: € um campo livre, podendo ser preenchido de acordo com a conveniéncia do
usuario. Seu objetivo é identificar textualmente o Pedido em criacdo. Existem regras que sao
verificadas automaticamente pelo SIOP quando o usuario tramita o Pedido para a p ‘roxima
instancia deciséria. Por exemplo, o sistema verifica se a descricao comega com ou sem espaco,
com ou sem verbo. Mais adiante exporemos mais sobre essa verificacao.

6. Classificacao: Informa a Alteracao Orcamentaria que sera solicitada. As opcles estao
descritas na imagem abaixo.



Pedidos Editar Pedido Localizadores/Dotacdes

(@)

Cadigo: Situacao: Nao Verificado
Descricao:
Classificagdo: | Selecione v

selecione

Crédito Suplementar

Crédito Especial

Crédito Extraordinario

Outras Alteracdes Orcamentarias
Reabertura de Crédito

« 7. Orgao Solicitante: especifica 0 6rgéo para o qual o suério faz o Pedido. No exemplo abaixo,
aparecem todos os érgao, mas essa visualizacao se deve ao perfil do usuario utilizado para
fazer o manual. Geralmente, apenas os Orgaos aos quais o usuario esta vinculado aparecem.

‘) SIOP I & César Augusto Assis 7 SOF || I

& Suporte » Configuragde:

ﬂ PPA LDO LOA Receitas AlteragesfOrgamentarias Classificagbes Gestao do Sistema

/1 Vocé esta aqui »Inicio » Alteracées Orcamentarias » Pedidos » Consulta e Bdicio ( _,I_ Slop /O ‘
LEGIS ]
Pedidos Editar Pedido Localizadores/Dotaces
(3]
Cadigo: Situagdo: Néao Momento: ézi:?glao Crcamentanal Organ Agregador: Nao
Descrigéo: | “ > Orgéo Solicitante: ‘ 16000 - Justi¢a do Distrito Federal e dos Territérios
= Selecione
Classificagdo: I Crédito Especial EI Tipo: SOF

02000 - Senado Federal
~ 103000 - Tribunal de Contas da Uni&o
Operagées: | Saly 10000 - Supremo Tribunal Federal
—— 11000 - Superior Tribunal de Justica
Salve o Pedido para habilitar a ¢ ::gggg _ jﬂz}:g Eﬁﬂzﬁga IR
14000 - Justica Eleitoral
15000 - Justica do Trabalho
16000 - Justica do Distrito Federal e dos Territorios
17000 - Conselho Nacional de Justica
20000 - Presidéncia da Republica
22000 - Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento
24000 - Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovagéo
25000 - Ministério da Fazenda
26000 - Ministério da Educacéo
28000 - Ministério do Desenvolvimento, Industria e Comércio Exterior
29000 - Defensoria Publica da Uni&o

8. Tipo: é uma subclassificacdo da Alteracdo Orcamentdria pretendida. Cada classe de
Alteracao possui diversos Tipos. Esses Tipos, embora tendam a se repetir todos 0s anos, sao
definidos/alterados no sistema no inicio do processo anual, logo apds a publicacao da LOA. Com
essa publicacdo, a SOF prepara uma Portaria para regulamentar as solicitacdes de Crédito. O
SIOP é entao compatibilizado com ela e os Créditos podem ser solicitados. Entretanto, os tipos
de crédito permitidos no perido vao depender das rodadas de crédito definidas na Portaria.



Os Tipos, sendo uma subclassificacao, vao depender, portanto, da classificacao e da liberacao de sua

validade de acordo com a Portaria acima. Abaixo, segue
Classificacao “Crédito Suplementar”:

um exemplo dos Tipos possiveis para a

Classificagdao: | Crédito Suplementar EI Tipo: | Selecione EI
Selecione
N 100 - Suplementagéo de subtitulos até o limite de 20% da LOA

-~
agdes: | Salv

Salve o Pedido para habilitar a ¢

Botao Salvar "Novo Pedido"

101 - Reforco de dotages destinadas ao atendimento de pessoal e encargos soci:
102a - Remanejamento de dotagtes do MEC de GND 3,4,5

102b - Remanejamento de dotacées do MCT de GND 3,45

102¢ - Remanejamento de dotagbes ligadas & Copa, Olimpiada e Paraolimpiada
103a - Suplementac&o de dotaces do MEC de GND 3,4,5

103b - Suplementacéo GND 3,4 e 5 MCT

103c - Suplementac&o GND 3,4 e 5 de dotagdes ligadas a Copa, Olimpiada e Pare
106 - Atendimento de despesas constantes do Fundo do Regime Geral de Previdé
107 - Remanejamento de dotaces entre subtitulos do mesmo programa

110 - Suplementacéo de GND 3, 4, 5 no dmbito do mesmo subtitulo objeto da anul
111 - Atendimento de despesas com o servigo da divida, inclusive refinanciamento
112 - Atendimento de despesas com sentencgas judiciais

116 - Atendimento de despesas com pagamento do abono salarial e seguro-desen
118 - Suplementacéo de subtitulos do PAC até 30% do valor total do PAC na LOA
120 - Suplementacéo acima dos limites autorizados na LOA ou ndo-autorizada na
121 - Suplementacéo de programac&o de emenda individual, classificada com RP-
150 - Suplementacéo de subtitulos financiados com recursos de operagdes de cre
152 - Suplementacéo de subtitulos aos quais possam ser alocados recursos de do

Tendo preenchido os dados anteriores, o usudrio pode optar por “Salvar” ou “Fechar” aba. A opcao
“Fechar” abandona o novo Pedido. A Opcao “Salvar” efetiva sua criacao. O Pedido, embora criado,
nao podera ser tramitado, uma vez que seus demais dados ainda nao foram preenchidos. Esses
dados serao preenchidos na tela de edicao do Pedido, mostrada abaixo, que, além de inserir os dados
de um novo Pedido, pode editar os Pedidos ja existentes localizados pela tela de buscaa, descrita

mais acima no manual.



Q Pedido Salve | 1 G]J

Pedidos Editar Pedido 35412 Locslizadores/Dotagdes

) Informagdes do Pedido 35412

Alteragio Crgamentéria - Orgdo

Codigo: 35412 Situagdo: MNéo Verificado Momento: " Agregador: Mg
Descrigdo: Teste pars o Manual Orgéo Solicitante: | 01000 - Cémars dos Ceputados El
Classificagdo: | Créditc Suplementar El Tipa: 100 - Suplementacao de subtitules ate o limite de 20% da LA El
Tipo de Instrumento Legal para Efetivagio: Deoeto ( I Cada T|p0 tem um unico
Instrumento Legal
E Suplem. por Cancelamento: ] Cancelamento: ] Diferenga: 0
E Suplem. por Excesso: ] Suplem. por Superawit: ] Total Suplementado: 2 ]
Operagoes: | Salvar | | Verificar | | Suspender| | Enviar | | Forgar Envio | | Retornar | | Excluir | | Espelho | | Fechar 3
Planilha de Importagao: Copia de Seguranga | | Importar... || Exportar

Funcicnais Detalhamento Justificativa Links & Anexcs Acompanhamento 4

Escelha os Localizaderes para Remanejamento

Funecicnal Programatica: Ok | Agdo: Consultar

Orgédo: | 01000 - Cdmera dos Deputados EI Unidade Orgamentaria: | Selecione U0 E|

Localizadores Disponiveis (Use as teclas ctrl ou shift para selecienar mais de um localizador)

uo Prg Agdo Loc. | Orig.

El El El El El Titulo

Localizadores Escolhides (Use as teclas cfrl ou shift para selecionar mais de um lecalizador)

ug Prg Agdo Lec. |Orig.

El El El El El Titulo

Observe a imagem acima. Ela corresponde a tela que surge apds a execucao do Botao Salvar. Foram
feitos quatro destaques e uma observacao. A observacgao, que se pode deduzir da descricao anterior
sobre os Tipos é que eles dependem da Classificacao da alteracao. Assim, para cada Tipo,

correspondera apenas uma Unica Classificacao e esta podera ter um ou mais Tipos associados a ela.

Observacdo: note que alguns tipos relacionados com o médulo de Orcamento Impositivo (Emendas
Parlamentares) podem nao estar disponiveis para criacao nesta tela. Isto ocorre por que estes tipos
tem tratamento especial naquele mddulo e somente serao criados por la. Atualmente estdo os tipos:
183a, 183b, 483, 201, 121, 120 e 200.

Com relacao aos destaques, vamos por ordem:

1. Mensagem do SIOP: a interface do SIOP tem como padrao exibir suas mensagens nesta
posicao, conforme a imagem. Os problemas da aplicacao serao exibidos em vermelho enquanto
as notificacOes positivas serao exibidas em verde. Vale o usuario atentar-se a essa faixa. No
caso especifico da imagem, ela se refere ao retorno de que o pedido ja esta salvo e que seu
cédigo ja foi gerado, no exemplo, “35412".

2. Resumo do Pedido: esse resumo apresenta o total suplementado, o total cancelado e a
diferenca entre esses totais. Um pedido nao pode tramitar se a diferenca for diferente de zero.
Interessante perceber que as Suplementacdes estao divididas por Cancelamento, por Excesso e
por Superavit, pois as fontes dos recursos advém de origens diferentes. A primeira resulta de
uma ou mais a¢des tendo seus recursos diminuidos; a segunda utiliza a arrecadacao que veio
além do esperado; e a terceira, do superavit do exercicio anterior. As disputas por esses
recursos tém processos diferentes.


https://intrasof.sof.intra/siopdoc/doku.php/alteracoes_orcamentarias:alteracoes_orcamentarias
https://intrasof.sof.intra/siopdoc/doku.php/alteracoes_orcamentarias:alteracoes_orcamentarias

3. Operacoes disponiveis para o Pedido: como se pode ver, ha diversas operacdes para
manejar o Pedido, que vao além dos simples Salvar e Fechar. Essas opera¢des serao explicadas
a seqguir no item Operacdes de Edicdo do Pedido.

4. Abas do detalhamento do Pedido: o Pedido, como estrutura de dados é muito complexo,
exigindo um agrupamento funcional para melhor maneja-lo. Esses grupos serao explicados
apos as operacdes possiveis a serem feitas com o Pedido, no item Grupo de Operacbes no
Pedido.

4.1 Operacoes na Edicao do Pedido

Com o pedido aberto na tela, temos a oportunidade de realizar varias operagdes sobre 0 mesmo:

Fedidos Editar Pedido 35412 Localizadores/Dotagses
&) Informagdes do Pedido 25412

Alteragio Orgamentésia - Orgdo

Codigo: 35412 Situagao: Nao Verificado Momento:
Central

Agregador: Nao

Deserigde: Teste para o Manual Orgdo Solicitante: | 01000 - Gémara dos Deputados El
Classificagdo: | Crédito Suplementar Iz‘ Tipo: 1100 - Suplementacao de subtitulos ate o limite de 20% da LOW, Izl
Tipo de Instrumento Legal para Efetivagdo: Deoeto ( I Cada Tlpo tem um unico
Instrumento Legal
Suplem. por Cancelamento: a Cancelamento: i Diferenga: i
Suplem. por Excesso: a Suplem. por Superawit: i Total Suplementado: 2 i
Operagoes: | Salvar | | Verificar | | Suspender| | Enviar | | Forgar Envio | | Retornar | | Excluir | | Espelho| | Fechar 3
Planilha de Importagio: | Copia de Seguranca | | Importar... | | Exportar

Funcionais Detalhamenta Justificativa Links & Anexos Acompanhamento 4

As operacdes possiveis estao no destaque 3 da figura acima.

 Salvar: Este botao salva os dados informados até o momento. Serve para guardar uma posicao
de um pedido ainda em elaboragao. Embora o Pedido seja salvo, ele pode nao estar em
condicOes de ser enviado, pois seus dados obrigatérios podem nao ter sido completados ou
estarem errados.

« Verificar: Esta operacdo confere se os dados estdo de acordo com as regras do sistema. Apés
a verificacao, o sistema mostra uma tela com as conferéncias feitas, colocando as que tiverem
erros impeditivos a frente das que contém alertas depois. Cabe ao usuario analisar essas
mensagem e verificar se pode enviar o Pedido ao préximo momento. Veja a figura. Observe que
0s numeros da sequéncia de erros na imagem nao serd a mesma que sera obtida numa
verificacao real, pois as mensagens impeditivas estao sempre na frente. O Manual sobre
Detalhes das Verificacdes esclarece como 0s erros sao apresentados.

» Suspender: Este botdo, que esta visivel depois de efetivado ou antes do momento OC, remove
todos outros botdes de operacao, exceto Ativar (retirar de Suspenso), Espelho e Fechar. Na
pratica impede que outras operacdes possam ser feitas com o Pedido, mas mantendo o mesmo
para possivel futura ativacao.

« Enviar: esta operacao envia o pedido para a etapa decisdria (momento) posterior seguinte ao
atual, ap0s verificar. A verificacdo é automatica e, caso haja algum erro, o pedido ndo passa
para 0 momento seguinte.

e Forcar Envio: Envia para o Momento seguinte ao atual, sem verificar. Mesmo se houver algum
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erro, o pedido passa para 0 momento seguinte. Uma vez no momento seguinte, o pedido pode
ser retornado com o botdo Retornar. Observe que esta opcao ndo é valida para quem estiver
com o perfil igual ao do Momento atual. Serd valida apenas para quem estiver com o perfil do
momento seguinte. O botdo “Forcar Envio” pode aparecer na tela de Verificagdo também.

e Retornar: Envia o Pedido para o Momento anterior. Permite que o érgao da etapa deciséria
anterior refaga sua analise. Importante: os dados informados no momento atual serao
perdidos.

» Excluir: Exclui logicamente o pedido. O sistema passa a interpreta-lo como inexistente, e nao
podera ser visto pela interface do SIOP, apesar de ainda existir no banco de dados.

» Espelho: Gera o Relatério Espelho do Pedido, ou seja, um relatério com todos os dados do
pedido. Ao clicar sobre esta op¢ao, uma janela com as opcdes de geracao aparece para que o
usuario especifique como quer que seja gerado. Abaixo segue a imagens dessas opcdes e um
exemplo do espelho gerado:

Opgoes de Geragao do Espelho

Exibir Espelho(QDD)

[”] marcaridesmarcar Todos os Valores

I [”] Exibir o Valor da LOA [”] Exibira Dotacio Atual Exibir Suplementacio por Cancelamento/Cancelamento
Exibir Suplementacdo por Excesso Exibir Suplementacdo por Superavit Exibir Suplementacio por Operacio de Crédito

[T Exibir valor Empenhado [T Exibir valor Liquidado [] Exibir valor Pago

[T] Exibir valor Blog. Remanej. [ Exibir valor Bloqueado pela SOF [7] Exibir Transm. Blogueia/Desbloqueio 0

! [C] Exibir Acomp. do PO.  [[] Exibirld. de Acomp. doPO.  [] Exibir Det Acomp. do PO.

'[”] Exibir Dotagbes Nio Suplementadas/Canceladas

Exibir Justificativas  [_| Exibir Acompanhamentos

FTTTTTTmTmmommmssoooossssooooossoooosososoososssoos Opgdes Gerais - Quadro ReSUmO -----------------------oooooooooooooooooo 1
. Exibir Quadro Resumo Geral [ Exibir Quadro Resumo por Orgdo
[”] Exibir Quadro Resumao por Unidade Orcamentaria
() Resumos
[C] marcar Todas as Opgbes
Por Esfera Por Orgdo/lJO Por GND Por Fonte
PorOrgﬁofFonte Por Modalidade de Aplicacio PorldUso Por ldOc

Por RP Por Funcgio Por Sub-Funcao Por Fungdo/Sub-Funcao .

Por Programa Por Tipo de Programa Por Agio Por Tipa de Agio

= Por Ac3o/P.O. = Por Acompanhamento do P.O. [ Por Agregador = Por AgregadonTipo de Financiamento :

[T Por Agregador/Aca3c-P.O/Tp Financ. i

Formato: | PDF E Gerar Espelho

Fechar



Observe que as opcdes selecionadas na imagem acima correspondem a exemplo abaixo:

Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao
@ SIOP - Alteragdes Orgamentarias Exercicio: 2014
QUADRO DE DETALHAMENTO DA DESPESA Momento: Alteragdo Orgamentéria - Andlise da Internalizagdo
Pedidos: 35972
Tipo de Crédito: 100 - Suplementagao de subtitulos até o limite de 20% da LOA
Tipo Doc: Decreto
N° Doc: sn Data Efetivacdo: 25/07/2014 Data Assinatura:  24/07/2014 Data Publicagdo:  25/07/2014
E “Suglem, Supiem. Suplem. Supiem
Programética | P. 0. Func | S C’Eﬁg'“ jaturezd Fie | 1 [ipoc| Re) f’f par Cancel Diferenga nor por por
F o Cancel Excesso. Supsravit Operagio de Crédito
Orgéo: 51000- Ministério do Esporte 10.500.000 10.500.000 0 0 8.900.000 0
Unidade: 51101- Ministério do Esporte 10.500.000 10.500.000 0 0 £.900.000 0
2035 Esporte o Grandes Eventos Esportivos 10,500,000 10,500,000 o P 8,900,000 0
2035 20DB Apoio & Realizagiio da Copa do Mundo FIFA 2014 27-811| 10 0 10.500.000 10,500,000 0 0 0
2035 2008 0001 Apoic 4 Realizagio da Copa do Mundo FIFA 2014 - Nacional PLOA 0 10.500.000 -10.500.000 [ 0 0
2035 2008 0001 0001 Monltoramanto da Matriz de Responsabilidades. 2300|100| 0 [oved 2| 2 i 2000000 2 000000 o o i
2035 20DB 0001 0003 gao do programa de para a Copa 2300|100| 0 |99sd 2| 2 o 5.500.000) 5,500,000 o 2 o
2035 2008 0001 0006 Fortalecimento de Politicas Publicas 2380\ 100| 0 |eesd 2| 2 o 3.000.000) _3.000.000) ol ol o
2035 5450 d para Esporte a7.812| 0
0.500.000 0 0.500.000 [} £.900.000 0
Recreativo e de Lazer ) k i
2035 5450 0001 Implantagdo e Modemizagéo de Infraestrulura para Esporte Educacional, PLOA 10500000 o 10500000 o 5500000 o
Recrealivo e de Lazer - Nacional
2035 5450 0001 0000 Implantagao e Modemizagao de Infraestrulura para Esporte Educacional 4490|100 0 [oogg) 2 | 2 16.5000001 A 10500000 o o i
Recreativo e de Lazer
2035 5450 0001 0000 Implantagdo e Modemizagéo de Infraestrutura para Esporte Educacional, 44.80|300| 0 |99sd 2| 2 o o o o .90
. 00.000 o
Recreativo e de Lazer
Total Geral 10.500.000 10.500.000 0 0 £.900.000 0

e Fechar: Fecha a janela do Pedido sem gravar os dados.
2.2 Operacoes com Planilha sobre o Pedido

* Exportar (para planilha): Exporta o Pedido para uma planilha eletrénica que pode ser
importada posteriormente. Serve para guardar uma posicao do Pedido como seguranca, caso se
deseje voltar a essa posicao por algum motivo. A planilha exportada nao deve ter suas colunas
alteradas, sob pena de nao poder ser importada novamente. Além disso, essa funcionalidade
permite que o usuario trabalhe nos valores do Pedido de uma forma mais pratica (planilha) para
depois reimportar os dados.

e Copia de Seguranca (em planilha): assim como na opcao anterior gera uma planilha dos
dados do pedido. No entanto a Cépia de Seguranca arquiva no préprio SIOP a planilha, podendo
haver varias planilhas arquivadas no mesmo pedido como se fossem versdes produzidas ao
longo do trabalho. Seu objetivo ndo é possibilitar edicdes na planilha, mas sim o de criar um
histdrico. Restaurando alguma das versoes salvas, os dados atuais do pedido sao sobrepostos,
por isso a sugestao é fazer uma coOpia de seguranca antes.

e Importar (de planilha): Importa uma planilha com os dados do pedido. As colunas e
formatacao devem estar estritamente de acordo com o esperado pelo sistema. Para certificar-
se de que o formato esta correto e também por motivos de seguranca dos dados, sugere-se que
os dados do pedido sejam primeiramente exportados.

4.2 Pedidos Agregadores

Um pedido Agregador associa pedidos de alteracdes ja existentes ainda nao efetivados, como se
fosse um sé Pedido. O objetivo é agrupar pedidos que tenham alguma relagao para facilitar a sua
analise e mesmo a sua aprovacao. Faz-se isso para pedidos relativos ao mesmo Localizador, a mesma
Acao, ao mesmo Programa, etc.

Outro motivo é poder balancear cancelamentos e suplementacdes entre os Pedidos, de acordo com
as regras de tipos em vigor.

Para criar um Pedido Agregador, acione o botao Novo Pedido Agregado.



aR Ll T =R L T[] = Alteracfes Orcamentdrias » Pedidos » Consulia e Edica

Pedidos Localizadores/Dotacies

Orgio: | Todos |Z|

Unidade Orgamentaria: | Todas do drgao selecionado |Z|

Tipo: | Todos |Z| Situagao: | Todas El
Momento: | Todos |E| somente Momento Atual2[¥]

Tipo de Instrumento Legal: | Todos |z| Aprovagao: | Todos El

Criagiolenvio dos pedidos: | 01/01:2014| B  a  [16/0012014 | P Néo Exibir Alteragéo de Modalidadel™] Néo exibir Carga SISPACT]

Ultimos pedidos acessados: 38176, 38196, 34172 , 38075, 37163, 32926 , 34403 , 32924
Chave: I:l @ Pedido ) Acdo ) Formalizacio |
|JBuscar‘| |JLimpar‘| |‘Nov0 Pedido‘| Novo Pedido Agregador] | Reiniciar Cache de Dados‘l

Com isso, a mesma tela que surgia quando solicitdvamos um pedido individual, surge também, mas
com uma diferenca: o campo Agregador estara com valor “Sim”.

ﬂ' PPA LDO LOA Receitas Alteragfes Orgamentdrias Classificagfes Gestdo do Sistema
PR R TR ifeliY - Alteracies Orcamentérias » Pedidos » Consulta e Edicio ‘) ﬁp L ‘_} LS;tQI\EW_-H-I
Pedidos Editar Pedido Localizadores/Dotaces
@]
Cadigo: Situagio: M3o Verificado Momento: gt:ﬂrt?gﬁo Orcamentnia - Orgdo
Descrigéo: | | Orgdo Solicitante: | Selecione u
Classificagao: | Selecione :l Tipo: | Selecione :l

operagbes: || salvar ||| Fechar |

Salve o Pedido para habilitar a escolha de Localizadores

Para habilitar a escolha dos Localizadores, é necessario preencher os campos pedidos e salvar. Sera
criado um cédigo para ele e uma nova tela surgira. Essa tela é quase a mesma do pedido comum, ou
seja, apresentara o mesmo conjunto de abas do Pedido Normal (Funcionais, Detalhamento,
Justificativa, Links e Anexos e Acompanhamento) mais uma aba adicional: Pedidos Agregados.



Pedidos Editar Pedido 38564 Localizadores/Dotacdes
& Informagbes do Pedido 38564

Alteragio Orcamentaria - Orgdo

Caodigo: 38564 Situagdo: M3o Verificado Momento: Agregador: Sim

Central
Descrigio: Teste Orgdo Solicitante: | 24000 - Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovagio E|
Classificagdo: Crédito Suplementar Tipo: 100 - Suplementacio de subtitulos até o limite de 20% da LOA
Tipo de Instrumento Legal para Efetivacao: Decreto
Suplem. por Cancelamento: 0 Cancelamento: 0 Diferenca: ]
Suplem. por Excesso: 0 Suplem. por Superavit: 0 Total Suplementado: 0

Operagoes: | Salvar| | Verificar | | Suspender | | Enviar | | Forgar Envio | | Retornar | | Excluir | | Espelho | | Fechar

Planilha de Importagdo: | Cépia de Seguranga | | Importar... || Exportar

Pedidos Agregados Funcionais Detalhamento Justificativa Links & Anexos Acompanhameanto
Pedidos Disponiveis Pedidos Escolhidos

37941 - Radiofdrmacos e Funcionamento dos Laboratorios (24204 -
CNEN) I Cligue sobre a descrigdo para selecionar o pedido

37637 - Remanejamento Aux. Transporte RS 630.000 (24206 - INB) 2. Depois deselecionado cquue sobrea
Aba especifica para Pedidos Agregadores, ) D setapara passar para o guadro de

Pedidos Escolhidos (que compordo o
Pedido Agregador)

3. Cuidado. Este botdo ndo ajuda na selegio. Serve para
editar o Pedido.

Nessa aba, deve-se selecionar os pedidos que vao compor o novo pedido agregador, conforme a
figura acima.

Havera uma lista de selecao multipla para marcar, entre os pedidos disponiveis, 0s que se quer
escolher. Feita a escolha, a seta para direita “»" devera ser acionada para efetivar as escolhas. Se
algum pedido no campo de Pedidos Escolhidos tiver que ser removido da selecao, deve-se marca-lo
no quadro de Pedidos Escolhidos e acionar a seta para esquerda “«".

Note que, se o pedido for salvo sem que haja algum pedido escolhido, o pedido voltara a ser Nao
Agregador.

Observe que ao lado de cada descricao de pedido, ha uma caixa de selecao. Ela edita o pedido. Se o
mesmo for editado depois de escolhido, ele ndo poderd mais voltar para a lista de pedido disponiveis.

Preenchida a lista de pedidos, as outras Abas do pedido agregador serao completadas normalmente
como se fosse um pedido normal. Os botdes da pagina também devem ser utilizados da mesma
forma. O salvamento também ocorre da mesma forma em que funciona o pedido normal, incluindo as
mensagens de erro.

Remover pedidos de um Pedido Agregado

Da mesma forma que se escolhe os pedidos para serem incluidos num pedido agregado, podemos
remover um pedido do agregado. No entanto é importante lembrar que se a dotacdes do pedido
foram alteradas no pedido agregado, o sistema nao deixara remover o pedido por que nao sabera
mais como tratar as dotacoes alteradas.

Para saber detalhes mais especificos sobre os pedidos de alteracdes, clique na tela dos manuais de
alteracdes orcamentarias.
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