2.1. Alteracoes que requerem mudancas no
qualitativo: criacao de novas acoes,
localizadores ou POs, e ajustes em atributos
editaveis

Ha casos em que para se realizar alguma alteracao orcamentaria é necessaria a criacao de um novo
programa de trabalho, ou seja, uma nova acao, um novo subtitulo (localizador de gasto) ou um novo
plano orcamentdrio (PO). Diz-se entdo que sera criado um novo qualitativo, ja que serd preciso a
inclusdo dessa nova programacao qualitativa no orcamento. Um exemplo comum sao os créditos
especiais ou extraordinarios, em que é preciso criar uma nova a¢ao ou subtitulo no orcamento.

Nesses casos, primeiramente a instancia responsavel pela criacdo do pedido (Unidade Orcamentaria,
Orgéo Setorial ou Orgdo Central) deve fazer a criacdo do novo qualitativo por meio do médulo
LOA/Qualitativo do SIOP. Somente apds sua criacao, o novo qualitativo estara disponivel para o
detalhamento do pedido no mddulo de Alteracdes Orcamentarias.

O procedimento para essa alteracao qualitativa varia um pouco dependendo de qual 0 novo programa
de trabalho a ser criado (acao, localizador ou plano orcamentario).

2.1.1. Criacao de novas Acoes, Subtitulos e POs

O primeiro passo para se criar um novo qualitativo é identificar se sera necessaria uma nova agao,
um novo subtitulo, ou um novo plano orcamentario (PO). Na sequéncia, sera preciso saber se este
qualitativo ja existe (ou ja existiu) no orcamento, pois o procedimento em cada caso sera diferente.

2.1.1.1 Acao

Apds definir que é necessaria uma nova acao, € preciso identificar qual das seguintes situacoes
ocorre:

e A acao desejada ja existe no orcamento corrente em algum momento anterior ao de
alteracoes orcamentarias, ou entdo a acao nao existe em nenhum momento do
exercicio atual, mas existe em orcamento de exercicio passado;

e A acao desejada ja existe no orcamento atual, em outra unidade ou drgao, e se trata
de uma acao padronizada; ou

e Nao ha nenhum registro dessa acao no orcamento

a) A acao ja existe no exercicio corrente em momento anterior ao da Lei e seus créditos,
ou em exercicio passado:

Em ambos 0s casos, 0 sistema j& possui o registro dessa acdo, portanto ndo seré necessario crid-la. E
preciso apenas solicitar a SOF que faca a cépia da acao do momento ou exercicio em que ela se
encontra, para o atual.



Obs. Lembre-se que 0 momento em que pode haver alteracdes orcamentarias é o momento 9000,
conhecido como ‘Lei + créditos’.

As telas a seguir mostram como a cépia sera feita pela SOF. Geralmente essa funcionalidade é usada
para utilizacdo em créditos especiais e extraordinarios, e também para transposicao de recursos
entre érgaos, como no caso de DE-PARA para reestruturacao da administracao.
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A seqguinte tela entdo se abrira:



Copia de Agoes

Finalidade da Cdpia
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Gerar nova codigo para as copias

Ao realizar esta cdpia, a SOF escolhe em qual momento essa acao sera disponibilizada, podendo ser o
momento 9100 (UO), 9200 (OS) ou 9300 (OC). Apos ser copiada, a edicao dessa acao podera ser feita
apenas no momento para o qual a cépia foi disponibilizada. Ja a inclusdo dessa acao em pedidos de
alteracdes orcamentarias podera ocorrer em pedidos de qualquer momento igual ao anterior ao dessa
nova agao.

No momento da cdpia, existe a possibilidade de que a acao seja disponibilizada juntamente com os
localizadores e planos orcamentarios vinculados a ela. Se o(s) localizador(es) nao forem
disponibilizados junto com a acao, sera preciso que o usuario faca sua criacao e o seu detalhamento.
Ja no caso do(s) plano(s) orcamentario(s), caso nao seja(m) disponibilizado(s) pela SOF, o sistema
incluird automaticamente o PO padrao (0000). A partir dai, se necessario (como no caso de crédito
extraordinario), o usudario podera incluir outro(s) PO(s).

IMPORTANTE!

Em caso de uma agdo nova ou existente em exercicio ou
momento anterior, ela devera ter como origem “Crédito Adicional”. Mas atengao,
pois em caso de De/Para ou ajuste de codificacdo, esse pode ndo ser o caso.
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b) A acao ja existe no orcamento atual, em outra unidade ou orgao, e se trata de uma acao

padronizada:

Nesse caso, existem dois caminhos:

e b1l) A nova ocorréncia dessa acao pode ser criada pelas Unidades Orcamentarias, pelos Orgéos
Setoriais, ou pelo Orgdo Central (SOF), e serd incluida no momento do usuario.

A figura abaixo mostra como criar a nova acao:

(1) Ao clicar no triangulo invertido sera aberta uma lista de opgdes;

(2) Passar o mouse sobre “Acao”, e depois
(3) clicar sobre “Nova..."”.
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E preciso indicar ainda que se deseja criar uma nova ocorréncia de acdo padronizada:

Selecione o Tipo de Acao que Deseja Criar

Tipo da Acdo

Acdo nova ® Nova ocorréncia de uma acdo padronizada

Agdo

2000 Administracdo da Unidade

| |Selecionar| Cancelar|

Cddigo da agdo padronizada para a qual deve ser criada nova ocorréncia

Ao indicar o cédigo da acdo padronizada desejada, o titulo é carregado automaticamente e o
detalhamento da acao é padronizado, por isso alguns campos nao precisarao ser preenchidos.



Entretanto, algumas informacdes sao especificas do drgao em questao, logo, alguns campos deverao
ser preenchidos (UO Responsavel; Funcdo; Programa; Base Legal; Unidade Responsavel; Forma de
Implementacao; Detalhamento de implementacao; Participacao Social).

e b2) A SOF pode realizar a cépia da acdo através da funcdo “Copiar”. Desta forma, todos os
dados preenchidos na UO de origem da cépia sdo copiados para a UO destino, e ainda é
possivel escolher o momento destino da cépia (9100 a 9300).

c) Nao ha registro dessa acao no orcamento:

Neste caso o processo de criacao da nova acao é o mesmo do caso anterior. Entretanto, serd preciso
indicar que se trata de uma ac¢ao nova:

Selecione o Tipo de Agao que Desaja Criar

Tipo da Ao
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Note que para que 0 processo seja realizado com sucesso, o usuario devera:

e detalhar a nova acao;
e incluir e detalhar novos localizadores;
e incluir e detalhar novos planos orcamentarios.

Para mais informacoes sobre esse assunto consulte: Médulo Qualitativo - Cadastro de Acdes

2.1.1.2. Localizador de Gasto (Subtitulo)
Se for apurado que nao é preciso uma nova acao, mas apenas um novo localizador (subtitulo) de uma
acao ja existente, a primeira coisa a fazer é definir se:

* O localizador ja existe em momento anterior ao da Lei e seus créditos (momento
9000); ou
¢ O localizador sera novo para a referida acao.

a) O localizador ja existe em momento anterior ao 9000:

Neste caso é necessario solicitar a SOF que o disponibilize para créditos. Ele passara, entdo, a ser
editavel no momento em que for disponibilizado (9100, 9200 ou 9300), e podera ser incluido em


https://intrasof.sof.intra/siopdoc/doku.php/ploa:qualitativo:acoes

pedidos de qualquer momento igual ao anterior ao desse novo localizador.

IMPORTANTE!

Em caso de um localizador novo, ou existente em momento anterior, ele deve ter
come origem “Crédito Especial ou Crédito Extraordindrio”. Mas atencdo, pois em
caso de DefPara ou ajuste de codificacdo, esse pode ndo ser o caso.

Origem
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Crédito Especial Valor Anual

Crédito Extraordinario

b) O localizador sera novo para a referida a¢ao:

Nesse caso os localizadores podem ser criados pelas Unidades Orcamentérias, pelos Orgdos Setoriais,
ou pelo Orgao Central (SOF), e serdo incluidos no momento do usuario.
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Para que o processo seja realizado com sucesso, o usuario devera detalhar o localizador, clicando no
icone mostrado acima e preenchendo as informagdes abaixo:
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Para mais informac0es sobre esse assunto consulte: Médulo Qualitativo - Cadastro de Localizadores

2.1.1.3. Plano Orcamentario (PO)

Se for verificado que o que se deseja é apenas um novo Plano Orcamentario (PO), também aqui a
primeira coisa a fazer é apurar se:

* O plano orcamentario ja existe em momento anterior ao da Lei e seus créditos
(momento 9000); ou

¢ O plano orcamentario sera novo para a referida acao.
a) O PO ja existe em momento anterior ao 9000:

Quando o PO ja existe em momento anterior ao da Lei e seus créditos, é necessario solicitar a SOF
que o disponibilize para créditos. Ele passara, entao, a ser editavel no momento disponibilizado, e
podera ser incluido em pedidos do mesmo momento ou anterior.

b) Novo PO:


https://intrasof.sof.intra/siopdoc/doku.php/ploa:manter_localizador

Os planos orcamentarios podem ser criados pelas Unidades Orcamentérias, pelos Orgdos Setoriais, ou
pelo Orgdo Central (SOF), e serao incluidos no momento do usudrio.
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Para que o processo seja realizado com sucesso, o usuario devera detalhar o novo plano
orcamentario, preenchendo as informacdes solicitadas:



Detalhamento do PO - Plano Dr;amcntérln

adicionar| |Cancelar|

Codigo _Tl'tulu
[ooor || |
Caraclerizacdo

A
Produto Intermediario
Unidade de Medida
Unidade Responsavel
Indicador do PO
Tipo de Apropriacao Tematica Acompanhamento
| 0- Nao Atribuido v | | 0-Nao Atribuido v | | 0-Nao Atibuido v
ldentificador do Acompanhamento Detalhe do Acompanhamento ltem da NFSP
| 00 - Nio Atribuido v | | 00-N3o Atribuido v | | 00- Nio Atribuido v
Codigo do Indicador
0.0.0.00.00
Planos Orgamentarios de Origem |Vincular...
Agdo P.O. Titule da Agdo Titule do P.O.
Pag. VO 0 regisiro

Adicionar Cancelar|

Para mais informac0es sobre esse assunto consulte: Médulo Qualitativo - Cadastro de Planos
Orcamentarios

Relembrando:

REGRAS GERAIS

1. AUD, 005 e o OC podem criar novas acbes, localizadores e planos orcamentarios;
2. Acopia de acdes de momentos anteriores ao de alteragbes ou exercicios anteriores so pode ser feita pela SOF;

3. Adisponibilizagdo de localizador ou PO de momento anterior s6 pode ser realizada pela SOF;

2.1.2. Alteracoes envolvendo novas acoes, subtitulos e POs
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2.1.2.1. Detalhamento do novo qualitativo no pedido

Logo apos a criacao/disponibilizacao de um novo qualitativo (acao/localizador/PO), ele ja podera ser
detalhado em um pedido de alteragao que esteja em momento igual ou anterior ao do novo
qualitativo.

9100 Alteracdo Or¢camentaria — Unidade Orgamentaria -
9200 Alteracio Orcamentaria — Orgdo Setorial
9300 Alteracdo Orcamentaria — Orgdo Central
9500 Alteracdo Orcamentaria — Ato Legal
9700 Alteracdo Or¢amentdria — Andlise da Internaliza¢do INT

2.1.2.2. Efetivacao do pedido e validacao do novo qualitativo

Entende-se por efetivacao a internalizacao da alteracao orcamentaria no SIAFI por meio do SIOP,
disponibilizando a dotacdo na forma alterada para execuc¢do or¢amentaria e financeira.

Todo pedido de alteracao orcamentdria precisa ser efetivado para que seja considerado valido pelo
sistema. Essa efetivacao ocorrera em um momento especifico, a depender do tipo do pedido, e por
isso o pedido devera tramitar até esse momento para que seja efetivado.

Entende-se por tramitacao o envio, captura ou retorno de informacdes entre um momento e outro.

J& no caso de um novo qualitativo, para que ele seja reconhecido pelo sistema é preciso que ele seja
tramitado até o momento formalizacao (9500 - ato legal). Porém, o sistema sé permite que o novo
gualitativo tramite do momento 9300 para o0 momento 9500, se ele tiver sido validado pela SOF.

Portanto:

 Para que seja transmitido ao SIAFI, é necessaria a efetivacdo do pedido, precedida de ato legal
a depender do caso. O momento da efetivacao (9200, 9300, 9500, etc.) depende do tipo de
pedido em questao;

e Para que um pedido contendo um novo qualitativo seja efetivado, esse novo qualitativo precisa
ter sido tramitado até o momento 9500 (Ato legal), independentemente de em qual momento o
pedido for efetivado;

e Para que o novo qualitativo seja tramitado do momento 9300 para o momento 9500, é
necessario que ele tenha sido validado pela SOF. Essa validacao pode ser feita a qualquer
tempo apos a criacdao desse novo qualitativo.

2.1.2.3. Tramitacao do pedido e tramitacao do qualitativo

a) Novo qualitativo e pedido estao no mesmo momento

Nem sempre um pedido e 0 novo qualitativo que esta sendo detalhado nesse pedido estardo no
mesmo momento. Isso porque o0 momento do novo qualitativo depende da maneira através da qual



ele foi criado, copiado ou disponibilizado para crédito pela SOF.

Se estiverem no mesmo momento, o envio do pedido para o proximo momento envia também a nova
acao/localizador/PO no qualitativo, ou seja, a tramitacao do pedido de alteracao do momento UO para
o0 momento OS também move o novo qualitativo do momento UO para o momento OS, e 0 mesmo
ocorre do momento OS para OC.

A partir do momento OC (9300), o novo qualitativo sé se movimenta juntamente com o pedido se ele
ja tiver sido validado pela SOF, dado que o sistema exige a validacao para que o novo qualitativo
tramite a partir do momento 9300.

b) Qualitativo e pedido estao em momentos diferentes

Se o pedido estiver em algum momento superior ao momento do novo qualitativo, é preciso tramitar
individualmente o qualitativo, pelo usudrio que o criou ou pela SOF, até que ele alcance 0 mesmo
momento do pedido. A partir dai, a tramitacao do pedido tramita também o novo qualitativo.

Ja se o pedido estiver em algum momento anterior ao momento do novo qualitativo, o pedido
tramitara individualmente até que este alcance o momento do novo qualitativo, e a partir de entdo a
tramitacao do pedido tramita também o novo qualitativo.

Em qualquer caso, o sistema permite também que o novo qualitativo seja tramitado individualmente
até o momento 9500 (Ato legal), independentemente de em qual momento estiver o pedido.

Relembrando:

1. A acdo/flocalizador/PO que esteja em algum dos momentos de alteracBes orgamentérias pode ser detalhada em
pedidos, independente do momento do pedido ou da agdo/flocalizador/PO;

2. Se estiverem no mesmo momento, a tramitacdo do pedido tramita também a agdo/localizador/PO no gualitativo,
inclusive quando do envio da formalizacSo para Consolidaco;

3. 0Quseja, a tramitagdo do pedido de alteracdo do momento UQ para o momento 05 também move o gualitativo do
momento U0 para o momento 05. 0 mesmo ocorre do momento 05 para OC;

4. Acdo/flocalizador/PO s6 tramitam junto com o pedido guando estdo no mesmo momento, em qualguer outra
situacdo eles (acdo/localizador/PO) permanecem em seu momento atual;

5. O retorno do pedido NAO retorna a sua parte qualitativa;

6. Para efetivar um pedido com uma nova agdo/localizador PO, seja no momento 9300 ou Internalizagdo, o novo
gualitativo deve estar validado pelo departamento da SOF e constar do momento formalizacdo;

7. Uma acdo/localizador/PO so pode ser enviado para o momento formalizacdo se tiver sido validado pela SOF;

8. Ao efetivar um pedido com nova acdo/localizador/PO, o gualitativo é enviado para o momento Lei + Créditos
(L+C), assim como a dotagdo.

2.1.3. Novo qualitativo durante a execucao provisdria do
orcamento

Para poder incluir localizadores de crédito extraordinario (tanto em caso de abertura, quanto
reabertura), € necessario que a respectiva acao esteja no momento Lei + Créditos (9000).



Durante a execucao provisoria do orcamento, as acdes sao enviadas para 0 momento 9000 através
de pedidos do tipo 960 (Transmissao de duodécimos). Uma vez que a acao esteja nesse momento,
basta criar os novos localizadores. Em caso de reabertura de crédito extraordinario, os novos
localizadores deverao ser iguais aos criados anteriormente, quando da abertura do crédito.

Se necessario, é possivel também copiar os POs anteriores para a acao que foi transmitida através de
pedido tipo 960.

2.1.4. Ajustes de atributos editaveis do qualitativo

A Lei das Diretrizes Orcamentarias (LDO) anualmente autoriza, via portaria da SOF, a realizacao de
ajustes no qualitativo, tanto dos cédigos quanto de suas denominacdes.

O procedimento para tais alteracdes, porém, varia em cada caso.

a) Ajustes na codificacao orcamentaria, decorrentes da necessidade de adequacao a
classificacao vigente, desde que nao impliquem em mudanca de valores e de finalidade da
programacao.

Este ajuste devera ser feito através de um pedido de alteracao orcamentaria do tipo 710. Neste
pedido devem ser mantidas todas as informacdes da categoria de programacao, exceto o codigo
alterado.

A nova programacado (com novo cddigo da acao, programa, etc, mas com a descricao exatamente
igual a anterior) ja deve existir no sistema antes do detalhamento do pedido, ou seja, deve ser criada
previamente. Seus localizadores também deverao existir na nova acao, com as mesmas
programacoes de origem. A criacao de nova acao/localizador/PO pode ser feita pela unidade
orcamentaria ou pelo 6rgao setorial, tal como descrito anteriormente neste capitulo. Ademais, o
pedido devera conter fundamentacao para a alteracao e o atendimento dos requisitos legais para sua
publicacao.

b) Ajustes das denominacoées das classificacoes orcamentarias, desde que constatado erro
de ordem técnica ou legal.

Neste caso, o0 ajuste nao é feito através do mddulo de Alteracdes Orcamentarias, mas sim deve haver
solicitacao ao departamento da SOF responsavel pela programacao que realize o ajuste.

O processo, que contara com a participacao de diversas areas da SOF, compreendera basicamente o
seguinte:

1. Emissao de uma nota técnica fundamentando o ajuste e o atendimento dos requisitos legais
para a alteragao;

2. Encaminhamento do ato para publicacao;

Ajuste da denominacdo da classificacdao no médulo Qualitativo;

4. Transmissao dos dados ajustados para o SIAFI.
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