Expansao de Limites de Empenho

1. Introducao

<font 11.0pt/Calibri,sans-serif;;inherit;;inherit>0 mddulo de expansao de limites de empenho foi
concebido com o intuito de permitir que os Orgdos Setoriais possam enviar suas respectivas
propostas de aumento de limites de empenho ao longo do exercicio. Sendo tais propostas, apés
analise efetuada pelos Departamentos da SOF, encaminhadas para a Coordenacao-Geral de
Consolidacao - CGCON -, onde é feita a triagem final das propostas e, logo em seguida, o
encaminhamento destas ao Secretario de Orcamento Federal.</font>

<font 11.0pt/Calibri,sans-serif;;inherit;;inherit>0s tépicos a seguir, foram elencados de maneira
sequencial, como um guia pratico sobre todas as etapas necessarias para tornar o médulo
operacional a cada exercicio.</font>

2. Controle de Acesso

<font 11.0pt/Calibri,sans-serif;;inherit;;inherit;;inherit>0 acesso as funcionalidades do mddulo esta
dividido entre os seguintes papéis:</font>

Expansdo de Limitesde
Empenho-Setorial

sCriar/Excluir Proposta
sTramitar Proposta
sExportarRelatorio

3. Funcionalidades

<font 11.0pt/Calibri,sans-serif;;inherit;;inherit;;inherit>Neste tépico serdo apresentadas as
funcionalidades disponiveis no sistema.</font>

3.1 Nova Proposta

<font 11.0pt/Calibri,sans-serif;;inherit;;inherit;;inherit>Para inserir nova proposta, o usuario deve
clicar no botdo “Nova Proposta” e preencher os campos disponiveis na nova janela.</font>
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<font 11.0pt/Calibri,sans-serif;;inherit;;inherit;;inherit>Para criar uma nova proposta, o

preenchimento de todos os campos se faz obrigatério.</font>
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Nova Proposta para Expansdo do Limite de Empenho
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Justificativa

<font 11.0pt/Calibri,sans-serif;;inherit;;inherit;;inherit>No campo 6rgao o usuario encontrara a lista
de todos os 6rgaos setoriais disponiveis para si.</font>

<font 11.0pt/Calibri,sans-serif;;inherit;;inherit;;inherit>No campo cota o usuario encontrara a lista de
todas as cotas (codigo e descricao) disponiveis para compor o pedido de expansao de crédito.</font>

<font 11.0pt/Calibri,sans-serif;;inherit;;inherit;;inherit>No campo Proposta Org&o Setorial, 0 usuério
(Orgéao Setorial) deve inserir o valor a ser pleiteado perante a Secretaria de Orcamento
Federal.</font>

<font 11.0pt/Calibri,sans-serif;;inherit;;inherit;;inherit>No campo Proposta do Departamento, o
usudrio (Departamento-SOF) deve inserir o valor a ser pleiteado perante a Secretaria de Orcamento
Federal.</font>

<font 11.0pt/Calibri,sans-serif;;inherit;;inherit;;inherit>No valor triado pela SOF, o usuario (CGCON-
SOF) deve inserir o valor proposto em definitivo que serd enviado para aprovac¢do do
secretario.</font>

<font 11.0pt/Calibri,sans-serif;;inherit;;inherit;;inherit>No campo justificativa, o usuario devera inserir
a justificativa para o valor requerido/triado na proposta de expansao de limite de empenho.</font>
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<font 11.0pt/Calibri,sans-serif;;inherit;;inherit;;inherit>0s campos drgao e cota estarao disponiveis
para todos os usuarios, porém os campos referentes ao valor e justificativa da proposta estarao
atrelados ao papel do usuario logado.</font>

3.2 Editar Proposta

<font 11.0pt/Calibri,sans-serif;;inherit;;inherit;;inherit>Para editar proposta, o usuario deve clicar no
botdo “Editar”. Cabe ressaltar que 0s usuarios sé poderao editar os campos pertinentes ao seu
préprio papel.</font>
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<font 14pt/Calibiri,sans-serif;;inherit;;inherit;;inherit>3.3 Excluir Proposta</font>

<font 11.0pt/Calibri,sans-serif;;inherit;;inherit;;inherit>Para excluir uma proposta, basta selecionar as
propostas, marcando o checkbox, conforme imagem abaixo e clicar no botao “Excluir”.</font>
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<font 11.0pt/Calibri,sans-serif;;inherit;;inherit;;inherit>E importante observar que as propostas s6
podem ser excluidas se tiverem sido criadas na prépria etapa de exclusdo. Caso queira excluir
proposta criada em etapa anterior, é necessario retorna-la para que o usuario da etapa adequada
efetue a exclusdo.\\</font>

3.4 Tramitar Proposta

<font 11.0pt/Calibri,sans-serif;;inherit;;inherit;;inherit>Para tramitar uma proposta, o usuario deve
marcar a(s) proposta(s) e , em seguida, clicar no botao “Enviar”.</font>
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<font 11.0pt/Calibri,sans-serif;;inherit;;inherit;;inherit>0s usuérios com perfil Orgao Setorial apenas
poderao enviar as propostas. Os usuarios com o perfil Departamento - SOF, poderao Enviar e
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Retornar a(s) proposta(s) e os usuarios com o perfil Consolidacao- SOF podera apenas retornar a(s)

proposta(s).</font>
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3.5 Incluir/Excluir Anexos

Cwpait et o

SOF

. Arguhvos
anexados

Setorial 0

Cepartamento

o

Opies

A ey

<font 11.0pt/Calibri,sans-serif;;inherit;;inherit;;inherit>Para anexar um arquivo, o usuario deve clicar
no botdo “Anexos”. Cabe ressaltar que o Unico formato aceito é o PDF.</font>
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<font 11.0pt/Calibri,sans-serif;;inherit;;inherit;;inherit>Na janela Incluir Anexos, o usuario deve
obrigatoriamente escolher o arquivo (PDF), preencher o campo descricao e clicar no botao “Anexar

documento para subsidiar solicitacao”.</font>
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<font 11.0pt/Calibri,sans-serif;;inherit;;inherit;;inherit>Ao anexar o documento, a tela abaixo sera
apresentada. Caso o usuario queira prosseguir com o documento em anexo, deve clicar em
“Cancelar”. Caso queira altera ou excluir o documento anexado, deve clicar no icone da
lixeira.</font>

Vook esth sgu oo Aleragles Ongamertdriss  Consolefacko  Esparsdo dos Lmtes de Empenda

técrva Pyopacta | Eoviar Bl Fxportar Maniha Faportar POF

Incluir Anexos para Proposta

o Amiexn da setorial

JC000 - Presidéncia o .
Prasioencs B0 nocuments srexo pars testes

ik ——y

<font 11.0pt/Calibri,sans-serif;;inherit;;inherit;;inherit>Apds o procedimento acima, um icone com o
numero 1, indicara que naquela respectiva etapa um arquivo foi anexado.</font>
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4. Relatorio

<font 11.0pt/Calibri,sans-serif;;inherit;;inherit;;inherit>0s relatérios sao subdivididos em duas
sessdes. A primeira, habilitada para todos os papéis, diz respeito a exportacao em planilha ou PDF. A
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segunda, restrita a area de Consolidacao da SOF, atrela as propostas aos relatdrios
bimestrais.</font>

<font 11.0pt/Calibri,sans-serif;;inherit;;inherit;;inherit>As propostas apresentadas no relatério serao
aquelas disponiveis em tela no momento da exportacao. Desse modo, o usuario, primeiramente, deve
filtrar érgao, cota e situacao, para sé entao clicar no botao “Exportar Planilha” ou no botao “Exportar
PDF”.</font>

4.1 Exportar Planilha e PDF

<font 11.0pt/Calibri,sans-serif;;inherit;;inherit;;inherit>Para exportar relatério em modo planilha, o
usuario deve, apds filtrar os relatérios desejados, clicar no botdo “Exportar Planilha”.</font>
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<font 11.0pt/Calibri,sans-serif;;inherit;;inherit;;inherit>Para exportar relatério em modo PDF, o
usuario deve, apds filtrar os relatérios desejados, clicar no botdo “Exportar PDF”. Em seguida, o
usuario devera selecionar o tipo de relatério desejado e clicar no botdo “Exportar relatério...”.</font>
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