Uso Basico do SIOP

Aqui estdo descritos os links na Internet e procedimentos basicos de uso do SIOP tais como login,
navegacao nos menus, informagoées basicas do usuario, acesso a manuais e logout.

Se vocé ndo conhece o SIOP, clique aqui.

1. Tela inicial do Portal SIOP

O SIOP pode ser acessado pelos seguintes enderecos:

e WWw.Siop.gov.br
e www.siop.planejamento.gov.br

O usuario pode escolher qual dos dois links utilizar, ndo gerando diferencas no uso do SIOP em si, pois
sao apenas caminhos diferentes para o mesmo sistema. Porém, cada um desses links fornece acesso
por um provedor de acesso diferente. Assim, apesar de ser raro, pode ocorrer do sistema estar
inacessivel por um link e acessivel por outro.

A figura abaixo traz a tela inicial do portal do SIOP. Note que, além do SIOP com acesso restrito com
CPF e senha ou com a conta gov.br (drea marcada em vermelho no exemplo abaixo), também é
possivel acessar itens como 0s manuais do SIOP e consultas abertas sobre informacdes orcamentarias
(SIOP Acesso Publico - Marcado em verde no exemplo abaixo) (SIOP Acesso Publico). Estes servigos
nao requerem acesso via login e senha, estando abertos para qualquer cidadao. Mais informacdes
podem ser encontradas em manuais especificos de cada ferramenta.
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2. Entrando no SIOP

0 acesso do usuario ao SIOP se da através do Pré-Cadastramento com Cadastradores locais. Este é
um passo importante pois apesar de disponivel o acesso usando a conta gov.br ou CPF é necessario
que seja efetuado o Pré-Cadastramento de usuario, onde a sua conta GOV ou CPF estarao vinculados
como forma de acesso ao sistema.


https://intrasof.sof.intra/siopdoc/doku.php/introducao
https://www.siop.gov.br
https://www.siop.planejamento.gov.br
https://intrasof.sof.intra/siopdoc/doku.php/acesso_publico:novo_acesso_publico

2.1 Obtencao de acesso

Via de regra, 0 acesso aos usuarios é fornecido pelo Cadastrador Local do 6rgao ao qual o usuario
estd vinculado.

Caso o usudario ndo tenha o acesso, é possivel obter mais detalhes sobre este processo clicando no
link disponivel na pagina inicial do SIOP como no exemplo abaixo.

Atendimento SIOP

@ Poral de Atendimento

‘?’ Solicitacdo de acesso
Q]L-'u.ﬁ =0fia

Caso tenha interesse, o usudario pode acessar o link com demais detalhes de solucdo de acesso no
link: Solicitacao de acesso

O usudrio sera redirecionado para o manual referente a esta solicitacao, que detalha como obter o
acesso ao SIOP.

0 link abaixo contém a lista com os cadastradores locais. Acesse a lista e verifique as formas de
contatar o respectivo Cadastrador Local. E ele o responsavel por verificar quais pessoas devem ter
acesso ao sistema e fornecer os perfis e papéis necessarios ao usuario. Também é papel do
Cadastrador Local manter atualizados os cadastros dos usuarios sob sua gestao

Acesse aqui a Lista de Cadastradores Locais por Orgao.
2.2 Login através do gov.br

Ao clicar no botdo: “Entrar com gov.br” vocé sera redirecionado para a pagina do gov.br. O
procedimento de LOGIN é o mesmo do gov.br. Digite seu CPF em sequéncia a sua senha ou as outras
opcoes disponiveis pelo gov.br o qual o usudrio habitualmente faz uso e vocé sera redirecionado
automaticamente para a pagina inicial do SIOP.


https://www1.siop.planejamento.gov.br/siopdoc/doku.php/controle_acesso:solicitacao_acesso
https://intrasof.sof.intra/siopdoc/doku.php/gestao_de_usuarios_cadastrador_local:lista_cadastradores_locais
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2.2.3 Login por CPF e Senha

© Alto Contraste

Identifique-se no gov.br com:

& Numero do CPF
Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

CPF

Digite seu CPF ]

Continuar

Outras opgoes de identificagao:
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Para acessar o SIOP mediante CPF digite suas informacdes na janela logo abaixo da opcao “entrar

com gov.br” como mostra o exemplo abaixo.



Ou acesse usando:
CPF: “
Senha: =i

Esqueceu sua sanha? m

Digite o niUmero do seu CPF e sua senha e clique no botdo entrar; automaticamente vocé sera
direcionado para a pagina inicial do SIOP.

Consideracoes: A senha de acesso ao SIOP é pessoal e intransferivel. Periodicamente, o SIOP solicita
alteracao de senha, que nao podera ser igual a Ultima senha utilizada.

Em caso de dificuldades entre em contato imediatamente com o Cadastrador Local no link abaixo
referente ao seu 6rgao ou abra um chamado em nosso Portal de atendimento SIOP

Lista Cadastradores Locais

Portal de Atendimento - SIOP
2.2.4 Cuidados com a senha

Caso haja erro na digitacao da senha ou o CPF esteja incorreto, o sistema emitira aviso e permitira
apenas 5 novas tentativas. Caso o CPF esteja certo, mas ocorra digitacao de senha incorreta 5 vezes
seguidas, o cadastro do usuario sera bloqueado por 15 minutos.

Como mostra o exemplo de tela abaixo.

Acesso ao sistema

Ja tem usuario? Faga o login e bom trabalho:
CPF: 888.888.888-88
SE nha: LA AL AR 2 2L

Apds o fim do tempo de bloqueio temporario, o usuario podera realizar login novamente. Caso torne a
errar a senha, ocorrera a inativacao do cadastro do usuario. Sera necessario contatar o Cadastrador
Local para que este verifique a pertinéncia de ativar novamente o usuario.

Caso seja necessario, o usuario podera alterar sua senha por meio do link Esqueceu sua senha?,
sendo solicitado que informe o CPF e o0 e-mail cadastrado no SIOP.


https://intrasof.sof.intra/siopdoc/doku.php/gestao_de_usuarios_cadastrador_local:lista_cadastradores_locais
https://intrasof.sof.intra/siopdoc/doku.php/atendimento:atendimento
https://intrasof.sof.intra/siopdoc/doku.php/gestao_de_usuarios_cadastrador_local:lista_cadastradores_locais
https://intrasof.sof.intra/siopdoc/doku.php/gestao_de_usuarios_cadastrador_local:lista_cadastradores_locais

Para solictar uma nova senha, informe

CPF:

E-mail: Informe seu e-mail

m | I .Irll::.ll..l |

e Essa operacgao nao podera ser executada caso o usuario encontre-se inativo
» Caso o usuario nao lembre ou ndo mais tenha acesso ao e-mail cadastrado no SIOP, deve entrar
em contato com o Cadastrador Local do érgao.

2.2.5 Politica de Senhas

As senhas dos usuarios do SIOP devem obedecer aos seguintes critérios:
* No minimo 8 digitos composto de letras mailsculas, mindsculas, nimeros e caracteres
especiais;
» O sistema diferencia mailsculas de minusculas;

e Deve-se trocar a senha a cada 90 dias;
» Na definicdo de uma nova senha, ndo podera ser utilizada a Ultima senha cadastrada.

2.2.6 Inativacao

As seqguintes regras se aplicam ao acesso dos usuarios:

e Inativacao de novo usuario apds um més de cadastro sem primeiro login;
* Bloqueio de acesso apds um ano de inatividade.

2.2.7 Troca de senha

Caso necessario o usuario pode alterar a senha. Para isto clique no seu nome no canto superior
esquerdo da tela como mostra o exemplo abaixo.

_- SIOP (&) Ususrio (Nome do Usuario logado) A @ Q ® sair

A BI- PPA - LDO -~ LOA ~ Receitd -~ Alteragdes Orgamentdrias -~  Classificagfes ~ Gestdo do Sistema - Acompanhamento Orgamentario -

Vocé estd aqui / Inicio

surosre fo vsuso fovas |
Reabertura da Captacdao Acompanhamento Fisico-Financeiro
iy .
: manuais SIOR 12/12/2023, 13:00
Informamos, em 12/12/2023, a reaberta da janela de captacdo para o preenchimento no médulo
- - Acompanhamento Orcamentario com prazo estendido até 02/02/2024.
Novidades da versdo
. Suspensdo da Captacao Fisica-Financeira
Portal de Atendimento 07/12/2023, 09:42

Em virtude de uma inconsisténdia técnica, o preenchimento no médulo Acompanhamento
Orgamentdrio esta suspenso. Até a préxima terca feira (12/12), informamos novo prazo de abertura
da janela. Agradecemos a compreensdo, DITRA/SOF.

Vocé sera redirecionado para as configuracdes de perfil onde ha a opcao “Alterar senha” Clique no
botdo indicado pelo marcador vermelho


https://intrasof.sof.intra/siopdoc/doku.php/gestao_de_usuarios_cadastrador_local:lista_cadastradores_locais

‘S'OP [&)] usuario (Neme do Usuario logada) N & Q ®sair

A BI~ PPA ~ LDO - LOA - Receitas -  Alteragies Orgamentarias =  Classificagdes ~  Gestdo do Sistema =  Acompanhamento Orgamentdrio ~

Vocé estd aqui / Inicio

Meu Cadastro

B salvar | " Recarregar | J# Alterar Senha Solicitar perfil Cadastrador & Consultar Cadastradores & Limpar Privilégios
9 P p: g

Usudrio Perfil/Vinculagdo Histérico
CPF 999 .999.999. 99
Nome Nome do Usuério
Email usuario.email@email.com v
Email alternativo usuario.email@email.com
Telefone

Unidade Cadastradora 999999X - SOF - TI

Ativo?

Ultima atualizagdo em: 15/12/2023, 11:06:10 @ (Mostrar detalhes)

SIOP - Sistema Integrado de Planejamento e Orgamento

Ao clicar no botdo abrird uma janela onde o usudrio pode alterar a sua senha. Na janela como mostra
0 exemplo abaixo detalha a politica de senhas mostrando os detalhes que devem ser levados em
consideracao para troca de senha. Siga as instrucdes na tela.

3. Navegacao dentro do SIOP

A imagem abaixo ilustra o menu do SIOP apds a realizacdo de login. Nele hd as seguintes areas de
navegacgao, onde possui areas como:

1. Menu de ferramentas: Aqui se mostra os produtos e ferramentas do SIOP.

2. Suporte ao usuario: Contém links informativos onde o usuario pode tirar davidas.

3. Noticias: Informativos sobre datas importantes, atualizaces e demais assuntos relacionados ao
SIOP.



-S|Op (2] usuario Name do Usuario logado) L & Q @ sair

4@ BI- PPA- DO~ LOA~- Receitas -~ Alteragies Orgamentdrias ~  Classificagdes ~  Gestdo do Sistema =  Acompanh ) Org rio ~
' 0
SUPORTE AQ USUARIO NOTICIAS

Reabertura da Captacdao Acompanhamento Fisico-Financeiro
12/12/2023, 13:00

Vocé estd aqui / Inicio

Manuais SIOP

a Informamos, em 12/12/2023, a reaberta da janela de captagdo para o preenchimento no médulo

Acompanhamento Orgamentario com prazo estendido até 02/02/2024.
Novidades da versdo P ¢ P /

Suspensdo da Captacao Fisica-Financeira

Portal de Atendimento 07/12/2023, 09:42

@40

Em virtude de uma inconsisténcia técnica, o preenchimento no médulo Acompanhamento

Orgamentdrio estd suspenso. Até a préxima terca feira (12/12), informamos novo prazo de abertura
6 da janela. Agradecemos a compreens3o, DITRA/SOF

Amanha (31/08) encerra captacdo SIOP de IC.
30/08/2023, 11:15

No dia 31/08/23 finaliza o prazo para captacio das informacdes complementares ao PLOA 2024,
incisos I, II e II1, conforme Portaria SOF/MPO n° 57, de 17 de margo de 2023, e alteracdes
posteriores. Mais informacdes estdo disponiveis no no manual.

ATUALIZAR DADOS CADASTRAIS (E-MAIL)
28/08/2023, 17:16

Solicitamos a todos os usuarios SIOP que atualizem seus dados de e-mail devido 3 reforma
administrativa. Basta logar no SIOP e clicar em seu nome no alto da tela 3 esquerda. A atualizagio é
importante para recebimento de comunicados e nova senha caso perca a sua. Contamos com a
compreensdo e colaboragdo de todos!

<WRAP info> Os menus serdo apresentados em funcado dos privilégios que o usuario possuir no
sistema, logo podem apresentar diferencas de um usuario para outro, ainda que lotados em uma
mesma unidade/érgdo. O menu pode variar também ao longo do ano em funcdo dos processos
orcamentarios que estejam ativos no momento. </WRAP>

E possivel pesquisar os menus do SIOP clicando no botdo “pesquisar” no canto superior direito da tela
como indica a seta vermelha no exemplo abaixo:

M SIOP (2] vstrio (Nome do Ususrio lagado) 0 @ Q @ sair

A« BI- PPA - LDO ~ LOA ~ Receitas - Alteragdes Orcamentdrias ~ Classificagbes = Gestdo do S - Acomp org; irio - '

Vocé esta aqui / Inicio

Na caixa de texto apresentada como indica 0 marcador vermelho no exemplo de tela abaixo. basta
informar a ferramenta ou produto (Como exemplo pesquisamos o LOA) que o sistema imediatamente
ira mostrar os itens e subitens do menu correspondentes ao texto informado.



-S|op [R] suirio (Nome do Usudrio logado) L @ Q @ sair

# BI- PPA- DO~ LOA~ Receitas ~ Alteragdes Orcamentdrias ~  Classificagbes ~  Gestdo do Si - A h o] \tério -

Vocé estd aqui / Inicio

Pesquisa no Menu LOA -

LOA - Qualitativo - Agdo

LOA - Qualitativo - Localizador

»

LOA - Qualitativo - Plano Orgamentario

LOA - Qualitativo - Relatdrios

LOA - Qualitativo - Lista de Verificacdo

LOA - Qualitativo - Extrator Cadastro de Agdes

LOA - Qualitativo - Importagao de Planilha

Ultima atualizagdo em: 14/12/2023, 11:18:59 @ (Mostrar detalhes)

SIOP - Sistema Integrado de Planejamento e Orgamento

3.1 Dados do Usuario

Ao clicar sobre o nome do usuario logado, na parte superior da tela a esquerda como indicado pela
seta vermelha, é apresentada uma tela com um menu de opcdes e abas indicados pelos marcadores
enumerados em vermelho no exemplo abaixo:

M SJOP (&) vsusrio (Nome o Ususrio logado) O ® Q @ sair

# BI- PPA- LDO- LOA- Rec - AlteragBes Orcamentdrias ~  Classificagles -  Gestdo do Sistema = A 0 Org io =

Vocé esta aqui / Inicio

Meu Cadastro

P Alterar Senha | Solicitar perfil Cadastrador | & Consultar Cadastradores | & Limpar Privilégios

Usuario ‘ perfil/Vinculagdo | Histérico

CPF 999,999,999 .99
Nome Nome do Usuério
Email usuario.email@email.com v
Email alternativo usuario.email@email.com
Telefone

Unidade Cadastradora 999999X - SOF - TI

Ativo?

Ultima atualizagdo em: 15/12/2023, 11:06:10 @ (Mostrar detalhes)
Menu de opcoes:
1 - Salvar - Salve as alteracdes feitas nas abas como atualizacao de dados

2 - Recarregue a pagina (atualize)



3 - Alterar senha - Se necessario altere a sua senha
4 - Solicitar perfil cadastrador - Solicite que o seu perfil receba o privilégio de cadastrador

5 - Consultar cadastradores - Vocé pode consultar uma lista de cadastradores onde o usuario pode
estar solicitando determinados privilégios de acesso de acordo com a necessidade.

6 - Limpar privilégios - Aqui vocé pode limpar os privilégios atuais do usuario. Essa funcionalidade é
utilizada quando o usuario ndo mais necessitar de acesso ao SIOP ou quando mudar de dérgao e
deseja estar disponivel ao Cadastrador Local do novo érgao. Nesses casos, enquanto os privilégios
nao sejam limpos nao é possivel ao cadastrador local do novo 6rgao editar os dados do usuario.

Logo abaixo do menu de opgbes temos a area de dados do usuario contendo Abas com as
informacdes do usuario como indica as setas enumeradas no exemplo abaixo sendo:

Usudrio Perfil/Vinculagdo Histérico

i a ﬁ CPF 999,999,999 .99

Nome Nome do Usudrio

Email usuario.email@email.com v

Email alternativo usuario.email@email.com
Telefone

Unidade Cadastradora 999999X - SOF - TI

Ativo?

Ultima atualizagdo em: 15/12/2023, 11:06:10 @ (Mostrar detalhes)

SIOP - Sistema Integrado de Planejamento e Orgamento

1 - Aba usuério:

Na aba “Usuario” indicado pela seta nimero 1 é possivel ver e conferir os seus dados de usuario e
modifica-los se necessario. (Telefone e E-mail)

2 - Aba: Perfil/Vinculacao:

Nesta aba é possivel consultar os 6rgaos associados a um determinado perfil do usuario como mostra
o exemplo abaixo. Clicando sobre um deles o usuario consegue ver detalhadamente os seus
privilégios no SIOP como no exemplo de tela abaixo:

Usudrio | Perfil/Vinculagdo | Histérico
Usuario 999.999.899.99 - Nome do Usuario

Perfis

2 of Consulta 0S - 12 ‘
Busor 4



Ao clicar no botao vinculagées uma janela com os maiores detalhes das mesmas aparece. Nesta
janela é possivel selecionar o exercicio assim como 0s orgaos associados ao perfil como indicado pelo
marcador vermelho no exemplo abaixo:

N SIOP  [&] ususrio (Nome do Usuitio logado)
A BI- PPA- DO~ LOA- Vinculagoes = .
Perfil: C Ita OS - 12 -

Vocé estd aqui / Inicio Tipo de Vinculagdo: Orgdo

Exercicio

Meu Cadastro

2023 v

B Salvar | O Recarregar | # Alterar Se/i} ]
Selecionados

Umiﬁo] Perfil/Vinculagdo [Hisus

Usuério XXX.XXX| l

Perfis

& of Consulta 0S - 12

S off SOF -4

N&o ha vinculacdo de 6rgdo a papel. E possivel também consultar os perfis e papéis que o usuério
possui. Cada perfil/papel concede privilégios diferentes dentro do sistema. Para maiores informacdes
sobre perfis e papéis, acesse: https://intrasof.sof.intra/siopdoc/doku.php/controle_acesso:privilegios

Aba: Historico:

Na aba histdrico é possivel ver detalhes como: todos os seus acessos quando efetuado o login de
entrada no SIOP assim como demais detalhes de intera¢do ao quando é concedido determinado
privilégio ao usuario como mostra o exemplo abaixo:

Usudrio ‘ Perfil/Vinculagdo | Histérico
Usuério 045.586.801-80 - Lucas Mendes Coelho da Gama
Resultado: 33
Operacéo % Usuario responsavel % Recurso s

Data/Hora ] ¥ ¥ ~
20/12/2023, 11:05:25 Login: Sucesso 999 .999.989 .99 - Nome do Usudrio Recurso: Perﬁl}'\.’incu‘ (i ]
18/12/2023, 15:22:46 Login: Sucesso 999.999.999. 99 - Nome do Usuario Autenticar usudrio [ ]
18/12/2023, 11:55:32 Login: Sucesso 999 . 999 . 989 .99 - Nome do Usudrio Autenticar usudrio [ ]
18/12/2023, 10:54:57 Login: Sucesso 999 . 999.999.99 - Nome do Usuario Autenticar usudrio [i]
18/12/2023, 10:22:19 Login: Sucesso 999 . 999.999. 99 - Nome do Usudrio Autenticar usudrio [:]
14/12/2023, 11:24:27 Login: Sucesso 999.999.999. 99 - Nome do Usuario Autenticar usudrio [ ]
12/12/2023, 13:42:05 Login: Sucesso 999 . 999.999. 99 - Nome do Usuario Autenticar usudrio (]
12/12/2023, 11:57:56 Login: Sucesso 999 . 999 . 999 . 99 - Nome do Usudrio Autenticar usudrio [ ]
24/10/2023, 10:21:16 Login: Sucesso 999 . 999 . 999 .99 - Nome do Usudrio Autenticar usudrio (i ]
19/10/2023, 10:19:42 Login: Sucesso 999 . 999. 999 . 99 - Nome do Usuario Autenticar usudrio [ ]

Ao clicar no botdo INFO no canto direito da tela, uma janela com informacdes detalhadas é
apresentada. No exemplo abaixo hd o exemplo da operacao realizada para determinado usuario com
0 usuario afetado (quem pode ter solicitado determinada vinculacao ao seu perfil) a data da
operacao, qual recurso utilizado, o usuario responsavel que viabilizou o recurso e o motivo. Observe
no exemplo abaixo:


https://intrasof.sof.intra/siopdoc/doku.php/controle_acesso:privilegios

Detalhes Historico

: 999.999.999.99 - Nome do Usuério

:  11/10/2023, 16:59:59

:  Vinculos associados ao perfil

:  Perfil/Vinculagdo

: 552.077.901-52 - Nome do Responsavel

Motivo: Necessdrio para apoio do nosso estagidrio em tarefas na COPRU.

4 - SOF
4-SOF Orgdo 999999
4-SOF Orgdo
4-SOF Orgdo
4-S0F Orgdo
4-SOF Orgdo
4-SOF Orgdo
4 -SOF  Orado

Detalhadamente o menu histdrico apresenta algumas ferramentas de informacao onde é possivel ter
mais detalhes sobre cada acao como sendo:

Data e hora: A hora de determinada atividade dentro do SIOP.

Operacao: O tipo de operacao podendo ser varios casos como na imagem abaixo:

C ]
Usuario T Perfil/Vinculagdo ] Historico
Usuario 999.999.999.99 - Nome do Usudrio
Resultado: 33
~ | ~ || ~ |I

20/12/2023, 11:05:25 R R { 999.999. 999. 99 - Nome do Usudrio Autenticar usudrio (]

Login: Senha expirada
18/12/2023, 15:22:46 Login: Senha invalida 999.999.999. 99 - Nome do Usuario Autenticar usudrio o

Login: Sucesso =
18/12/2023, 11:55:32 Login: Usudrio sem perfil ou permissdo [ 999 . 999 . 999 .. 89 - Nome do Usuério Autenticar usudrio L]
18/12/2023, 10:54:57 Perfi(s) concadida(s) 999.999.999. 99 - Nome do Usudrio Autenticar usudrio [

Usudrio alterado
18/12/2023, 10:22:19 Usudrio incluido [ 999.999.999. 99 - Nome do Usuario Autenticar usudrio 0o

Vinculos associados ao perfil . .
14/12/2023, 11:24:27 999.999.999. 99 - Nome do Usuario Autenticar usuario L]
12/12/2023, 13:42:05 Login: Sucesso 999.999.999. 99 - Nome do Usudrio Autenticar usuario 0
12/12/2023, 11:57:56 Login: Sucesso 999,999, 999. 99 - Nome do Usuario Autenticar usuario L]
24/10/2023, 10:21:16 Login: Sucesso 999.999. 999. 99 - Nome do Usuario Autenticar usuario 0
19/10/2023, 10:19:42 Login: Sucesso 999.999.999. 99 - Nome do Usuario Autenticar usudrio o
11/10/2023, 16:59:59 Vinculos associados ao perfil 999.999.999. 99 - Nome do Usuario Perfil/Vinculagdo o
11/10/2023, 16:59:52 Perfi(s) concedido(s) 999.999. 999. 99 - Nome do Usuario Perfil/Vinculagdo [ ]
10/10/2023, 13:39:50 Usudrio alterado 999.999.999. 99 - Nome do Usuario Autenticar usudrio [}
10/10/2023, 13:39:49 Login: Sucesso 999.999.999. 99 - Nome do Usudrio Autenticar usuario (i ]
10/10/2023, 13:38:48 Login: Senha invélida 999.999.999. 89 - Nome do Usudrio Autenticar usuario 0
10/10/2023, 13:38:48 Usudrio alterado 999.999.999. 99 - Nome do Usudrio Autenticar usudrio o
09/10/2023, 09:08:07 Login: Sucesso 999.999. 999. 89 - Nome do Usuario Autenticar usudrio (]
04/10/2023, 09:22:19 Usudrio alterado 999,999, 999 99 - Nome do Usuério Autenticar usudrio o

Usuario responsdavel: Podendo ser um administrador ou cadastrador local ou suporte que liberou
determinado privilégio ou alteracdo



Usudrio Perfil/Vinculagdo

& Exportar

Resultado: 36

Data/Hora

21/12/2023, 10:18:24
20/12/2023, 15:47:03
20/12/2023, 13:46:06
20/12/2023, 11:05:25
18/12/2023, 15:22:46
18/12/2023, 11:55:32
18/12/2023, 10:54:57
18/12/2023, 10:22:19

14/12/2023, 11:24:27

12/12/2023, 13:42:05

Recurso: qual recurso foi utilizado. Os recursos sao mostrados ao clicar no menu expansivo como

mostra o exempl

Usudrio Perfil/Vinculagdo

Usuario

& Exportar

Resultado: 33

Data/Hora -
20/12/2023, 11:05:25
18/12/2023, 15:22:46
18/12/2023, 11:55:32
18/12/2023, 10:54:57
18/12/2023, 10:22:19
14/12/2023, 11:24:27
12/12/2023, 13:42:05
12/12/2023, 11:57:56
24/10/2023, 10:21:16
19/10/2023, 10:19:42
11/10/2023, 16:59:59
11/10/2023, 16:59:52

Usuario

Histérico

Operagao

Login: Sucesso
Login: Sucesso
Login: Sucesso
Login: Sucesso
Login: Sucesso
Login: Sucesso
Login: Sucesso
Login: Sucesso
Login: Sucesso

Login: Sucesso

0 abaixo:

Histérico

999.999.999 .99 - Nome do Usuério

Operacdo

Login: Sucesso
Login: Sucesso
Login: Sucesso
Login: Sucesso
Login: Sucesso
Login: Sucesso
Login: Sucesso
Login: Sucesso
Login: Sucesso

Login: Sucesso

Vinculos associados ao perfil

Perfi(s) concedido(s)

999.999.999. 99 - Nome do Usuario

v

Usuario responsavel

999.999.999. 89 - Nome do Usuario
999.999. 999. 99 - Nome do Usudrio

999 . 999,999 .99 - Nome do Usuério
999.999.998.99 - Nome do Usudrio
999.999.999.99 - Nome do Usuério
999 .998.999. 989 - Nome do Usudrio
999 . 999,999 .99 - Nome do Usuério
999 .998.999. 99 - Nome do Usudrio
999.999.998.99 - Nome do Usudrio

999 .998.998. 99 - Nome do Usudrio

Usuario responsavel

999 .999 .999.99 - Nome do Usudrio
999 . 999 .999 . 99 - Nome do Usudrio
999 .999 .999. 99 - Nome do Usudrio
999 . 999 .999 . 99 - Nome do Usudrio
999,999,999, 99 - Nome do Usudrio
999.999.999.99 - Nome do Usuério
999 .999.999.99 - Nome do Usuario
999 .999.999.99 - Nome do Usuario
999.999.999. 99 - Nome do Usuério
999 .999.999.99 - Nome do Usuario
999 .999.999.99 - Nome do Usuario

999.999.999.99 - Nome do Usudrio

Recurso

Autenticar usuario
Autenticar usuario
Autenticar usuario
Autenticar usuario
Autenticar usuario
Autenticar usuario
Autenticar usuario
Autenticar usuario
Autenticar usuario

Autenticar usuario

% Recurso

-~

(- BB - - - - - -

Autenticar usudrio
Editar usuario
Modificar senha
Perfil/Vinculagdo
Recuperar Senha

Autenticar usuario
Autenticar usudrio
Autenticar usudrio
Autenticar usudrio
Autenticar usuario
Autenticar usudrio
Perfil/Vinculacdo

Perfil/Vinculagdo

E possivel filtrar os resultados clicando no menu expansivo e escolhendo os tipos de itens e subitens

para obter resultados especificos;

No exemplo abaixo mostra quando selecionamos itens especificos do menu expansivo no exemplo

abaixo foi escolhido:

Operacao - Verificar os logins efetuados com sucesso

Usuario responsavel - O usuario que faz uso do SIOP

Recurso - Autenticacao

Como no exemplo de tela acima através do filtro é possivel obter resultados especificos de acordo
com as op¢oes selecionadas no menu expansivo.



Usudrio | Perfil/Vinculagio | Histérico

Usudario 999.999.999.99 - Nome do Usudrio

& Exportar

Filtrados: 18 Resultado: 37

Operagdo %+ Usuario responsavel # Recurso *
Data/Hora s | Login: Sucesso v | 999.999.999. 99 - Nome do Usudrio v ] Autenticar usudrio v 1
21/12/2023, 15:21:50 Login: Sucesso 999 . 999. 899. 99 - Nome do Usuario Autenticar usudrio —-]e
21/12/2023, 10:18:24 Login: Sucesso 999, 899, 899. 99 - Nome do Usudrio Autenticar usudrio [: ]
20/12/2023, 15:47:03 Login: Sucesso 999,999, 999. 99 - Nome do Usudrio Autenticar usudrio [:]
20/12/2023, 13:46:06 Login: Sucesso 999 . 999. 999. 99 - Nome do Usuario Autenticar usudrio [:]
20/12/2023, 11:05:25 Login: Sucesso 999, 899 . 899. 99 - Nome do Usudrio Autenticar usudrio [: ]
18/12/2023, 15:22:46 Login: Sucesso 999,999, 999. 99 - Nome do Usudrio Autenticar usudrio [:]
18/12/2023, 11:55:32 Login: Sucesso 999.999.999. 99 - Nome do Usuério Autenticar usudrio [: )
18/12/2023, 10:54:57 Login: Sucesso 999, 999. 999, 99 - Nome do Usudrio Autenticar usudrio [: ]
18/12/2023, 10:22:19 Login: Sucesso 999 . 999. 999. 99 - Nome do Usuario Autenticar usudrio [: ]
14/12/2023, 11:24:27 Login: Sucesso 999 . 999. 999. 99 - Nome do Usuario Autenticar usudrio = [: ]

3.2 Menus do SIOP

O SIOP estd organizado em méddulos que costumam corresponder aos processos orcamentarios. Os
menus exibidos ao usuario refletem os privilégios que recebeu ao ser associado aos seus Perfis e
Papéis.

Cada mddulo possui um menu principal: LOA, LDO, Altera¢cdes Orcamentarias, Receitas, etc. Ao clicar
no menu correspondente, sao exibidos submenus. Cada item nos submenus correspondem a uma tela
do médulo.

<WRAP Important> E comum que alguns usuérios tenham acesso a mais menus e submenus dentro
do sistema. Isso depende dos privilégios de acesso do usuario obtidos por meio de papéis e perfis.
Caso o usuario entenda que necessite de acesso a determinado menu ou submenu, é necessario que
entre em contato com o Cadastrador Local do 6rgdo para conferir se os perfis e papéis adequados
foram atribuidos. </WRAP>

3.3 Manuais das Telas do SIOP

Quando ja houver manual disponivel para uma determinada tela do SIOP, havera um link na pagina,
como na figura abaixo. Para ter acesso ao manual, basta clicar sobre o link.

q SIOP  [&] ususrio (Nome do Ususrio logado)

A BI- PPA - LDO - LOA - Receitas ~ Alteragdes Orgamentdrias - Classificagdes ~ Gestdo do Sistema - Acompanhamento Orgamentdrio -
Vocé estd aqui / Inicio / Alteragbes Orgamentarias / Pedidos / Consulta e Edigao ‘
Exercicio 2024 v Perfil SOF v
Pedidos Localizadores/Dotacdes
Orglo: !Tndns i Adicionar Filtro
[ Momento v| ok
vo: | Todos v+
Selecionar Filtro Salvo
Tipo: ! Todos v|+
v
Chave: | |

Salvar | Excluir | Aplicar

Buscar| |Limpar| [Novo Pedida [Novo Pedido Agregador


https://intrasof.sof.intra/siopdoc/doku.php/gestao_de_usuarios_cadastrador_local:lista_cadastradores_locais

3.4 Saida (logout) do sistema

Para sair do sistema, basta clicar no link “Sair” exibido no canto superior direito do sistema.

<WRAP Alert> Caso pessoas diferentes utilizem o mesmo computador para acessar o SIOP, tenha o
habito de sempre clicar neste link para fechar o sistema, e ndo somente fechar a janela do
navegador. Realizando a operacdo de “Sair”, a sessao do usudrio serd expirada. Isso porque uma
sessdo ndo expirada permanece ativa por horas, permitindo que qualgquer usudrio que tenha acesso
ao navegador consiga utilizar o sistema. </WRAP>
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