Janela de Trabalho

1. Da Funcionalidade

Janelas de trabalho indicam prazos em que o0s atores do processo possuem permissao para atuar na
elaboracao do PLDO, podendo propor emendas, avalia-las e tramita-las para 0 momento seguinte.

2. Do acesso a funcionalidade

0 acesso se da pelo menu:

LDO >> Projeto de Lei >> Janela de Trabalho

Nessa tela é possivel consultar as janelas de trabalho existentes, cadastrar novas e editar ja

existentes.

3. Dos perfis e papéis

Usudrios que acessem com perfis Unidade Orcamentaria, Orgéo Setorial, Agente Técnico, SOF
e Controle de Qualidade-PLDO tém acesso a tela de janela de trabalho com os seguintes

privilégios.
Perfil/Papel O que consulta O que cadastra
Controle de Consulta todas as janelas de trabalho Cadastra e edita janelas de

Qualidade - PLDO

existentes no modulo

trabalho para Orgos Setoriais,
Agentes Técnicos e SOF

SOF

Consulta todas as janelas de trabalho
existentes no mddulo

Nao cadastra janelas de
trabalho

Orgéo Setorial +
Gestor PLDO

Consulta janelas de trabalho dos Orgéos
Setoriais vinculados ao seu perfil e respectivas
Unidades Orcamentarias na Base de Partida

Cadastra e edita janelas de
trabalho para Unidades
Orcamentarias vinculadas ao
Orgao Setorial

Orgao Setorial

Consulta janelas de trabalho dos Org&os
Setoriais vinculados ao seu perfil e respectivas
Unidades Orcamentarias na Base de Partida

Nao cadastra janelas de
trabalho

Agente Técnico

Consulta janelas de trabalho dos agentes
técnicos vinculados ao seu perfil na Base de
Partida

Nao cadastra janelas de
trabalho

Unidade
Orcamentdria

Consulta janelas de trabalho das Unidades
Orcamentarias vinculadas ao seu perfil na
Base de Partida

Nao cadastra janelas de
trabalho

Gestor PLDO é papel que pode ser atribuido por cadastradores locais a usuérios com perfis Orgao
Setorial ou Unidade Orcamentadria.




4. Consulta de janelas de trabalho

Para consultar janelas de trabalho existentes, acesse LDO » Projeto de Lei » Janela de Trabalho. Uma
tela semelhante a seguinte serd exibida.

BSIOP B ususo

_ B~ PPA~ LDOw LOA»  Receitasv  Alteragdes Orcamentdrias»  Classificagdes~  Gestdo do Sistema~  Acompanhamento Orgamentariow

Voct estd aqui  Inicio LDO  Projeto de Lel  Janela de Trabalho

Exercicio 20%X v Perfil Orgéo Setorial

Ato Normativa:  PLDO-20XX - Base de Partida v Momento:  Todos v Ocultar 3 dras de pesquiss

Status
‘igentes Expiradas Futuras

Resultados para a pesquisa solicitada

vigéncia Mom. Orgéo/Agente Técnico Unidade Orgamentéria Abertura Fechamento
B G 12000 - Justica Federal - 13/02/20X  03/03/20%X
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Neste exemplo, o Org3o Setorial 12000 possui janela de trabalho vigente entre os dias 13/02/20XX e
03/03/20XX. O quadrado indicativo na cor verde significa que, no momento em que a consulta foi
realizada, a janela esta dentro do periodo de vigéncia. A existéncia de um quadrado vermelho indica
que a janela de trabalho esta fora do periodo de vigéncia.

Também é possivel filtrar a consulta por momento ou por status das janelas (vigentes, expiradas ou
futuras).

5. Cadastro de nova janela de trabalho

Para criar nova janela de trabalho, usuarios que possuam permissao para adicionar janelas (ver item

3 deste manual) devem clicar no botao . Uma nova tela semelhante a sequinte sera
exibida.


https://intrasof.sof.intra/siopdoc/lib/exe/detail.php/pldo:janelas:pldo-botao01.png?id=pldo%3Ajanela_de_trabalho

\-’ 9 SDP B Usuéno

_ Bl FPa- LDO~- LOA~- Recetas - Alteracdes Orcamentanias « Classificagbes - Gestdo do Sistema - Acompanhamento Orgamentano-
“océ estd aqui  Inicio LDO  Projeto de Lei  Janela de Trabalho ﬂ
Atengio: uma vez criada, a janela ndo poderd ser apagada.A
Exercicio 20XX% v Perfil Orgao Setorial
Cadastrar
==
Ato Normativo: | PLDO-20XX - Base de Partida ¥ Momento: | Unidade Orgamentaria v
Orgdo: 12000 - Justiga Federal A4 Unidade: Todos v
Periodo
Datas limite: 13/02/20XX a 03/03/20XX
Data de Abertura* : 3
Data de Fechamento®* ! 3

Enviar e-mail com aviso sobre a abertura/alteragdo da Janela de Trabalho

e Ato Normativo: Indica para qual ato normativo se pretende cadastrar a janela de trabalho.
Usudrios com perfil Orgdo Setorial visualizam apenas atos normativos do tipo Base de Partida.
Usuarios com perfil Controle de Qualidade - PLDO visualizam todos os tipos de atos
normativos.

 Momento: Indica 0s momentos para 0s quais 0 usuario possui permissao para cadastrar
janelas de trabalho.

 Orgao: Indica a lista de 6rgéos vinculados ao perfil do usuério e para 0s quais tem permissao
para cadastro de janelas de trabalho.

* Unidade: Considerando o 6rgao selecionado pelo usuario, este campo indica para quais
unidades orcamentérias as janelas de trabalho serdo criadas. E possivel indicar a selecio de
Todas as unidades orcamentarias ou escolher uma UO especifica. Caso se deseje escolher mais

de uma UO, deve-se clicar no botao . Apds, selecionar as unidades desejadas utilizando a
tecla CTRL ou a tecla Shift junto com o cligue do mouse no nome da UO. Isso permitira a
selecao de mais de uma ao mesmo tempo.

» Datas limite: Uma janela de Unidade Orcamentaria somente pode ser aberta se o respectivo
Orgéo Setorial possui uma janela préprio em seu momento. E as datas de inicio e fim das
janelas das Unidades Orcamentarias devem estar contidas dentro do prazo da janela de
trabalho do Org&o Setorial. Este campo exibe as datas da janela de trabalho do Org&o Setorial,
indicando qual a menor data de abertura e a maior data de encerramento possivel de ser
utilizada para as Unidades Orcamentdrias.

e Data de Abertura e Data de Fechamento: Nestes campos devem ser indicadas as datas de
abertura e de fechamento da janela de trabalho a ser criada.

e Enviar e-mail com aviso...: Esta caixa de selecao permite que seja escolhido envio ou nao de
e-mail para os usuarios da Unidade Orcamentaria indicando que uma janela de trabalho esta
aberta.

IMPORTANTE: E importante frisar que, ao ser criada, uma janela de trabalho ndo poderd ser
excluida.


https://intrasof.sof.intra/siopdoc/lib/exe/detail.php/pldo:janelas:pldo-botao02.png?id=pldo%3Ajanela_de_trabalho

, . o . . . Salvar . .
Apds a configuracao da janela a ser criada, clique em - e a janela de trabalho sera criada.
Caso haja alguma inconsisténcia, mensagem de alerta sera exibida no alto da pagina.

Com a criacao de nova janela de trabalho, ao retornar sera exibida tela semelhante a seguinte.

q SIOP B Usuério

* Bl- PPA~ LDO~ LOA~ Receitas»  AlteracBes Orgamentarias » Classificagles« Gestdo do Sistema~ Acompanhamento Orgamentario

ock estd aqui  Inido DO Projeto de Lel  Janela de Trabalho ﬂ
Exercicio J0XX v Perfil Orgéo Setorial
Ato Normativo: | PLDO-20XX - Base de Partida v Momento:  Todos v Qcultar & drea de pesquisa

Status
Vigentes Expiradas Futuras

Resultados para a pesquisa solicitada

Vigéncia Mom. Orgéo/Agente Técnico Unidade Orgamentéaria Abertura Fechamento
v
- (B8 12000 - Justiga Federal - 13/02/20%% 03/03/20XX
i : 2101 - Justica Fed. de
' B @ :i2000-Justica Federsl Brimeiro Grau 13/02/20XX 23/02/20%%
Pagina 1 de 1 | Registros: 2 Itens por pagina 10 W

Note que, neste exemplo, havia uma janela de trabalho cadastrada para o Orgdo Setorial no
momento OS. Isso permitiu que um usudrio com perfil Orgdo Setorial cadastrasse janela de trabalho
para uma das Unidades Orcamentarias deste 6rgao no momento UO. E as datas de inicio e
encerramento da janela de trabalho no momento UO estao contidas nas datas de inicio e
encerramento da janela de trabalho do respectivo Org&o Setorial.

6. Edicao de janela de trabalho

Usuarios que possuam permissao para criar uma janela de trabalho (ver item 3 deste manual)
também tém permissdo para editar suas datas de inicio e fim.

Para editar uma janela de trabalho especifica, basta clicar sobre a janela na tela de pesquisa e a tela

de edicao sera exibida. Apds a alteracao das datas, clique em .

Caso a necessidade seja de alterar mais de uma janela ao mesmo tempo, deve-se utilizar a edicao em
lote. Para tanto, clique nas caixas de selecao ao lado das janelas de trabalho que se deseja alterar e

. o Editar em Lote N . p -
depois no botao _ Uma tela semelhante a seguinte sera exibida.
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E Y SIOP B ususrio

*® Bl PPA~ LDO~
Woc esta aqui  Inicio
Exercicio

Ato Normativo:

Status

LDC  Projeto de Lei

PLDO-20Xx - Base de Partida

LOA~ Receitas ~

Janela de Trabalho

20XX v

v Momento: Todos

Vigentes Expiradas Futuras

Resultados para a pesq@lichﬂda

Adicionar

Editar em Lote

Vigéncia
/e
o

Pagina 1 de 1

Data de Abertura® :

Data de Fechamento® :

Enviar e-mail com aviso sobre 2 alteragdo da(s) Janela(s) de Trabalho

oo [

Alteractes Orcamentarias =

Perfil

ntaria

Classificages =

Orgao Setorial

Gestdo do Sistema~=

Acompanhamento Orgamentério=

v Ocultar a érea de pesquisa

I >
13/02/20XX 03/03/20XX
13/02/20XX 23/02/20%X

Itens por pagina 10 v

ApOS inserir as novas datas de inicio e encerramento, cllque em e as novas datas serao

salvas.

7. Reativacao de janela de trabalho (6rgao sem proposta)

Os érgaos que possuem janela de trabalho vigente podem informar no sistema que nao enviarao
propostas de emendas utilizando uma funcionalidade da tela de Emendas (para saber mais, clique

aqui).

As janelas de trabalho de érgaos que tenham informado que ndo enviardo propostas serao exibidas
com marcacao em amarelo, conforme exemplo abaixo.


https://intrasof.sof.intra/siopdoc/lib/exe/detail.php/pldo:janelas:pldo-botao05.png?id=pldo%3Ajanela_de_trabalho
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S0P  Busuinc

* Bl» PPA» LDO-» LOA~  Receitas=  Alteraghes Orcamentdrias=  ClassificagBes~  Gestfio do Sistema~  Acompanhamento Orcamentério=

Vocé estd aqui  Inico  LDO  Projeto de Lei  Janela de Trabalho

Exercicio 20XX A Perfil Orgao Setorial
Ato Normativa: | PLDO-20XX - Base de Partida v Momento:  Todos v Itar & n I

Status
Vigentes Expiradas Futuras

Pesquisar
Resultados para a pesquisa solicitada

adicionar Editar em Lote

Vigéncia Mom. Orgéo/Agente Técnico Unidade Orgamentéaria
= d 4
- 12000 - Justiga Federal - 13/02/20XX 03/03/20Xx
: - ica Fed.
O . { 12000 - Justica Fedaral Mwa_e_ue_ 13/02/20%X 23/02/20XX
0O | 12000 - Justiga Federal - TBF - 13. Pegi§ 13/02,/20%X 23/02/20%X
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Caso um 6rgdo/unidade tenha informado que nao enviaria propostas e, depois, solicite a reabertura
de janela de trabalho para propor emendas, sera necessario reativar a janela. Para tanto, clique na

. , o Reativar esta Janela . , . ,
janela de trabalho e, apds, no botao _ A janela sera reativada, sendo possivel
alterar as datas de abertura e encerramento, se necessario.

_® Bl= PPA» DO~ LOA~  Recetas=  Alteragdes Orgamentdrias+  ClassificagBes»  Gestdo do Sistema~  Acompanhamento Orgamentario=

Vock esta aqui Inicio LDO  Projeto de Lel  Janela de Trabalho E

Exercicio 20XX v Perfil Orgéo Setorial

Editar

‘oltar Salvar Reativar esta Janela

Ato Normative: |PLDO-205 3ase de Partida ¥ | Momento: Jridade Orgamentaria hd
Orgdo: 12000 - Justiga Federa v Unidade: 12102 - Tribunal Regional Federal da : v
Periodo

Datas limite:

Data de Abertura® :

Data de Fechamenta® :

13/02/20XX a 03/03/20%X

13/02/20Xx E=

23/02/206%

Enviar e-mail com aviso sobre a abertura/alteragdo da Janela de Trabalho
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