Mddulo de Captacao de Expansao

1. Acesso a Funcionalidade e Controle de Acesso

0 acesso a tela de cadastro é concedido a usuarios com perfis Unidade Orcamentéria (UO), Orgéo
Setorial (OS) e SOF, sendo acessivel pelo menu:

LOA >> Captacao de Expansao >> Captacao

2. Janelas de Trabalho

As janelas de trabalho s&o abertas pela SOF para os Org&os Setoriais (momentos 120 ou 2000), e 0s
Orgéaos Setoriais podem, a seu critério, abrir janelas de trabalho para as Unidades Orcamentérias
vinculadas.

A tela para consulta e criacao de janelas de trabalho pode ser encontrada em:
LOA >> Captacao de Expansao >> Janela de Trabalho - 0S/U0

Usuérios com perfil Orgao Setorial podem filtrar pelos momentos 1000 ou 2000:

e Momento 2000: usuério com perfil Orgao Setorial poderd consultar as janelas de trabalho
abertas pela SOF para o seu 6rgao;

e Momento 1000> usudrio com perfil Orgdo Setorial podera consultar e abrir janelas de trabalho
abertas pelo OS para as UOs vinculadas;

Na imagem abaixo é possivel visualizar um exemplo de consulta realizada por Org&o Setorial no
momento 2000.

~#| Vocé estd agui #Inicic » LOA » Captacdo de Expansdo » Janela de Trabalho - OS/UO ,O| (6]
Momento:

2000 - OS5 e
Orgéo: Unidade:

20000 - Presidéncia da Republica w -- Todas -- ~
1 Orgdo/Unidade Status Abertura Encerramento

O 20000 - Presidéncia da Republica Aberta 31/07/2019 15/08/2019 Excluir

Caso o usuério do Orgdo Setorial realize consulta no momento 1000 e também possua o papel
Cadastrador de Janelas - OS, os botdes Incluir e Editar serao exibidos, sendo que o botao Editar
ficard habilitado quando ao menos uma janela de trabalho estiver selecionada.



~#] Vocé estd aqui =Inicio » LOA = Captagdo de Expansdo » Janela de Trabalho - OS/UQ p| )]

Momento:

1000 - UG ~
Orgéo: Unidade:

20000 - Presidéncia da Republica e -- Todas -- v

B EER -

] Orgido/Unidade Status Abertura Encerramento

O 20101 - Presidéncia da Repliblica Aberta 31/07/2019 10/08/2019 ( Excluir |
O 20118 - ABIN Aberta 31/07/2019 08/08/2019 [ Excluir |
O  zozo04-1TI Aberta 31/07/2019 08/08/2019 [ Exccluir |
[0 20415 -EBC Aberta 31/07/2019 08/08/2019 [ Excluir |
[0 20927 - FUNIN Aberta 31/07/2019 08/08/2019 [ Exccluir |

A janela de trabalho do momento 1000 pode ser excluida clicando-se no botdo Excluir.

Usuarios com perfil Unidade Orcamentaria podem filtrar somente pelo momento 1000, podendo
visualizar as janelas de trabalho abertas pelo Org&o Setorial para a sua Unidade Orcamentéria.

3. Consulta

Ao acessar o menu LOA » Captacdo de Expansao » Captacao, a tela apresentada serd semelhante a
seguinte.

| Wocd estd aqgui =[nicio = LOA = Captacdo de Expansdo = Captagle D |E (i)

Captacfo de Expansio:

Orgdo: Unidade:

01000 - Camara dos Deputados w -- Todas -- w
Detalhamento: Momento:

-- Todos -- o 2000 - OS w

Chave Busca:

Expansio Solicitada: @ Indiferentq) Sim () Nio

vt J v

Para realizar uma consulta, deve ser selecionado, no minimo, os campos Orgao e Momento.

0 campo Unidade é opcional. Caso nao seja selecionado, todas as acdes das unidades orcamentarias
do 6rgao selecionado serdo listadas na consulta.

0 campo Chave de Busca aceita a inclusao de cddigos e titulos de Acdes e Programas. Caso seja
necessaria a busca por mais de um cédigo ou titulo, a consulta deve ser realizada separando-os por
virgulas, conforme o exemplo a sequir.



1 Voo estd aqui =Inicio = LOA = Captagdo de Expansdo = Captacdo

Captacio de Expansao:

Orgéo: Unidade:

01000 - Camara dos Deputados o Todas e
Detalhamento: Momento:

-- Todos -- i 2000 - OS i

have Busca: 05HB, 20TP

Expansao Solicitada: () Indiferenty) Sim () Nao

Exportar para XLSX Exportar para PDF
] Funcional / Det.  Valor Total da Proposta Expanséo Solicitada
10.01101.01.846.N13C.03HB 1 0
10.01201.01.122 N13C.20TF 8 Q

A sequir, outro exemplo utilizando na busca o titulo de Programa/Acao.

2 Voek estd squi =Inicio = LOA = Captacio de Expansdo = CaptacBo

Captacdao de Expansao:

Orgéo: Unidade:

01000 - Camara dos Deputados w -- Todas -- L
Detalhamento: Momento:

-- Todos -- ~| | 2000 - OS w

hawe Busca: manutengdo

Expansdo Solicitada: (§) Indiferenty") Sim () Nio

Exportar para XLSX Exportar para PDF

[] Funcional Det. Valor Total da Proposta Expansio Solicitada

20.01101.09.272.M19C.0181 Esfera: 20
Segundade Social
20.01101.09.274.N19C.0397  Orghe: 01101 - Cémara dos
Creputados
10,01101.01.846.N19C.09H8  Fungdo: 09 - Previdéncia Social
Subfuncio: 272 - Previdéncia do
10.01101.01.122.N19C.10C4 ~ Regima Estatutano
7 Programa: N1SC - Programa de

Orgamente  da

Gestdo e Manutengio do Poder
Legislativa

Aclo: 0181 Aposentadorias &
10.01101.01.122.N19C.12F2  Penstes Civi Unido

10:01101.01,122.M19C. 1052

20.01101,01.301.N19C. 2004 7 0
10.01101.01.123.N19C. 20TF 8 0
10.01101.01.331.N19C. 2128 7 0
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0 campo Expansao Solicitada possibilita filtrar acdes verificando se ha expansdes cadastradas, da

seqguinte forma:

« Indiferente: trara no resultado da busca todas as acdes encontradas por meio dos filtros

anteriores;

 Sim: trard no resultado somente acdes que ja possuam expansdes cadastradas;
» Nao: trara no resultado somente a¢des que ainda ndo possuam expansdes cadastradas.



No resultado da busca serao apresentados os campos abaixo para usuarios com os perfis Unidade
Orcamentaria e Orgao Setorial:

e Funcional: A funcional completa da acdo. Ao deixar o mouse sobre o nimero da funcional, serd
apresentada janela com todas as informacdes detalhadas.
Det.: Tipo de detalhamento ao qual a acao esta vinculada.
Valor Total da Proposta: Valor cadastrado na proposta no mddulo Quantitativo apresentada pela
Unidade Orcamentéria ou Orgdo Setorial no momento selecionado como filtro.
e Expansao Solicitada: Valor da expansao solicitada, quando estiver cadastrada.
» Justificativa: A Justificativa cadastrada no momento da solicitacao da expansao.
e Opcoes: Ha duas informacdes possiveis nessa coluna:
o Quando o usudrio nao puder cadastrar expansao, o icone nesta coluna possibilitara saber
0s motivos pelos quais nao é possivel;
o Quando o usuario puder cadastrar expansao, sera apresentado o botao de cadastro ou
edicao, neste caso em conjunto com o botao de inclusao de anexos.

4. Cadastro de Expansao Solicitada

Apds realizar uma busca, sendo possivel realizar o cadastro de expansoes, serd apresentada tela
semelhante a seguinte:

A Voo estd agui =Infcio = LOA = Captacdo de Expans8o = Captagdo D E
Captacio de Expansio:
Orgdo: Unidade:
30211 - Cade b Todas hd
Detalhamento: Momento:
1 - Demais Despesas Discricionarias do Poder E|[» 2000 - OS5 ~
Chave Busca: .
Expansdo Solicitada: (g Indiferents) Sim () Nao
L] Funcional Det.  Valor Total da Proposta Expansio Solicitada Justificativa Opcies
10.30211.14.211,M185.00RN 1 0 Cadastrar
10.30211.14.422.N185.2807 1 o Cadastrar
10.30211.14.122.N194.216H 1 0 Cadastrar

P
[

Caso apareca o icone “* na coluna Opgoes significa que o usudrio ndao pode cadastrar expansoes
para esta acao. Ao clicar no icone, o SIOP informara os motivos.

Cadastrar |

Clicando sobre o botao | S=dastrar | , @ acao respectiva sera destacada e campos para preenchimento
do valor de expansao e a justificativa serao disponibilizados, conforme exemplo a sequir.


https://intrasof.sof.intra/siopdoc/lib/exe/detail.php/ploa:expansao:ico_01.png?id=ploa%3Acaptacao_expansao
https://intrasof.sof.intra/siopdoc/lib/exe/detail.php/ploa:expansao:ico_02.png?id=ploa%3Acaptacao_expansao

/| “océ estd aqui # Inicio = LOA » Captagdo de Expansdo = Captacdo JD |E

Captacio de Expansfo:

Orgéo: Unidade:

24211 - ANATEL »| | -- Todas -- o
Detalhamento: Momento:

1 - Demais Despesas Discriciondrias do Poder E»| 2000 - OS ~

Chave Busca: 20F

Expansio Solicitada: W [ndifcmnt(_:. Sim () Nio

Exportar para XLSX Expartar para PDF

[ ] Funcional Det. Valor Total da Proposta Expansdo Solicitada Justificativa Opcies

| Cadastrar
| Cadastrar
| Cadastrar |

Exemplo de justificativa.

10.24211,24.122.N104.2000 1  100.000 [s0.000 ] | Salvar | Cancelar |

| Cadastrar |

| Cadastrar |

IMPORTANTE: Os dois campos sao de preenchimento obrigatérios.

Ap0s clicar no botao LEI o valor da expansao solicitada e sua justificativa serdo salvos e ficara

disponivel o botdo @

Destaca-se que ha limite de 3000 caracteres no campo Justificativa. Caso a Unidade Orcamentaria
ou Orgao Setorial necessite fornecer maiores informacdes a respeito da solicitacdo, poderad anexar

arquivos. Para tanto, ao clicar no botao @ sera aberta novamente a opc¢do de edicdo da
expansao e sua justificativa, em conjunto com a op¢ao para anexar arquivos, conforme exemplo a
sequir.


https://intrasof.sof.intra/siopdoc/lib/exe/detail.php/ploa:expansao:ico_03.png?id=ploa%3Acaptacao_expansao
https://intrasof.sof.intra/siopdoc/lib/exe/detail.php/ploa:expansao:ico_04.png?id=ploa%3Acaptacao_expansao
https://intrasof.sof.intra/siopdoc/lib/exe/detail.php/ploa:expansao:ico_04.png?id=ploa%3Acaptacao_expansao

I Funcional Det. Valor Total da Proposta Expansdo Solicitada Justificativa Opcoes

|J Cadastrar |
|' Cadastrar |
|' Cadastrar |

Exemplo de justificativa.

[] 10.24211.24.122.M19A4.2000 1  100.000 50.000 [ salvar |[ cancelar |

Anexos:

Adicionar anexo

[ cadastrar |
[ cadastrar |

Para anexar um arquivo, cliqgue em Adicionar anexo, depois selecione o arquivo, escreva uma
descricao, clique em Enviar e depois em Salvar. Poderao ser anexados quantos documentos a
Unidade Orcamentaria ou Orgdo Setorial entenderem necessarios. Apds a inclusdo de arquivos, a tela
apresentada serd semelhante a seguinte.

] Funcional Det. WValor Total da Proposta Expansdo Solicitada Justificativa Opgies
10:24211.24.722.N168.2020 1 0 [ cadastrar |
10.24211.24.125,N158.2424 10 | Cadastrar |
10.24211.24.422. N16B.2868 1 0 [ cadastrar |

:I 10.24211.24.122.N194.2000 1 100.000 50.000 Exemplo de justificativa. _Edi‘mr
AneExos:

nome do arquivo.pdf r

Exemplo de descricdo de arguivo anexado llr
10:24211.24.0220198.216 1 0 | Cadastrar |
10.24906.24.722.N16B.202E 1 0 [ cadastrar |

i

Se houver necessidade de excluir algum arquivo, basta clicar em

5. Exclusao de Expansoes

Para excluir expansdes cadastradas, basta clicar na caixa de selecao da respectiva acao e acionar o
botao , confirmando a exclusao em seqguida, conforme exemplo a sequir.



https://intrasof.sof.intra/siopdoc/lib/exe/detail.php/ploa:expansao:ico_05-1.png?id=ploa%3Acaptacao_expansao
https://intrasof.sof.intra/siopdoc/lib/exe/detail.php/ploa:expansao:ico_06.png?id=ploa%3Acaptacao_expansao

# “iocé estd agui = Inicio = LOA = Captagdo de Expansfeo » Captacdo ,D |E

Captacio de Expansio:

Orgéo: Unidade:

24211 - ANATEL bl Todas w
Detalhamento: Momento:

1 - Demais Despesas Discricionarias do Poder E|w 2000 - OS5 L

Chawve Busca: 208K, 2050

Expansao Solicitada: @) Indifarantl:'_} Sim ':- Mao

Exportar para XLSX | Exportar para POF

(] Funcional Det.  Valor Total da Proposta Expansio Solicitada Justificativa Opghes
10.24211.34.722.N168.20Z0 1 o _Cadastrar |
10.24211.24.125.N158.2429 1 g _Cadastrar |
10.24211,24.522.N158.2868 1 0 Cadastrar |

B 10.24211.24.122 N194 2000 1 100.000 50.000 Exemplo de justificativa. | Editar
Anexos:
10.24211.24.122.N19A.216H ! o _Cadastrar |
10.24906.24.722.N168.20ZE 1 0 _Cadastrar |

6. Exportacao de planilha

Por enquanto o mddulo de captacao de expansao nao dispde de funcionalidade para importar
planilhas de forma semelhante a outros mddulos do SIOP. No entanto, é possivel exportar arquivos
com as informacdes que estiverem presentes na tela apés consulta.

. . ~ Exportar para XL5X
Para tanto, basta realizar uma consulta e clicar sobre o botao ou

Exportar para PDF . ~ . .
. Independentemente de eventuais acdes que estejam selecionadas, as

informacdes de todas as acdes apresentadas na tela serdo incluidas na planilha em formato XLS ou
no arquivo PDF a ser gerado, possuindo ou nao expansodes cadastradas.


https://intrasof.sof.intra/siopdoc/lib/exe/detail.php/ploa:expansao:ico_07.png?id=ploa%3Acaptacao_expansao
https://intrasof.sof.intra/siopdoc/lib/exe/detail.php/ploa:expansao:ico_07-1.png?id=ploa%3Acaptacao_expansao
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