Criacao e Edicao de Propostas de Médio
Prazo

Este manual descreve como se cria e trata as propostas orcamentarias para o0 médulo do Marco
Orcamentario de Médio Prazo - MOMP.

1. Acesso a Funcionalidade e Controle de Acesso

0 acesso a tela de propostas se da o item de menu abaixo:

LOA — Médio Prazo » Quantitativo » Propostas

2. Propostas do MOMP

Na elaboracao do PLOA 2025, serao captadas apenas as propostas de médio prazo para o
exercicio 2026. Nos PLOAs seguintes, espera-se ampliar o horizonte de captacdo para até
trés exercicios além do exercicio de referéncia.

Ao trabalhar com a proposta de médio prazo, deve-se sempre selecionar no SIOP o exercicio de
referéncia do PLOA em elaboracao. No PLOA 2025, por exemplo, é necessario selecionar o exercicio
de 2025, ainda que a proposta de médio prazo se refira a exercicio(s) posterior(es).

Vocé estd aqui / Inicio / LOA - Médio Prazo / Limites / Edicdo

Exercicio 2025 v

Para inicio da captacdo de médio prazo, os Orgdos Setoriais receberéo limites do Orgéo Central, por
Tipo de Detalhamento e por exercicio, refletindo os referenciais monetarios comunicados por Oficio,
e deverao distribui-los entre suas Unidades Orcamentarias por meio do menu abaixo:

LOA — Médio Prazo » Limites » Edicao

Considerando que o funcionamento da ferramenta de distribuicao de limites é idéntico ao do médulo
LOA, recomenda-se, para maiores informacdes, consulta a pagina Médulo de Limites (lembrando
sempre que, embora o funcionamento seja semelhante, as operacoes da captacao de
médio prazo devem ser realizadas no modulo LOA - Médio Prazo). No mddulo LOA - Médio
Prazo, a diferenca reside apenas na necessidade de selecao do Exercicio de Médio Prazo a que se
referem os limites em edicao:


https://intrasof.sof.intra/siopdoc/doku.php/ploa:ploa_limites

Vocé esta aqui / Inicio / LOA - Médio Prazo / Limites / Edicdo

Exercicio 2025 v
Exercicio de Médio Prazo: 2026 w
Escopo do Limite: 120 Fase | - Orgdo Setorial v
Orgdo: 01000 - Camara dos Deputados w

Para possibilitar a captacdo das propostas, o Orgdo Central realizara a abertura das Janelas de
Trabalho do médulo LOA - Médio Prazo. De maneira similar ao médulo LOA, os Org&os Setoriais
poderao ajustar as janelas de trabalho das suas Unidades Orcamentarias por meio de menu
especifico:

LOA — Médio Prazo » Quantitativo » Janela de Trabalho
Para maiores instrucdes, consultar o item Janelas de Trabalho. Ressalta-se que o ajuste das janelas do

maddulo LOA - Médio Prazo é valido para todos os exercicios abrangidos pela capta¢ao de médio
prazo, ou seja, nao ha separacao por exercicios nessa funcionalidade.

2.1 Pesquisa de Propostas

A captacao das propostas de médio prazo ocorre no menu abaixo:
LOA — Médio Prazo » Quantitativo » Propostas
O primeiro passo é encontrar o localizador para o qual serd preenchida a proposta. A consulta pode

ser feita informando (opcionalmente) algum parametro como chave, selecionando alguma condi¢do
da proposta e clicando em “Buscar”.

Vool estd aqui / Inicio / LOA - Médio Prazo / Quantitativo / Propostas

Exercicio 2025 w Perfil Unidade Orcamentaria

Propostas de Medio Prazo

Chave | Localizadores para o8 quass posso oriar | eddar propostas w
Localizadores sem proposias
Localizadores com propostas
Localizadores com propostas com pendéncias Buscar Limpar |Importar Blanithal |Exportar Blanilha
Todos localizadores

Pesquisa Avangada ¥

A chave permite a procura por valores dentro das seguintes informagdes: Titulo ou Cédigo da
Unidade, Funcao, Programa, A¢ao ou Plano Orcamentario. Caso seja necessario, a pesquisa avancada
permite detalhar ainda mais a busca


https://intrasof.sof.intra/siopdoc/doku.php/ploa:quantitativo_janelas_trabalho

Propostas de Médio Prazo

Chave [ | Localizadores para o5 quais posso criar / editar proposias v .

IPosq:.risa Avangada @

Filtroz que Der@o verficados com a chave Programa Acdo Unidade Plano Orgamentario Funcdo

Unidade: l Todas ~4"‘|:
Detalhaments I Todos | 0
Momento: I Todos V]
Esfera | Todas v

O resultado da busca trara as informacdes mostradas na figura abaixo:

Listar Pendéncias... [Exclur Propostas

PLOA  Valores

- - Pranos tirics  Momento da | Onde Esth Situagho da Cooed.
Funcicnal programatica Subl0 hgdo - Tipe de Detalhamento 2026 For
O mm Proposta  a Janela? Praposta % fry  Ce
100019101172 0034 1052 5664 AN Cigue agui para criar coiEs | @
_. [ i 1 1 . HFQ Mu!w‘ a
M 1.1 i E D @
O 00119101 1220004 216 s484 L farg) Linue aou para crar coss @
0 101 01331 e D@
101 01 331 o @
10101 t e D@
- 1o 1 e D@
1101 2% 245 0909.0056.566 1 1 E Q@
Pig 1578 | 5771 registios El: 2 4«56 7 38 35 0 ¥ Ragisteos por pigina| 10w

2.2 Criacao de Propostas

Nos localizadores apresentados, note que alguns se encontram disponiveis para captacao (azul),
enquanto outros se encontram desabilitados (cinza). Para criar uma nova proposta, basta clicar no
link “Clique aqui para criar” de um dos localizadores disponiveis.

Listhr Pendéncibs... | Exchur Propostas

. FLOA  Valores
= - Planas tirics  Momento da = Onde Estd Situagho da Coord.
Funcicrasl-programatica Sublio Agio - Tipo de Detaibamento 26 W
] Vine: aAgho | Propesta | 8 Janela? Proposta "% ) Garal
- T 1T 100 - Fase | 2 - Didgebaas Depcrigioninias dos I I 2 >
1001181 81 137 0034 1057 5654 EEla e cnl &e Besig 00 Demas Poderes MFL & DFU st bol @
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Nesse outro exemplo, sao mostrados localizadores que, por algum motivo, nao podem receber
propostas. A razao desse impedimento pode ser consultada ao clicar no icone da ultima coluna:

Mensagens do Sistema
[Por que ndo posso lancar proposia?
'e Mensagenm
1 Nio existe janela de trabalho definida para a unidade orgamentaria

Fechar

2.3 Preenchimento dos valores de Fisico / Financeiro da proposta

Clicando em um localizador disponivel para captacao, serdao exibidos os dados da proposta completa.

Proposias de Meédio Prazo | Cadastro |

Funcional-programatica 10.20101.04.921 0032 2150001

Tipo de Detalhamento 1 - Demais Despesas Discriciondrias do Poder Executivg.
Momenta da propasta 8 Fase | - Unidade Orgamentana

Situagio da Proposta ilida v

¥ Detalnes

B saivar Propaste. W Excluir Proposta

| Fisico/Financeiro | Justiicativas | Limita | PPA

PLAND ORCAMENTARIO
[ Todes (Propesta compieta) v
“ FisICO (Localizador)

L= dol Custo Médio Custo Tatal
Valor PLOA 2025 | s | n 1000000 | 50.000.000
Valar 2026 [ w0 [ I 1125000 | 90,000,000/
salar
[Proguln: Estudo realizada - Unidade de Medida: unidade)
“ FINANCEIRO (para um neve: um plan
PLOA 2025 2026
Valar Restrido  Valor + Restricio Valor Restrido  Valor + Restricdo
Planc Orcamantaris hnnn. RE) (RE] (R5) (RS) | (RS] (RS)

0000  Elaboragho ¢ Esudos & Avaliacho o8 Propios de Investmentos do Govems Federsl - Despesas Dwversas 33000000 0 0 0 10.000.000 10000000 I
0000 Elaboragho de Esiudes @ Avaliacho de Propios de investmenics. do Govems Federal - Despasas Diversas 44000000 50.000 000 o 50000000 70000000 0,000 000 .
0003 Estudos pars o Deser o Frojetes de - e Parcenas Publico-prvadas para o PR F3000000 1] 1] 0 10.000.000 10.0000000 .
Piig 11 3 registros.

A tela exibida é bastante similar a tela do médulo LOA - Quantitativo, com excecao de que tanto o
campo Fisico quanto os campos Financeiros possuem campos para o preenchimento das previsdes de
gastos para exercicio(s) futuro(s).

Cabe notar que os dados da proposta do PLOA do exercicio, caso ja tenham sido carregados no

madulo préprio, sdo apresentados na tela. Entretanto, nao sera possivel edita-los no médulo de
médio prazo. Eles sdo exibidos apenas para referéncia, ajudando no preenchimento das propostas



de médio prazo.

Para incluir ou editar os dados financeiros da proposta, € necessario clicar em uma das linhas ja
preenchidas ou selecionar um Plano Orcamentdrio na parte superior da tela, o que abrird os campos
para edicao:

“ FINANCEIRD

Matureza Valor (RS) Restricio (RS) Walor (RS Restricio (RS)
até GND PLOA 2025 PLOA 2025 2028 2026
[ 33000000 1 1452614 | 0| [salvar| [Limpar
31000000 PLOA 2025 2026
ECNE Valor Ftnm:sa Valor + Fl.es:n B Valor Re:unc&r.- Valor + Re::rn;ia
| 33000000 | Plano Orgamentirio Watureza (RS S| g (RS)
44000000
|amowo incia Médica e Odonioligica de Civis - Complementag3o da Unia | 3%000000 | 318882 3.188.882 m us;reu
45000000

| 85000000 1 registro

<WRAP center round important 60%> Atencao! Diferentemente do mddulo LOA, a selecao da
Natureza de Despesa é limitada até GND, ou seja, a captacdao de médio prazo nao envolve
modalidade de aplicacao, elemento ou subelemento de despesa. Também nao estarao
disponiveis para selecao os campos de Fonte, Idoc e Iduso. </WRAP>

O preenchimento das metas fisicas, por sua vez, é idéntico ao do médulo LOA. Enquanto nao for
selecionado um PO, estara disponivel o campo para edicao da meta fisica do localizador (desde que a
acao possua produto/item de mensuragao):

PLAND DREAMEHTA RIO

Todos (Proposia completa) W

“ FiSICO (Localizador)
Quantidade do Localizador Restrigdo Custo Médio Custo Total

Valor PLOA 2025 100 I 5.000 500.000

Valor 2026 50 400.000| | 20.000.000

Salvar

(Produto: Processo julgado - Unidade de Medida: wnidade)

Quando selecionado um PO, ficara editavel a meta fisica do PO (desde que o PO possua produto
intermediario):

PLANO ORGCAME NTARIO

0006 - Estudos & Pesquisas w
“ Fisico
Quantidade do PO Restricio Custo Médio Custo Total
Valor PLOA 2025 10 | 50.000 | 500.000
Valor 2026 5 | 20.000 | 100.000
Salvar

(Produlo: Pesguisa desenvolvida - Unidade unidade)

Ap6s inserir os dados fisicos e financeiros, o usuério deve clicar em “Salvar”. A medida que os dados
forem sendo salvos, sua consolidacdo sera exibida na tabela de totais ao final da tela.



Condicoes basicas para uma proposta ser valida:

Somente as propostas com status de validas poderao ser enviadas para 0 momento seguinte. As
condicOes basicas para uma proposta ser valida:

Justificativa deve estar preenchida;

Meta fisica do localizador preenchida para acdes com produto ou item de mensuracao;

Ao menos um financeiro/dotacao preenchido com valor maior que zero;

Caso seja atribuida dotacao a um PO com produto, sua meta fisica precisa ser preenchida. Vale
0 mesmo ao contrario: se for preenchido o fisico do PO, sera exigida uma dotacao financeira
para esse PO.

e

Para editar um dado financeiro inserido anteriormente, basta clicar na linha correspondente na tabela
dentro da area “Financeiro”.

2.4 Campos de Restricao

Os 6rgaos do Poder Executivo poderdo registrar eventual necessidade de recursos complementares
para atendimento de suas politicas (campo “Restricao”) nos exercicios de médio prazo. Se houver
valor preenchido no campo Restricao, serd exigido também o preenchimento da Justificativa da
Restricao (aba Justificativas).

Por padrdo, o campo “Restricdo” fica disponivel para preenchimento apenas pelo Orgdo Setorial, que,
no entanto, podera habilita-lo para as suas Unidades Orcamentarias por meio da funcao “LOA >
Quantitativo > Configuracao por UO”. Tal habilitacao é aplicavel simultaneamente aos
modulos LOA e LOA - Médio Prazo.

2.5 Exportacao e Importacao de Planilha

As propostas de médio prazo também poderao ser preenchidas por meio de importacao de planilha. A
funcionalidade é bastante similar a do médulo LOA, portanto, recomenda-se, primeiro, a leitura
das instrucoes da pagina Edicao de Propostas Orcamentarias em Lote (lembrando sempre
que, embora o funcionamento seja semelhante, as operacoes da captacao de médio prazo
devem ser realizadas no médulo LOA - Médio Prazo).

Destaca-se que a planilha do médulo LOA - Médio Prazo contém algumas colunas a menos (Fonte,
Iduso e Idoc) e outras a mais, para possibilitar a insercao das propostas dos exercicios posteriores.


https://intrasof.sof.intra/siopdoc/doku.php/ploa:ploa_quantitativo_edicao_em_lote

A B C (1] E F G H I J K L T 1 8] ;
1 Momenio Tipo de d Esfera  Unidade SubUO ProgramaFungio  SubFungi Acho LocalizadPO  Natureza Até GND fValor financeire Restricho § Valor financeire T+1  Restrigho T+1
2 |Fase|-OM "0 55101 Bozz "4 22 2000  Boor  'booo 33000000 34130000 0 0 0
3 |Fase |- O "io 5101 a2z i 22 2000 oot fooo 44000000 2057000 0 0 o
4 |Fase |- OMf 10 55101 D032 "4 f22 2000 Do D007 3000000 100000 0 0 0
5 Fasel-Of "0 B5101 B3z M4 22 2000 ‘oot 0008 33000000 498000 0 0 0
6 Fase |- Of "o 5101 Bo32 "4 22 2000 oot 000C 33000000 327500 0 0 0
7 Fasel-OM "io 5101 o3z "4 fizz 2000 oo 000F 33000000 1434000 0 0 0
8 |Fase |- O "0 Bs101 D032 "4 f22 2000 ‘boo1 000F 44000000 13906000 0 0 0
9 |Fase|-0M "0 55101 Bozz "4 "i22 2000  'Boor  'Bo1o 33000000 2000000 0 0 0
10 |Fase | - Orf "io 5101 o3z "4 f22 2000 Bao1 Bo10 44000000 1000719 i 0 0
11 Fase | - Of "0 B5101 o3z "4 fzz 2000 oo CV19 33000000 50000 0 0 0
12 |Fase | - O "0 5101 Boaz "4 f22 2000 B0 CV19 B9000000 ] 0 0 0
13 |Fase | - O "0 55101 Bozz M4 22 216H 053 'booo "33000000 1320000 0 0 0
14 |Fase | - O "0 B5101 oz "4 31 4641 oo 'Booo 33000000 2371084 0 0 0
15 |Fase | - O *10 B5101 D032 "4 21 162G o1 Ho00 54000000 0 0 0 0
16 |Fase | - O "0 Bs101 661 "4 422 21GF oot o000 33000000 10000000 0 0 0
17 |Fase | - O "io 55101 5661 "4 H22 26H  hood To00 "33000000 1655830 0 0 0
18 |Fase | - O "10 5101 662 "4 22 00sN oot Boo0 34000000 26000000 0 0 0
19 Fase | - Of fio 5101 662 "4 22 216Gl oot 5000 53000000 0876000 0 0 0
20 Fase | - OM "0 B5101 "B662 "4 22 21GJ oot 5000 33000000 10000000 0 0 0
21 Fase | - O "i0 55101 662 "4 %22 2160 o1 'boos 33000000 870000 0 0 0
22 |Fase |- OM "io 5101 662 "4 22 2160 hoot %oos 4000000 130000 0 0 0
23 Fase |- O "i0 5101 ] "4 22 2166 'hoot o000 3000000 TOO0M00 1] 0 0
24 Fase |- O "0 5101 5663 "4 422 2166 oot booo 44000000 3000000 0 0 0
25 Fase |- O3 "0 %5101 Bozz "4 0 osHE  hos3 'Booo 31000000 234481 0 0 0
26 Fase | - 0% 10 BE101 D032 "4 331 2004 Bos3 Boo1 33000000 1000 0 0 0
27 Fase |- O% "0 B5101 D032 "4 B3 2128 bos3 Bo0s 3000000 1000 0 0 0
28 Fase|- OB 0 BE101 D03z "4 "2z 2P h0s3 D000 31000000 11558828 0 0 0
29 Fase |- OB "0 5101 e B46 0056  hos3  'booo "31000000 1000 [ 0 0
30 Fase | - Of8 =0 5101 o3z ] o2 11 Bos3 Booo 1000000 1000000 i 0 0
=
:j EXERCICIO DO PLOA EXERCICIO MEDIO
M PRAZO

==

A imagem acima mostra uma planilha exportada no médulo LOA - Médio Prazo. Caso o
localizador j& possua proposta lancada para o exercicio do PLOA no médulo LOA, as informacdes
serao exibidas, para referéncia, nas colunas destacadas em roxo. Cabe notar que os dados ja sdo
apresentados no nivel de agregacado da captacao de médio prazo, ou seja, desconsiderando os
classificadores nao utilizados nas propostas dos exercicios seguintes, como elemento de despesa e
fonte de recursos, o que favorece a utilizacao dessas informacdes como insumos para preenchimento
das propostas de médio prazo.

Obs.: alteragdes nos dados das colunas em roxo serao ignoradas ao importar a planilha no médulo
LOA - Médio Prazo, tendo em vista que nao é possivel editar a proposta do ano de referéncia do PLOA
por meio do médulo LOA - Médio Prazo.

Obs 2.: a existéncia de proposta no ano de referéncia do PLOA nao é condicdo necessaria para o
preenchimento das propostas de médio prazo.

As colunas para preenchimento da proposta de médio prazo estao destacadas em verde na imagem,
e serao sempre identificadas com T+1, T+2 ou T+3 nos seus titulos, representando os exercicios de
médio prazo (para a elaboracdo do PLOA 2025, considerando que a captacdao de médio prazo
abrangera apenas o exercicio de 2026, s6 estarao disponiveis as colunas T+1). Adota-se a mesma
l6gica para as trés abas da planilha (“Financeiro”, “Fisico Localizador” e “Fisico PO"), a excecao das
colunas de justificativas (presentes na aba “Fisico Localizador”), que ndo sao identificadas por T+1,
T+2 e T+3, mas sim por “OMP”, tendo em vista que a mesma justificativa se aplica a todos os
exercicios da proposta de médio prazo.

Depois de preenchidas as informacdes nas colunas dos exercicios de médio prazo, basta importar a
planilha no modulo LOA - Médio Prazo. Edicdes posteriores podem ser realizadas exportando a
planilha da proposta e importando com as alteracdes necessarias.

Atencao: Quando a planilha contém qualquer linha que afete proposta existente, a proposta sera
previamente apagada e sera criada nova proposta com as informacdes constantes na planilha sendo
importada. Assim, para realizar alteracdes em linhas especificas da proposta, é necessario exportar a
planilha e editar somente as linhas que se deseja alterar, mantendo as demais linhas para correta
recriacao da proposta no momento da importagao.



Ademais, antes de realizar qualquer alteracao na proposta, é recomendavel guardar como
backup a planilha exportada, que reflete as informacoes constantes do SIOP,
possibilitando a posterior restauracao dos dados, caso seja necessario.

2.6 Justificativas

Toda proposta deve conter justificativa. Este campo aceita no maximo 5000 caracteres. Se houver
preenchimento de valor financeiro no campo Restricdo, sera necessario preencher também a
justificativa da Restricao, cujo limite é de 3000 caracteres.

Também é possivel anexar arquivos para complementar as justificativas apresentadas.

Propostas de Médio Prazo Cadastro
Funcional-programatica 10.20101.04.121.0032 .21 C5.0001
Tipo de Detalhameanto 1 - Demais Despesas Discnoonanas do Poder Executivo
Momento da proposta & Fase | - Unidade Orcameniéria
Situagdo da Proposta Vakda «
¥ Detalhes
L
'l Salvar Proposta l Excluir Proposta
Fisico / Financeiro Justificativas Lirnite: PPA

Justificativa da Proposta (i)

Maximo de 5000 caracteres. Restantes 5000

Anaxo da Juslificatva da Proposta (Opcional) :d

Justificativa da Restriciao (i)

Méximao de 3000 caracteres, Restanies 3000

Anexo da Justificativa da Restricio (Opcional) 4

2.7 Limite

Sao apresentados os limites para o grupo de tipo de detalhamento em edicao, bem como o total de
despesas ja programadas.



Propostas de Medio Prazo Cadastro

Funcional-programatica 102010104, 121,0032.21C5,0001
Tipo de Detalhamento 1 - Demais Despesas Discricionarias do Poder Executivo
Momento da proposta @8 Fase | - Unidade Orgamentéria
Situagdo da Proposta Vialida
¥ Detalhes
Lal
-"I Salvar Proposta I Excluir Proposta
Fisico / Financeiro Justificativas Limite PPA

Hens Valor FLOA 2025 Valor 2026

(RS) (RS)
Limite (X) Sem limite Sem limite
Total programadao (Y) 50.000.000 90.000.000

(*) Valores relativos ao orgao setorial no grupo

2.8 Proposta em outros momentos

Essa aba s serd apresentada quando a proposta for enviada de um momento para outro.

Os dados da proposta em outros momentos podem ser consultados. Para maior detalhamento, basta
clicar na linha correspondente ao momento desejado.

Proposias de Médio Prazo Cadastro
Funcional-programatica 10.39252.26.121.0032. 20UC. 0001
Tipo de Detalhamento 1- Demals Despesas Discnicionarias do Poder Executivo
Momento da proposta Fase | - Orgdo Setorial
Situagio da Proposta Valida

¥ Detalhes

-
"l Sakvar Proposta I Excluir Proposta

Fisico / Financeiro Jusiificativas Limite Proposta em Outros Momentos PRA
2026
Momento - — Detalhamento
Financeiro (R$) Fisico
8 Fasel - Unidade QOrcamentaria 2445365 123123 Demais Despesas Discricionanas do Poder Executivo

2.9 Tramitacao da proposta de médio prazo

0 envio, o retorno e a captura das propostas médio prazo funcionam de maneira similar a tramitacao
da proposta anual, mas devem ser realizados no modulo LOA - Médio Prazo. Como a
tramitacao € dissociada, as propostas anual e de médio prazo podem estar em momentos diferentes.

Ademais, o envio/retorno/captura da proposta de médio prazo tramita de uma vez todos os exercicios



de médio prazo envolvidos.
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