Mddulo Qualitativo - Cadastro de Acoes

1. Acesso a funcionalidade e Privilégios Necessarios

Possuem permissao para consultar informacdes qualitativas os seguintes perfis:

¢ UO - Unidade Orcamentdria;
0S - Orgao Setorial;

SOF, SPI e DEST;

Consulta UO;

Consulta OS;

Leitor Controle.

A permissao para editar uma a¢ao depende do momento em que se encontra.

0 acesso as funcionalidades vinculadas as A¢ées se da pelo item de menu:

LOA » Qualitativo » Acao

2. Tela para pesquisa de acoes

Apds entrar no menu Agao, o usuario é direcionado a tela de Pesquisa de Agao, conforme imagem

abaixo.

Vocé estd aqui / Inicio / LOA / Qualitative / Aclo

Exercicio 2025 v
ALY v
e L2 Pesquisar
¥) 01000 Camara dos Deputados s
1 LOA » | | Acdes
+

02000 Senado Federal
¥) 03000 Tribunal de Contas da Unikoe

. i
¥ 10000 Supremao Tribunal Federal e
T 11000 Superior Tribunal de Jusiica
Esfera
¥ 12000 Justica Federal
Todas
+1 13000 Justica Militar da Unido
+| 14000 Justica Eleitoral A
e i Todos
+| 13000 Justica do Trabalho
Unidade
¥ 16000 Justica do Distito Feseral & do
Todas
¥+ 17000 Conselha Nacional de Justica
T Funcio
¥ 20000 Presidéncia da Repiblica Todas
¥ 22000 Ministério da Agricultura & Pecy &
T Subilungao
¥ 24000 Ministénio da Ciéncia, Tecnalog Tadas
¥ 25000 Ministério da Fazenda
Programa
¥l 36000 Ministério da Educacio Todos

ZE000 Ministeno do Desemohlimento,

+

+

25000 Defensoria Piblica da Unidio
J0000 Ministério da Justica & Seguran

30211 Consalho Administrativo de Det

+

+

+

30212 Agéncia Nacional de Frotecdo «

+

FH000 Ministério de Minas e Enengla

32265 Aoéncia Nacional do Petrilea. |

+

Coordenacio-Geral Responsiavel
Todas

Perfil

S0}

Tipo da Acio
Todos

Clwn
Todas

Tipo de Padronizacio
Todos

Momento
Tixdos

Unidace Responsdvel

Em refacdo 3 proposta financeira
PossulNED possul proposta

Situacao
Allerada’NEo Alterada w

NovaPre-existente b

Consultar...

Excluidamdo Excluida w

Validada™&o Validada L

Procurar| Limgpar



2.1 Arvore de Navegacéo

Na arvore de navegacao lateral, encontram-se as seguintes funcionalidades:

o5 % Q&)

-3 -@A-3-B-EB-E-E-E-E--E-E- 3

« %" Atualiza Arvore: Atualiza a 4rvore de navegacao com as Ultimas informacdes inseridas no

sistema.

- 4 . 7 Ve ~ .
e ===Visao Institucional da Arvore: Exibe a arvore de acordo com os 6rgaos associados ao

perfil do usuario, conforme exemplo abaixo.

Vocd estd aqui / Inicio / LOA [ Qualitative / Aclo

Exercicio 2025

01000 Camara dos Deputatos
02000 Senada Federal

03000 Tribunal de Contas da Uneio
10000 Suprema Tribunal Federal
11000 Supenor Tribunal de Justica
12000 Justica Federal

G-I

13000 Justica Miitar da Unido

14000 Juslica Eleitoral
15000 Justica do Trabalho

16000 Justica do Distrito Federal & ¢

B,

17000 Conselha Nacional de Juslic:
20000 Presidéncia da Replbilica
22000 Ministéno da Agricultura e Pec.
24000 Ministéno da Citncia, Tecnolog
A [Lig) 0032 Programa de Ges
A g 0035 Programa de Ges
@ x5l 0901 Cperagdes Espec
3 o) 0909 Operagies Espec
| 2 0910 Operagles Espec
2 (o) 0953 Reserva de Confi
A (gl 1158 Enfrentamento da
A (gl 2304 Ciencia, Tecnakog

|- (= -[#F -3 - [F - -H - F-

Cibjetive

Cibjetive Especifico

Entrega

Financiamento Exira-oramentana
Medida Institucional Mormativa

A3
Afivar Marcacio de lfens

Masimizar Arvore
ST
Todas
Subfungio
Todas

Programa
Tados

Coordenacio-Geral Responsavel

Todzs

v v v w w w

Tipo 3 A
Todos

Origem
Todas

Tipo de Padronizagao
Todos

aomenta
Todos

Unidade Responsavel

Em refacdo A proposia financeira
PossUlMED possul proposia

Situacdo
Alerada™do Alterada w

NovaPré-exisiente w

Consultar...

| Exchdgamdo Excluida

| vaigacamiso vaidaga W

Procurar| Limpar

o ke Visao Programatica da Arvore: Exibe a &rvore de acordo com 0s programas aos quais 0s
6rgaos associados ao perfil do usuario possuem acao cadastrada, conforme exemplo abaixo.
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Vocé estd aqui / Inicio / LOA / Qualitativo / Aclo

Exercicio 2025 v Perfil SOF bt
WEERRE bl (G
[® (3 (G2 0030 Programa de Gests (I Programa 3
® i@ =5 0031 Programa de Gestd (8] Cejetivo b
(¥ (3 (=g 0032 Programa de Gestd Cjetive Especifico »
(%) [l (=2 0035 Programa de Gestd (] Entrega ]
[ [ (2 0034 Programa de Gestd Financiamento Exira-orgamentano » T
Gt |
[® [ (g 0035 Programa de Gestd Medida Institucional Mormativa 13 | ;.,5 w
[# B (=2 0901 Operagies Especia onig
Tl Em
) @ @ 0902 Operages Especia [ AeH0 g [ Todas =0
® I:'il (L) 0903 Operaghes E<pecia i@, | Atvar Marcagio de fiens Tipo de Padronizag o
(¥ (@ (Geg) 0805 Operachies Especia _ | Todos v
@ (@) G 0906 Operscles Especia Maximizar Anvore T
o e
® (i@ (g 0207 Operaies Especials Tocie= [ Todos A
= |£ % 0908 Operagies Especiais Sublunclic Unidade Responsivel
[ (@ (=g 0909 Operaghes Especiais Todas | Consultar...
() ([ @ 0910 Operagles Especials Prograra Em relacBo & proposta financeira
() [ (=g 0911 Operagles Especials Tados | PossuiMo possui proposta -
() [ @3 0913 Operaches Especiais Coomenagio-Geral Responsivel Sfuagho

® |j (Leg) 0999 Reserva de Contingér Todas iz
(¥ [ @@ 1144 Agropecusna Sustent
[ [ g 1149 Reconsirugio, Ampiia
[#) i@ (=2 1158 Enfrentamento da Em
@ i@ (=g 1189 Bioeconomia para um

| Alterada/MNEo Alterada w Excluida/NEo Excluida R

| MNova'Pre-existente ~ ValidadaNio Validada b

Procurar Limpar

. IE'-=|Ativar/desativar marcacao de itens na arvore: permite marcar 6rgaos ou programas (a
depender da visao que estiver selecionada) para a execucao de operacdes disponiveis no Menu
de Ac¢bes, conforme exemplo abaixo.

R EEYET
(@ (I3 GzzyC] Jooes Previdéncia de
E] @ (ver Ml | #0550 Controle Extern

@ @) =y
: [ |§0553 Atuacio Legisl:
[B [:ﬂ] (wer Ml | §0565 Prestagdo Juris
[B @ (wer Ml | §05G6 Prestagdo Juris
[B (1) Genf | o567 Prestacio Juris
[B (1) Gznf | fosee Prestacio Juris
[B (1) Genf | o569 Prestacio Juris

|§0551 Atuagdo Legisl:

.1 Pesquisar: Exibe ao usudrio a tela com os Filtros de Pesquisa. Esse botdo pode ser
utilizado para retornar a tela de filtros de pesquisa apds a consulta a uma acao especifica.

. £0p¢;6es: Permite ao usuario definir sua visao preferencial, conforme imagem abaixo:
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Vocé estd aqui / Inicio [ LOA / Qualitativo / Aclo

[Leg) 1189 Biceconamia para urm Pronumr|l.lmpar

Exercicio 2025 ~ Perfil SOF ~

A A Y -7 [ [*] EEGEREER
() |1 2 D030 PT  visSo Preferencial
) () @2 0031 Fr | Padrio (geterminada peto pertl) v hd
@ @ @@ o2
® [ G2 D033PT  Institucional
[ (G =g o034 e Programdtica z
(® (@) (e 0034 Programa de GesiSo U Ts'::‘:ﬁ G I'Tﬂ;ﬁm G
® (G &2 0201 Operagles Especiats:

; PEE Orgdo Ongem
® () 3 0902 Operaples Espectas: [ odos [ [Tos —1»
'EI W afi 0608 Operagae Especials: Unidade Tipo de Padronizacio
:-I_] (i) 0905 Operagdes Especias. | Todss vl |T|:-chs wl[*
':' I Gl 090G COperciies Especiets: Fungan MamEa
.+|:;‘ (eic) D207 Operagfes Especiats: | Todas wll | Todos wl[®
(2] [ Gec) 0508 Operagies Especiais Subfungo Unidade Responsavel
* Z.ﬂ (5] D09 Operaghes Especiats: | Todas | | Consultar...
'EI '] (ieg) 0510 Operagbes Especiats Brograma Em relaciio & proposta financeira
EI:H [eg) 0911 Operagbes Especiais | Todos wl = | PossulfNo possul proposta -
@ ([l s 0913 Operapdes Especials Coordenacio-Geral Responsavel Siluacso
® (@ 093 Reserva de Cantingér | Todas | *
@ (@ 5 1144 Agropecudnia Sustent | Atteradamgo Ateraca | Exclicamizo Exciuida~ ~
@ [ G2 1149 Reconstrugdo, Amplia | NovarFre-exisiente w| | validacaigo vaiidada
[® (@ &g 1158 Enfrentamento da Em

[F]

[LF

+ - [#

[xg) 1190 Cualidade Ambiental |
. DGerar espelho dos Programas: Permite ao usuario gerar o espelho dos programas

. Menu de Acoes: Disponibiliza ao usuario um conjunto de acdes possiveis de serem
executadas com os itens marcados na arvore, conforme exemplo abaixo. IMPORTANTE: Para
que o usuario consiga executar as operacoes disponibilizadas, deve possuir permissao
cadastrada para o seu perfil.

WS EQed v
(#) 01000 Camara dos Deputad [L#l Programa

(%) 02000 Senado Federal (&) objetivo

(%) 03000 Tribunal de Contas de ({)] Obietivo Especifico

(%) 10000 Supremo Tribunal Fes (& Entrega

[¥) 11000 Superior Tribunal de . E] Financiamento Extra-orgamentsrio
[+) 12000 Justica Federal Medida Institucional Normativa
[ 13000 Justica Militar da Uni

[#) 14000 Justia Eleitoral B Ao .
(¥] 15000 Justica do Trabalhe &
[+ 16000 Justica do Distrito Fex B
(¥ 17000 Conselho Nacional d¢ ~ Maximizar Arvore

m~

v VvV W vV vV W

Alvar Marcagao de llans

e Menu de Contexto (botao direito do mouse): Um clique com o botao direito do mouse faz
surgir menu com opcdes de expansao e recolhimento dos itens da arvore de 6rgdos/programas,
conforme exemplo abaixo.
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2.2 Filtros de Pesquisa

0089 Previdéncia de Inativos e Pensio.

Expandir
Expandir Tudo
Recolher

Recolher Tudo

O lado direito da tela de Pesquisa permite utilizar diversos filtros diferentes.

Abaixo estao indicados os principais filtros. A maioria dos campos sao facilmente subentendidos.

Pesquisar
| Loa v | Agses v

Acéo
[l |1
Esfera - Tipo da Acao o
| Todas V“il | Todos v“i|
Orgéo ~ Origem —
| Todos V“i| | Todas V‘|i|
Unidade o Tipo de Padronizac&o -
| Todas VHi| | Todos v“i|
Funcéo o Momento -
| Todas V“jl | Todos VHj| 2
Subfuncéo o Unidade Responsavel
| Todas V“il | “:Consultar...]
Programa o Em relag&o a proposta financeira
| Todos V“ﬂ | Possui/N&o possui proposta V‘
Coordenacao-Geral Responsavel o Situacao
| Todas v “ * |

- | Alterada/Nao Alterad v || Excluida/Nao Excluic v | 3

| Nova/Pré-existente | | Validada/Nao Validac v |

4 $ |:Pr0curar:|:IJmpar:|

1. Acdo: campo que ira permitir o filtro pelo cédigo ou titulo da acdo. Pode ser feita pesquisa por

parte do cddigo ou titulo.

e Pode-se usar coringas para encontrar uma acao pelo seu cédigo. Por exemplo, usar no cédigo:
o “Nckgedit> - encontrara todas as acées que comecam com “N”
o “N” - colocar apenas a letra “N” encontrara todas as acdes que tem N em alguma parte

do seu cddigo.

2. Momento: campo que ira permitir o filtro pelo momento atual da agao.



3. Situacao

1.

7.
8.

Alterada: a acao constava da base de partida mas sofreu alteracao durante o processo de
elaboracao do PLOA,;

Nao Alterada: a acao constava da base de partida e nao sofreu alteragao durante o processo de
elaboracao do PLOA,;

Excluida: a acao encontra-se excluida, logo disponivel apenas para consulta;

Nao Excluida: a acdo nao encontra-se excluida;

Nova: a acao nao constava da base de partida e foi incluido durante o processo de elaboracao
do PLOA;

Pré-Existente: a acao constava da base de partida disponibilizada para o processo de
elaboracao do PLOA,;

Validada: a acao atende a todos os critérios necessarios para envio ao proximo nivel;

Nao Validada: a acao nao atende a todos os critérios necessarios para envio ao préoximo nivel.

4. Ao final clique no botao Procurar que sera efetuada a pesquisa mediante os parametros informados
no s filtros.

2.3 Resultado da Pesquisa

Apos a realizacao de uma pesquisa, o sistema efetuara a busca na base de dados do SIOP e, caso
haja registros, o resultado sera apresentado conforme o exemplo abaixo.

| 1 |Exportar...|Enviar|Capturar|Retornar|Validar| Excluir|Restaurar|

OO0 0000 0o0o|oo|g

Funcienal-programatica Titulo 4 5678 9
10.73901.04 122 0903.20TP Ativos Civis da Uniao (oc] -]
10.81101.14.122.0032.20TP Ativos Civis da Uniao ()
10.83201.04 122.0032.20TP Ativos Civis da Uniao (g
10.84101.14.122.0032.20TP Ativos Civis da Uniao ()
10.84201.14.122.0032.20TP Ativos Civis da Uniao 2 (g
2026294 12 .302.0032.20TP Ativos Civis da Uniao (g
20.26358.12.302.0032.20TP Ativos Civis da Uniao (0
20.26359.12.302.0032.20TP Ativos Civis da Uniao [Lg
20.26362.12.302.0032.20TP Ativos Civis da Uniao (g
20.26363.12.302.0032.20TP Ativos Civis da Uniao (g

Pag. 303434093 |k €| 25 26 27 28 29 31 32 33 34 (¥ 3 F{egistrosporpégina| 101d|

[eg istros

IMPORTANTE: O nao preenchimento de pelo menos um campo no filtro pode ocasionar perda de
performance na busca, visto que ha grande quantidade de dados contidos na base.

1.

Barra de Botdes: Mostra as operacoes possiveis de serem executadas com as agoes pelo
usuario. Para que seja possivel executar a operacao, devera existir permissao vigente para o
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10.

perfil do usuario.

. Resultado da Pesquisa:

1. Funcional-Programatica
2. Titulo

. Informacgées de Paginacdo: indicara a pagina atual que esta sendo visualizada e possibilita a

navegacao nas demais paginas, quando for o caso.

Indica 0 momento em que encontra-se a acao.

Indica, quando for o caso, acao nova ou alterada. A auséncia de marcacao indica acdo que ja
constava da base de partida e nao sofreu alteracao.

Indica se a acao foi ou ndo excluida. A auséncia de marcacao indica acao nao excluida.
Indica se a acao encontra-se ou nao validada. A auséncia de marcacao indica agao nao
validada.

Indica, quando for o caso, o tipo de padroniza¢do da acao. A auséncia de marcacao indica acao
nao padronizada.

Permite ao usuario localizar a agao na arvore de navegacao.

Total de registros: indica o niUmero total de registros retornados pela pesquisa.

Ao percorrer com 0 mouse sobre os icones (Botdes) é possivel ver sua descricao.

2.4 Consulta de Acoes

A consulta de uma Acao pode ser efetuada ao clicar sobre uma das linhas exibidas no resultado da
pesquisa de acdes. Ao efetuar uma consulta o sistema exibira tela semelhante ao exemplo abaixo.

] Vood estd aqui »inicio » LOA » Qualitative » Agdo joll 0]

Tl NN - [*]
F| 01000 Cmara dos Deputadas

+| 02000 Senado Federal

#| 03000 Tribunal de Gontas da Unido

(¥ 10000 Supremo Tribunal Fadaral

| 11000 Superior Tribunal de Justica

:I 12000 Ju:lu_:.n Federal

F] 13000 Justica Militar da Unido

cao 10.01101.01.122.0553.10C4 - Construcao

[¥2] Unidade Orgamentiria

Alterada
@ Excluida
¥ Validada

£Resial..mliﬂ'|¢-:.'|;ca'ﬁ[spchn A, Po Lo~ @

Intormagbes Bisicas Insannagbes Complementares Implementaca Paiticipagde Soeial Planss Orgamentinos

(¥ 14000 Justica Eledoral Esfera
F| 15000 Justica do Trabalha & 10 - Orgamento Fisca 20 - Orgamento da Seguridade Social 30 - Orcamento de investimento
+| 16000 Jusltica do Disirito Fedsral & o
T ¥ Orgdo
+| 17000 Conselho Macional de Justic P = - -
(¥ 20000 Presidéncia da Repiblica :
il Unidade Orgamentaria Responsavel
+| 22000 Ministério da Agricultura, Ped = : ) == =
+| 24000 Minisiério da Cincia, Tecnol
Funcaa Subfuncao

+| 25000 Ministério da Fazenda

[¥] 26000 Ministério da Educagao

F| 26000 Ministério da Inddsiria, Comé proﬂramf -
+| 22000 Defensoria Pablica da Unido = :

+| 30000 Ministério da Justica ¢ Segu Bk

¥ 32000 Ministerio de Minas & Ensrgi 2 —

¥ 34000 Ministério Piblico da Unido Tipo da Acdo

| 35000 Ministério das RelacBes Exie ™
3

Hofas do Usuarie: 1 de 1

* |Identificacao da acao por sua Funcional-Programatica:

esfera.unidade.funcdo.subfung¢ao.programa.acao.

W[4/ od @ (k]
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* Area de Informacdes sobre o0 momento, da padronizacdo e a situacdo da acdo. No exemplo
acima a agcao encontra-se:
o Momento: Unidade Orcamentdria;
o Da padronizacdo: nao padronizada;
o Situacdo: Alterada, Excluida e Validada;

Momento da Acao

Momento Inicial/Base de Partida (carga original dos dados);

Momento UO: Unidade Orcamentaria;

Momento OS: Org&o Setorial;

Momento Org&o Central: com edicdo paralela da SOF, da SEST e da Seplan;

Momento Controle de Qualidade: com consolidacao paralela da SOF, da SEST e da Seplan.

Tipo de Padronizacao da Acao

Em decorréncia da organizacgao institucional da Unido, a implementacao de acdes padronizadas pode
ser realizada em mais de um 6rgao orcamentario/UO.

» Nao padronizada : Opcao padrao, logo ndo é exibida nenhuma informacao.

e " Padronizada setorial: Quando a acao ocorrer em mais de uma unidade de um mesmo
érgao.

e  Padronizada multi-setorial: Quando a acao ocorrer em mais de uma unidade de érgaos
distintos.

e 'Padronizada da uniao: Independe do nimero de ocorréncia da acao. Marcacao atribuida
pelo 6rgao central.

Situacao da Acao

e Sem alteracdes. Acao se mantém inalterada desde que surgiu no momento Base de Partida.
Opcao padrao, assim nao sao exibidos icones;

Nova
Alterada

@ Excluida
I validada

Barra de Botdes: indica as operacdes possiveis de serem executadas com a acao. Dependem do
contexto, perfil do usudrio e momento.

Operacoes

As operagdes disponiveis variam de acordo com 0 momento e a situa¢do da acao, assim como de
acordo com as permissdes de cada usuario:

o | savar Salvar: salva as informacdes da acao. Caso a acao encontre-se validada, a validacao
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sera perdida.

« E obrigatério o preenchimento de exercicio;
» Acao da esfera “Nao Orcamentaria” deve ser do tipo Ndo Orcamentaria;
e O Programa da Acao nao pode estar excluido;
Ao menos um Localizador devera estar vinculado a Acdo.
Nao podera existir Acao com o mesmo Titulo;
Nao podera existir Acao no exercicio para a Esfera, UO e Programa ja existentes;
Nao podera existir Acao no exercicio com a mesma Funcional-Programatica;
Para alguns campos, independente da aba, as validacdes vao ocorrer dependendo do seu
preenchimento ou nao. Conforme exemplos abaixo:
o Esfera do tipo “Investimento”, sera obrigatéria a indicacao de empreendimento do
PPI/PAC.
o Para o Tipo de Acao “Projeto” ou “Atividade” a aba “Informacdes Complementares”
solicitara dados de “Produto”.

o [l Exchuir

Excluir: exclui a acao.

Nao sera possivel Excluir uma Acao que possua proposta no quantitativo vinculada a acao;
Nao sera possivel Excluir uma Acao que faca parte de ao menos um pedido de alteracao em
momento de formalizacao.

& Restaurar

Restaurar: restaura a a¢do quando estiver excluida.

“alidar . . ~ Cy o . .
. Validar: valida a acao e indica que a acao encontra-se sem impedimentos a seu
envio ao préximo momento.

N Cancelar ~ ~
¢ Cancelar: cancela as alteracdes nao salva.

IE] Enviar . . o L.
o Enviar: envia a aGao a0 proximo momento.

(W) Retornar . .

= Retornar: retorna a acao ao momento anterior.

N&o sera possivel Retornar uma Agao caso nao exista registros da mesma em momento(s)
anterior(es) ao atual.

o SV ORI capturar: captura a acdo para o momento do usudrio.

=) Espe : Ari 3
¥ Espelne Espelho: permite gerar o relatério Espelho da Agao.

% Incluir Nova Acao: permite ao usuario incluir uma nova agao.

L% Incluir Novo Localizador para esta Acao: permite ao usudrio incluir um novo localizador
para esta acao.

P#Ir para o programa desta acio: exibe os dados do programa ao qual a acéo esta
vinculada.

Q Ir para o objetivo ao qual a acdao esta vinculada: exibe os dados do objetivo ao qual a
acao esta vinculada.

ter para os localizadores desta acao: permite ao usuario visualizar os dados dos
localizadores da acao.

#"Ir para as propostas desta acao: exibe os dados da proposta vincula a acdo.

[ . R . ;. . ~ - . . ~
" Visualiza o histdrico de informacoes referentes a essa acao: exibe as informacoes
sobre 0 que ocorreu com a acao ao longo do tempo.

Além dessas informacdes, também é possivel acessar as seguintes abas com informacdes sobre a
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acao selecionada:

Informacdes Basicas;
Informacdes Complementares;
Implementagao;

Participacao Social;

Planos Orcamentarios.

v wh e

InformacgOes mais detalhadas sobre cada aba pode ser visualizada no préximo tépico.

3. Inclusao/Edicao de Acoes

Ha diversas formas de se incluir uma acao nova. As principais sdo:

e Inclusao em um Programa Tematico se da a partir da tela de Objetivos
¢ Inclusao em um Programa de Gestao e Manuten¢ao se da a partir da tela de Programas

Em ambos os casos basta clicar no botéo A

Também é possivel utilizar o Menu Contexto na arvore de érgaos/programas, opcdao A¢ao » Nova...

3.1 Acoes Padronizadas

E possivel criar uma Acdo do zero ou a partir de uma nova ocorréncia de uma Acdo Padronizada, na
qual o sistema ja traz preenchidos os campos padronizados. Neste caso, sera solicitada a escolha da
Acao a qual se deseja ter como base. A lista de acoes exibidas ao usuario dependera dos drgaos
associados ao seu perfil.

* Nova Acao: criacao de uma acao com cddigo diferente daquelas que ja existem no exercicio.
* Nova Ocorréncia da Acao: criacdao de uma acao com mesmo cddigo de outra existente,
porém em outra unidade (padronizar a acao).

1. Padronizada da unido - concebida e criada na SOF - Unica que tem POs padronizados
2. Multissetorial - existe em varios érgaos e criadas criada copiando para outro 6rgao

criadas copiando para outra UO - pode mexer nos atributos padronizados

Flag “Nao padronizar a subfuncao” na tela de padronizacao de uma acao - vem do congresso assim e
o setorial quer reutilizar da mesma forma

O processo de padronizacao no SIOP é feito automaticamente ao perceber a contagem de ocorréncia
das acoes.

3.2 Abas de Informacoes das Acoes

Ao criar uma nova acao ou editar uma existente, serao apresentadas as abas ja listadas:

1. Informacdes Basicas;
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2. Informacoes Complementares;
3. Implementacgao;

4. Participacao Social;

5. Planos Orcamentarios.

Campos alterados com relacdo a base de partida ficam destacados em amarelo no cadastro.

Seguem algumas observacoes de cada aba e seus campos a serem preenchidos. Para maiores
detalhes do entendimento de negécio destes, favor verificar o MTO
(https://www1.siop.planejamento.gov.br/mto/doku.php).

Informacg0es Bésicas
InformacgOes Complementares
Implementacao

Participacao Social

Planos Orcamentdrios

Carregando...
>> Editar esta pagina.

Eszfera

# 10 - Crcamento Fiscal 20 - Crcamento da Seguridade Social 30 - Orcamento de Investimento

Orgio

Unidade Crcamentaria Responsavel

Funcdo Subfuncdo
L 4 L
Programa
L
Agdo
Tipe da Acdo
Projeto v

Projete de Grande Vulio
Motas do Usudrio: 1 de 1 A=+ E-10IE

>> Editar esta pagina.
Algumas observacdes sobre o preenchimento dos campos:

INFORMAGCOES BASICAS Para o tipo de acdo Operacdes Especiais sera preciso informar um Subtipo,
e a depender do Subtipo escolhido, a aba Informacdes Complementares solicitara dados de Item de
Mensuracao.
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Sé é possivel cadastrar nos programas de operacdes especiais acdes dos tipos Operacoes Especiais
ou Reserva de Contingéncia

INFORMACOES COMPLEMENTARES

e O campo Origem da acao é s6 um atributo. Ele nao diferencia a acao (como ocorre com
localizadores, por exemplo). Seus valores podem ser
o PLOA
o Emenda
o Créditos adicionais
 Para o tipo de acao Projeto ou Atividade sera solicitado dados de Produto.
e Campo Beneficiario: obrigatério para acdes do tipo Atividade e opcional para acdes do tipo
Projeto
e Em ac0es do tipo Operacdes Especiais, seu Subtipo afeta o Item de Mensura¢ao. Cada Subtipo
da lista tem (ou nao) item de mensuracao.

Implementacao

e O campo Forma de implementacao é funcao do tipo da acdo escolhido.

« Total fisico da acdo: apenas apresenta valor se a acao tiver apenas um localizador

e Os campos de datas Inicio mais cedo e Término mais tarde sao preenchidos automaticamente
em funcao dos localizadores existentes para a acao.

Participacao Social
e Estas informacdes dizem respeito a concepgao da agcao, ou seja, sua origem.
3.3 Exclusao de Acoes
Dizemos que a exclusdo de acoes é ldgica, e nao fisica. Isso significa que uma acao excluida sempre

continuara existindo no SIOP, mas com marcacao de que foi excluida.

A exclusdo nao é permitida quando houver proposta quantitativa do momento Unidade Orcamentéria
(1000) em diante.

A exclusao impede que a agao seja enviada para 0 momento seguinte, mas a captura e o retorno
continuam habilitados. Além disso, somente o campo “Notas do Usuario” continua a permitir edicao,
enquanto que os demais sao inativados.

Para voltar a utilizar uma acao que tenha sido excluida, utilize o botao “Restaurar”.

3.4 Salvar Acao

. . ~ . ~ . Salva . 7 e ~
Apds inserir os dados da Acao, deve-se clicar no botao o . O sistema fara as verificacoes
necessarias e, caso ndo haja restricdes, o sistema incluird os dados na base do SIOP e retornara para
a consulta do registro em questao.

Uma acao nova receberda um Cédigo Temporario gerado automaticamente no momento da sua
inclusao. O codigo temporario tem a letra N no inicio, e trés digitos alfanuméricos gerados com base
em um numero sequencial. Um cddigo temporario é Unico por exercicio, ou seja, podem existir acoes
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diferentes com o mesmo codigo temporario, desde que pertencam a exercicios distintos.
Importante: O cddigo da acao nao pode ser alterado durante a edicao.

Assim que criada, a acdo fica prontamente disponivel para uso (PLOA ou alteragcdes orcamentarias,
por exemplo).

Um Plano Orcamentario padrao (cdédigo 0000) sera criado automaticamente no momento da inclusao
da acao.

O produto da ac¢ao sera chamado de item de mensuracao quando a acao for do tipo Operacao
Especial.

3.4.1 Regras para salvar uma Acao

Sao campos obrigatorios para salvar uma agao:

Esfera;

Unidade Orcamentaria Responsavel;
Funcao;

Subfuncao;

Programa;

e Tipos de acao;

e Titulo da acao;

e Origem da acgao;

Se o programa for do tipo Operacoes Especiais, a acao sé sera gravada se for dos tipos Operacoes
Especiais ou Reserva de Contingéncia.

Se 0 momento da acao for um dos Momentos de Captacao do PLOA, a origem da acao so é valida se
for PLOA.

A acao sO pode ser gravada se nao existir outra agao com a mesma funcional-programatica no
mesmo exercicio.

Ao criar nova acao, o momento sera determinado automaticamente, correspondendo ao 'maior’
momento no fluxo de trabalho no qual o usuario tenha permissao para criar acoes.

Acao com cédigo temporario ndo pode ter o mesmo titulo de uma acdo ja existente no mesmo
exercicio.

Na gravacao, todos os campos de texto livre sao verificados para eliminar espacamentos duplos.
Além disso, no titulo da acao também é convertida a primeira letra em mailscula e removido ponto,
virgula, ponto e virgula, dois pontos ou caracteres de retorno de linha e nova linha que possam existir
no seu final.

Caso a acao possua Planos Orcamentarios (POs), ela sé sera gravada se todos os seus POs
obedecerem as regras de inclusao/edicao de PO.
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