Tramitacao de Acoes no Modulo Qualitativo
para o PLOA

1. Acesso a Funcionalidade e Privilégios Necessarios

0 acesso as funcionalidades de tramitacdo de A¢des, Localizadores e Planos Or¢camentarios se da pelo
item de menu:

LOA » Qualitativo » Acao

Para utilizar as funcionalidades de Envio, Retorno e Captura nos momentos Unidade Orcamentaria
ou Orgéao Setorial, é necessario que o usuario possua o papel Tramitador - Unidade
Orcamentaria ou Tramitador - Orgao Setorial, respectivamente.

2. Momentos

O processo de tramitacdo passa pela analise de varios atores que participam do ciclo de elaboracao.
A cada etapa da tramitacao, chamada de momento, é atribuido um nome que evidencia onde a acao
esta localizada.

Durante a elaboracdo do PLOA, no médulo qualitativo as A¢des, Localizadores e Planos Orcamentarios
podem existir nos seguintes momentos:

10 - Base de Partida;

100 - Ajuste da Base de Partida;
1000 - Unidade Orcamentaria;
2000 - Org&o Setorial;

3000 - Orgéo Central;

3500 - Org&o Central II;

4000 - Qualidade/Consolidado; e
e 5000 - PLOA.

Note-se que, diferentemente do mddulo quantitativo, no qualitativo ndo existem duas fases da
proposta. O desenho abaixo mostra os momentos de ambos os mddulos e o fluxo de tramitacado para
0 PLOA 2026.



PLOA 2026

FASE QUALITATIVA FASE QUANTITATIVA
10 100 1000 i 500 1000 2000
" — Ajuste da Base de Unidade Orcamentiria i Unidade Orgamentdria Orgiu Setorial
P la—1 ! 11
Base de Partida | . P uo : Subli0 . uo 1 05
A o L y | \_ o L oy -
] T ! K]

2000 PR 3000 {1 3500 I 3000 el 3500
Orglo Setorial o Orglio Central ] Orglo Central Il 1 Orglio Central - OrgSo Central Il

0z | I 0OcC - 50F | acn-s0F | : 0OC - SOF ] | oC 1l - 50F

A - =y -
T I []

4000 5000
Consolidada Projeto de Lel
. PLOA

A tramitacao das acdes ocorre por meio de Envios, Retornos e Capturas.

Em cada momento ha diferentes permissdes para que distintos atores atuem sobre a Acao, 0s
Localizadores e os Planos Orcamentarios. Por exemplo, enquanto a a¢ao estiver no Momento 1000,
usuarios utilizando perfil Unidade Orcamentdéria podem editd-la. Ao enviar esta acdo para 0 momento
seguinte (2000), este usuario com perfil Unidade Orcamentdria nao mais tera acesso a sua edicao.

3. Envio

O Envio de propostas do qualitativo permite que se avance no fluxo do processo. Ao enviar uma a¢ao
para 0 momento seguinte, a edicdo da acdo por usuarios com permissao no momento atual é
interrompida e o0s usuarios com permissao de edicao no momento seguinte passam a edita-la.

Para realizar o envio da acao para 0 momento seguinte, ativa-se a caixa de selecao ao lado da sua
funcional-programatica e, apos, clica-se no botdao Enviar, conforme figura abaixo.
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Para utilizar a funcionalidade de Envio nos momentos Unidade Orcamentéria ou Org&o Setorial, é
necessario que o usuario possua o papel Tramitador - Unidade Orcamentaria ou Tramitador - Orgao
Setorial, respectivamente.

IMPORTANTE: Ao utilizar a funcionalidade de envio, é realizada a validacdo da acao. Caso a acao
nao seja valida, aparecera mensagem de erro com informacao quanto a inconsisténcia apresentada.



4. Retorno

Ao utilizar a funcionalidade de Retorno, a acao retornara para o momento anterior no fluxo de
tramitacao.

De forma semelhante ao envio, para realizar o retorno, ativa-se a caixa de selecao ao lado da sua
funcional-programatica e, apds, clica-se no botdo Retornar, conforme figura abaixo.
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IMPORTANTE: Ao realizar o retorno de uma acao, todas as edicdes realizadas no momento atual
serao apagadas, inclusive a edicao e inclusao de Localizadores e Planos Orcamentarios.

Para utilizar a funcionalidade de Retorno nos momentos Unidade Orcamentdria ou Org4o Setorial, é
necessario que o usuario possua o papel Tramitador - Unidade Orcamentaria ou Tramitador - Orgao
Setorial, respectivamente.

5. Captura

A Captura deve ser utilizada quando um ator a frente no fluxo de tramitacao deseja editar uma acao
que se encontra no momento anterior.

Por exemplo, caso um Orgéo Setorial capture uma acdo que se encontra no momento 1000 - UO, a
acao tramitara para o momento 2000 - OS, e a Unidade Orcamentaria ndo podera mais editar esta
acao.

De forma semelhante as outras funcionalidades, para realizar a captura de uma acao, ativa-se a caixa
de selecao ao lado da sua funcional-programatica e, apds, clica-se no botdo Capturar, conforme
figura abaixo.
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Para usuario Orgdo Setorial capturar uma ac&o que esteja no momento 1000 - UO, é necessario que
possua o papel Tramitador - Org&o Setorial.

IMPORTANTE: Ao utilizar a funcionalidade de Captura, nao é realizada validacao da acao.



6. Histodrico de tramitacao das Acoes

O histodrico de tramitacles realizadas em um acao pode ser visualizado por meio do icone de
informac0es do histérico da acdo, conforme exemplo abaixo.
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Ao clicar no botdo indicado, sera exibida tela semelhante a seguinte.

Historico da Agao

@Tcdas ag operacies desde a cargalcriacio D Operacies realizadas apenas no exercicio
Data/Hora Usuario Exercicic Operagio Mensagem

D3DLZME 141013 | e — 215 Envio Enviada de Orgdo Setorial para Orgdc Central
03042018 1410013 | I, (113 Validacio
03/042018 14:10:04 T 2019 Envin Enviada de Unidade Orcamentaria para Orgdo Setorial
03042018 14:10:04 | IR, 019 Validacio
03/04/2018 14:09:01 | Retarno Retornada de Orgéo Setorial para Unidade Orcamentaria
0042018 14:08:49 | T Validacio
03042018 14:05:44 | 2015 Captura Capturada de Unidade Orcamentéria para Orgdo Setorial
18032018 10:32:27 | 2015 Envio Enviada de Ajuste da Base de Partida para Unidade Orcamentaria
19032018 10:32:27 | R, D013 Validaco
0803218 12008 | e — 2019 Copia Copiada a partir da acio T ———
BT 2 B 14 15T | T — 2018 Envio Revisdo finalizada.

Pag. 1/3 = 3 | [# ™ 25 registro(s)

Fechar

7. Regras de validacao da acao

A validacao consiste na verificacao de todas as condicdes que devem ser cumpridas para que a acao
possa ser enviada para 0 momento seguinte.

e Todas as regras verificadas ao salvar a acao também sdo verificadas na validacdo para envio
(ver item 3.2.1 da pagina: Regras para salvar uma Ac¢ao);
e A acao nao pode estar excluida;


https://intrasof.sof.intra/siopdoc/doku.php/ploa:qualitativo:acoes

Nao pode existir outra acao com o mesmo titulo no mesmo exercicio.

0 campo Base Legal é de preenchimento obrigatério no envio do momento OS para MP;

0 campo Detalhamento da implementacao é de preenchimento obrigatério no envio do
momento OS para MP somente para a¢des das esferas 10 e 20;

0 campo Unidade responsavel nos POs diferentes de 0000 e diferentes de Reservados ou
Padronizados vinculados a acao é de preenchimento obrigatério no envio do momento OS para
MP;

A descricao é obrigatéria, a menos que a acdo se encontre no momento de ajuste da base
partida (ABP).

A unidade orcamentaria responsavel pela acao deve estar ativa na tabela de 6rgaos.

A funcao e a subfuncao da acao devem estar marcadas como ativas nas respectivas tabelas.
Um produto nao pode ser informado sem sua respectiva unidade de medida, da mesma
forma que uma unidade de medida nao pode ser informada sem seu respectivo produto.

O produto e a unidade de medida da acao devem estar ativos nas respectivas tabelas, caso
a acao se encontre em momento de captacao da proposta do PLOA ou em momento de criacao
de créditos.

E necessario indicar se houve participacdo social na discussao da acdo, a menos que a acdo
esteja no momento de ajuste da base de partida (ABP).

Caso a acao tenha participacao social, os tipos de participacao devem ser informados,
sendo que alguns tipos exigem, também, que os nomes das entidades envolvidas sejam
citados.

Se a acao tem cddigo temporario e 0 momento seguinte nao permitir cédigos temporarios, a
acao nao sera considerada valida e ndao podera ser enviada.

Para ser enviada, a acao precisa ter ao menos um localizador, a menos que se encontre no
momento de ajuste da base de partida (ABP).

Se 0 momento seguinte proibir a existéncia de registros excluidos, a acdo devera ter pelo
menos um localizador nao excluido.

Se a flag de detalhamento obrigatdrio em POs estiver marcada e a acao nao se encontrar
em momento anterior ao momento Orgdo Setorial, a acdo deverd possuir ao menos um PO ndo
excluido diferente do PO padrao (ou seja, um PO especifico).

A acao s6 podera ser enviada para o momento PL se possuir propostas quantitativas
formalizadas.

Para acdes do tipo Operacao Especial:

E obrigatério informar o seu subtipo.
Se o subtipo ndo permitir a especificacao de item de mensuracao, ndo é permitido que a acao
tenha produto.

Para acdes do tipo Projeto:

E obrigatdrio o preenchimento dos campos Produto e Unidade de medida.

Data de Inicio, Data de Término, Total Fisico e Custo Total, sao obrigatérios, a menos que
a acao esteja no momento de ajuste da base de partida (ABP).

0 ano da data de inicio do projeto ndao pode ser maior do que o ano do exercicio do PLOA,
com excecao de quando o ano do exercicio também seja o primeiro ano do PPA.

Data de término do projeto nao pode ser anterior a sua data de inicio.

0 ano do campo Data de término de todos os localizadores vinculados a acao devem ter valor
no minimo igual ao do exercicio do PLOA em elaboracao no envio do momento OS para MP.
Total Fisico ndao pode ser negativo.

Custo Total nao pode ser negativo.



Para acOes do tipo Atividade:

* Caso o produto tenha sido informado e a acdo n&o esteja em momento anterior a Orgéo
Setorial, beneficiario torna-se um atributo obrigatério.
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