3.1. Criacao de um novo Pedido

Ao clicar no botdo Novo Pedido na tela de consulta é apresentada uma tela como a abaixo:

Pedidos Editar Pedido Localizadores/Dotacties

1

@

= - = = - Alteragio Orgamentdria - Orgdo =
ICodlgo: 2 Situagao: N3o Verificado | 3 |Momento: Central Agregador: Mo 4
5 Orgdo Solicitante:|| Selecione 7 [+
Classificagao:|| Selecione 6 = Selecione 8 =

Operagbes: | Salvar| |Fechar

| Salve o Pedido para habilitar a escolha de Localizadores | 9

e 1. Aba de Edicao do Pedido: a opcao de “Novo Pedido” faz surgir uma nova aba na tela. Esta
nova aba é especifica para criacao ou edicao de pedidos , enquanto as outras duas sao para
pesquisa de pedidos ja existentes.

e 2. Codigo e Situacao: O primeiro campo, Cédigo, sé terd algum valor depois de criado o
pedido. E dado automaticamente pelo sistema e ndo pode ser editado. E uma identificacdo
Unica do pedido, sendo bastante utilizado como referéncia. O segundo campo, Situacao, pode
ter como valores o seguinte:

Situagau:| Todas |E|

Agregado
Capturado
Efetivado
Enviado

Mo Verificado
Suspenso
Verificado

* Agregado: indica que o pedido selecionado foi incorporado em um pedido agregador. Como
estamos falando do botao de Novo Pedido, a situacao nao podera ser essa.

e Capturado: indica que o pedido foi capturado de uma instancia deciséria (momento) anterior
ao momento atual. Como estamos falando do botao de Novo Pedido, nao sera esse o caso.
 Efetivado: indica que o Pedido em tela ja passou de todas as instancias decisdrias, tendo sido
aprovado e efetivado. Como estamos falando do botdao de Novo Pedido, o Pedido nao tera sido

tramitado ainda.

e Enviado: indica que o Pedido em tela j& passou da instancia deciséria correspondente ao perfil
do usuario, estando em um momento posterior. Ele, entretanto, ainda nao estara aprovado.
Como estamos falando do botdao de Novo Pedido:, o Pedido ndo tera sido tramitado ainda.

* Nao verificado: é o Pedido que ainda carece de verificacao pelo sistema. O Pedido é
normalmente criado nessa situacao e nao pode tramitar para um momento posterior enquando
nao for verificado pelo sistema.

* Suspenso: a suspensdo impede a tramitacdo do documento. E uma situacéo em o pedido estd
aguardando alguma decisdo que pode cancela-lo ou tramita-lo.

« Verificado: é o Pedido que ainda estd no momento correspondente tendo ja sido verificado
pelo SIOP. Nessa situacao, o Pedido pode tramitar, ou seja, passar para uma instancia deciséria
superior. A verificacao pelo SIOP é uma série de testes que o sistema faz em relacao ao



conteudo dos dados.

Cada uma dessas situagcdes possui um icone que a identifica:

D Em analise

m Suspenso

VER Pedido verificado
AGR Agregado

EFE Ffetivado

EAF Capturado
ENV Enviado

¢ 3. Momento: instancia decisoria da tramitacao do Pedido. Na criacdao do Pedido, corresponde
ao perfil do usuario, podendo ser:

Momento: { Todos v

Alteracao Orcamentaria - Analise da Internalizagao
Alteragio Orcamentdria - Org3o Central

Alterag3o Orcamentdria - Orgdo Setorial

Alteracio Orcamentaria - Formalizacio

Alteracio Orcamentaria - Unidade Orcamentaria

Cada um desses momentos possui um icone que o representa:

[we] Unidade Orcamentaria
[0s] Orgdo Setorial

[oc] Orgdo Central

(fam) Formalizacdo

(w1] Andlize da Internalizacao

4. Indicador de Pedido Agregador: como ja comentado, este campo informa se o Pedido
Agrega outros Pedidos. Como foi acionado o botao Novo Pedido e nao Pedido Agregador, o
campo vird preenchido NAO.

e 5. Descricao: € um campo livre, podendo ser preenchido de acordo com a conveniéncia do
usuario. Seu objetivo é identificar textualmente o Pedido em criacdo. Existem regras que sao
verificadas automaticamente pelo SIOP quando o usuario tramita o Pedido para a p ‘roxima
instancia deciséria. Por exemplo, o sistema verifica se a descricao comega com ou sem espaco,
com ou sem verbo. Mais adiante exporemos mais sobre essa verificacao.

6. Classificacao: Informa a Alteracao Orcamentaria que sera solicitada. As opcles estao
descritas na imagem abaixo.



Pedidos Editar Pedido Localizadores/Dotacdes

(@)

Cadigo: Situacao: Nao Verificado
Descricao:
Classificagdo: | Selecione v

selecione

Crédito Suplementar

Crédito Especial

Crédito Extraordinario

Outras Alteracdes Orcamentarias
Reabertura de Crédito

« 7. Orgao Solicitante: especifica 0 6rgéo para o qual o suério faz o Pedido. No exemplo abaixo,
aparecem todos os érgao, mas essa visualizacao se deve ao perfil do usuario utilizado para
fazer o manual. Geralmente, apenas os Orgaos aos quais o usuario esta vinculado aparecem.

‘) SIOP I & César Augusto Assis 7 SOF || I

& Suporte » Configuragde:

ﬂ PPA LDO LOA Receitas AlteragesfOrgamentarias Classificagbes Gestao do Sistema

/1 Vocé esta aqui »Inicio » Alteracées Orcamentarias » Pedidos » Consulta e Bdicio ( _,I_ Slop /O ‘
LEGIS ]
Pedidos Editar Pedido Localizadores/Dotaces
(3]
Cadigo: Situagdo: Néao Momento: ézi:?glao Crcamentanal Organ Agregador: Nao
Descrigéo: | “ > Orgéo Solicitante: ‘ 16000 - Justi¢a do Distrito Federal e dos Territérios
= Selecione
Classificagdo: I Crédito Especial EI Tipo: SOF

02000 - Senado Federal
~ 103000 - Tribunal de Contas da Uni&o
Operagées: | Saly 10000 - Supremo Tribunal Federal
—— 11000 - Superior Tribunal de Justica
Salve o Pedido para habilitar a ¢ ::gggg _ jﬂz}:g Eﬁﬂzﬁga IR
14000 - Justica Eleitoral
15000 - Justica do Trabalho
16000 - Justica do Distrito Federal e dos Territorios
17000 - Conselho Nacional de Justica
20000 - Presidéncia da Republica
22000 - Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento
24000 - Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovagéo
25000 - Ministério da Fazenda
26000 - Ministério da Educacéo
28000 - Ministério do Desenvolvimento, Industria e Comércio Exterior
29000 - Defensoria Publica da Uni&o

8. Tipo: é uma subclassificacdo da Alteracdo Orcamentdria pretendida. Cada classe de
Alteracao possui diversos Tipos. Esses Tipos, embora tendam a se repetir todos 0s anos, sao
definidos/alterados no sistema no inicio do processo anual, logo apds a publicacao da LOA. Com
essa publicacdo, a SOF prepara uma Portaria para regulamentar as solicitacdes de Crédito. O
SIOP é entao compatibilizado com ela e os Créditos podem ser solicitados. Entretanto, os tipos
de crédito permitidos no perido vao depender das rodadas de crédito definidas na Portaria.



Os Tipos, sendo uma subclassificacao, vao depender, portanto, da classificacao e da liberacao de sua

validade de acordo com a Portaria acima. Abaixo, segue
Classificacao “Crédito Suplementar”:

um exemplo dos Tipos possiveis para a

Classificagdao: | Crédito Suplementar EI Tipo: | Selecione EI
Selecione
N 100 - Suplementagéo de subtitulos até o limite de 20% da LOA

-~
agdes: | Salv

Salve o Pedido para habilitar a ¢

Botao Salvar "Novo Pedido"

101 - Reforco de dotages destinadas ao atendimento de pessoal e encargos soci:
102a - Remanejamento de dotagtes do MEC de GND 3,4,5

102b - Remanejamento de dotacées do MCT de GND 3,45

102¢ - Remanejamento de dotagbes ligadas & Copa, Olimpiada e Paraolimpiada
103a - Suplementac&o de dotaces do MEC de GND 3,4,5

103b - Suplementacéo GND 3,4 e 5 MCT

103c - Suplementac&o GND 3,4 e 5 de dotagdes ligadas a Copa, Olimpiada e Pare
106 - Atendimento de despesas constantes do Fundo do Regime Geral de Previdé
107 - Remanejamento de dotaces entre subtitulos do mesmo programa

110 - Suplementacéo de GND 3, 4, 5 no dmbito do mesmo subtitulo objeto da anul
111 - Atendimento de despesas com o servigo da divida, inclusive refinanciamento
112 - Atendimento de despesas com sentencgas judiciais

116 - Atendimento de despesas com pagamento do abono salarial e seguro-desen
118 - Suplementacéo de subtitulos do PAC até 30% do valor total do PAC na LOA
120 - Suplementacéo acima dos limites autorizados na LOA ou ndo-autorizada na
121 - Suplementacéo de programac&o de emenda individual, classificada com RP-
150 - Suplementacéo de subtitulos financiados com recursos de operagdes de cre
152 - Suplementacéo de subtitulos aos quais possam ser alocados recursos de do

Tendo preenchido os dados anteriores, o usudrio pode optar por “Salvar” ou “Fechar” aba. A opcao
“Fechar” abandona o novo Pedido. A Opcao “Salvar” efetiva sua criacao. O Pedido, embora criado,
nao podera ser tramitado, uma vez que seus demais dados ainda nao foram preenchidos. Esses
dados serao preenchidos na tela de edicao do Pedido, mostrada abaixo, que, além de inserir os dados
de um novo Pedido, pode editar os Pedidos ja existentes localizados pela tela de buscaa, descrita

mais acima no manual.



Q Pedido Salve | 1 G]J

Pedidos Editar Pedido 35412 Locslizadores/Dotagdes

) Informagdes do Pedido 35412

Alteragio Crgamentéria - Orgdo

Codigo: 35412 Situagdo: MNéo Verificado Momento: " Agregador: Mg
Descrigdo: Teste pars o Manual Orgéo Solicitante: | 01000 - Cémars dos Ceputados El
Classificagdo: | Créditc Suplementar El Tipa: 100 - Suplementacao de subtitules ate o limite de 20% da LA El
Tipo de Instrumento Legal para Efetivagio: Deoeto ( I Cada T|p0 tem um unico
Instrumento Legal
E Suplem. por Cancelamento: ] Cancelamento: ] Diferenga: 0
E Suplem. por Excesso: ] Suplem. por Superawit: ] Total Suplementado: 2 ]
Operagoes: | Salvar | | Verificar | | Suspender| | Enviar | | Forgar Envio | | Retornar | | Excluir | | Espelho | | Fechar 3
Planilha de Importagao: Copia de Seguranga | | Importar... || Exportar

Funcicnais Detalhamento Justificativa Links & Anexcs Acompanhamento 4

Escelha os Localizaderes para Remanejamento

Funecicnal Programatica: Ok | Agdo: Consultar

Orgédo: | 01000 - Cdmera dos Deputados EI Unidade Orgamentaria: | Selecione U0 E|

Localizadores Disponiveis (Use as teclas ctrl ou shift para selecienar mais de um localizador)

uo Prg Agdo Loc. | Orig.

El El El El El Titulo

Localizadores Escolhides (Use as teclas cfrl ou shift para selecionar mais de um lecalizador)

ug Prg Agdo Lec. |Orig.

El El El El El Titulo

Observe a imagem acima. Ela corresponde a tela que surge apds a execucao do Botao Salvar. Foram
feitos quatro destaques e uma observacao. A observacgao, que se pode deduzir da descricao anterior
sobre os Tipos é que eles dependem da Classificacao da alteracao. Assim, para cada Tipo,

correspondera apenas uma Unica Classificacao e esta podera ter um ou mais Tipos associados a ela.

Observacdo: note que alguns tipos relacionados com o médulo de Orcamento Impositivo (Emendas
Parlamentares) podem nao estar disponiveis para criacao nesta tela. Isto ocorre por que estes tipos
tem tratamento especial naquele mddulo e somente serao criados por la. Atualmente estdo os tipos:
183a, 183b, 483, 201, 121, 120 e 200.

Com relacao aos destaques, vamos por ordem:

1. Mensagem do SIOP: a interface do SIOP tem como padrao exibir suas mensagens nesta
posicao, conforme a imagem. Os problemas da aplicacao serao exibidos em vermelho enquanto
as notificacOes positivas serao exibidas em verde. Vale o usuario atentar-se a essa faixa. No
caso especifico da imagem, ela se refere ao retorno de que o pedido ja esta salvo e que seu
cédigo ja foi gerado, no exemplo, “35412".

2. Resumo do Pedido: esse resumo apresenta o total suplementado, o total cancelado e a
diferenca entre esses totais. Um pedido nao pode tramitar se a diferenca for diferente de zero.
Interessante perceber que as Suplementacdes estao divididas por Cancelamento, por Excesso e
por Superavit, pois as fontes dos recursos advém de origens diferentes. A primeira resulta de
uma ou mais a¢des tendo seus recursos diminuidos; a segunda utiliza a arrecadacao que veio
além do esperado; e a terceira, do superavit do exercicio anterior. As disputas por esses
recursos tém processos diferentes.


https://intrasof.sof.intra/siopdoc/doku.php/alteracoes_orcamentarias:alteracoes_orcamentarias
https://intrasof.sof.intra/siopdoc/doku.php/alteracoes_orcamentarias:alteracoes_orcamentarias

3. Operacoes disponiveis para o Pedido: como se pode ver, ha diversas operacdes para
manejar o Pedido, que vao além dos simples Salvar e Fechar. Essas opera¢des serao explicadas
a seqguir no item Operacdes de Edicdo do Pedido.

4. Abas do detalhamento do Pedido: o Pedido, como estrutura de dados é muito complexo,
exigindo um agrupamento funcional para melhor maneja-lo. Esses grupos serao explicados
apos as operacdes possiveis a serem feitas com o Pedido, no item Grupo de Operacbes no
Pedido.

3.1.1. Operacoes na Edicao do Pedido

Com o pedido aberto na tela, temos a oportunidade de realizar varias operagdes sobre 0 mesmo:

Fedidos Editar Pedido 35412 Localizadores/Dotagses
&) Informagdes do Pedido 25412

Alteragio Orgamentésia - Orgdo

Codigo: 35412 Situagao: Nao Verificado Momento:
Central

Agregador: Nao

Deserigde: Teste para o Manual Orgdo Solicitante: | 01000 - Gémara dos Deputados El
Classificagdo: | Crédito Suplementar Iz‘ Tipo: 1100 - Suplementacao de subtitulos ate o limite de 20% da LOW, Izl
Tipo de Instrumento Legal para Efetivagdo: Deoeto ( I Cada Tlpo tem um unico
Instrumento Legal
Suplem. por Cancelamento: a Cancelamento: i Diferenga: i
Suplem. por Excesso: a Suplem. por Superawit: i Total Suplementado: 2 i
Operagoes: | Salvar | | Verificar | | Suspender| | Enviar | | Forgar Envio | | Retornar | | Excluir | | Espelho| | Fechar 3
Planilha de Importagio: | Copia de Seguranca | | Importar... | | Exportar

Funcionais Detalhamenta Justificativa Links & Anexos Acompanhamento 4

As operacdes possiveis estao no destaque 3 da figura acima.

 Salvar: Este botao salva os dados informados até o momento. Serve para guardar uma posicao
de um pedido ainda em elaboragao. Embora o Pedido seja salvo, ele pode nao estar em
condicOes de ser enviado, pois seus dados obrigatérios podem nao ter sido completados ou
estarem errados.

« Verificar: Esta operacdo confere se os dados estdo de acordo com as regras do sistema. Apés
a verificacao, o sistema mostra uma tela com as conferéncias feitas, colocando as que tiverem
erros impeditivos a frente das que contém alertas depois. Cabe ao usuario analisar essas
mensagem e verificar se pode enviar o Pedido ao préximo momento. Veja a figura. Observe que
0s numeros da sequéncia de erros na imagem nao serd a mesma que sera obtida numa
verificacao real, pois as mensagens impeditivas estao sempre na frente. O Manual sobre
Detalhes das Verificacdes esclarece como 0s erros sao apresentados.

» Suspender: Este botdo, que esta visivel depois de efetivado ou antes do momento OC, remove
todos outros botdes de operacao, exceto Ativar (retirar de Suspenso), Espelho e Fechar. Na
pratica impede que outras operacdes possam ser feitas com o Pedido, mas mantendo o mesmo
para possivel futura ativacao.

e Enviar: esta operacao envia o pedido para a etapa deciséria (momento) posterior seguinte ao
atual, ap0s verificar. A verificacdo € automatica e, caso haja algum erro, o pedido nao passa
para 0 momento seguinte.

e Forcar Envio: Envia para o Momento seguinte ao atual, sem verificar. Mesmo se houver algum
erro, o pedido passa para 0 momento seguinte. Uma vez no momento seguinte, o pedido pode
ser retornado com o botdo Retornar. Observe que esta opcao nao é valida para quem estiver


https://intrasof.sof.intra/siopdoc/doku.php/alteracoes_orcamentarias:verificacoes
https://intrasof.sof.intra/siopdoc/doku.php/alteracoes_orcamentarias:verificacoes

com o perfil igual ao do Momento atual. Sera valida apenas para quem estiver com o perfil do
momento seguinte. O botdo “Forcar Envio” pode aparecer na tela de Verificacao também.

* Retornar: Envia o Pedido para o Momento anterior. Permite que o érgao da etapa deciséria
anterior refaca sua anadlise. Importante: os dados informados no momento atual serao
perdidos.

¢ Excluir: Exclui logicamente o pedido. O sistema passa a interpreta-lo como inexistente, e nao
podera ser visto pela interface do SIOP, apesar de ainda existir no banco de dados.

e Espelho: Gera o Relatério Espelho do Pedido, ou seja, um relatério com todos os dados do
pedido. Ao clicar sobre esta opgao, uma janela com as opgdes de geracao aparece para que o
usuario especifique como quer que seja gerado. Abaixo segue a imagens dessas opcdes e um
exemplo do espelho gerado:

Opgoes de Geragao do Espelho

Exibir Espelho(QDD)

["] marcaridesmarcar Todos os Valores

I ["] Exibir o Valor da LOA [”] Exibir a Dotago Atual Exibir Suplementacio por Cancelamento/Cancelamento
Exibir Suplementacio por Excesso Exibir Suplementacio por Superavit Exibir Suplementacio por Operacio de Crédito
[T Exibir Valor Empenhado [T Exibir valor Liquidado [] Exibir valor Pago

[ Exibir Valor Blog. Remanej. [ Exibir Valor Blogueado pela SOF [ Exibir Transm. Blogueio/Desblogueio

» [C] Exibir Acomp. do PO. ] ExibirId. de Acomp. do PO. (| Exibir Det. Acomp. do P.O. .

'[”] Exibir Dotagbes Nao Suplementadas/Canceladas

Exibir Justificativas  [_| Exibir Acompanhamentos

R e e Opcoes Gerais - Quadro ReSumo -----------------------omooooo oo 1

Exibir Quadro Resumo Geral [] Exibir Quadro Resumo por Orgdo

[”] Exibir Quadro Resumao por Unidade Orcamentaria

! ) Resumos

[] marcar Todas as Opgbes '

Por Esfera Por OrgdoJo Par GND Por Fonte

Por OrgAo/Fonte Por Modalidade de Aplicacio Par ldUso PorldDc

Por RP Por Funcio Por Sub-Funcie ¥/ Por Funcio/Sub-Funcao

Por Programa Por Tipo de Programa Por Acdo Por Tipo de Agio

] Por Ac3o/P.O. 0 Por Acompanhamento do PO. | Por Agregadoar 0 Por AgregadonTipo de Financiamento

] Por Agregador/Acio-P.O.JTp Financ.
Formato: | PDF E Gerar Espelho

Fechar

Observe que as opcoes selecionadas na imagem acima correspondem a exemplo abaixo:



Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao
@ SIOP - AlteragGes Orgamentarias
QUADRO DE DETALHAMENTO DA DESPESA

Pedidos: 35972

Tipo de Crédito: 100 - Suplementag&o de subtitulos até o limite de 20% da LOA

Exercicio: 2014

Momento: Alteragéo Oramentéria - Andlise da Internalizagdo

Tipo Doc: Decreto
N° Doc: sn Data Efetivagdo: 25/07/2014 Data Assinatura:  24/07/2014 Data Publicagao:  25/07/2014
E Suplem Supiem. Suplem. Suplem,
Programetica | P. O. o Func | s OE’QE'“ aurezd Fie | 1 |iooc Re f’: Cancel. Diferenga por por ar
F = £ Canct. Excesso Superavit Operagio de Crédito
Orgéo. 51000- Ministério do Esporte 10.500.000 10.500.000 o 0 8.900.000 0
Unidade: 51101- Ministério do Esporte 10.500.000 10.500.000 [ 0 £.900.000 0
2035 Esports e Grandes Eventos Esportivos 10.500.000 10.500.000 o 0 5300000 0
2035 2008 Apoio & Realizagio da Copa do Mundo FIFA 2014 27-811[ 0 . 10.500.000 10.500.000 B B 0
2035 20DB 0001 Apoio 4 Realizagio da Copa do Mundo FIFA 2014 - Nacional PLOA 0 10500 000 -10.500 000 o 0 0
2035 2008 0001 0001 Mor da Matriz de Respor 2200|100| 0 jooog| 2| 2 i 2000.000) 2000000 o o i
2035 20DB 0001 0003 da programa de para a Copa 2ag0(100( 0 [evsd 2| 2 o 5,500,000/ 5,500,000/ of ol o
2035 20DB 0001 0006 Fortalecimento de Politicas Pablicas 2as0|100( 0 [996d 2 | 2 o 3,000,000/ 3,000,000 o 0 o
2035 5450 o para Esporte 27-812) 10 0.500.000 o 0.500.000 o £900.000 0
Recreativo e de Lazer 1 1
2035 5450 0001 Implantago & Modemizagao de Infraestrulura para Esporte Educacional, FLOA 10500000 B 10500000 B s00.000 .
Recreativo & de Lazer - Nacional
2035 5450 0001 0000 \mplan@csn & Modemizagio de Infraestrutura para Esporte Educacional, ddgol100( 0 [e9ed 2| 2 10,500,000 o 10,500,000 o o o
Recreativo e de Lazer
2035 5450 0001 0000 Implantagdo e Modemizago de Infraestrulura para Esporte Educacional 44.00(300( o |osse] 2| 2 A A A o 4900000 i
Recrealivo e de Lazer
Total Geral 10.500.000 10.500.000 0 0 £.900.000 0

e Fechar: Fecha a janela do Pedido sem gravar os dados.

A seguir um breve video mostrando a criacao e o detalhamento de um pedido:

video_cadastrarpedido.mp4

3.1.2 Operacoes com Planilha sobre o Pedido

» Exportar (para planilha): Exporta o Pedido para uma planilha eletrénica que pode ser

importada posteriormente. Serve para guardar uma posicao do Pedido como seguranca, caso se
deseje voltar a essa posicao por algum motivo. A planilha exportada nao deve ter suas colunas
alteradas, sob pena de nao poder ser importada novamente. Além disso, essa funcionalidade
permite que o usuario trabalhe nos valores do Pedido de uma forma mais pratica (planilha) para
depois reimportar os dados.

Copia de Seguranca (em planilha): assim como na opc¢ao anterior gera uma planilha dos
dados do pedido. No entanto a Cépia de Seguranca arguiva no préprio SIOP a planilha, podendo
haver varias planilhas arquivadas no mesmo pedido como se fossem versdes produzidas ao
longo do trabalho. Seu objetivo nao € possibilitar edi¢des na planilha, mas sim o de criar um
histérico. Restaurando alguma das versdes salvas, os dados atuais do pedido sao sobrepostos,
por isso a sugestao é fazer uma cOpia de seguranca antes.

Importar (de planilha): Importa uma planilha com os dados do pedido. As colunas e
formatacao devem estar estritamente de acordo com o esperado pelo sistema. Para certificar-
se de que o formato esta correto e também por motivos de seguranca dos dados, sugere-se que
os dados do pedido sejam primeiramente exportados.

3.1.3. Pedidos Agregadores

Um pedido Agregador associa pedidos de alteracdes ja existentes ainda nao efetivados, como se
fosse um sé Pedido. O objetivo é agrupar pedidos que tenham alguma relacao para facilitar a sua
analise e mesmo a sua aprovacao. Faz-se isso para pedidos relativos ao mesmo Localizador, a mesma
Acao, ao mesmo Programa, etc.

Outro motivo é poder balancear cancelamentos e suplementacdes entre os Pedidos, de acordo com
as regras de tipos em vigor.


https://intrasof.sof.intra/siopdoc/lib/exe/fetch.php/alteracoes_orcamentarias:video_cadastrarpedido.mp4?cache=

Para criar um Pedido Agregador, acione o botao Novo Pedido Agregado.

PRl E R G TR T[] = Alteractes Orcamentarias » Pedidos » Consulta e Edic3

Pedidos Localizadores/Dotacies

Orgao: | Todos |Z|

Unidade Orgamentaria: | Todas do drgdo selecionado |Z|

Tipo: | Todos [*] situagio: | Todas 7]
Momento: | Todos |Z| Somente Momento Atual?[¥]

Tipo de Instrumento Legal: | Todos |Z| Aprovagao: | Todos El

Criagdolenvio dos pedidos: 01/01/2014 i a |16/09/2014 & N&o Exibir Alteragéo de Modalidade(”| Néo exibir Carga SISPAC]

Ultimos pedidos acessados: 38176, 38196 , 34172, 38075, 37163 , 32926 , 34403 , 32924

Chave: I:l @ Pedido © Acao ) Formalizacdo |
| Buscar | |Limpar | | Novo Pedido | | Novo Pedido Agregador ||| Reiniciar Cache de Dados |

Com isso, a mesma tela que surgia quando solicitivamos um pedido individual, surge também, mas
com uma diferenca: o campo Agregador estara com valor “Sim”.

ﬂ PPA LDO LOA Receitas Alteragfes Orcamentarias Classificagfes Gest3o do Sistema
Pl LR YilTe]o]= Alteracies Orcamentarias » Pedidos » Consulta e Edicao ‘) ﬁp pe ‘j iQEV\L&
Pedidos Editar Pedido Localizadores/Dotacies
O
Codigo: Situagdo: M&o Verificado Momento: g;?;?g‘ilo Orgamentdia - GrgZo
Descrigéo: | | Orgdo Solicitante: | Selecione u
Classificagéo: | Selecione :l Tipo: | Selecione :l

Operagoes: §| Salvar\l | Fechar‘l

Salve o Pedido para habilitar a escolha de Localizadores

Para habilitar a escolha dos Localizadores, é necessario preencher os campos pedidos e salvar. Sera
criado um codigo para ele e uma nova tela surgira. Essa tela é quase a mesma do pedido comum, ou
seja, apresentard o mesmo conjunto de abas do Pedido Normal (Funcionais, Detalhamento,
Justificativa, Links e Anexos e Acompanhamento) mais uma aba adicional: Pedidos Agregados.



Pedidos Editar Pedido 38564 Localizadores/Dotacdes
& Informagbes do Pedido 38564

Alteragio Orcamentaria - Orgdo

Caodigo: 38564 Situagdo: M3o Verificado Momento: Agregador: Sim

Central
Descrigio: Teste Orgdo Solicitante: | 24000 - Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovagio E|
Classificagdo: Crédito Suplementar Tipo: 100 - Suplementacio de subtitulos até o limite de 20% da LOA
Tipo de Instrumento Legal para Efetivacao: Decreto
Suplem. por Cancelamento: 0 Cancelamento: 0 Diferenca: ]
Suplem. por Excesso: 0 Suplem. por Superavit: 0 Total Suplementado: 0

Operagoes: | Salvar| | Verificar | | Suspender | | Enviar | | Forgar Envio | | Retornar | | Excluir | | Espelho | | Fechar

Planilha de Importagdo: | Cépia de Seguranga | | Importar... || Exportar

Pedidos Agregados Funcionais Detalhamento Justificativa Links & Anexos Acompanhameanto
Pedidos Disponiveis Pedidos Escolhidos

37941 - Radiofarmaces e Funcionamento dos Laboratories (24204 -
CMNEN)

I Cligue sobre a descricdo para selecionar o pedido

37637 - Remanejamento Aux. Transporte RS 630.000 (24206 - INB) 2. Depois deselecionado cquue sobrea
Aba especifica para Pedidos Agregadores, ) D setapara passar para o guadro de

Pedidos Escolhidos (que compordo o
Pedido Agregador)

3. Cuidado. Este botdo ndo ajuda na selegio. Serve para
editar o Pedido.

Nessa aba, deve-se selecionar os pedidos que vao compor o novo pedido agregador, conforme a
figura acima.

Havera uma lista de selecao multipla para marcar, entre os pedidos disponiveis, 0s que se quer
escolher. Feita a escolha, a seta para direita “»" devera ser acionada para efetivar as escolhas. Se
algum pedido no campo de Pedidos Escolhidos tiver que ser removido da selecao, deve-se marca-lo
no quadro de Pedidos Escolhidos e acionar a seta para esquerda “«".

Note que, se o pedido for salvo sem que haja algum pedido escolhido, o pedido voltara a ser Nao
Agregador.

Observe que ao lado de cada descricao de pedido, ha uma caixa de selecao. Ela edita o pedido. Se o
mesmo for editado depois de escolhido, ele ndo poderd mais voltar para a lista de pedido disponiveis.

Preenchida a lista de pedidos, as outras Abas do pedido agregador serao completadas normalmente
como se fosse um pedido normal. Os botdes da pagina também devem ser utilizados da mesma
forma. O salvamento também ocorre da mesma forma em que funciona o pedido normal, incluindo as
mensagens de erro.

3.1.3.1 Remover pedidos de um Pedido Agregado

Da mesma forma que se escolhe os pedidos para serem incluidos num pedido agregado, podemos
remover um pedido do agregado. No entanto é importante lembrar que se a dotacdes do pedido
foram alteradas no pedido agregado, o sistema nao deixara remover o pedido por que nao sabera
mais como tratar as dotacoes alteradas.




3.1.4 Tipos de crédito flexiveis para agregacao

Diante do custo operacional para agregar pedidos de créditos suplementares ou especiais com
pedidos de crédito encaminhados como cancelamento compensatério (80x) ou como indica¢do de

despesas sem cancelamento compensatério (90x), foi desenvolvida uma funcionalidade que permite
a flexibilizacao da agregacao desses pedidos.

A disponibilizacao dos tipos de crédito para agregacado flexivel ocorre por meio da inclusdo no
parametro “434 - Tipos de crédito agregaveis”, sob gestdo da CGIMP.

3.1.4.1 Operacionalizacao da agregacao

A operacionalizacdo das agregacdes de pedidos de crédito mantém o padrao utilizado no SIOP, com
as seqguintes diferencas:

Apods a inclusao dos tipos de crédito 80x ou 90x no parametro 434, ao criar um pedido agregador,

estarao disponiveis para selecao, além dos pedidos de créditos suplementares ou especiais, 0s
pedidos de crédito dos tipos 80x ou 90x.

Exercicio 2024 v Perfil SOF v
Pedidos Editar Pedido 486078 Localizadores/Dotacdes
() Informagées do Pedido
Cédigo: 486078 situagdo: [ N&o Verificado Momento: [ee] Alteracfio Orcamentéria - Orgdo Central Agregador: Sim

Descrigao: Teste agregacdo Orgio Solicitante: 26000 - Ministério da Educacio ~ I

Classificagio: ~ Crédito Suplementar

100b - Suplementagdo a cada subtitulo, exceto nos casos em que possa Ser
Tipo: suplementado com fundamento nas demais hipoteses do § 1° do art. 4°, aié o limite
de 30% do respectivo valor.

Tipo de Instr. Legal para Efetivagao: Portaria/Ato/Resolugio

Suplem. por Gancelamento: 0  Gancelamento:

0  Diferenca 0
Suplem. por Excesso: 0 Suplem. por Superavit: 0 Total Suplementado: 0
Operagées: verificar| suspender| [Enviar| [Forcar Envio| [Retornar| [Exciuir| [Espelho| [Fechar|
Planilha de Importagdo: |Copia de Seguranca| (Importar...| [Exportar]
Pedidos Agragados Funcionais Detalhamento Meta Fisica do Localizador Meta Fisica do PO Justificativas Links & Anexos ‘Acompanhamento

485858 - Oferecimento de dotagao - agéo 162G - Decisdo JEO (26000 - M. da
Educacio)

Pedidos Disponiveis Pedidos Escolhidos
486077 - suplementaczo FNDE (26000 - M. da Educagéo) u

485361 - CPRO - Demanda CAPES + EBSERH - Apreciagdo JEO (26000 - M. da
Educacio)

485194 - MEC - CDOR ~ Excesso e Superavit - Tipo 900 - Agosto de 2024
(26000 - M. da Educacio)

482198 - Suplementacao - acéio 00VI (26000 - M. da Educacdo)

475441 - Cancelamento - AGi0 D0W2 (26298 - FNDE) u

6 pedidos 0 pedido

No exemplo acima, o pedidos destacadados, 486077 e 475441, sao, rescpectivamente, dos tipos
100b e 800.

Além da inclusdo dos tipos de crédito no parametro 434, outras duas varidveis devem ser
consideradas: momento e 6rgao solicitante, conforme o padrao estabelecido para agregacao.

No caso do momento, serdo disponibilizados apenas os pedidos de crédito constantes do mesmo
momento do pedido agregador.

No que diz respeito ao érgao solicitante, o pedido agregador deve ter o mesmo 6gao solicitante dos
pedidos agregados ou ter como solicitante o 6rgdao 99999 - SOF.



Cabe ressaltar que os pedidos dos tipos de crédito incluidos no parametro 434 podem ser agregados
independentemente do fluxo de tramitacdo, ou seja, os pedidos enviados pelo érgao setorial estarao
disponiveis para agregacao com pedidos criados ou capturados pela SOF.

Por fim, as regras de verificacao seguirao o padrao vigente, observando o contexto do pedido
agregador.

Para saber detalhes mais especificos sobre os pedidos de alteracdes, clique na tela dos manuais de
alteracdes orcamentarias.


https://intrasof.sof.intra/siopdoc/doku.php/alteracoes_orcamentarias:alteracoes_orcamentarias
https://intrasof.sof.intra/siopdoc/doku.php/alteracoes_orcamentarias:alteracoes_orcamentarias
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