5.1. Formalizacao de Alteracoes Orcamentdrias

Formalizacao é a estrutura de informacao que sera encaminhada para a preparagao de um
Instrumento Legal que vai efetivar o Pedido de Crédito e envia-lo para o Orgao que o publicara.

Este manual mostrara como criar uma nova Formalizacao e como consultar Formalizagdes existentes.

5.1.1. Acesso a Formalizacao de Alteracoes Orcamentarias

Para acessar a formalizacdo,. é necessario seguir o caminho “»Inicio » Alteracées Orcamentdrias »
Formalizacao » Consulta e Edicao”, conforme imagem abaixo:
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Uma vez acessada a tela de consulta, e tendo como referéncia a tela abaixo, ao acessar o modulo,
apenas o quadro de pesquisa sera visivel. Nele, pode-se preencher os parametros de busca ou criar

uma nova Formaliza¢do. Se o usuario optar por uma busca, a tela abaixo sera visivel, incluindo o
quadro para exibicao do quadro de pesquisa:



R sinicio » Alteracoes Orcamentanias » Formalizacao » Consulta e Edicaol
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5.1.1.1 Quadro de Pesquisa

Na tela da pesquisa da imagem anterior, aparece um quadro em que cada linha corresponde a uma
formalizacao. Note que um pedido nao pode aparecer em mais de uma formalizagao. As colunas da
Formalizacao sao:

» Cédigo: E a referéncia que o sistema d4 a Formalizacdo. E um nimero interno de identificacao.

e Descricao: Campo livre preenchido no ato de criacao da nova Formalizacao.

* TotalSuplementado: E a soma de todas as Suplementacdes de todos os Pedidos que constam
na Formalizacao.

* Pedidos Associados: Aparece com destaque na imagem. Uma Formalizacao deve conter um
ou mais Pedidos de Crédito. Esta coluna exibe os pedidos que constam na Formalizacao. Todos
os Pedidos na Formalizacao devem requerer o mesmo instrumeo Legal. Por exemplo, se todos
os Pedidos requererem Decreto, mas se forem de Org&o diferentes, eles ndo poderdo estar na
mesma Formalizacao. Além disso, devem ser da mesma Classificacao.

« Classificacdo: E a classificacdo dos Pedidos envolvidos na Formalizacio.

* Tipo Instrumento Legal: E o instrumento Legal requerido pelos Tipos de Pedidos na
Formalizacao.

» Caixas de Selecao de Exclusao: Ao marcar esta caixa a linha fica apta a ser excluida,
removendo a Formalizacao. Para excluir os Pedidos marcados, deve-se acionar o botao Excluir.

e Botao Excluir: Bota que efetiva a exclusao das Formalizagcdes marcadas.

5.1.2. Nova Formalizacao

O botao de mesmo nome no quadro de pesquisa cria uma nova Formalizacao. Os elementos da tela



que surge estao marcados na imagem abaixo.
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A |dentificacdo da Formalizacao sera preenchida pelo sistema automaticamente apds ser a
Formalizacao ser salva. Embora ele esteja salva, ela ainda ndo podera prosseguir, pois os dados do
Detalhamento devem ser preenchidos.

Para salvar a nova Formalizacao, é preciso preenché-la com os Pedidos que serao formalizados. Dessa
forma, o usuario deve:

1. Preencher a Descricao (campo Livre).

Indicar o Tipo de Instrumento Legal (Portaria, Decreto, Lei, Medida Proviséria).

3. Indicar a Classificacao (Crédito Suplementar, Especial, Extraordindrio, Outras Alteracdes,
Reabertura).

4. Departamento Responsavel pela nova Formalizacao.

N

Salve para que o sistema crie a formalizacdo e ofereca a lista de pedidos que poderao ser incluidos na
formalizacao.

Isso feito, o quadro contendo os Pedidos Disponiveis (fora de alguma formalizacdo e no Momento
Formalizacéo), lado esquerdo dos quadros de selecao, sera preenchido. Selecionando um ou mais
Pedidos desse quadro, pode-se passa-lo para o lado direito (Pedidos Escolhidos) utilizando a seta para
direita.

Salve-o novamente.



Antes de prosseguir utilizando os botdes de Op¢des de A¢ao, deve-se preencher os detalhes da
Formalizacao. Para isso, vamos comprimir as informac¢des da Formalizacao e expandir os Dados do
Instrumento Legal, a Tramitacao do Instrumento Legal, e o Detalhamento dos Pedidos.
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A imagem acima é bastante explicativa. Ela mostra os trés quadros de detalhamento expandidos. O
primeiro serve para incluir a informacao da publicacdo.O segundo quadro é para fazer o
acompanhamento da formaliza¢ao. O terceiro é para mostrar os pedidos.

O Botao Anexo de Publicacao gera o relatério que deve ser enviado para o Diario Oficial.

5.1.2.1 Enviar para o MP

O Botdo Enviar para o MP, envia a formalizacdo para a analise do Ministério e da JEO - Junta Executiva
de Orcamento. Esse botdo sera exibido sempre que a formalizacdo nao envolver nenhum dos tipos de
crédito do LEJU (Legislativo/Judiciario).

Essa analise se faz necessdaria para pedidos de crédito que exijam um dos seguintes instrumentos
legais: Lei, Decreto, Medida Proviséria, Portaria/Ato/Resolucao do Ministério. Por exemplo, no caso de
pedidos que exijam apenas Portarias da SOF ou da SEST, essa analise nao é necessaria. O
instrumento legal exigido esta definido no cadastro de cada tipo de crédito.



5.1.2.2 Analise de Internalizacao

Uma vez publicado o DOU, especialmente se nao o tiver sido pela SOF, é feita uma comparacao entre
o pedido no SIOP e o pedido que foi publicado. As diferencas poderao ser incorporadas ao SIOP. A isso
se da o nome de Andlise de Internalizacéo.

Os outros Botdes, Quadro Resumo, Espelho e Anexo de Impressdo sao diferentes tipos de relatérios.

O importante é que para se poder efetivar um pedido, todos esses quadros devem estar preenchidos.
S6 entao, o botao Efetivar Pedido aparecera na tela.
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