7.1. Administracao de Janelas de Trabalho de Alteracoes
Orcamentarias no SIOP

Os periodos de abertura dos diferentes tipos de crédidos sao disciplinados por portarias da SOF
divulgadas no inicio de cada exercicio. Para que o sistema permita o envio das alteracdes feitas pelas
UO's e OS's, janelas de trabalho devem ser criadas e configuradas de acordo com o que é previsto
nas portarias. Note que o controle pelas janelas de trabalho afeta somente o envio dos pedidos. A
criacdo pode ser feita a qualguer momento para o exercicio vigente.

7.1.1. Acesso e Privilégios Requeridos

Para acessar a funcionalidade no SIOP, clicar no seqguinte link do menu SIOP:
Alteracoes Orcamentdrias>> Administracao>> Janelas de Trabalho

A SOF ira definir as janelas para os Orgéos (0S) por tipo. Para os Orgdos Setoriais definirem as janelas
para suas UOs, a funcionalidade esta disponivel para o papel:

* Janela de Trabalho Alteracées Orcamentarias - Org&o Setorial
que pode ser atribuido pelo Cadastrador Local do 6rgao. Para casos especificos, sao feitas
configurac¢es individualizadas (exemplo: SEST).

7.1.2. Pesquisa de Janelas de Trabalho para Alteracoes Orcamentadrias

Usudrios na SOF e nos setorias (OS) poderao pesquisar as janelas de trabalho existentes clicando em
Alteracbées Orcamentarias » Administracdo » Janela de Trabalho.

A tela abaixo permite a pesquisa por Orgdo, UO, momento e tipo de crédito/alteracéo.
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Janela de Trabalho

Ocultar a area de pesguisa

Campos de pesquisa

Orga'o: 01000 - Camara dos Deputados v o Momento: 9200 Alteracao Orgamentaria - ﬁlrga'o Setorial v
Uo: | Todos r Tipo: | Todos A
cCEmeD
Resultados para a pesquisa solicitada Para cada combinacao OS/UO - tipo de alteracao - momento

sera criada uma entrada como esta

Adicionar Janela de Trabalho  Excluir

Orgédo/U0 Tp Orgio Tipo Momento Abertura Fechamento
e v v v 7 j
01000 - Camara dos Deputados o] 100 9200 01/09/2016 31/12/2016
01000 - Camara dos Deputados o 101 9200 01/09/2016 10/09/2016
01000 - Camara dos Deputados o 102a 9200 01/09/2016 10/09/2016
01000 - Camara dos Deputados o 102b 9200 01/09/2016 10/09/2016
01000 - Camara dos Deputados (o] 102¢c 9200 01/09/2016 10/09/2016
01000 - Camara dos Deputados o 103a 9200 01/09/2016 10/09/2016
01000 - CAmara dos Deputados L8] 103b 9200 01/09/2016 10/09/2016
01000 - Camara dos Deputados o 103c 9200 01/09/2016 10/09/2016
01000 - Camara dos Deputados o 106 9200 01/09/2016 10/09/2016
01000 - Camara dos Deputados o 107 9200 01/09/2016 10/09/2016
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7.1.3. Configuracao de Janelas de Trabalho para Alteracoes Orcamentdrias

Para alinhar com as instrucdes das portarias da SOF relacionadas ou mesmo somente organizar o
processo de envio de pedidos, pode-se abrir janelas de trabalho especificas de alteracdes
orcamentarias por:

1. Orgdos Setoriais ou Unidade Orcamentérias
2. Tipo de alteracao
3. Momento

A figura abaixo mostra a tela de edicao onde estas configuracdes sao feitas. Chega-se a ela clicando
numa janela especifica ou no botdo “Adicionar Janela de Trabalho”.

Em cada opcao de configuracao nesta tela sdo apresentadas listas de opcdes disponiveis na
esquerda. Pode-se selecionar uma ou mais destas opcdes e, usando a seta (=), passar para o lado
direito onde estao todas as opcoes ja selecionadas.
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PPA LDy LOA Receitas

Editar Janela de Trabalho

@ Salvar

Data de Abertura: 04/11/201) 3

Data de Fechamenta:

15/11/201 3

(@) Sobrescrever Janelas Existentas

(7)Manter Janslas Existantes

Selecdo de Orgdos

Itens Disponiveis

17101U - Conselho Nacional de Justica

250000 - Defensoria Pablica da Unido

- Defensoria Piablica da Unido

- Ministério Pablico da Unido

Ministério Plblico Federal

Ministério Plblica Militar

Ministéric Plblico do Distrito Federal & das Territdrios
Ministéric Pldblico do Trabzalho

Escola Superior do Ministério Pablico da Unido

29101U
340000
34101U
34102U
34102U
34104U
34105U

Selecdo de Tipos de Alteracdo

Itens Disponiveis

101 - Reforco de dotagdes destinadas ao atendimento de pesso:
106 - Atendimento de despesas
111 - Atendimento de despesas
112 - Atendimento de despesas
116 - Atendimento de despesas

120 - Suplementacdc acima dos

constantes do Fundo do Regime
com o servigo da divida, inclusiv
com sentencas judiciais

com pagamento do abono salar
limites autorizados na LOA ou n

121 - Suplementacdc de programacdo de emenda individual, ca
156 - Atendimentos de despesas da acdo 0OE36 - FUNDEE
1573 - Atendimento de beneficios (auxilic alimentacdo, assistém

Selegdio de Momentaos

Itens Disponiveis

5100 Alteracdo Orgcamentaria - Unidade Orcamentaria
9300 Alteracio Orcamentdria - OrgSo Central

5500 Alteracdo Orgcamentaria - Formalizacdo

5700 Alteracdo Orgcamentaria - Analise da Internalizagdo

111

Alteragtes Orcamentarias

Classificagbes Gestdo do Sistema

G, SioP e

A LEQS

Itens Selecionados
25285U - Caixa Participagdes 5.A. - CAIXAPAR

25z28eU
25287U
252894
25290U
25291U
25359034
2559044
239134

BB Seguros Participagdes S.A. - BB SEGUROS
BB Alianga Participagdes S.A. - BB ALIANCA

G, sioP

m

- Agéncia Brasileira Gestora de Fundos Garantidores e G:

BB COR Participagdbes S.A.

BB Seguridade Participacies 5.A.

Fundo de Compensacdo e Variagdes Salariais
Fundo de Estabilidade do Seguro Rural

Fundo Especial de Treinamento e Desenvolvimento

Itens Selecionados

100 - Suplementacdo de subtitulos ate o limite de 20% da LOA

102a - Remanejamento de dotacies do MEC de GND 3.4,5
102b - Remanejamento de dotacies do MCT de GND 3,4,5
102c - Remanejamento de dotacdes relacicanadas aos Jogos Ol
10Za - Suplementacdo de dotacdes do MEC de GND 2,4,5
102k - Suplementacdio GND 2,4 & 5 MCT

10Z2¢ - Suplementacdo GND 2,4 & 5 de dotacdes ligadas 2 Olimpi
107 - Remanejamento de dotacdes entre subtitulos do mesmo p

110 - Suplementagdo de GND 3, 4, 5 no 8mbito do mesmo subtit

Itens Selecionados

9200 Alterac3o Orcamentdria - Org8o Setorial

»

111

Note que os drgaos sao listados pelos seus codigos com um finalizador “O” ou “U” para indicar,
respectivamente, “Orgao Setorial” e “Unidade Orcamentaria”.

Existem duas opcdes para as novas janelas que serao criadas:

e Sobrescrever janelas existentes - altera janelas que existam para uma determinada
combinacgao 6rgao/UO, tipo e momento para as novas configuragdes sendo feitas.
e Manter Janelas existentes - cria novas janelas com as configura¢des sendo feitas numa nova

Uma vez feitas as configuracdes destes parametros, clique em salvar. Havera pelo menos uma janela

combinagao.

criada para cada combinacado érgao/UO + tipo + momento.

Uma mensagem como esta abaixo sera mostrada e as novas configuracdes ja estarao valendo.
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|Q Janela de Trabalho Pedido Alteracdo cadastradofa) com sucesso

Observacoes importantes:



e Os d6rgaos do Leju podem efetivar créditos por instrumento préprio, mas mesmo assim precisam
ter janelas abertas.

7.1.3.1 Como é a ldgica das Janelas para UO e 0S?

Em principio, os departamentos na SOF irdo criar as janelas para os setoriais (0Ss). Os setoriais por
sua vez criam as janelas para suas UOs.

Como dito anteriormente, para cada janela criada havera:

e Um tipo de 6rgao associado (OS ou UO)
e Um momento associado (que sera 9100/UO ou 9200/0S)
e Um tipo de crédito/alteracao associado

Para entender a légica, devemos atentar para 0s momentos das janelas criadas. Supondo um
determinado tipo de crédito/alteracao, temos as situacdes:

Onde o
Pedido foi |[Envio Desejado Janela Necessaria Quem Edita a Janela?
Criado?

Para a UO no momento 9100, ou
Para a OS no momento 9100 (vale como  |Usuario OS (com papel
janela geral para todas as UOs da OS que |especifico)

nao tenham janela especifica)

Para a UO" no momento 9200 ou

uo Uo = 0S

uo 05 = SOF para a OS pai da UO no momento 9200 Usuario OS ou SOF
0S 0S = SOF Para a OS no momento 9200 Usuario SOF
Observacoes:

1. Orgdo Setorial somente abre janelas para 0 momento 9100 (UO). Se abrir para uma UO
especifica (XXXXXU), a janela sera especifica para aquela UO. Se abrir para sua OS (XXXXX0), a

janela sera padrao para todas as UOs desta OS.

2. Se o Orgado Setorial ndo abrir as janelas para as Unidades Orcamentérias, estas ndo poderdo
encaminhar os pedidos de crédito para o momento OS.

3. 0 Orgao Setorial podera determinar para as janelas UO periodo diferenciado das janelas criadas
pela SOF para o momento OS.

4. Os departamentos da SOF abrirao janelas para o momento 9200/0S.

1)

(Sempre que houver uma janela para uma UO especifica, ela prevalecera sobre a janela da OS. A
janela especifica da UO pode ser maior ou menor do que a janela da OS pai da UO.
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