Tramitacao das Solicitacoes de Expansoes

1. Acesso a Funcionalidade e Controle de Acesso

0 acesso a tela de tramitacao cadastro é concedido a usuarios acessando com as seguintes
combinacoes de perfis e papéis:

* Unidade Orcamentaria e papel Tramitador - Unidade Orcamentaria; ou
* Orgao Setorial e papel Tramitador - Orgao Setorial; ou
e SOF

0 acesso se da por meio do menu:

LOA >> Captacao de Expansao >> Tramitacao

1. Momentos

No mddulo de Captacao de Expansao sao previstos os seguintes momentos:

* Pré-proposta: Unidade Orcamentéria (110) » Org&o Setorial (120) » Orgdo Central (130)
* Proposta: Unidade Orcamentéria (1000) » Org&o Setorial (2000) » Org&o Central (3000)

Assim, ha momentos para Unidades Orcamentdrias, Orgéos Setoriais e SOF, sendo que as
solicitacOes de expansao cadastradas na pré-proposta ndo possuem qualquer vinculacdo as
solicitacdes de expansdes solicitadas durante a etapa de proposta.

A habilitacao para cadastro de expansdes por Unidades Orcamentarias depende de autorizacdo do
respectivo Orgdo Setorial, que, caso entenda pertinente, abrira janela de trabalho para 0 momento
1000.

2. Envio de Solicitacao de Expansao

0 envio das solicitacdes de expansdes é feito em lote de acdes. Assim:

e Todas as solicitacdes cadastradas por UOs em seus momentos (110 ou 1000) tramitam em
conjunto para o Orgdo Setorial (momento 120 ou 2000);

e Todas as solicitacdes cadastradas pelos OSs em seus momentos (120 ou 2000) de todas as
suas UOs vinculadas s&o enviadas para o momento Orgdo Central (130 ou 3000) juntas, em um
lote Unico.

IMPORTANTE: Ao devolver um lote de acdes, todo o registro ja realizado no momento atual é
perdido e as solicitacdes retornam para a situacao que se encontravam antes do Ultimo envio.

Na figura abaixo é possivel visualizar o envio do lote de uma Unidade Orcamentéaria para o0 momento
do Orgao Setorial. Para efetivar o envio basta acionar o botao Enviar para o Orgao Setorial.



~ Wocé estd aqui »=Inicio = LOA = Captagdo de Expansdo » Tramitagdo pl ()

Tramitacdo de expansdo

Enviar

Do momento: Orgdo: Unidade:
1000 - Unidade Orgamentaria v 25000 - M. da Economia w 25101 - M. da Economia -

Enviar para o Orgdo Setorial

No exemplo seguinte visualiza-se o envio do lote de um Org&o Setorial para 0 momento do Orgao
Central. Para efetivar o envio basta acionar o botao Enviar para o Orgao Central.

~] Vocé estd aqui »Inicio » LOA » Captagdo de Expansdo » Tramitagdo ,O|

Tramitacdo de expansao
Enviar

Do momento: Orgdo:
2000 - Orgdo Setorial w 22000 - M. Ag., Pec. e Abastecimento w

Enviar para o Orgdo Central

Ao realizar essa operacao, nao sera possivel realizar alteragdes nas solicitacdes de expansdes pelo
Orgao Setorial ou Unidade Orcamentaria, sendo possivel apenas consultar as solicitacoes
cadastradas.

2.1 CondicOes necessarias para o Envio

* Possuir papel Tramitador - Orgao Setorial;

e Possuir janela de trabalho aberta e vigente;

¢ Que alguma expansao tenha sido cadastrada;

e Que todo o limite disponibilizado pela SOF no tipo de detalhamento 1 tenha sido utilizado
pelo OS (para envio do OS para a SOF);

e Que o tipo de detalhamento 1 ja tenha sido enviado pelo OS no mddulo quantitativo pelo
(para envio do OS para a SOF).

3. Retorno de Solicitacao de Expansao

A funcionalidade de Retorno esta disponivel apenas para usuarios com perfil SOF e Orgéao Setorial

De forma semelhante ao Envio, para retornar um lote de acdes que j& esteja no Orgdo Setorial para
um Unidade Orcamentaria basta selecionar a UO e clicar em Retornar para a Unidade
Orcamentaria.



| Vocé estd aqui #Inicio = LOA = Captagdo de Expansdo » Tramitagdo p| (i)

Tramitacdo de expansdo

Retornar

Do momento: Orgdo: Unidade:
2000 - Orgdo Setorial «| | 25000 - M. da Economia «| [25101 - M. da Economia

Retornar para a Unidade Orgamentdria

IMPORTANTE: Ao retornar um lote de acdes do Orgdo Setorial para a Unidade Orcamentaria, todos
os registros incluidos no momento Org&o Setorial serdo apagados.

4. Captura Solicitacao de Expansao

A captura do lote de acBes de uma Unidade Orcamentéria pelo seu Org&o Setorial pode ocorrer caso
haja alguma expansao cadastrada no momento da Unidade Orcamentaria para alguma acao do lote.

Apds o Orgao Setorial capturar um lote, a respectiva Unidade Orcamentéria ndo poderd mais alterar
as solicitac0es de expansdes das suas acoes.

Para realizar a operac&o, o usuario do Orgdo Setorial deverd escolher a Unidade Orcamentaria e clicar
no botdao Capturar para o Orgao Setorial, conforme exemplo a seguir.

] Vocé estd aqui =Inicio » LOA = Captagdo de Expansdo » Tramitagdo 9| (i)

Tramitacdo de expansdo

Capturar

Do momento: Orgdo: Unidade:
1000 - Unidade Orgamentaria e 25000 - M. da Economia ~ 25101 - M. da Economia -

Capturar para o Org3o Setorial
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