1. Administracao de Janelas de Trabalho de
Alteracdes Orcamentarias no SIOP

Os periodos de abertura dos diferentes tipos de crédidos sdo disciplinados por portarias da
SOF divulgadas no inicio de cada exercicio. Para que o sistema permita o envio das
alteragdes feitas pelas UO's e OS's, janelas de trabalho devem ser criadas e configuradas
de acordo com o que € previsto nas portarias. Note que o controle pelas janelas de trabalho
afeta somente o envio dos pedidos. A criacdo pode ser feita a qualquer momento para o
exercicio vigente.

1.1 Janelas “de excecéao”

Como regra, as janelas sao abertas pela Coordenacao-Geral de Implementacdo dos
Orcamentos (CGIMP), de acordo com o disposto na portaria de Alteracdes Orcamentarias
de cada exercicio. Entretanto, € permitido que as demais coordenacdes da SOF abram as
chamadas janelas “de excecao”, para recebimento de pedidos em qualquer periodo.

A abertura de janelas de excecao € de responsabilidade de cada coordenagéo-geral, que
devera fazé-lo apenas quando houver acordo com o Setorial envolvido e anuéncia da
Direcdo da SOF.

Para a abertura de janelas de excecao é preciso observar o seguinte:

1. Devem ser abertas pelo coordenador-geral (ou substituto) da area da SOF
responsavel pelo pedido.

2. Apenas para o dia/periodo em que for combinado o envio pelo Orgao.

3. Somente para o Org&o solicitante.

4. Apenas para o tipo do pedido envolvido.

IMPORTANTE: As janelas ndo séo configuradas por RP (indicador de Resultado Primario).
Assim, quando uma janela é aberta para determinado tipo de pedido, o sistema permite o
envio de pedidos contendo programacées com qualquer RP. Portanto, assim como ocorre
com as janelas abertas pela CGIMP, durante as janelas de excecdo também é
responsabilidade das areas da SOF devolver os pedidos que por ventura cheguem em
desacordo com 0 RP permitido.

1.2 Acesso de Usuarios da SOF a Funcionalidade
de Janelas de Trabalho

Na SOF, esta funcionalidade esta disponivel para os seguintes perfis do SIOP:

1. Gerente Operacional - este é o perfil para os coordenadores-gerais e seus
substitutos na SOF.

2. Controle de Qualidade — SOF.

3. Administrador - Alteracbes Orcamentarias.

Para acessar a funcionalidade no SIOP, clicar no seguinte link do menu SIOP:

Alteracdes Orcamentarias>> Administracdo>> Janelas de Trabalho

1.3 Pesquisa de Janelas de Trabalho para
Alteracdes Orcamentarias

Usuarios na SOF poderao pesquisar as janelas de trabalho existentes clicando em
Alteragbes Orcamentarias » Administragcdo » Janela de Trabalho.



A tela abaixo permite a pesquisa por Poder, Orgdo, UO/OS, Momento, Tipo de Alterag&o,
Datas de Inicio e Fim e Situacgao.

Vocé esta aqui / Inicio / AlteracBes Orcamentdrias / Administracdo / Janela de Trabalho - Novo
+ Cadastrar Janelas de Trabalho W Excluir Selecionadas B Exportar planilha E
@ (Exibir Area de pesquisa) ;
Selecionados: 0 Resultado: 9531 Campos de pesquisa
Tipo de s
Poder ¢ Orgio % UO/OS 4 Momento 4 Alteracdo Inicio 4 Fim 4 Situacdo$

= - - - | Agoes

O 3 - Executivo 84000 - Ministério dos 84000 - Ministério dos @ Orgo Seterial ® s20 01/12/2026  20/12/2026 & sl@lo |
Povos Indigenas Povos Indigenas B

0O 3 - Executivo 84000 - Ministério dos 84000 - Ministério dos @ Orgdo Setorial @ o2 01/12/2026  20/12/2026 & V o
Povos Indigenas Povos Indigenas T B

O 3 - Executivo 84000 - Ministério dos 84000 - Ministério dos @ Orgdo Setorial @ 601 01/12/2026  20/12/2026 & o
Povos Indigenas Povos Indigenas B

O 3 - Executivo 84000 - Ministério dos 84000 - Ministério dos @ Orgdo Setorial @ soo 01/12/2026  20/12/2026 S B 0
Povos Indigenas Povos Indigenas

O 3 - Executivo 83000 - Banco Central do 83000 - Banco Central @@ Orgdo Setorial @ 620 01/12/2026  20/12/2026 & o]
Brasil do Brasil :

O 3 - Executivo 83000 - Banco Central do 83000 - Banco Central @ Orgéo Setorial @ 502 01/12/2026  20/12/2026 & [#]8]0]
Brasil do Brasil :

O 3 - Executivo 83000 - Banco Central do 83000 - Banco Central @) Orgdo Setorial @ 601 01/12/2026  20/12/2026 & #|@]0o]
Brasil do Brasil

O 3 - Executivo 83000 - Banco Central do 83000 - Banco Central @ Orgdo Setorial @ 500 01/12/2026  20/12/2026 o S E 0|
Brasil do Brasil

1.4 Abertura de uma Nova Janela de Trabalho

Ao clicar no botéo + Cadastrar Janelas de Trabalho é apresentada uma tela como abaixo:

Cadastrar Janela de Trabalho

Data de Abertura: Data de

O sobrescrever Janelas Existentas 2.

| 30/03/2026 @] [30/03/2026 E |

@® Manter Janelas Existentes 3
FILTRO POR PODER a
Todos os Poderes v
SELECAO DE ORGAOS / UOS
Disponiveis 5 Selecionados
03101V - Tribunal de Contas da Unido ; | 010000 - Camara dos Deputados

[ 200000 - Supremo Tribunal Federal

10101U - Supremo Tribunal Federal
[ 110000 - Superior Tribunal de Justica
11101U - Superior Tribunal de Justica
[ 120000 - Justica Federal
12101 - Justica Federal de Primeiro Grau
121020 -
12103U -
12104V -
12105U
12106U -

Tribunal Regional Federal da 1a. Regido

Adiciona a selegdo todos os OSs e UOs da lista
@ Adiciona a selegdo somente os OSs e UOs escolhidos
Remove da selegdo os OSs e
UOs escolhidos<:@
Remove da selegdo todosﬂ
os OSs e UOs da lista El

Tribunal Regional Federal da 2a. Regido
Tribunal Regional Federal da 2a. Regido
- Tribunal Regional Federal da 4a. Regido

Tribunal Regional Federal da 5a. RegiSo

1. Datas de Abertura e Fechamento: nesses campos devem ser informadas as datas
de abertura e fechamento da janela. Podem ser preenchidas por meio da digitagdo
das datas pretendidas ou pela escolha das datas nos respectivos seletores.

Sobrescrever Janelas Existentes: permite que a nova janela de trabalho que esta

sendo criada sobreponha aquelas existentes.

Manter Janela Existentes: essa opc¢do impossibilita a criacdo de janelas em

periodos sobrepostos para o mesmo Poder, Orgdos/UOs e Tipos de Alteracdes.



4. Filtro por Poder: permite escolher os poderes para os quais deseja-se abrir a janela
de trabalho. Quando for necessario abrir uma janela especificamente para o FCDF,
o poder referente é o0 4 — Outros Encargos. O campo possui como valores o seguinte:

Todos os Poderes

Todos os Poderes

1 - Legislativo
2 - Judicidrio
3 - Executivo

4 - Qutros Encargos

5 - Reserva de Contingencia

6 - Ministério Plblico

7 - Sem poder defin

ido

8 - Defensoria Pablica da Unido

5. Selecdo de Orgaos / UOs: neste campo é possivel selecionar os Orgéos Setoriais
(identificados em azul) e as Unidades Orcamentarias. As formas de selecionar os

Orgaos/UOs sdo as seguintes:

= Digitar no campo Disponiveis algum elemento de identificagdo como, por
exemplo, o codigo do Orgao/UO;

= Selecionar com o mouse na lista de Orgdos/UOs. Neste caso € possivel
realizar a escolha de multiplos Orgéos/UOs ao clicar no item desejado e,
com a tecla Ctrl pressionada, clicar em outros itens constantes da lista

disponivel.

6. Selecédo de Tipos de Alteracao: possibilita a definicdo dos Tipos de Alteragdo que
serdo aplicados na janela de trabalho que estad sendo aberta. Da mesma forma
realizada com a escolha dos Orgaos/UOs, a definicio dos Tipos de Alteracio segue

0S mesmos procedimentos.

7. Selecdo dos Momentos: este campo permite escolher em qual momento a janela
sera aberta, ou seja, na Unidade Orgamentaria ou no Orgéo Setorial. Também segue
a mesma logica de escolha daquelas descritas para os Orgdos/UOs.

SELECAO DE TIPOS DE ALTERACAO

Disponiveis 6
100 - Suplementagdo de despesas abrigatérias e financeiras, sem limite de suplementaclo e anulaco, =~
100a - Suplementacdo de despesas discriciondrias sem limite de suplementacdo. | n
100b - Suplementacdo de demais despesas que ndo possam ser atendidas pelos tipos 100 e 100a,
limitada a 25% do valor do subtitulo na LOA. n
manejamento das dotagbes no mbito das program
de, identificadas com "IV 6" ou manutenc:
Remanejamento de dotagdes classificadas com “RP 3" na LOA n
no dmbite da mesma unidade orgamentdria do Ministério da
o da Educacdo,
101d - Remanejamento de d no dmbito da mesma unidade orgamentaria do Ministério da
Ciéndia, Tecnologia e Inovagdo ou do istério da Educagdo.
utivo ndo abrangidas pelos demais incisos
divulgagdo do relatério de avaliagio
25, .
SELECAO DE MOMENTOS
Disponiveis 7

9100 - Unidade Orgamentaria

9200 - Orgdo Setorial

- - -0 )

Selecionados

Selecionados



1.5 Edicéo, Excluséo e Historico de uma Janela

Na aba Janela de Trabalho é possivel editar, excluir e verificar o histérico de alteracdes
realizadas em uma determinada janela de trabalho.

4 Cadastrar Janelas de Trabalho || [ Excitir Stlecionades | B Exportar planiiha m

@ (Exibir Area de pesquisa)
Selecionados: 0 Resultado: 8667

Poder ¢ Orgéo ¢ vo/os + Momento # Tipo de Alteraco ¢ Inicio ¢ Fim ¢ Situacio?
o ~ v v v | ach
O 6 - Ministério Piblico 59000 - Conselho Nacional do 59000 - Conselho Nacional @ Orgdo Setorial @ 913 01/04/2026 31/12/2026 I} ﬂ o
Ministério Piblice do Ministério Piblico
O 6 - Ministério Piblico 58000 - Conselho Nadional do 59000 - Conselho Nacional @ Org5o Setorial @ a1 01/04/2026 31/12/2026 E 7lalo
Ministério Publico do Ministério Pblico T
O 6 - Ministério Publico 34000 - Ministério Pblico da Unido 34000 - Ministério Publico @ Orgdo Setorial ® o3 01/04/2026 31/12/2026 ] [#TaTe
da Unido
O 6 - Ministério Publica 34000 - Ministério Piblico da Unido 34000 - Ministério Publico @ Orgdo Setorial @ 01/04/2026 31/12/2026 ] [TaTe]
da Unido
O 8- Defensoria Publica da Unido. 29000 - Defensoria Piblica da Uniso 29000 - Defensoria Publica @ Orgéo Setorial [ E 01/04/2026 31/12/2026 & Zlale]
da Unido
O 8- Defensoria Publica da Unido. 28000 - Defensoria Piblica da Unido 29000 - Defensoria Publica @ Orgdo Setorial @ 911 01/04/2026 31/12/2026 & [#TaTe]
da Unifo
O 2 - Judidirio 17000 - Conselho Nacional de Justica 17000 - Conselho Nacional (@ Orgdo Setorial @ o3 01/04/2026 31/12/2026 -]
de Justica

Editar o, Histérico de

Janels oo Alteragbes

Ao acionar o comando Editar Janela é possivel, com excecdo dos campos Momento e
Poder, modificar os dados de uma janela de trabalho:

'T

Momento: Poder:

9200 - Orgdo Setorial v Ministério Piblico v
Orgio: Unidade Orcamentiria:

590000 - Conselho Nacional do Ministério Pblico ~ Todas as UOs do drgdo v

Tipo de Alteragio Orcamentaria:

913 - Remanejamento entre POs no dmbito do mesmo subtitulo, mantidos os demais atributos da programagdo, efetivado pelo Orgdo Setorial ou equivalente dos Poderes Executivo, Legislativo e Judicidrio, do MPU e da DPU. ~
Data de Abertura: Data de Fechamento:
01/04/2026 ® 31/12/2026 2]

Por sua vez, o comando Excluir Janela possibilita que a eliminagdo de uma janela
selecionada. Para processar a remoc¢dao, o SIOP solicita uma confirmacao:

Confirmacao de Exclusao

Tem certeza que deseja excluir a janela de trabalho para o 6rgdo
| 59000 - Conselho Nacional do Ministério Piiblico e tipo de
| alteracdo 9137

Esta acdo ndo pode ser desfeita.

Ao executar o comando Histérico de Alteragbes surge uma imagem, conforme abaixo, em
gue sao apresentadas as altera¢des realizadas na janela de trabalho:

Historico de Alteragbes - Janela 2395399

Informacées da Janela:

Orgéo: 59000 - Conselho Nacional do Ministério Publico - UO: 59000 - Conselho Nacional do Ministério Publico
Momento: 9200

Tipo: 913

Data/Hora Usuario Operacao Recurso Alteracbes

31/03/2026, 11:52:19 nnn.nnn.nnn-nn | criAcAO | 100347 © Janela de trabalho criada




1.6 Visualizacao da Janela pelo Modo Calendario

Ainda na aba Janela de Trabalho ha a funcionalidade Modo Calendario que possibilita a
verificacdo do detalhamento das janelas de trabalho ao longo do tempo.

+ cadastrar Janelas de Trabalho 1 Excluir Selecionadas Exportar planilha -
@ (Exibir Area de pesquisa)
Selecionados: 0 Resultado: 9533
Tipo de B
Poder $ Orgdo % vo/os % Momento $ Alteragdo Inicio % Fim $ Situacaos

8] v v ~ ~  Acbes

O 3 - Executivo 26000 - Ministério da 26000 - Ministério da . Orgé&o setorial 101d 13/04/2026 13/04/2026 a8
Educacdo Educacdo

O 3 - Executivo 26000 - Ministério da 26000 - Ministério da . érgéo Setorial 100b 13/04/2026 13/04/2026 a
Educagdo Educacgao

O 3 - Executivo 84000 - Ministério dos 84000 - Ministério dos @ Orgdo Setorial @ 620 01/12/2026  20/12/2026
Povos Indigenas Povos Indigenas

O 3 - Executivo 84000 - Ministério dos 84000 - Ministério dos @ Orgéo setorial @ 602 01/12/2026 20/12/2026 [+ ]
Povos Indigenas Povos Indigenas

E possivel visualizar uma janela de trabalho especifica por meio da utilizagéo dos filtros
disponiveis:

= CEEENE) o - aa
® (Ocultar Area de pesquisa)
Exercicio: Momento:
2026 Todos
Poder: Tipo de alteragao:
-
Todos Selecionar todos  Desmarcar todos ?
Orgéo: 100 - Suplementacéo de despesas obrigatérias e financeiras, sem limite de
suplementaca...
Todos
(] 100a - Suplementagcio de despesas discricionarias sem limite de suplementacio.
uo: [ 100b - &0 de demais desp que ndo possam ser atendidas pelos
tipos 100 e ...
Selecione um 6 0
101a - j das d. 6es no dmbito das progr 6 b id
0 prog o

Para enxergar o detalhamento das atividades, basta clicar sobre alguma linha de janela
cadastrada:

Legenda
B Alterac3o de GNDs em relagio a subtitulos constantes da LOA e de créditos especiais ou extraordinarios, abertos e reabertos.
@ Alteracdo de esfera orcamentaria - Esf, mantendo-se os demais atributos da programacio.
Recomposicio de dotagdes classificadas com RP 0, 2 e 3 até o limite do valor das dotagBes no PLOA, no dmbito de cada subtitulo.
Reabertura de Cerédito eEspecial -do Poder Executivo, aberto nos dltimes quatro meses do exercicio anterior, atendendo os limites dos saldos apurados no SIAFL, em 31 de dezembro do exercicio anterior.
@ Reabertura de Ccrédito Eextraordindrio, aberto nos ltimos gquatro meses do exercicio anterior, atendendo os limites dos saldos apurados no SIAFL, em 31 de dezembro do exercicio anterior.
® Inclusio ou ampliacio de categoria de do ndo na LOA

Suplementac&o acima dos limites autorizados na LOA ou nio-autorizada na LOA.

38 janelas carregadas de 38 cadastradas em Abril. Total em 2026: 235 cadastradas

abril de 2026

dom. seg. ter. qua. qui. Sex. sab.

-
N
w
iS

eT Gk o oT T
Visiveis: 25 | Total: 38 Visiveis: 25 | Total: 38 Visiveis: 25 | Total: 38 Visiveis: 25 | Total: 38
5 6 7 8 9 10 11

==
_ —————————~
= - |
=-> - s |
e —
—_—
= ————————————— L, ———————————————— = L L,
Ver +25 Ver +25 Ver +25 Ver +25 Ver +25 Ver +25
Visiveis: 25 | Total: 38 Visiveis: 25 | Total: 38 Visiveis: 25 | Total: 38 Visiveis: 25 | Total: 38 Visiveis: 25 | Total: 38 Visiveis: 25 | Total: 38

12 13 14 15 16 17 18




Com isso, os detalhes da janela selecionada serdo exibidos:

# Detalhes da Janela de Trabalho

B Orgso:
l Ministério da Cultura

I Poder:

l Executivo

[# Tipo de Alteracdo:

[913] Remanejamento entre POs no ambito do mesmo subtitulo,
mantidos os demais atributos da programacao, efetivado pelo

Orgado Setorial ou equivalente dos Poderes Executivo, Legislativo
e Judiciario, do MPU e da DPU.

@ Data de Abertura:

[ 01/04/2026

B Data de Fechamento:

[ 31/12/2026

@ Situacio:

[ 8 VIGENTE _

Além disso, é possivel identificar quais sdo as atividades programadas para uma data
especifica. Para tanto, deve-se clicar na data desejada e, com isso, uma lista com as
atividades sera apresentada pelo sistema:

- Atividades em 02/04/2026
abril de 2026
[913] Ministério da Cultura <
s 0S: Ministério da Cultura =
dom. seqg. ter. qua. qui. SexX. sab. .
'911] Ministério da Cultura -
L] ®
2| 3 4 08: Ministério da Cultura
[913] Ministério da Cultura -
b 0S: Ministério da Cultura =
] [911] Ministério da Cultura -
. 0S: Ministério da Cultura =
[710] Ministério da Cultura =
iy
[700a] Ministério da Cultura -
s 0S: Ministério da Cultura ®
Ver +25 Ver +25 Ver +25 Ver +25
Visiveis: 25 | Total: 38 | Vi | Total: 38 | Visiveis: 25 | Total: 38 Visiveis: 25 | Total: 38 n [710] Ministério da Cultura Y
0S: Ministério da Cultura
5 3 7 8 9 10 11 .
s [700a] Ministério da Cultura =
0S: Ministério da Cultura
[300] Ministério da Cultura =
0S: Ministério da Cultura
[300] Ministério da Cultura =
0S: Ministério da Cultura
[921] Ministério da Cultura -
]
L 0S: Ministério da Cultura =
-_—
-_— s
Ver +25 Ver +25 Ver +25 Ver +25 Ver +25 Ver +25 g [350] Ministério da Cultura =
Visiveis: 25 | Total: 38 | Visiveis: 25 | Total: 38 Visiveis: 25 | Total: 38  Visiveis: 25 | Total: 38  Visiveis: 25 | Total: 38 Visiveis: 25 | Total: 38 0S: Ministério da Cultura
[119] Ministério da Cultura o
12 13 - 15 6 17 18 0S: Ministério da Cultura =
" [101e] Ministério da Cultura =
0S: Ministério da Cultura
[101d] Ministério da Cultura Y
0S: Ministério da Cultura
19 20 21 22 23 24 25 [101c] Ministério da Cultura =
0S: Ministério da Cultura

Observacéo:

1. Também é possivel visualizar o detalhamento da atividade/janela clicando sobre ela
na lista apresentada a diretita. Com isso, sera exibida a mesma tela informada
anteriormente.



1.7 Logica das Janelas para UOs e OSs

Em principio, os departamentos na SOF irdo criar as janelas para os setoriais (OSs). Os
setoriais, por sua vez, criam as janelas para suas UOs.

Como dito anteriormente, para cada janela criada havera:
« Um poder associado
» Um tipo de 6rgao associado (OS ou UO)

« Um momento associado (que sera 9100/UO ou 9200/0S)
« Um tipo de crédito/alteragido associado

Para entender a ldgica, devemos atentar para os momentos das janelas criadas. Supondo
um determinado tipo de crédito/alteragado, temos as situagdes:

Onde o Envio Janela Necessaria Quem Edita a
Pedido foi | Desejado Janela?
Criado?
uo UO = OS |Para a UO no momento 9100, ou Usuario OS (com

Para a OS no momento 9100 (vale como |papel especifico)
janela geral para todas as UOs da OS que
ndo tenham janela especifica)

uo OS = SOF |Para a UO" no momento 9200 ou Usuéario OS ou
para a OS pai da UO no momento 9200 SOF
oS OS = SOF |Para a OS no momento 9200 Usuario SOF
Observagoées:

1. Orgao Setorial somente abre janelas para o momento 9100 (UO). Se abrir para uma
UO especifica (XXXXXU), a janela sera especifica para aquela UO. Se abrir para
sua OS (XXXXXO), a janela sera padrao para todas as UOs desta OS.

2. Se o Orgéo Setorial no abrir as janelas para as Unidades Orcamentarias, estas ndo
poderdo encaminhar os pedidos de crédito para o momento OS.

3. O Orgéo Setorial podera determinar para as janelas UO periodo diferenciado das
janelas criadas pela SOF para o momento OS.

4. Os departamentos da SOF abrirao janelas para o momento 9200/0S.

Para quaisquer duvidas sobre as janelas ou sobre os procedimentos de abertura, excluséo,
edicdo e historico de alteracBes envie um e-mail para alteracoes@planejamento.gov.br

U(Sempre que houver uma janela para uma UO especifica, ela prevalecera sobre a janela
da OS. A janela especifica da UO pode ser maior ou menor do que a janela da OS pai da
Uo.


mailto:alteracoes@planejamento.gov.br

