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Orgao: Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovagao/Gabinete da Ministra
PORTARIA MCTI N° 7.063, DE 24 DE MAIO DE 2023
Aprova o Regimento Interno do Museu Paraense Emilio Goeldi.

A MINISTRA DE ESTADO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO, no uso das atribuigdes que lhe
confere o art. 87, paragrafo unico, inciso I, da Constituicao e o art. 11 do Decreto n° 10.829, de 5 de outubro
de 2021, e tendo em vista o disposto no art. 5° do Decreto n° 11.493, de 17 de abril de 2023, resolve:

Art. 1° Fica aprovado o Regimento Interno do Museu Paraense Emilio Goeldi, na forma do Anexo
a esta Portaria.

Art. 2° Fica revogada a Portaria MCTI n°® 6.574, de 22 de novembro de 2022.
Art. 3° Esta Portaria entra em vigor em 1° de junho de 2023,
LUCIANA SANTOS
ANEXO
REGIMENTO INTERNO DO MUSEU PARAENSE EMILIO GOELDI
CAPITULO |
DA CATEGORIA, SEDE E COMPETENCIA

Art. 1° O Museu Paraense Emilio Goeldi - MPEG ¢é unidade de pesquisa integrante da estrutura
do Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacao, na forma do disposto no Decreto n°® 11.493, de 17 de abril "
de 2023.

Art. 2° O Museu Paraense Emilio Goeldi € Instituicao Cientifica, Tecnologica e de Inovacgao - ICT,
nos termos da Lei n°® 10.973, de 2 de dezembro de 2004, regulamentada pelo Decreto n° 9.283, de 7 de
fevereiro de 2018, e pode ser apoiada por fundagao privada nos termos da Lei n® 8958, de 20 de
dezembro de 1994, regulamentada pelo Decreto n° 7423, de 31 de dezembro de 2010.

Art. 3° A sede do Museu Paraense Emilio Goeldi esta localizada na Avenida Governador
Magalhaes Barata, 376, Sao Bras, na cidade de Belém - PA.

Paragrafo unico. O Museu conta ainda com as seguintes unidades:

| - Campus de Pesquisa, localizado na Avenida Perimetral, n°® 1901, Bairro da Terra Firme, Belém
-PA e

Il - Estacao Cientifica Ferreira Penna, localizada na Floresta Nacional de Caxiuana, municipio de
Melgaco - PA.

Art. 4° Ao Museu Paraense Emilio Goeldi compete:
| - realizar pesquisas cientificas relacionadas aos sistemas naturais e socioculturais da Amazoénia;

I - disseminar conhecimentos e acervos sobre a biodiversidade, os sistemas naturais e
socioculturais relacionados a Amazonia; e

[ll - capacitar pessoas nas areas relacionadas ao seu ambito de atuacao.
Art. 5° Compete, ainda, ao Museu Paraense Emilio Goeldi:

| - gerar conhecimentos sobre o uso de recursos naturais, incluindo a geracao de novos
produtos e tecnologias;

Il - propor estratégias para o uso sustentavel de recursos naturais;
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[ll - contribuir para a formulacao de politicas publicas relacionadas a promoc¢ao da qualidade de
vida regional, que levem em conta a biodiversidade, os servicos ambientais e a diversidade natural e
sociocultural da regiao amazonica;

IV - desenvolver metodologias e tecnologias para a recuperagao de areas degradadas e de sua
capacidade produtiva;

V - formar e custodiar a extroversao de acervos cientificos e documentais:

VI - disponibilizar o conteudo dos acervos cientificos e documentais para a comunidade
cientifica e a sociedade;

VIl - implementar acdes de capacitacao regional para desenvolvimento de pesquisa cientifica e
tecnologica;

VIl - manter o intercambio cientifico e tecnolégico com instituicdes nacionais e internacionais;

IX - realizar atividades expositivas e educativas, de producoes multimidia e de publicacoes
informativas, técnicas e cientificas relativas a assuntos amazdnicos;

X - transferir, para a sociedade e o setor privado, tecnologias e produtos resultantes das suas
atividades de pesquisa, comunicacao e desenvolvimento, resguardando os direitos relativos a propriedade
intelectual,

Xl - patrocinar e realizar cursos, conferéncias, seminarios e outros conclaves de carater técnico-
cientifico; e

Xl - captar recursos financeiros para apoiar o desenvolvimento de atividades de pesquisa,
educacao e comunicacao cientifica.

CAPITULO I

DA ORGANIZACAO

Art. 6° O Museu Paraense Emilio Goeldi tem a seguinte estrutura organizacional:
1. Diretoria
2. Coordenacao de Pesquisa e Pds-Graduacao - COPPG

2.1. Servico da Estacao Cientifica Ferreira Penna - SECFP

3. Coordenacao de Ciéncias Humanas - COCHS

4, Coordenacao de Botanica - COBOT

5. Coordenacao de Ciéncias da Terra e Ecologia - COCTE

6. Coordenagao de Zoologia - COZOO

7. Coordenacao de Comunicacao e Extensao - COCEX

7.1. Servigco de Comunicagao Social - SECOS

7.2. Servico de Biblioteca - SEBIB

7.3. Servico de Arquivo e Memoria - SEARM

8. Coordenagao de Museologia - COMUS

8.1. Servico de Educacao - SEEDU

9. Coordenacao de Planejamento e Acompanhamento - COPAC
9.1. Servico de Tecnologia da Informagao e Comunicagao - SETIC
10. Coordenacao de Administracao - COADM

10.1. Servico de Parque Zoobotanico - SEPZO

10.2. Servico de Campus de Pesquisa - SECAP

10.3. Servico de Compras e Patrimoénio - SECOP

10.4 Servico de Gestao de Pessoas - SEGEP
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10.5. Servico de Orcamento e Financas - SEOFI

Art. 7° O Museu Paraense Emilio Goeldi tem como orgao colegiado vinculado o Conselho
Técnico-Cientifico - CTC.

Art. 8° O Museu sera dirigido por um Diretor indicado e nomeado pelo Ministro de Estado da
Ciéncia, Tecnologia e Inovagao.

Art. 9° O Diretor sera nomeado a partir de lista triplice elaborada por Comissao de Busca, criada
pelo Ministro de Estado da Ciéncia, Tecnologia e Inovagao.

§ 1° Observadas as prerrogativas do Ministro de Estado da Ciéncia, Tecnologia e Inovagao para
exonerar ad nutum o Diretor, faltando 6 (seis) meses para completar efetivos 48 (quarenta e oito) meses de
exercicio, o Conselho Técnico-Cientifico encaminhara ao Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovagao a
solicitagcao de instauracao de uma Comissao de Busca para indicagao de um novo Diretor.

§ 2° O Diretor podera ter 2 (dois) exercicios consecutivos, a partir dos quais somente podera ser
reconduzido apos intervalo de 48 (quarenta e oito) meses.

§ 3° No caso de exoneragcao ad nutum, o Ministro de Estado da Ciéncia, Tecnologia e Inovagao
nomeara Diretor interino, e o Conselho Técnico-Cientifico encaminhara ao Ministério a solicitacao de
instauracao de Comissao de Busca para indicagao do Diretor.

Art. 10. As Coordenagdes serao dirigidas por Coordenadores e os Servigos por Chefes, cujos
cargos e fungdes serao providos pelo Ministro de Estado da Ciéncia, Tecnologia e Inovagao.

Art. 11. O Diretor sera substituido, em suas faltas ou impedimentos, por servidor previamente
indicado por ele e designado pelo Ministro de Estado da Ciéncia, Tecnologia e Inovagao.

Paragrafo unico. Os ocupantes dos cargos e das fungdes previstas no art. 10 serao substituidos,
em suas faltas ou impedimentos, por servidores designados pelo Diretor.

CAPITULO IlI
DAS COMPETENCIAS DAS UNIDADES
Secao |

Da Coordenacao de Pesquisa e Pos-Graduacao
Art. 12. A Coordenacgao de Pesquisa e Pos-Graduagio compete:

| - propor diretrizes e politicas relacionadas a Pesquisa e Pdés-Graduagao do Museu, com a
colaboracao das Coordenacoes de Botanica, de Ciéncias Humanas, de Ciéncias da Terra e Ecologia, e de
Zoologia e em consonancia com a missao institucional;

I - coordenar as atividades relacionadas aos Programas de Pos-Graduacao do Museu,
realizados pela Instituicao ou com parceria;

[ll - coordenar as atividades relacionadas aos projetos de pesquisa e inovagao;
IV - fomentar a novas parcerias e a captacao de recursos extra-orcamentarios;

V- supervisionar os assuntos concernentes ao aperfeicoamento, capacitacao e afastamento do
Pais do pessoal cientifico e tecnologico;

VI - supervisionar a concessao de bolsas institucionais de pesquisa e propor a indicagcao dos
Coordenadores para as diferentes modalidades;

VII - supervisionar as agoes da Estacao Cientifica Ferreira Penna e dos laboratorios Institucionais;

VIII - estimular a realizacdo de pesquisas que utilizem as estruturas da Estacao Cientifica
Ferreira Penna e dos laboratorios Institucionais;

IX - incentivar a realizagao de pesquisas sobre os acervos vivos do Parque Zoobotanico;
X - planejar e propor a demanda dos recursos institucionais destinados a pesquisa e inovacao;

Xl - realizar as agdes para a formalizagao das solicitagcdes de compras e contratacoes
relacionadas as atividades de ensino e pesquisa;

Xl - supervisionar as agoes das revistas cientificas do Museu;
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XIII - tipificar e supervisionar o desenvolvimento de projetos institucionais;

XIV - consolidar os resultados dos programas, projetos e redes de pesquisa;

XV - gerar relatoérios periodicos em cumprimento as demandas do Ministério;

XVI - propor e supervisionar as acoes de cooperagao cientifica nacionais e internacionais; e
XVII - incentivar e supervisionar as agdées integradas entre a pesquisa e a divulgacao cientifica.
Art. 13. Ao Servico da Estacao Cientifica Ferreira Penna compete:

| - executar as atividades do plano de acao da Estacao Cientifica;

Il - propor 0s recursos necessarios para a realizacao das agdes cientificas e educativas da

Estacao Cientifica;

[l - supervisionar os servicos de limpeza, manutencao e conservagao predial e mobiliario;

IV - acompanhar as pesquisas e as atividades educativas realizadas no ambito da Estacao

V - organizar o acesso as dependéncias fisicas da Estacao Cientifica; e

VI - fiscalizar e gerenciar os contratos de terceirizacdo, fornecimento de alimentagao e

passagens, para o pleno funcionamento da Estacao Cientifica.

Secao ll
Da Coordenacao de Ciéncias Humanas
Art. 14. A Coordenacao de Ciéncias Humanas compete:

| - organizar, estimular e desenvolver estudos e pesquisas no campo das Ciéncias Humanas na

Amazonia, particularmente nas areas de Antropologia, Arqueologia e Linguistica;

Il - coordenar a elaboracao e submissao de projetos de pesquisa com ou sem financiamento, no

ambito de sua competéncia;

[ll - analisar e reportar os resultados de projetos de pesquisa, no ambito de sua competéncia;
IV - desenvolver e submeter artigos técnicos e cientificos a publicagao;

V - realizar viagens e expedicoes cientificas de interesse da area de competéncia;

VI - coordenar e participar de eventos de interesse da area de competéncia;

VIl - apoiar atividades de Pés-Graduagao, no ambito de sua competéncia;

VIII - realizar orientacao de bolsistas, estagiarios e alunos em programas e projetos diversos;
IX - participar e apoiar atividades de divulgacao cientifica e cultural;

X - participar de comités, comissoes, curadoria relativos a area de interesse da Coordenacao;
Xl - contribuir para a formulacao de politicas publicas a partir de sua area de interesse; e

XII - criar, manter, ampliar, catalogar e estimular pesquisas relacionadas as colegoes cientificas

de etnografia, arqueologia e linguistica.

Secao lll
Da Coordenacao de Botanica
Art. 15. A Coordenagao de Botanica compete:

| - organizar, estimular e desenvolver estudos e pesquisas nas areas de sistematica, evolucao e

diversidade vegetal, micologia, morfologia e anatomia vegetal, ecologia vegetal, manejo, conservacao e
botanica econdmica, etnobotanica e fitoquimica;

Il - coordenar a elaboracao e submissao de projetos de pesquisa com ou sem financiamento, no

ambito de sua competéncia;

[ll- analisar e reportar os resultados de projetos de pesquisa, no ambito de sua competéncia;

IV - desenvolver e submeter artigos técnicos e cientificos a publicacao;
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V - realizar viagens e expedicoes cientificas de interesse da area de competéncia;

VI - coordenar e participar de eventos de interesse da area de competéncia;

VII - apoiar atividades de Pos-Graduagao, no ambito de sua competéncia;

VIII - realizar orientacao de bolsistas, estagiarios e alunos em programas e projetos diversos;
IX - participar e apoiar atividades de divulgagao cientifica e cultural;

X - participar de comités, comissoes, curadoria relativos a area de interesse da Coordenacgao;
XI - contribuir para a formulacao de politicas publicas a partir de sua area de interesse; e

XII - criar, manter, ampliar, catalogar, e digitalizar as colecdes cientificas de fungos e plantas.
Secao IV

Da Coordenacao de Ciéncias da Terra e Ecologia

Art. 16. A Coordenacao de Ciéncias da Terra e Ecologia compete:

| - organizar, estimular e desenvolver estudos e pesquisas nas areas de Geociéncias e de

Il - coordenar a elaboracao e submissao de projetos de pesquisa com ou sem financiamento, no

ambito de sua competéncia;

[ll - analisar e reportar os resultados de projetos de pesquisa, no ambito de sua competéncia;
IV - desenvolver e submeter artigos técnicos e cientificos a publicagao;

V - realizar viagens e expedicoes cientificas de interesse da area de competéncia;

VI - coordenar e participar de eventos de interesse da area de competéncia;

VII - apoiar atividades de Pos-Graduacao, no ambito de sua competéncia;

VIII - realizar orientacao de bolsistas, estagiarios e alunos em programas e projetos diversos;
IX - participar e apoiar atividades de divulgacao cientifica e cultural;

X - participar de comités, comissoes, curadoria relativos a area de interesse da Coordenacgao;
Xl - contribuir para a formulacao de politicas publicas a partir de sua area de interesse;

Xl - criar, manter, ampliar, catalogar e dinamizar pesquisas relacionadas as colecoes cientificas

de Minerais e Rochas, Solos, Paleontologia e Palinologia; e

Xl - zelar pela manutencao dos laboratoérios sob a sua responsabilidade.
SecaoV

Da Coordenacao de Zoologia

Art. 17. A Coordenacgao de Zoologia compete :

| - organizar, estimular e desenvolver estudos e pesquisas sobre Sistematica, Evolugao,

Biogeografia e Ecologia animal;

Il - coordenar a elaboracao e submissao de projetos de pesquisa com ou sem financiamento, no

ambito de sua competéncia;

[ll -analisar e reportar os resultados de projetos de pesquisa, no ambito de sua competéncia;
IV - desenvolver e submeter artigos técnicos e cientificos a publicagao;

V - realizar viagens e expedicoes cientificas de interesse da area de competéncia;

VI - coordenar e participar de eventos de interesse da area de competéncia;

VII - apoiar atividades de Pds-Graduacao, no ambito de sua competéncia;

VIII - realizar orientacao de bolsistas, estagiarios e alunos em programas e projetos diversos;
IX - participar e apoiar atividades de divulgacao cientifica e cultural;

X - participar de comités, comissoes, curadoria relativos a area de interesse da Coordenacgao;
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XI - contribuir para a formulacao de politicas publicas a partir de sua area de interesse; e

Xl - criar, manter, ampliar, catalogar e dinamizar pesquisas relacionadas as colecoes cientificas
de animais invertebrados e vertebrados.

Secao VI
Da Coordenacao de Comunicacao e Extensao
Art. 18. A Coordenacao de Comunicagao e Extensao compete:

| - propor diretrizes e politicas institucionais relacionadas a comunicacao da ciéncia e a
divulgacao das atividades de pesquisa, educacao cientifica e patrimonial, e comunicacao no ambito de
competéncia do Museu;

[l - propor e supervisionar a execugao de programas, projetos e acoes relativas a museologia,
museografia, educacao, comunicagao, informagao, documentacao e editoragao de livros;

[ll - propor e supervisionar a execucao de programas, projetos e acoes relativas a musealizacao,
educagao e comunicagao sobre os acervos vivos do Parque Zoobotanico;

IV - planejar e propor as demandas de recursos institucionais destinados as atividades de
comunicacgao e educacao cientifica;

V - realizar as agdes para a formalizacao das solicitacoes de compras e contratagcoes
relacionadas as atividades de ensino e pesquisa, no ambito de sua competéncia;

VI - zelar pela manutencao e comunicar conhecimentos sobre as colegoes vivas existentes no
Parque Zoobotanico, incluindo o Aquario, e prover meios para a melhoria das cole¢coes e da comunicagao
sobre elas;

VII - participar da elaboracao e implementacao dos planos de manejo e conservacao do acervo
vivo do Parque;

VIII - orientar o corpo tecnico sobre os assuntos pertinentes ao desenvolvimento das atividades
de educacao e comunicacao cientifica;

IX - incentivar e acompanhar a integracao das atividades das areas da Comunicacao e Extensao
e destas com as atividades de pesquisa e inovagao;

X - interagir com os demais servicos e coordenacdes do Museu nos assuntos pertinentes a
informacao e documentacao cientifica; e

XI - prover condigcdes de acesso as colegdes documentais e bibliograficas por meio de Sistemas
Integrados.

Art. 19. Ao Servico de Comunicagao Social compete:

| - construir e consolidar a imagem do Museu perante seus diferentes publicos, meio da
divulgacao do conhecimento cientifico gerado;

Il - desenvolver atividades de assessoria de imprensa da Diretoria, relacionada ao atendimento a
imprensa e a abertura de eventos;

lll - realizar o atendimento a profissionais de imprensa e de publicidade, elaborando textos,
fornecendo imagens para divulgacao institucional,

IV - propor e organizar, em articulacao com as demais instancias decisorias do Museu, veiculos
de comunicacao institucional do Museu;

V - apoiar o uso adequado da identidade visual do Museu em todos os meios de divulgacao;
VI - monitorar a insercao do Museu na midia;
VIl - planejar e gerenciar os perfis institucionais nas midias sociais;

VIl - organizar e desenvolver agdes de comunicagao interna, incluindo informativos por meio
eletronico e outras midias;

IX - propor e desenvolver as atividades de Webmaster do Portal do Museu;

X - gerenciar os conteudos da Intranet;
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XI| - elaborar e acompanhar a producao de material promocional institucional;

Xll - propor campanhas institucionais, programas de integracao, de responsabilidade social,
ambiental, cultural e de gestao de crises; pesquisas de opiniao; e

XIII - apoiar a organizagao eventos institucionais.

Art. 20. Ao Servico de Biblioteca compete:

| - gerenciar as atividades desenvolvidas pela Biblioteca Domingos Soares Ferreira Penna;
Il - propor e gerenciar sistema para gestao do acervo da biblioteca;

[l - supervisionar os atendimentos presenciais e nao-presenciais solicitados a Biblioteca
Domingos Soares Ferreira Penna;

IV - possibilitar o acesso dos usuarios aos documentos disponiveis em seus diversos suportes
informacionais;

V - implementar e controlar a circulagao de documentos do acervo bibliografico;

VI - disseminar da informagao cientifica e tecnologica nas areas de competéncia do Museu e
Amazonia;

VIl - desenvolver instrumentos proprios para o tratamento da informagao, seguindo as normas
nacionais e internacionais;

VIII - designar comissao e supervisionar a execucao do inventario do acervo bibliografico;
IX - manter registro e realizar a prestagcao de contas das vendas de publicacoes do Museu;
X - controlar os procedimentos de distribuicao de publicacdes editadas pelo Museu;

Xl - divulgar as acoes da Biblioteca em eventos e publicacoes;

Xl - manter a curadoria € monitorar a Colecao de Obras Raras, Antigas e Especiais;

Xl - realizar capacitacoes inerentes as atividades da Biblioteca; e

> 4

XIV - interagir com as demais unidades do Museu nos assuntos pertinentes a documentacao
bibliografica.

Art. 21. Ao Servico de Arquivo e Memoria compete:
| - executar as atividades de gestao do Arquivo Guilherme de La Penha;
[l - aprimorar a gestao arquivistica do Museu;

[l - realizar as agcdes de guarda, seguranga, conservagao preventiva, divulgacao e
desenvolvimento de tecnologias nos acervos do Museu;

IV - transferir, recolher e organizar o acervo documental produzido, recebido e acumulado pelo
Museu em suas fases corrente, intermediaria e permanente, qualquer que seja o suporte fisico;

V - elaborar e implementar o Plano de Classificacao de Documentos de Arquivo, a Tabela de
Temporalidade e demais instrumentos técnicos e de pesquisa, em consonancia com o disposto na
legislacao pertinente;

VI - conservar o acervo arquivistico de carater permanente como memoria, prova, informagao,
referéncia ou fonte de pesquisa cientifica ou histoérica;

VII - proporcionar a custodia temporaria ou permanente de acervos privados de interesse do
Museu, permitindo sua organizacao, conservacao e divulgagao;

VIII - possibilitar o acesso de usuarios ao acervo arquivistico;

IX - apoiar a divulgacao do acervo arquivistico por meio de pesquisas, publicacoes, eventos,
exposicoes, bases de dados, audiovisuais, sitios eletronicos e outras midias, seguindo as normativas
vigentes para a divulgacao dos acervos do Museu;

X - desenvolver estudos e projetos de divulgacao sobre a memoaria institucional e sobre o
acervo arquivistico; e
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IX - colaborar com outras instituicoes na preservacao de acervos arquivisticos e na formacgao de
profissionais para a pesquisa e a conservagao do patrimdnio cientifico da Amazonia.

Secao VI

Da Coordenacao de Museologia

Art. 22. A Coordenacao de Museologia compete:

| - planejar e propor, anualmente, atividades expositivas e educativas do Museu;
Il - apoiar a conservagao do patrimonio institucional;

[l - propor e desenvolver projetos museograficos e expograficos para a montagem de
exposicoes para os espacos onde o Museu estiver representado;

IV - viabilizar as acdes de comunicacao expografica e educativa nas areas de interesse do
Museu;

V - apoiar a capacitacao, qualificacao e atualizacao da equipe para a realizagao de cursos, visitas
teécnicas e treinamentos relativos a area;

VI - incentivar a integracao entre o conhecimento cientifico gerado pelo Museu e as atividades
museais para a valorizagao dos resultados das pesquisas da Instituicao;

VIl - apoiar a comunicagao ao publico de conhecimento cientifico relativo a natureza, as
sociedades, ao patrimdnio material e imaterial e as atividades expositivas e educativas;

VIIl - propor e executar pesquisas de carater museolégico, no ambito de competéncia do
Museu;

IX - prover e organizar o acesso publico ao Parque Zoobotanico, qualificando a visitacao aos
varios ambientes nele localizados através de acoes museais e educativas; e

X - buscar meios materiais, financeiros e legais para concretizar projetos museais e educativos.

Art. 23. Ao Servico de Educacao compete: Ww

| - propor e realizar agdes de educacao cientifica, de acordo com a politica institucional,

Il - realizar cursos, oficinas, palestras e treinamentos para publicos variados, relacionados as
areas de competéncia do Museu;

[ll - organizar as atividades educativas em Feiras e Olimpiadas de Ciéncias organizadas ou que
tenham a participacao institucional;

IV - manter e dinamizar a Colecao Didatica Emilia Snethlage e a Biblioteca de Ciéncias Clara
Maria Galvao;

V - produzir, dinamizar e atualizar material educativo relacionado as diversas areas do
conhecimento do Museu;

VI - incentivar a iniciagao cientifica de estudantes do ensino fundamental por meio do Clube do
Pesquisador Mirim;

VIl - propor e realizar praticas educativas que estimulem a melhoria das condi¢gdes de vida e o
reconhecimento da identidade e patrimonio cultural amazonicos;

VIII - estimular a formacao de recursos humanos para a pesquisa e competéncia em Educacao
em ciéncia, museal, ambiental e patrimonial;

IX - atender o publico escolar por meio de atividades educativas planejadas;

X - divulgar os processos educativos gerados no setor, por meio de publicacoes e da
participacao e organizacao de eventos técnico- cientificos;

Xl - participar em féruns, redes e projetos institucionais e interinstitucionais relacionados a
educacao cientifica; e

Xl - realizar praticas educativas de carater ludico e cultural voltadas para o publico em geral do
Parque Zoobotanico.

Secao VIl
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Da Coordenacgao de Planejamento e Acompanhamento
Art. 24. A Coordenacio de Planejamento e Acompanhamento compete:

| - propor diretrizes para orientar a formulagao, implantagcao e acompanhamento do Plano
Diretor Institucional,

Il - acompanhar e avaliar periodicamente a execugao de programas e projetos institucionais;

[l - acompanhar a elaboracao da proposta orcamentaria e a solicitacao de créditos
suplementares de outros recursos destinados ao desenvolvimento de projetos;

IV - compilar, organizar, manter e disponibilizar informacoes institucionais sempre que
necessario;

V - preparar a documentagcao para os processos de avaliagcao de desempenho institucional e o
Termo de Compromisso de Gestao;

VI - elaborar e implantar a execucao do Plano Estratégico do Museu;

VII - intermediar as relagcoes com as Fundagoes de apoio no que tange a captagao de recursos
para a implantacao de projetos e atividades no Museu;

VIII - apoiar a articulagao institucional e interinstitucional, objetivando a negociagcao de projetos
tecnoldgicos e de inovagao e a captagao de recursos externos para essa finalidade;

IX - coordenar as acdes relacionadas a propriedade intelectual, inovagao e transferéncia
tecnoldgica;

X - coordenar as agdes relacionadas a implementacao e uso das tecnologias de informagao e
comunicacao no Museu; e

Xl - elaborar documentos basicos para a formalizagcao de contratagcdes relacionadas as
atividades de protecao intelectual.

Art. 25. Ao Servigo de Tecnologia da Informacao e Comunicagao compete:
| - propor e implementar solugdes de tecnologia da informagao do Museu;
Il - elaborar e gerenciar contratos de tecnologia da informagao;

[ll - gerenciar a elaboracao, implantacao e acompanhamento do Plano Diretor de Tecnologia da
Informacao - PDTI do Museui;

IV - gerenciar projetos de softwares e de infraestrutura;

V - gerenciar servigos de suporte a usuarios;

VI - prospectar novas solucdes de tecnologia da informacgao;

VII - gerenciar servigos de redes de comunicacao de dados e datacenter;
VIII - participar e propor pautas do Comité de Governanga Digital,

IX - gerenciar o Comité de Seguranca da Informacgao;

X - atender as demandas de regulamentacao, legislacao e determinacdes institucionais e
ministeriais; e

X| - gerenciar a capacitacao de servidores e demais colaboradores na utilizacao de solucoes de
tecnologia da informacao.

Secao IX
Da Coordenacao de Administracao
Art. 26. A Coordenacao de Administracdo compete:

| - formular e propor diretrizes para os planos aprovados referentes a administracao dos
recursos;

Il - coordenar a execugao dos planos aprovados referentes a administracao dos recursos;
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[ll - administrar o plano de contas e o plano operacional nos aspectos orgcamentario, contabil e
financeiro;

IV - administrar as atividades dos planos de contas e operacional, de acordo com normas
internas e legislagao pertinente;

V - analisar e propor melhorias as necessidades de reformulacao orcamentaria;

VI - fornecer infraestrutura administrativa as unidades organizacionais

VII - realizar a manutencao preventiva e corretiva das instalagoes e equipamentos;

VIII - coordenar a elaboragao e a execucao de compras de bens e servigos no Pais e no exterior;
IX - supervisionar a execugao e as adequacoes necessarias aos contratos de servicos;

X - prestar apoio administrativo a comissao de licitagdo, em todas as fases do processo
licitatorio, de acordo com a legislacao pertinente a cada area;

Xl - elaborar e conferir relatérios, quadros demonstrativos orgamentarios, financeiros e
contabeis entre outros documentos especificos;

Xll - elaborar, em conjunto com as demais unidades organizacionais envolvidas, o0s
procedimentos descritivos dos processos sob sua gestao ou por cujo desenvolvimento for responsavel,

Xlll - coordenar o plangjamento das atividades de melhoramento da infraestrutura para as
atividades de ensino, pesquisa e comunicagao cientifica;

XIV - coordenar as atividades relacionadas a manutencao das bases fisicas do Museu;
XV - coordenar as atividades de capacitacao; e

XVI - supervisionar as atividades relacionadas a gestao de pessoas.

Art. 27. Ao Servico de Parque Zoobotanico compete:

| - gerir, conservar e informar sobre 0s acervos vivos em exposicao;

Il - apoiar a realizagao de pesquisas referentes ao acervo vivo do Parque Zoobotanico; \%ﬁ

[ll - apoiar a realizacao de atividades e projetos de comunicagao e educacao cientifica;

IV - planejar e gerenciar o processo de licenciamento ambiental e outorga de pocos para a
manutencao da licenga operacional do Parque Zoobotanico;

V - gerenciar o servigo de seguranca do Parque Zoobotanico;

VI - planejar e propor os recursos necessarios a manutencao da infraestrutura para o manejo e
conservacgao do acervo vivo do Parque Zoobotanico;

VIl - planejar e apoiar a elaboragao de processos licitatorios para a execugao dos servicos de
limpeza e conservagao de areas internas e externas dos predios, pequenos reparos e restauracao moveis,
equipamentos e viveiros dos animais, telefonia fixa e moével, controle de pragas urbanas e alimentacao dos
animais do Parque Zoobotanico;

VIIl - orientar e acompanhar a execucao dos servicos de limpeza e conservagao de areas
internas e externas dos prédios, controle de pragas urbanas, reparos e restauragcao de imoveis, moveis e
viveiros dos animais do Parque Zoobotanico do Museu;

IX - solicitar e acompanhar reparos nas instalagdes hidro-sanitarias, elétricas, telefonicas e de
refrigeragao do Parque Zoobotanico;

X - fiscalizar os contratos de contas publicas, servicos continuados, e alimentacao dos animais
referentes ao Parque Zoobotanico; e

Xl - acompanhar e supervisionar a execucao das atividades de transporte de materiais e de
protocolo relativos ao Parque Zoobotanico ou dele para outras bases.

Art. 28. Ao Servico de Campus de Pesquisa compete:
| - planejar e executar referente ao Campus de Pesquisa:
a) os servicos de limpeza, seguranca, manutencao e conservagao predial e de mobiliario;
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b) a fiscalizacao de contas publicas; e
c) o gerenciamento da frota de veiculos;

Il - organizar, controlar e acompanhar as atividades de apoio administrativo e operacional do
Campus de Pesquisa;

[l - prestar suporte administrativo e operacional a realizagao de atividades do Museu no
Campus;

IV - propor e fiscalizar os servigos gerais, de limpeza interna e externa, de manutencao predial,
de vigilancia armada e de controle de pragas urbanas necessarios ao bom funcionamento do campus de
pesquisa;

V - administrar, e fiscalizar a execugao dos servigos de implementacao e manutencao dos
sistemas telefonicos, elétricos, hidrossanitarios, de refrigeracao e das demais instalacdoes do Campus;

VI - fiscalizar os contratos de combustivel e a distribuicao de Gas Liquefeito de Petroleo - GLP,
agua natural e mineral no campus de pesquisa;

VIl - fiscalizar e prestar suporte administrativo as atividades de transporte no Campus de
Pesquisa e de manutencao e licenciamento veicular do Museu; e

VIl - acompanhar a entrega, codificacao, catalogacdo, movimentacao e saida de bens
patrimoniais no Campus de Pesquisa, com a orientacao do Servico de Compras e Patrimonio.

Art. 29. Ao Servico de Compras e Patrimonio compete:

| - realizar as atividades administrativas de compras, contratacoes licitatérios e contratagoes
diretas de obras, servicos e aquisicao de bens;

Il - organizar e compatibilizar com o plangjamento institucional as demandas de compras;

[ll - gerenciar as acdes relacionadas a aquisicao de bens;

IV - efetuar o acompanhamento de compras e o cumprimento de prazos de entrega de bens;
V - supervisionar a classificacao do cadastro de bens moéveis, a codificacao e catalogagao;

VI - supervisionar a movimentacao e a saida de material permanente;

VII - manter atualizados os dados de registro patrimonial;

VIl - elaborar relatorios de carga e termos de responsabilidade, processos de desfazimento e
baixa de bens patrimoniais;

IX - manter cadastro e atualizacao de bens cedidos ou emprestados a outras instituicoes por
meio de instrumentos adequados;

X - realizar o acompanhamento, a regularizacao e avaliagao depreciativa do patrimoénio do
Museu;

X| - inventariar anualmente os bens moéveis do Museu, orientando a elaboracao dos inventarios
anuais em todos os setores e bases fisicas; e

Xll - acompanhar o suprimento, registro, distribuicao, despacho e controle dos materiais de uso
comum destinados ao atendimento das necessidades de consumo dos usuarios internos.

Art. 30. Ao Servico de Gestao de Pessoas compete;

| - planejar, propor e gerenciar programas e projetos para melhorias no Sistema de Gestao de
Pessoas;

Il - propor politica de incentivo e estimulo ao desenvolvimento profissional de servidores;

lll - planejar e gerenciar as agdes de capacitacao e os processos de afastamentos com essa
finalidade;

IV - orientar os servidores sobre seus direitos e deveres;

V - orientar e acompanhar a execugao de tarefas insalubres ou com periculosidade, com
controle dos fatores de risco, para prevencao de acidentes e a manutencao da seguranca no trabalho;
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VI - organizar e manter atualizados os assentamentos funcionais dos servidores ativos, inativos e
recursos humanos agregados;

VII - proceder a execucao dos atos de lotacao e movimentacgao interna dos servidores;

VIII - realizar a simulagao, concessao e demais rotinas relacionadas a aposentadoria, abono
permanéncia, pensao civil vitalicia e temporaria;

IX - realizar os processos administrativos de admissao, afastamentos temporarios e
desligamentos de pessoal, cessao, requisicao, movimentagao, exercicio provisorio, licengas, remogao e
exoneracao;

X - organizar os processos de avaliagao de estagio probatorio, avaliacao de desempenho
funcional, progressao funcional, promocao funcional e requerimentos de gratificacdes e adicionais
remuneratorios;

XI - organizar os pagamentos e descontos em folha, pensdes, abonos e auxilios financeiros;

Xl - disponibilizar escala de férias e proceder o registro do programa anual de férias dos
servidores e suas respectivas alteracoes;

Xl - emitir documentos referentes a pessoal: declaracoes, certidoes; portarias, mapas de tempo
de servigo, relatorios, memorandos, oficios, notas técnicas e recibos de pagamentos;

XIV - gerenciar e controlar o programa institucional de estagio de gestao junto a Coordenagao-
Geral de Gestao de Pessoas do Ministério;

XV - providenciar a expedicao de identidade funcional e crachas de identificagao;
XVI - realizar acompanhamento e assisténcia social do servidor;

XVII - organizar e controlar as atividades relativas as licengas médicas e resultados de pericias e
de juntas médicas para fins de pericia;

XVIII - realizar a movimentacgao financeira mensal da folha de pagamento; e

XIX - orientar e supervisionar a execugao do controle de férias, frequéncia e licencgas. “VW
Art. 31. Ao Servico de Orcamento e Finangas compete:

| - acompanhar os créditos recebidos pelo Museu, fazendo os respectivos registros;

Il - propor, orientar e acompanhar a elaboracao da proposta orcamentaria anual,

[l - efetuar empenhos e pré-empenhos;

IV - elaborar a programacao financeira de desembolsos;

V - realizar movimentacdes orcamentario-financeiras;

VI - manter a regularidade fiscal do Museu junto aos 6rgaos competentes;

VII - acompanhar a arrecadagao de receitas proprias;

VIl - realizar consultas e emitir relatorios, quadros demonstrativos orcamentarios, financeiros e
contabeis;

IX - efetuar o registro dos atos e fatos administrativos através da emissao dos documentos
contabeis correspondentes;

X - efetuar e analisar as conciliagbes bancarias, propondo medidas para eliminacao das
pendéncias existentes;

Xl - receber, conferir, organizar e arquivar os movimentos financeiros, com a documentacao
basica anexada, exercendo a guarda e conservacao dos mesmos;

XIl - elaborar as prestacoes de contas dos recursos disponibilizados ao Museu;

Xl - conferir relatérios, quadros demonstrativos orcamentarios, financeiros e contabeis, entre
outros documentos especificos;

XIV - apoiar as demais unidades organizacionais envolvidas nos procedimentos descritivos dos
processos sob sua gestao ou por cujo desenvolvimento for responsavel;
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XV - dar suporte a elaboracao das tomadas de contas; e
XVI - controlar a emissao de diarias e passagens.
CAPITULO IV

DO CONSELHO TECNICO-CIENTIFICO

Art. 32. O Conselho Técnico-Cientifico € o6rgao colegiado com funcao de orientagao e
assessoramento ao Diretor no planejamento das atividades cientificas e tecnoldgicas do Museu Paraense
Emilio Goeld..

Art. 33. O Conselho contara com 11 (onze) membros, todos nomeados pelo Ministro de Estado
da Ciéncia, Tecnologia e Inovacgao, e tera a seguinte composicao:

| - o Diretor do Museu, que o presidira;

Il - 3 (trés) servidores, de nivel superior, do quadro permanente das carreiras de Pesquisa em
Ciéncia e Tecnologia, de Desenvolvimento Tecnoldégico e de Gestao, Planejamento e Infraestrutura em
Ciéncia e Tecnologia;

[l - 3 (trés) membros dentre os dirigentes ou titulares de cargos equivalentes em unidades de
pesquisa do Ministerio da Ciéncia, Tecnologia e Inovagao, ou de outros orgaos da Administracao Publica,
atuantes em areas afins as do Museu; e

IV - 4 (quatro) representantes da comunidade cientifica e tecnoldgica, ndao pertencentes as
carreiras do Ministério, de setores produtivos e de movimentos sociais, atuantes em areas afins as do
Museu.

Paragrafo unico. Os membros mencionados nos incisos Il, lll e IV do caput deste artigo terdo o
mandato de 2 (dois) anos, admitida uma unica recondugao, e serao escolhidos da seguinte forma:

| - os do inciso Il do caput deste artigo serao indicados a partir de lista triplice, obtida a partir de
eleicao promovida pela Diretoria da Unidade, entre os servidores do quadro permanente das carreiras de
Pesquisa em Ciéncia e Tecnologia, de Desenvolvimento Tecnoldogico e de Gestao, Planejamento e
Infraestrutura em Ciéncia e Tecnologia;

I - os do inciso lll do caput deste artigo serao indicados, fundamentadamente, por este
Conselho; e

[ll - os do inciso IV do caput deste artigo serao indicados a partir de lista triplice elaborada por
este Conselho, na forma do Regimento Interno.

Art. 34. Ao Conselho Técnico-Cientifico compete:

| - apreciar e opinar a respeito da implementacao da politica cientifica e tecnologica, pos-
graduagao, comunicagao, gestao e suas prioridades;

Il - pronunciar-se sobre o relatorio anual de atividades e avaliar os seus resultados;

Il - apreciar e opinar a respeito das diretrizes de qualificacao de pessoal e valorizagao
institucional;

IV - opinar sobre critérios de avaliagao funcional e acompanhar a avaliacao de desempenho de
servidores do quadro de pesquisadores, tecnologistas e dos analistas em ciéncia e tecnologia, quanto as
atividades que influenciem diretamente nos resultados cientificos e tecnolégicos do Museu;

V - acompanhar a aplicagao dos critérios de avaliacao de desempenho institucional, em
conformidade com os critérios definidos no Termo de Compromisso de Gestao;

VI - participar efetivamente, através de um de seus membros externos ao Museu e indicado
pelo Conselho, da Comissao de Avaliagao e Acompanhamento do Termo de Compromisso de Gestao; e

VIl - apreciar e opinar a respeito de matérias que lhe forem submetidas pelo Diretor.

Art. 35. O Conselho reunir-se-a, ordinariamente, no minimo, duas vezes ao ano e,
extraordinariamente, por convocacao do Diretor, com antecedéncia minima de 15 dias, por
correspondéncia eletrénica oficial.
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§ 1° O quorum de reuniao do Conselho € de maioria absoluta e o quérum de aprovacao e de
maioria simples.

§ 2° Os membros do Conselho que se encontrarem em Belém - PA se reunirao presencialmente
ou por meio de videoconferéncia € os membros que se encontrem em outros entes federativos
participarao da reuniao por meio de videoconferéncia.

Art. 36. A Secretaria-Executiva do Conselho sera exercida pela Diretoria do Museu.

Art. 37. O funcionamento deste Conselho sera disciplinado na forma de Regimento Interno,
produzido e aprovado pelo proprio colegiado.

Art. 38. A participacao neste Conselho sera considerada prestacao de servigo publico relevante,
nao remunerada.

Art. 39. Fica vedada a criacao de subcolegiados por este Conselho.
CAPITULO V

DAS ATRIBUICOES DOS DIRIGENTES

Art. 40. Ao Diretor incumbe:

| - planejar, coordenar e orientar as atividades do Museu;

Il - exercer a representacao do Museu;

lll - convocar e presidir as reunides do Conselho Técnico-Cientifico; e

IV - exercer as demais atribuicdes que Lhe forem conferidas em ato especifico de delegacao de
competéncia.

Art. 41. Aos Coordenadores incumbe:

| - coordenar, controlar e avaliar a execucao dos projetos e das atividades que forem atribuidas
as suas Coordenacoes;

[l - auxiliar o Diretor no exercicio de suas atribuicdoes nas respectivas areas de competéncia; e
[l - exercer outras competéncias que lhes forem cometidas em seu campo de atuagao.

Art. 42. Aos Chefes de Servico incumbe:

| - dirigir, orientar e controlar as atividades da unidade;

Il - emitir manifestagao nos assuntos pertinentes a unidade;

[l - praticar os demais atos necessarios ao cumprimento das competéncias de sua unidade; e

IV - exercer outras competéncias que lhes forem cometidas em seu campo de atuacao.

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 43. O Museu celebrara, anualmente, com o Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovagao, um
Termo de Compromisso de Gestao em que serao estabelecidos os compromissos das partes, buscando a
exceléncia cientifica e tecnologica.

Art. 44. O Diretor podera, sem qualquer custo adicional, formar outras unidades colegiadas
internas, assim como constituir comités para incentivar a interacao entre as unidades da estrutura
organizacional do Museu, podendo, ainda, criar grupos de trabalho e comissdoes especiais, em carater
permanente ou transitério, para fins de estudos ou execucao de atividades especificas de interesse do
Museu, observada a legislacao aplicavel a matéria, especialmente o Decreto n°® 9.191, de 1° de novembro
de 2017.

Art. 45. As duvidas surgidas na aplicagao do presente Regimento Interno serao solucionadas
pelo Diretor do Museu, ouvido, quando for o caso, o Subsecretario de Unidades de Pesquisa e
Organizacoes Sociais do Ministerio da Ciéncia, Tecnologia e Inovagao.

Este conteudo nao substitui o publicado na versao certificada.
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