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Apresentacao

Apresentamos as orientacdes sobre a captacao da proposta qualitativa da Elaboracdo do Plano Plurianual
— PPA.

As informacgOes deste guia sdo apresentadas como um “passo a passo” do sistema, demonstrando as
principais etapas e funcionalidades disponiveis.

Informacdes a respeito dos conceitos apresentados neste Guia devem ser obtidas no Manual Técnico do
Plano Plurianual do Governo Federal 2024-2027 e no Guia de Apoio a Elaboragdo do Plano Plurianual
2024-2027.

EQUIPE SEPLAN/MPO
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Introducao

O Plano Plurianual (PPA) é o principal documento de planejamento das politicas publicas do Brasil para o
médio prazo. Ele define as prioridades do Governo para o periodo de quatro anos e pode ser revisado a
cada ano, definindo as diretrizes, os objetivos e as metas da administracdo publica federal. Contempla as
despesas de capital (como, por exemplo, os investimentos) e outras delas decorrentes, além daquelas
relativas aos programas de duracao continuada. O PPA é estabelecido por lei, com vigéncia de quatro
anos.

O PPA se inicia no segundo ano de mandato de um presidente e se prolonga até o final do primeiro ano
do mandato de seu sucessor, informando quais sao os resultados esperados pelo governo para o periodo
e quais serdo as principais entregas das politicas publicas para alcancgar esses resultados.

Dessa forma, assim que um novo Presidente da Republica é empossado, ele deve enviar sua proposta de
Plano Plurianual para os préoximos quatro anos de governo. A proposta é um projeto de lei, que deve ser
submetido ao Congresso Nacional até quatro meses antes do encerramento do primeiro ano de mandato,
ou seja, 31 de agosto. O novo Plano é entdo avaliado e votado pelos congressistas para ser devolvido
ainda no mesmo ano para san¢ao do presidente.

Durante sua vigéncia, o PPA norteia a elaboracdo da Lei de Diretrizes Orcamentdrias (LDO) e da Lei
Orcamentaria Anual (LOA). A Constituicdo Federal determina também que os planos e programas
nacionais, regionais e setoriais sejam elaborados em consonancia com o PPA.

Elaboragdo do 42 anodo PPA
PPA 12 anodo PPA 22 anodo PPA 32 anodo PPA e IR 8 Boem AT

Jan 2024 3 Dez 2024 Jan 2025 a Dez 2025 Jan 2026 4 Dez 2026
Jan 2023 a Ago 2023

Avaliacdo PPA 2024 Avaliacdo PPA 2025  Avaliagdo PPA 2026 Avaliagdo PPA 2027

O PPA é um processo que transcorre ao longo de meses porque é complexo, tem um grande volume de
dados, depende de muitas pessoas que estdo em organizacGes diferentes e tem diversas etapas até que
o dado final esteja aceito pelos envolvidos.

Na figura acima, ilustramos o ciclo de 4 anos do PPA. Ele é elaborado no ano anterior ao comego de sua
execucao e orienta a LDO e a LOA do primeiro ano de sua execugao. Na medida em que a LOA e o PPA sdo
executados, eles sdo avaliados e podem sofrer alteracdes de lado a lado. Tendo o PPA e LOA de
permanecerem compativeis por for constitucional, ambos os dispositivos podem se influenciar
simultaneamente. Observe que a avaliagdo do PPA continua no ano posterior ao do Ultimo ano de sua
execucdo. Isso, pois, para que o proximo PPA seja ainda mais aprimorado.

A ferramenta que é utilizada para elaborar o Plano Plurianual em todas as suas fases dentro do Executivo
é o Sistema Integrado de Planejamento e Orgamento — SIOP.

Este guia apresenta a forma de utilizagdo do SIOP a fim de elaborar o PPA.
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Cronograma da captacao de dados - SIOP PPA 2024-2027

O cronograma apresentado a seguir apresenta os principais eventos relacionados a captacao de dados
no SIOP para o PPA 2024-2027, com as respectivas datas:

Tabela 1 - Cronograma de Eventos do PPA

Evento Data
Abertura do SIOP para captac¢do qualitativa do PPA 2024-2027 05/06/2023
Fechamento do SIOP — PPA Qualitativo 30/06/2023
Abertura do SIOP para captagao quantitativa do PPA 2024-2027 (data julho
exata sera informada posteriormente)
Fechamento do SIOP — PPA Quantitativo (data exata sera informada julho
posteriormente)

Ciclo e Momentos do PPA

Antes de mostrarmos o funcionamento do sistema, é necessario entender que o PPA tem um ciclo de
vida. O PPA tem duracdo de quatro anos. Esse periodo é dividido em Momentos, dentro dos quais uma
determinada fase do PPA deve ser completada por algum dos atores participantes da elaboracao,
manutencdo e avaliagdo do ciclo. Os Momentos do PPA sdo assim partes encadeadas do processo, € a
passagem do PPA de um Momento para outro chama-se de Tramitacdo ou Envio. Os principais Momentos
de Tramitacdo da Proposta sdo:

Ajuste da Base de Partida ABP — momento 100: é o comeco da elaboracdo de um PPA. Trata-se
do cadastramento inicial dos dados basicos do PPA, como Programas, Objetivos, Metas,
Indicadores, A¢gdes ndo Orgamentdrias e outros. Inicialmente, os dados tém como origem o PPA
anterior, que podem ser alterados ou excluidos para se adequarem a metodologia do préximo
PPA. Além disso, serdo acrescentados os dados que sé passardo a existir no novo PPA. A base de
partida é feita pela Secretaria Nacional de Planejamento do Ministério de Planejamento e
Orcamento (SEPLAN/MPO).
Orgdo Setorial ou Momento OS — momento 2000: uma vez que a Base de Partida esteja
completa, é feita a revis3o e insercdo dos dados de cada Programa pelo seu respectivo Orgdo
responsavel.
Org3o Central ou Momento MP — Momento 3000: momento em que os 6rgdos centrais do
Sistema de Planejamento e Orcamento — SEPLAN, SOF e SEST — revisam o que foi feito no
momento anterior, ou seja, no Momento OS. Como sdo trés os 6rgdos centrais — um para o
planejamento (SEPLAN), um para o orcamento (SOF — Secretaria de Orgamento Federal), e um
para as Empresas Estatais (SEST — Secretaria de Coordenacdo das Estatais), os potenciais de
conflito nas defini¢Ges sao resolvidos de acordo com a seguinte regra:
o SEPLAN: tera prioridade de decisdo dos dados relativos a Programas, Objetivos,
Entregas, Indicadores e A¢do Nao Orcamentaria;
o SOF: terd prioridade de decisdao dos dados relativos a A¢des do Orgamento Fiscal e da
Seguridade Social;
o SEST: tera prioridade de decisdo dos dados relativos a A¢ées do Or¢gamento de
Investimento.
Controle de Qualidade ou Momento CQ — Momento 4000: momento de revisdo da fase
anterior.
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e Proposta de Lei ou Momento PL — Momento 5000: momento em que a proposta vai do Poder
Executivo para revisdo do Congresso Nacional.

e Autdgrafo — Momento 6000: momento em que proposta retorna do Congresso Nacional, com
as alteragdes do parlamento.

e Internalizagdo — Momento 7000: a proposta alterada pela Congresso é inserida na base de
dados do SIOP e fica pronta para a sangao presidencial.

e Lei—Momento 8000: a proposta do Congresso é sancionada e passa a vigorar como Lei
ordinaria.

e Lei mais Créditos — Momento 9000: a proposta esta em vigor como Lei, no entanto, dada as
alteracGes orgamentarias do periodo que podem deixar a Lei de Orgamento Anual incompativel
com o PPA, o PPA pode sofrer ajustes e ser revisado.

Tendo em vista que o PPA e o Orcamento tém ciclos temporais diferentes (o PPA é uma proposta feita a
cada quatro anos com revisdes anuais e o Orcamento é uma Proposta de Lei anual), a tramitacdo dessas
propostas sdo independentes. Assim, orcamento poderd estar em momento diferente do PPA. Acontece
gue tanto o PPA quanto o Orcamento tém seus atributos préprios que os acompanham em suas
tramitacdes. Assim, a regra é:

e Programas (atributo do PPA) e Acbes (atributo do Orgamento) possuem tramitacGes
independentes através dos momentos.

e Os atributos “Objetivo, Objetivo Especifico, Entrega, Indicador, Meta, Regionalizacdo, Medidas
Institucionais e Normativas, e acdo ndo orcamentdria” acompanhardo o momento do Programa.

e localizadores acompanhardao o momento da Acao.

A tramitacgdo, feita ao acionar-se o botdo Enviar, &' se dd para movimentar a proposta de um momento
para outro respeitando-se a sequéncia. O SIOP guarda os dados preenchidos nos momentos anteriores,
copiando-os para 0 momento seguinte. E possivel retroceder momentos, mas, quando isso acontece, os
dados do momento atual sdo perdidos.

A indicagdo do momento de um determinado atributo, dentre uma listagem resultante de pesquisa, é
feita por um icone assemelhado a um botdo com as iniciais do momento conforme exemplo abaixo:

Botdes de agdo @n.. Enviar|Capturar| Retornar| Validar| Excluir| Restaura

(] | Programa Titulo

N1DO Demarcac3o e Gestdo dos Territorios Indigenas para o Bem Viver, Sustentabilidade & Enfrentamento 2 Emergéncia Climatica

H1D1 Transporte Ferroviario

N1D2 Transporte Rodoviario

Seletores de registro
N1D3 | Seguranca Vidria Momento do dado

N1D4 | Esporte para a Vida

N1DS Cidades Melhores

N1D& | Mobilidade Urbana

=

M1D7 | Saneamento Basico

&

N1D& | Moradia Digna

N1DS | Periferia Viva Mostradores de posicdo de pdgina na lista exibida

L - -
Pag. 1/2 | 16 registros EH: > 3 Reqistros por pagina) 10

Figura 1 — Exemplo de Lista de dados no SIOP

&
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Funcionalidades Gerais das Listas do Sistema
A figura acima mostra também que as listas obtidas nas respostas das pesquisas podem ser selecionadas
para sofrerem algum tipo de acdo como, por exemplo:

e Exportar =" para planilha;

e Enviar Ewit: tramitar para o momento seguinte;

e  Capturar Ic==rl: traz um atributo de um momento anterior para o momento do usudrio;

e Retornar =="=I; retroceder o momento atual do dado;

e Validar I=i=r: verificar a consisténcia do dado;

e Excluir l=<ur: apagar logicamente o dado ou registro. De um modo geral, o registro podera ser
recuperado;

e Restaurar f=='=: recuperar um registro que tenha sido excluido e que esteja no mesmo momento
em que o usuario esta;

Por fim, as listas tém ao fim de seus dados, mostradores de posicdo indicando quantas paginas existem
na pesquisa, qual a pagina atual, botdes de navegacdo entre as pdginas da lista e quantas linhas de dados
exibir por pagina.

Nas telas de cadastro de dados, ha geralmente um botdo Salvar: & s para efetivar os dados cadastrados
no banco do SIOP.

Além disso, elementos acinzentados, como botdes e campos de entrada de dados, sdo elementos
indisponiveis ao usuario, ou desabilitados. Isso pode acontecer quando o perfil é insuficiente, quando a
operacdo de manutencdo (alteracdo ou inclusdo) ndo esta ativada ou quando cabe ao sistema informar o
dado automaticamente.

Mdodulos do SIOP

O SIOP é um sistema integrado para atender todo ciclo de planejamento do governo federal, desde a
concepcao politica até a aplicacdo do orcamento, sendo complementado, no que se refere a execucdo
financeira, pelo SIAFI (Sistema Integrado de Administracdo Financeira). Para atender todas as fung¢des de

planejamento definidas de Lei, ele se organiza em maddulos:

e BI: para pesquisas personalizadas;

e PPA: para elaboracdo da Proposta de Lei de Planejamento Plurianual — E o tema deste Guia;

e LOA: para elaboragdo da Proposta de Lei Orcamentaria Anual;

o Alterag6es Orgamentdrias: para acompanhamento das mudancas na LOA, durante sua execugao;

o C(Classificagbes: para manutencdo dos atributos funcionais e programadticos dos dados
orcamentarios;

e  Gestdo do Sistema: para manutencdo dos dados auxiliares do sistema;

e Acompanhamento Or¢amentdrio: para o Acompanhamento Fisico-Financeiro do Or¢amento e
Acompanhamento das Despesas Discricionarias.
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Madulos SIOP

# |BI~ PPA~ LOA~ Alteragdes Orcamentédrias *  Classificacbes *  Gestdo do Sistema *  Acompanhamento Orgamentério ~ |

Vocé esta ag

Programa
Objetivo
Objetivo Geral
Objetivo Especififo
Indicador
Meta do Objetivo
Resultado Intermeliario
Investimente Plurignual
Agdo Nao Orcamentéria
Iniciativa
Financiamento Extrg-
argamentario
Relatérios
Importagdo de Plarflha
Revisdo

SUPORTE AQ

Limites Plurianua
Consulta
Histérico
Relatdrios
Captacgdo x

Funcionalidades
do Médulo SIOP g0 g

Quantitativo
Relatdrios

Captura
Janela de trabalho PPA

Formalizagao
PPA - Anexos
PPA - Revisdo

Monitoramento
Monitoramento
Balango

Avaliacdo

Importagdo de planilha
Relatdrios

Tabelas de Apoio
Medida Institucional
Normativa
Diretriz/Macrodesafio
Eixo

Objetivo Estratético
Tema

Alteragdo da Portaria de Procedimentos e Prazos do PLOA
09/05/2023, 15:26

Foi publicada, no didrio oficial do dia 21 de margo de 2023, a Portaria SOF/MPO n© 118,
de 4 de abril de 2023, que altera o cronograma da captagdo das informag@es referentes
a agoes do tipo projeto em modulo especifico do SIOP e possibilita que essas
informacges sejam ajustadas em momentes mais avangados do processo de elaboragdo
do PLOA. Para mais informagdes consulte a pagina de referéncias do PLOA 2024.

Janela envio de pedidos dos OS para SOF - 1 a 10/abril
30/03/2023, 18:03

Entre os dias 1° e 10 de abril estardo abertas, no 4mbito do Poder Executivo, as
seguintes janelas para envios de pedidos dos Orgdos Setoriais para a SOF: Créditos
Suplementares dependentes de autorizacio legislativa (RPs: 0, 1 e 2), tipos 120 e 200;
Créditos Suplementares autorizados na LOA e outras alteragbes (RPs 0, 1 e 2), tipos
101b, 101d, 101e, 101f, 101g, 102a, 103a, 103c, 103e, 103f, 103g, 103h, 103i, 103j,
103l, 103p, 103q, 103r, 103s, 103t, 104a, 105a, 107, 119, 195, 921, 620, 621, 622,
623, 626 e 627. (RP 8), tipos 188 e 189. No dia 10 de abril, no dmbito do LEIU, Projeto
de lei de Créditos Suplementares ou Especiais (RPs 0, 1 e 2), tipos 120 & 200. Maiores
informacBes estdo disponivels na Pagina de Referéncia para o Processo de Alteraces

Figura 2 — Acesso ao PPA no meu principal do SIOP

Nem todas as opgbes estdo visiveis a todos. Dependendo do perfil do usuario, o sistema podera dar
acesso de leitura ou escrita, ou mesmo de visibilidade das op¢des. Para acessar as fungdes do SIOP, basta
passar o ponteiro do mouse sobre o botdo, que as op¢des disponiveis ao perfil aparecerdo. Na figura
acima, as fungdes que aparecem sdo as relativas ao PPA.

Funcionamento Geral das telas do SIOP

Quando uma funcionalidade é selecionada, uma tela correspondente serd exibida. De um modo geral,
para as funcionalidades de elaboracdo do PPA, as telas tém opg¢des e funcionalidades semelhantes. Como
exemplo, apresentamos abaixo a figura consequente da escolha da op¢do Programa destacada na imagem
acima:

® SIOP (2 Seu nome

@A BI~ PPA ~ LDO ~ LOA ~ Receitas ~ Alteragoes Orgamentérias ~ Gestao do Sistema ~

Classificagoes ~

Vocé estd aqui / Inicio / PPA / Qualitativo / Programa

xercicio 2024 v Perfil Orgao Setorial
Botdes de agdo da
Any =
Pesquisar
| 0030 Programa de Gestao e Mat
= |pPA v | [Programas v
H (& 0031 Programa de Gest&o e Mar
2 [(F)] 0032 Programa de Gestao e Mar
 p— Programa
o () 0033 Programa de Gestdo e Mar | ||
3 [(F) 0034 Programa de Gestdo e Mar
a1 |£‘ g Tipo de Programa Momento
H = 0035 Programa de Gestdo e Mar |Todos v ‘ |Todus
H (@ 0901 Operacdes Especiais: Cum Orgio Situacio
H (@ 0902 Operacdes Especiais: Fina |T0d05 v ‘
] |j\ 0903 Operacdes Especiais: Tran Origem I:A\(eradof Nao Atterado
o () 0905 Operacdes Especiais: Serv |Todas v ‘ Novo/ Pré-existente

!\ 0906 Operacdes Especiais: Serv
|j\ 0907 Operacdes Especiais: Refit
@ 0908 Operacdes Especiais: Refi

[0 (751 NANQ OnaracAas Ecnaciaic Duitr

Detalhamento do dado

Arvore de navegagio de dados

Figura 3 — Exemplo de tela do SIOP — Escolha de Perfil e Exercicio

Observamos ainda duas questdes que constantemente causam erros. A primeira é que o SIOP tem dados
de todos os exercicios fiscais desde 2010. Isso significa que os dados que aparecerdo nas pesquisas e que
estdo sendo objeto de manutencdo sdo relativos ao exercicio escolhido, e uma opgao de exercicio errada
pode levar a analise equivocadas.
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A segunda é o ja mencionado perfil. O usudrio, para ampliar ou reduzir seus direitos, opg¢des e visibilidade,
podera escolher a qualquer tempo o seu perfil. Essas duas op¢des mudam o sistema, pois o SIOP evoluiu
como sistema em varias versdes de uma forma bastante notdvel e os perfis ddo possibilidades muito
diferentes aos usuarios.

Este guia foca na versao SIOP de 2024 e explora o perfil mais préximo ao que vai ser usado pelos érgaos
setoriais, quando estiver disponivel na data do comecgo de elaboragdo qualitativa do PPA 2024-2027.

Ainda sobre a figura acima, notamos que na esquerda da tela, existe uma arvore de navegacao pelos
dados.

No caso do PPA, os dados estdo estruturados em:

e Programas: conjunto de politicas publicas financiadas por acdes orcamentarias e nao
orcamentdrias;

e Objetivo Geral: expressa a mudanca na realidade social que o programa visa promover ao
enfrentar o problema.

e Objetivos Especificos: comunica cada resultado esperado para o alcance do objetivo do
programa, decorrente da entrega de bens ou servigos. O objetivo especifico é um atributo legal
do PPA.

e Indicadores: instrumento que permite medir objetivamente o alcance do objetivo especifico ou
entrega planejada.

e Investimentos Plurianuais: — investimentos que possuem data de inicio e término e impactam
programa finalistico em mais de um exercicio financeiro.

e Metas: declara o valor esperado para o indicador no periodo a que se refere.

e Entrega: bens ou servicos relevantes a serem entregues diretamente a sociedade para o alcance
do objetivo especifico ao qual estd vinculada. A entrega é um atributo gerencial do PPA.

e AcOes ndao Orcamentarias: representam os recursos financeiros ndo constantes do Orcamento
Geral da Unido que financiam a entrega de bens e servicos publicos que contribuem para o
alcance do objetivo do programa.

e Medidas Institucionais Normativas: s3o atividades normativas de cardter regulatdrio, de
melhoria de ambiente de negdcios ou de gestao, relevantes para a sociedade.

A direita, abaixo, pode-se encontrar o detalhamento do dado.

Sobre a arvore de navegacdo de dados, é interessante perceber que, ao acionar-se o bot3o Expandir =/,
o detalhamento do dado se revela conforme abaixo:
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Botdo de Agdo
Atua sobre o dado

Joreletor

expandida

7S

Botdes de Acdo — Atuam sobre a arvor
7l aaall La 1=

Detalhsﬁ@l [28¢] 46000 1248 Ampliar e qualificar a gestfio, os servicos e as politicas 9,
d —
?El S (287}, 46000 0001 OE 1do OG 1248

= @ (28] 20000 0002 Entrega 2 do OE1

selecionado na arvore

Nmrmagéo do Estado para a Cidadania

| M) () 2764 Indicador 1 do OE
.. [[E) (=) 46000 0531 Meta do Indicador 1

i

Botd

Arvor

Botio para exibir os elementos do item

Botdo para ocultar os elementos do item

J @ [A8¢] 46000 0001 Entregar 10 novos servicos digitais
(=) (4l (=) 8765 Indicador da Entrega 0001
[a8#] 46000 053J Atingir 1000 unidades do indicador X

expa a_) (E57% 26000 0002 OF 2 do OG 1248

[ﬂ [G5] 46101 20U4 Governanca do Patriménio Imobilirio da Unidio

Medida Institucional Normativa Publicacdo da Portaria XYZ 2

~_Momento do dado
| ## | Orgdo Central
Nova
Botdes de Acdo — Atuam sobre o dado

H Salvar m’ Excluir (.." Cancelar o, lEl Espelho

"!) Pp- (

Informagodes Basicas

Programa

N1AF - Transformacdo do Estado para a Cidadania

Enunciado
Publicacdo da Portaria XYZ 2023

Figura 4 — Exemplo de tela do SIOP

P | Programa

Indicador

(O] Objetivo

@ Meta

Agio

\@ Agdo ndo orgamentaria

Localizador

Figura 5 — icones da drvore de navegagdo

Cada item da arvore de navegacao possui um icone que ilustra qual é a
natureza do item, conforme figura ao lado.
A caixa de selecdo [, se marcada, vai indicar em que dado desejamos

[P
atuar. Podendo, por exemplo, ser um Programa i‘(e todos seus
atributos relacionados abaixo na estrutura), uma Agéo (e todos seus

atributos relacionados abaixo na estrutura), ou um Localizador "=

O botdo vai atuar sobre o dado da arvore que estiver selecionado,

podendo ser “tramitar” (enviar o dado para o préoximo momento), “retornar” o dado para o momento

anterior,

“capturar” ou “restaurar” o dado.

Assim, apds uma visdo geral da mecdnica das telas, podemos seguir com as instrugdes para a captagao da
fase qualitativa do PPA.

Captacao Qualitativa

Instrucdes gerais para a Elaboracdo do PPA 2024-2027

Para elaborar a proposta qualitativa do PPA 2024-2027 devem ser preenchidos os cadastros de
Programas, Objetivo Geral, Objetivo Especifico, Indicador do Objetivo Especifico, Meta do Obijetivo,
Entrega, Indicador da Entrega, Meta da Entrega e Medidas Institucionais e Normativas, conforme descrito
nos volumes desse manual. A proposta deve ser, entdo, tramitada pelos diversos atores que participam
do ciclo de elaboragao, para analise e consolida¢do. Apds o preenchimento dos referidos cadastros, a
proposta deve ser validada e tramitada, de acordo com o item “Validando e Enviando a proposta” descrito
neste guia.

Guia do Usuario Captacdo Qualitativa PPA 2024-2027
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Mddulo Qualitativo

Para iniciar as insercdes no Mddulo Qualitativo do PPA, clique em “PPA”, conforme demonstrado

abaixo:

Opgdes da Captagdo do PPA

PPA - LOA ~ AlteracBes Orcamentdrias - Classificaces - Gestd

Qualitativo

Programa

Objetivo

Objetivo Geral
Objetivo Especifico
Indicador da Entrega
Indicador do Objetivo
Especifico

Indicador do Programa
‘0 Indicador da Meta do Oljjetivo
11 Meta do Objetivo

s Meta do Objetivo Especi
.+ Meta da Entrega
Medida Institucional
Normativa

Resultado Intermedidrio
Investimento Plurianual
% Entrega

2 Acdo Ndo Orcamentaria
& Iniciativa

¢ Financiamento Extra-
orgamentario

Relatorios

Importacdo de Planilha
Revisdo

ico

19 Reserva de Contingéncia
AF Transformacio do Estado para a Cidadz

30 Promeocao do Acesso a Justica e da Defe

Limites Plurianual
Consulta

Historico
Relatérios
Captacdo x Limites

Quantitativo

Relatorios

Retorne 40 e comer
Captura

Janela de trabalho PPA

Formalizacéo
PPA - Anexos o
PPA - Reviséo

Monitoramento
Monitoramento
Balanco

Avaliacdo

Importacdo de planilha
Relatérios

Tabelas de Apoio
Diretriz/Macrodesafio
Eixo

Objetivo Estratético
Tema comercializacdc
Descricdo

Fomentar a producdo e comercializagdo do aliment

Grado

Figura 6 — Acessos do PPA pelo menu principal

As opgdes, para o PPA 2024-2027, s3o as seguintes:

e Programa: conjunto de politicas publicas financiadas por acBes orcamentdrias e ndo
orcamentdrias. Politica publica é um conjunto de iniciativas governamentais organizadas em
funcdo de necessidades socioeconOmicas, que contém instrumentos, finalidades e fontes de

financiamento. Ele descreve o tema da politica publica;

e Objetivo Geral: expressa a mudanca na realidade social que o programa visa promover ao

enfrentar o problema. O objetivo é um atributo legal do PPA.

e Objetivos Especificos: detalham e delimitam o objetivo do programa. O objetivo especifico
comunica cada resultado esperado para o alcance do objetivo do programa, decorrente da

entrega de bens ou servigos. O objetivo especifico é um atributo legal do PPA.

e Indicador do Objetivo Especifico: instrumento que permite medir objetivamente o alcance do
objetivo planejado. E usado para medir quais mudancas ocorreram (resultados). O indicador do
objetivo especifico € um atributo legal do PPA. Os indicadores possuem uma ficha de cadastro no

SIOP cujas informacgdes sao publicadas no site do PPA, mas ndo integram a Lei.
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e Meta do Objetivo Especifico: declara o valor esperado para o indicador no periodo a que se
refere. Considera o montante de recursos disponiveis e a capacidade operacional das institui¢Ges
envolvidas na execucdo do programa. A meta relacionada ao objetivo especifico é um atributo
legal, enquanto a meta relacionada a entrega é um atributo gerencial;

e Entrega: produto (bem ou servigo) ou um resultado da a¢do governamental, que contribui de
forma relevante para o alcance do objetivo e meta do Programa. Os resultados intermediarios
sdo escolhas prioritdrias do 6rgao para o periodo e devem estar compativeis com a capacidade
operacional.

e |Investimentos Plurianuais: — investimentos que possuem data de inicio e término e impactam
programa finalistico em mais de um exercicio financeiro. Mais informacgGes sobre o Anexo de
Investimentos plurianuais do PPA 2024-2027 serdo fornecidas posteriormente.

e Acdo nao Or¢amentaria: representam os recursos financeiros ndo constantes do Orcamento
Geral da Unido que financiam a entrega de bens e servicos publicos que contribuem para o
alcance do objetivo do programa. As acGes nao orgamentarias sdo um atributo gerencial do PPA
e serdo discriminadas em Financiamentos; Subsidios tributdrios, financeiros, crediticios, entre
outros;

o Importagao de Planilha: funcionalidade que visa internalizar no SIOP atributos do PPA via planilha
eletronica.

¢ Medida Institucional e Normativa: atividades normativas de carater regulatdrio, de melhoria de
ambiente de negdcios ou de gestao, relevantes para a sociedade.

e Indicador da Entrega: expressdo que representa o grau de alcance de uma Entrega. Seu cadastro,
portanto, esta vinculado a uma Entrega.

e Meta da Entrega: alvo quantitativo da Entrega.

Observe que as opgdes do menu principal se referem a todas as opgdes possiveis que o SIOP oferece para
todos os exercicios disponiveis. Isso quer dizer que pode haver op¢des em que ndo sdo validas em 2024
por terem sido criadas para um exercicio anterior ao atual, pois na época, a versdo do SIOP era outra. A
forma como o sistema esta implementada possibilita ao usudrio consultar exercicios passados usando a
versado do SIOP na época.

Em seguida, passaremos a mostrar os detalhes da operacdo do SIOP em relacdo as Opgdes acima.

Qualificacdo de Programa

Na captac¢do qualitativa do Plano Plurianual 2024-2027 os Programas ja foram criados no SIOP de forma
antecipada, pela SEPLAN/MPO, a partir das informagdes pactuadas nas oficinas de elabora¢do do PPA
2024-2027.

Os drgados atuardo inserindo as informagdes de Programas ja criados, conforme deliberagao nas oficinas
de planejamento dos programas e no trabalho interno de planejamento dos Programas em cada
ministério e com os ministérios envolvidos.

Para iniciar, clique em Programa. Ndo deixe de observar o exercicio e o perfil. Ao clicar nessa opc¢do, sera
disponibilizada ao usuario uma tela de pesquisa, conforme demonstrado abaixo:
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Vocé estd aqui / Inicio / PPA / Qualitativo / Programa |

Exefcicio 2024 v | | pérfil Orgdo Setorial v

S EREY 5

7 [or] 0032 Programa de Gestdo e anuten Objetivo Geral
A o Progra i i
£ (Gr) 0033 Programa de Gest&o e fanuten 9ranf Objetivos Especificos
- — Entrega
[+ (or) 0034 Programa de Gestdo e NJanuten( Indicadores dos Objetives Especificos
-+ Tipo de Momento
¥ (Gi) 0035 Programa de Gestdo e Nanutenc P IHE S (S ETIEED L
& - Todos] Investimentos Plurianuais ~ Todos v
£ (Gi) 0901 Operagdes Especiais: Cfmprime . Metas dos Objetivos Especificos 3
) ([3)] (ca) 0902 Operacées Especiais: Fifanciam S |(EraGEsEnEEe Situago
T (on) perag P Todos| Acdes N&o Orcamentérias [ v
) (1) (om) 0903 Operagdes Especiais: Thnsferér Medidas Institucionais Normativas [ Alterado/ N&o Alterado v Excluidof N&o Excluido -
y - Origem
¥ vico g " -
5 Todas v Novor Pré-existente v Validadof Ndo Validado v
T
@
+
@

) ({3) (@) 0909 Cperagdes Especiais: Oftros En

Pesquisar
(G&) 0030 Programa de Gestéo ¢ Nfanuten
@ & 3 PPA
7 (G 0031 Programa de Gestéo e anuteny L4 6
- - Programas

Ivico de

(Gr) 0907 Operacdes Especiais: Rffinanciz =
- ProcuraiLimpar|

(Gi) 0906 Operacdes Especiais: Rffinanciz

7 8

Figura 7 — Acessos as funcionalidades do PPA pela tela de Pesquisa

Os destaques da imagem acima sdo os seguintes:

1.

Migalha de pdo: informa em que parte do sistema o usudrio se encontra. E o caminho que o
usuario trilhou para chegar até a funcionalidade do sistema em tela. Ajuda a ndo se perder, e é
informacgao importante na hora de receber ajuda do suporte.

Exercicio: ano em que o PPA esta sendo elaborado. Durante a captagdo de dados para o PPA 2024-
2027, deve estar sempre selecionado o ano 2024.

Perfil: é o conjunto de permissGes com que o usudrio esta operando o sistema. Um usudrio pode
ter varios perfis, mas somente pode usar um de cada vez. Durante a captagdo de dados para o
PPA 2024-2027, deve estar sempre selecionado o perfil Orgdo Setorial.

Mddulo: é o mddulo do PPA que estd sendo usado.

Dado: é o atributo do mddulo que vai ser pesquisado ou exibido na tela. Observe que o usudrio

PP,

pode acessar o atributo por meio de selecdo de opgdo no menu (* *° ™" ) ou por meio de
selecdo neste campo (|7 | evetrocen “1).

Detalhe do dado: sdo os campos pelos quais pode-se pesquisar o atributo. Para a pesquisa, basta
fornecer qualquer parte da informacao pesquisada. O sistema retornard em uma lista todos os
registros que correspondam ao que foi preenchido na tela.

Botdo de Pesquisa “Procurar”: executa a busca do dado no sistema. Seu retorno serd uma lista
com todos os registros que contenham as informag&es fornecidas nos campos.

Botdo “Limpar”: limpa os campos de pesquisa, deixando-os em branco, para que se possa fazer
uma nova busca.

Arvores de navegagdo: contém todos os dados do sistema de uma forma sintética e estrutura,
possibilitando assim uma forma busca alternativa de registros por meio da expansdo dos itens da

arvore.
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Apds o acionamento do botdo “procurar” P o sistema gerard uma lista de registros conforme abaixo:

Pesquisar

PPA v | | Programas v

Programa

N1D

Tipo de Programa

Todos

Crgdo

Todos

Grigem

Todas

Momento

v Todos

Situagio
Alteradol Nao Alterado

v Nevo/ Pré-existente

Procurar|Limpar]

3 Exportar...|Enviar| Capturar|Retornar| validar] Ex:m.rlz staurar|

516 /9}10 7

W1DO | Demarcagdo e Gestio dos Temitorios Indigenas para o Bem Viver, Sustentabilidade & Enfrentamento 3 Emergéncia Climatica (204

4

(] | Programa Titulo

H1D1 | Transperte Ferroviario

N1D2 | Transporte Rodovidrio

N1D3 | Seguranca Vidria

sloolol

N1D4 | Esporte para a Vida I I

NID5 | Cidades Melhores

N1D& | Mobiidade Urbana

N1D7 | Saneamento Basico

N1D8 | Moradia Digna =

(] | MN1D9 | PeriferiaViva

Pag 12 | 16 registros

H: 33

Registros por pagina| 10 v

Figura 8 — Detalhamento de Lista de Programa obtida em pesquisa

Os destaques da imagem acima sao:

1.

Informacao desejada para busca do registro: no caso do exemplo acima, foi solicitado que o
sistema recuperasse todos os registros cujo codigo do programa contivesse a sequéncia de letras
“N1D”, em qualquer posicdo do campo. Assim, o sistema recuperou os registros que continham
os codigos de programa provisdrios “N1D0”, “N1D1”, “N1D2”, “N1D3”, “N1D4”, “N1D5”, “N1D6",
“N1D7”, “N1D8”, “N1D9”, “N1DA”, “N1DB”, “N1DC”, “N1DD”, “N1DE”, “N1DF”.

Lista de dados retornada na busca: tabela cujas colunas sdo os principais campos dos registros
encontrados. Pela inspecao da tabela pode-se selecionar registros e atuar neles pelos botdes do
destaque “3” ou abrir o registro para sua leitura ou manutencao.

Botodes de acdo sobre os itens da lista: esses botdes vao agir sobre os itens da lista cujos seletores

estiverem marcados. Por exemplo, se quiser selecionar o item “N1D4 — Esporte para a vida”,

N1D4 | Esporie para a Vida

destacado em azul na caixa 8, deve-se marcar o seletor conforme se segue:
Esses botdes sdo os seguintes:

a. Exportar®®P°tar--: exporta as linhas selecionadas da lista resultado da pesquisa para uma
planilha externa.

b. Enviarf™27: tramita as linhas selecionadas para o proximo momento. Deve ser usado
apenas para dados que foram validados e que ndo tém pendéncias.

c. Capturar®®tii: traz para a prépria unidade as linhas selecionadas, de modo que se possa
fazer as altera¢des na unidade. Esse procedimento pode ser utilizado, por exemplo, caso
uma unidade orgamentaria ndo encaminhe o dado a tempo ou o 6rgdo opte por manté-
lo no préprio 6rgao.

d. Retornar®fe®™™: oposto do Enviar. Caso seja detectada alguma inconsisténcia, o dado
podera ser retornado a unidade orcamentaria para ajuste ou podera ser ajustado pelo
proprio érgao setorial. As informagdes no momento do retorno sdo perdidas, sendo
resgatadas as informacdes do momento para o qual foram retornadas.

e. ValidarY¥“a; rotina que verifica a consisténcia dos dados das linhas selecionadas. Seu uso
indica se ndo ha pendéncias de preenchimento;
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f. Excluir®a: exclui logicamente o item de dado das linhas selecionadas, passando a ser
considerado como apagado. Ele podera ser restaurado por meio do botado Restaurar.

g. RestaurarRestaurar: Recupera um registro que esteja marcado como excluido.

4. Seletores[ ) caixas gue podem ser marcadas ou desmarcadas para indicar se a linha do dado sera
selecionada para sofre alguma ac¢do dos botdes do item anterior.
5. Indicadores de momentol22: icones que indicam sem que situac3o aquela linha esta. No exempla
acima, as linhas estdo no momento ABP, “ajuste da base de partida”.
6. Coluna de alerta: indica, quando for o caso, acdo nova ou alterada. A estrela  «Nova
significa que item é novo. A auséncia de marcagdo indica acdo que ja constava "% da
. ~ - . © Excluida
base de partida e ndo sofreu alteracdo. Para saber o que significam, deve-se _ ~~ passar
o mouse sobre ele e verificar a legendo do marcador.
7. Localizador do item: localiza o item na Arvore de Navegacdo de dados no lado esquerdo da tela.
Ao se clicar sobre o icone de localizacdo -, o sistema sombreia o registro correspondente na
Arvore de Navegag3o conforme se segue; ™ @ () NEIESITENTE
8. Linha do registro de dadosm NP4 Eseorepaaavia (oo : item individual
obtido pela busca do sistema. Ao se clicar sobre uma de suas informacgdes, o sistema abre o item
para edicdo, conforme figura abaixo:
9. Coluna de exclusdo: indica se o registro foi excluido ou ndo.
10. Coluna de validagao: Indica se a acdo se encontra ou ndo validada. A auséncia de marcacao
indica acdo ndo validada.
Arvore dg navegagio dos dados  Exercicio 2024 ~ Perfil Orgéo Setorial ~
(expandida para o Programa N1BC)
AR = >
l:.lHE JERCYE] Programa N1BC - Inclusdo de Familias em Situac&o de Vulnerabilidade no Cadastro Unico e ... |
2l ﬁ‘ [aes) N1BA Pesca e Aquicultura Ave «
%) (3] (55) N1BB Seguranca Alimentar e Nutricior (5] Orgéio Setorial *
- . o = - Novo
e D@ @ .
Fl @| (o5) 95000 1249 Identificar & incluir fan i X =4 Espelno P, M, AL~ (G- %. B~ @ | L
i B f___]] Ii—'ﬁ 55000 0002 Prover &s politicas
&) @_\E| 8765 Percentual de familia Infermagdes Basicas Problema Informacdes Complementares 3.
Deve-teclcor ol fElr{GE) 55000 0001 Integracso do Programa
:;Z/’ri:;jsp:;;;;wﬂy@ IE\ 8766 Percentual de im N1BC Inclusdo de Familias em S '.U%'.;a‘:‘ de Vuinerabilidade no Cadastro Unico e P\'C(lL-_CélZl de H'DH’"IS(;(JES e Conhecimento para Politicas

@ (Lo) 55101 4923 Produgio e Dissemin:
(o] 55101 6414 Sistema Nacional par:

Tipo de Programa

. @ Finalistico () Gestdo e Manutencdo () Operacdes Especiais
) [F)| (=) N1BD Protecéo Social pelo Sistema U
| (73] (25) N1BE Estruturaco da Politica Nacion: Orgdo
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Anexos

Nenhum anexo incluido.

Notas do Usudrio: 1.de 1

HOEQe M

Figura 9 — Cadastro de Programa

1. Arvore de navegagdo: tela para mostrar de forma estruturado ou em niveis hierarquicos o dado.

No exemplo acima, a arvore mostra os Programas cadastrados no sistema. Ao se clicar sobre um
item, o sistema exibird na tela da direita o detalhe desse item. Ao se clicar no botdo &, o item se
expandirad para mostrar a estrutura abaixo do dado. No caso, clicando ®, o Programa @se
expande em suas Ac¢des . Clicando sobre o ® ao lado da Agdo, esta se expando para mostrar
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seu Localizadores “. Para colapsar ou encolher a estrutura, basta clicar nos botdes = que
surgem no lugar dos bot&es ®. Observe que cada item tem um icone que indica em que momento
ele se encontra. No caso, Programa, que é um atributo do PPA, se encontra no momento Ajuste
de Base de Partida (2], As AcOes e Localizadores, atributos do Orgcamento, se encontro no
momento Unidade Or¢camentdria (2],

2. Legenda do Dado: indicacdo de qual dado a tela da direita estd exibindo. No caso ela exibe o
Programa de cddigo provisdrio N1BC.

3. Indicadores de situagao do dado: mostra em que momento o dado se encontra e seus alertas.
No caso, trata-se de um dado novo * que estd no momento Ajuste de Base de Partida (222,

4. Botodes de agdo: sdo botdes que atuam sobre o dado exibido em tela. Eles podem ser:

a. Salvar: #&svr sglva, efetivando o dado em tela, no banco de dados.

b. Excluir: o= exclui, logicamente, o dado em tela, deixando como se estivesse apagado,
so podendo ser reativado se for restaurado.

c. Cancelar: e cancela as modificagdes do dado em tela, retornando a situagdo anterior
em que se encontrava desde a ultima vez em que foi salvo.

d. Validar: =1 ativa a rotina que verifica se os dados estdo completos e consistente, de
modo que fique preparados para serem enviados para o proximo momento.

e. Espelho: ®:=<r |ista, como em um relatédrio, todas as informacdes do dado em tela.

f.  P.: % possibilita incluir um novo Programa, criando uma tela com os campos vazios para
terem as informacdes do novo Programa gravadas no sistema. No PPA, os Programas ja
foram criados no SIOP de forma antecipada, pelo Ministério do Planejamento e
Orcamento. Os 6rgdos atuardo inserindo as informag¢Ges de Programas ja criados,
conforme deliberacdo nas oficinas de planejamento dos programas e no trabalho interno
de planejamento dos Programas em cada 6rgao. Nao sera permitido aos drgaos criar
Programas.

g. M.: M possibilita adicionar uma nova Medida Institucional e Normativa, ao Programa,
criando uma tela com campos vazios para terem as informacbes da nova Medida
gravadas no sistema.

h. 0. % possibilita incluir um novo Objetivo Geral para o Programa em mostra, criando
uma tela com campos vazios para terem as informag&es do novo Objetivo Geral gravadas
no sistema.

i. As % possibilita adicionar uma nova A¢do Or¢amentdria ou Ndo Orgamentaria, ao
Programa, criando uma tela com campos vazios para terem as informagdes da nova Agao
gravadas no sistema.

0,: % exibe a lista dos Objetivos Gerais deste programa.

j. @: (i) mostra o histérico de altera¢cdo do dado em tela, conforme a figura de exemplo
abaixo.

Histérico do Programa N1D4

@ Todas as operagdes desde a cargalcriagac () Operagbes realizadas apenas no exercicio

Data/Hora Usudrio Exercicio Operacao Mensagem
25/04/2023 14:21:22  Daniel Souza Coelho 2024 Inclusao

Pag. 111 1 registro
Fechar

Figura 10 — Histdrico de manutengdo do dado

5. Abas de informagbes do dado: muitas vezes, o dado em tela é grande demais para ser exibido
em uma Unica tela. Por isso, a solugdo é organizar e agrupar seus campos de modo que possam
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ser lidos com conforto e de uma forma mais compreensivel. No caso do exemplo acima,
Programa, as informacdes do dado foram divididas em trés grupos e postos em abas diferentes:
Informacgoes Bdsicas, Problema; e Informagdes Complementares.

Dados do Programa: sdo os campos dos dados a ser mantido. Como sdo trés abas a serem
explicadas, dividiremos conforme as figuras a seguir.

Informagées Basicas Problema Informagdes Complementares
Programa
BC | |Incluséo de Familias em Situagéio de Vuinerabilidade no Cadastro Unico e Producéo de Informagdes e Conhecimento para Polificas S
Tipo de Programa
@Finalistico Gestéo e Manutengéo Operagdes Especiais
Orgso
55000 - Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e Gombate & Fome v

Contextualizag o

Plblico Alvo

Obetivo Estratégico

Anexos

Nenhum anexo incluido.

Notas do Usudrio- 1 de 1 WOeEQ o

Figura 11 — Detalhes dos dados do Programa

Cédigo do Programa e Titulo: o cddigo é o identificador Unico do Programa. E designado
automaticamente na criagcdo do Programa. Durante o processo de captacao qualitativa do PPA,
os Programas recebem cddigos temporarios. A primeira letra, se “N” significa que o Programa é
Finalistico; se ndo é “N”, é Programa de Gestdo e Manutenc¢do ou Operacdo Especial. O Titulo do
Programa expressa os propdsitos do programa em uma palavra ou frase-sintese, de facil
compreens3o pela sociedade. E 0 nome que identifica Programa de forma sucinta e clara, ou seja,
a politica a ser desenvolvida.
Tipo de Programa: existem trés tipos de programa:
a. Finalistico: os que efetivamente entregam um bem ou servico a sociedade. Somente este
tipo de programa possui Problema, Objetivos geral e especificos, Meta, Indicador, Entrega
e demais atributos. AlteragGes do tipo de programa de “Finalistico” para “Gestdo e
Manutencdo” ou para “Operagdes Especiais” ndo sdo permitidas.
b. Gestdao e Manutengdo: os que contribuem para a manutengdo e aprimoramento da
maquina estatal e seu pessoal.
c. Operagao Especial: que se refere, normalmente, a operagdes financeiras.
Org3o responsavel: 6rgdo federal responsavel pelo alcance do atributo (Programa, Objetivo
Especifico ou Entrega).
Contextualiza¢ao: Possibilidade de anexar documento formato .doc ou .pdf, de até cinco pdginas
ou 30 MB, com o seguinte conteudo: diagndstico e situagao atual do tema; escolhas estratégicas
a serem seguidas na politica no periodo do PPA. Quando pertinente, o texto podera conter
graficos, tabelas e mapas.
Publico-Alvo: apresentar o conjunto de pessoas que o programa visa a atender, definindo, caso
sejam pertinentes, critérios de priorizacdo da populacdo elegivel, acompanhados de estimativas
para a implementacdo. E um atributo legal do PPA.
Objetivo Estratégico: Indicar a quais objetivos estratégicos o Programa possui maior vinculo.
Anexos: Possibilidade de anexar documentos no formato .doc ou .pdf, de até cinco paginas ou 30
MB contendo mais documentagao para complementar os dados de Programa. Caso necessario,
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10.

11.

12.

13.

14

este campo pode ser utilizado, por exemplo, para internalizar as Evidéncias do Problema que
estejam em arquivos separados.
Notas do Usudrio: Observacbes gerais sobre o Programa, processo de elaboracdo e/ou
preenchimento das informagdes.

Informacdes Basicas Problema Informacdes Complementares

Descrigdo do Problema

Causa do Problema

Evidéncias do Problema

Justificativa para a intervencdo

Evolucdo Histérica

Comparagdes Internacionais

Figura 12 — Cadastro de Programa — Dados do Problema

Descrigao do Problema: Problemas sdo demandas nao satisfeitas, caréncias ou oportunidades
identificadas sobre as quais o Ministério pretende atuar de forma ativa. O campo deve delimitar
o problema que se pretende mitigar ou resolver, associando-o a uma populagdo ou grupo em
particular.

Causas do Problema: Causas criticas sdo aquelas sobre as quais se deve intervir - com entregas e
acdes correspondentes — pelo seu maior efeito para mitigar ou resolver o problema. Explicitar
qgual ou quais das causas criticas do problema o programa pretende combater.

Evidéncias do Problema: apresentar os descritores do problema, ou seja, dados quantitativos
para evidenciar a natureza e a dimensdo do problema identificado. Descritores do problema
constituem a base para a construcdo de indicadores que afiram o desempenho do programa. Essa
informacdo pode ser complementada pelo campo de Anexos, quando existirem arquivos que
contenham evidéncias e provas sobre a questao.

Justificativa para a Intervengdo: analisar objetivamente quais sdo as razdes que justificam a
intervengdo do governo federal no problema. Considerando a multiplicidade de problemas que
mereceriam enfrentamento e a escassez de recursos para combaté-los, justificar por que o
programa deve ser criado para resolver ou mitigar este problema especifico.

Evolucdao Histdrica: Apresentar experiéncias de politicas publicas do governo federal, em
execucdo ou descontinuadas, destinadas a combater o mesmo problema ou problema
semelhante, destacando-lhes o tratamento em PPAs anteriores.

Comparagoes internacionais: analisar o problema e as politicas publicas destinadas a combaté-lo
no Brasil comparativamente ao que ocorre em outros paises. Sugere-se utilizar indicadores
internacionais e recortes por grupos de paises (América Latina, Brics, OCDE etc.), com especial
atencdo a politicas publicas semelhantes reconhecidas como casos de sucesso.
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Informacées Basicas Problema Informages Complementares

Relacio com os ODS

Agentes Envolvidos

Articulacio federativa

Enfoque Transversal

Marco Legal

Planos nacionais, setoriais e regionais

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Figura 13 — cadastro de Programa — Informagées Complementares

Relagdo com os ODS: descrever o relacionamento do programa com a Agenda 2030 para o
Desenvolvimento Sustentavel, seus objetivos, suas metas e seus indicadores. Sugere-se acessar o
alinhamento identificado entre a Agenda 2030 para o Desenvolvimento Sustentavel, com seus 17
objetivos e 169 metas, e os elementos do PPA atual.

Agentes Envolvidos: apresentar quem serdo os agentes publicos e privados envolvidos e como
atuardo na execu¢do do programa proposto, dando énfase a arranjos institucionais e de
financiamento.

Articulagdo Federativa: descrever o relacionamento entre os entes federativos no campo das
politicas publicas retratadas no programa, enfocando a reparticdo de competéncias
constitucionais e legais, além da repercussao disso sobre o enfrentamento do problema.
Enfoque transversal: apresentar possiveis articulagdes das politicas publicas retratadas no
programa com outras politicas publicas em curso, destacando, conforme o caso, aspectos
multissetoriais e/ou transversais implicados neste e em outros programas do PPA.

Marco Legal: explicitar a normatividade constitucional, legal e infralegal aplicavel as politicas
publicas retratadas no programa.

Planos Nacionais, setoriais e Regionais: explicitar os demais instrumentos de planejamento —
planos/programas/politicas/estratégias — nacionais, setoriais e regionais que orientam as
politicas publicas retratadas no programa. Sugere-se acessar a Biblioteca Digital da Economia.

Ao final do preenchimento de todos esses dados, deve-se acionar o bot3o salvar ® 53V para efetivar os
dados no banco do sistema.

Guia do Usuario Captacdo Qualitativa PPA 2024-2027 23



Cadastro de Medida Institucional e Normativa
As Medidas Institucionais e Normativas s3o atividades normativas de carater regulatério, de melhoria de
ambiente de negdcios ou de gestdo, relevantes para a sociedade. Em muitos casos podem ser
fundamentais para a consecugdo do objetivo do Programa. Por isso mesmo, na estrutura do PPA atual,
ela estd diretamente ligada ao Programa conforme se pode ver pela linha destacada abaixo na figura:
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Programa

Objetivo
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Indicador
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Medidas institucionais e normativas  — o =tC T om)

B Integra exclusivamente a LOA

Figura 14 — Diagrama de Relacionamento entre as entidades do PPA

A figura acima ainda destaca ainda que as Medidas Institucionais e Normativas contemplam Resultados
Esperados. Sendo assim, esta parte do Guia dedica-se ao cadastro dessas estruturas.

Para cadastrar uma Medida Institucional e Normativa, basta clicar um dos botdes de agdo
P M 0, A- Q- M- A-© mais especificamente o botdo M. M, a partir da tela de Cadastro de Programa. Esse
acionamento vai levar para a tela abaixo:
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Inclusdo de Medida Institucional Nermativa . .
Elementos jd introduzidos anteriormente

(%] Org#o Central
Hova

A salvar =4 Espelh Botdo para voltar ao Programa
Campos da Medida Institucional e Normativa
Informagbes Basicas
Programa
N1D1 - Transporte Ferrovidrio v
Enunciado
Y
Descrigdo

Unidade Responsdvel

Resultado Esperados

Figura 15 — Informagdes Bdsicas do Cadastro de Medida Institucional e Normativa

A tela é bastante simples. Além dos elementos ja introduzido no Funcionamento Geral das telas
do SIOP, essa tela possui 0s seguintes elementos:

1. P> Ps:Botdo para retornar ao Programa;

Programa: é o Programa ao qual a Medida se liga. Observe que, tendo em vista que chegamos a
esta tela a partir da tela de Programa, este campo ja aparece preenchido. Entretanto, o usudrio é
livre para alterar a ligagdo da Medida em criagao.

3. Enunciado: neste campo deve-se identificar univocamente o normativo ou a medida, o érgdo ou
a instituicdo que a editou e sua data de edicdo, como uma ementa que a descreva com clareza.
No caso de normativos, recomenda-se aproveitar as proprias ementas, caso eles ndo estejam
ambiguos. No caso de documentos que ndo contenham ementas claras, deve-se enunciar o
objetivo da medida.

4. Descrigdo: E um resumo claro do que a medida implementa e como ela se conecta com o
Programa. Aqui descreve-se além do que ela pretende, a validade da medida, caso exista e esteja
vigente, ou a necessidade de implementd-la, com qual prazo, e qual o nivel necessdrio de
articulacdo e seus agentes.

5. Unidade Responsavel: Instituicio em nivel governamental responsavel pela medida, pela
articulagdo ou acompanhamento para a implementagao da medida.

6. Resultado Esperado: bem ou servico diretamente produzido ou afetado pela medida ou pela
articulagdo entre os agentes que buscam produzi-la. Aqui, pode-se colocar a previsao do impacto
financeiro e o que se espera como resultado de implementag¢do da medida.
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Cadastro de Objetivo Geral

O Objetivo Geral expressa a mudang¢a na realidade social que o programa visa promover ao enfrentar o
problema. O Objetivo Geral é um atributo legal do PPA. Cada Programa deve possuir apenas um Objetivo
Geral. Na estrutura do PPA atual, ela estd diretamente ligada ao Programa, conforme se pode ver pelo
destaque abaixo:
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Figura 16 — relacionamento de Programa com Objetivo Geral
Sendo assim, esta parte do Guia dedica-se ao cadastro dos Objetivos Gerais.

Para cadastrar um Objetivo Geral, basta clicar um dos botGes de acdo ™ QA-Q-M-A-® mais
especificamente o botdo 0. @, a partir da tela de Cadastro de Programa. Se o bot&o estiver desabilitado
ou ndo estiver aparecendo, verifique o exercicio e o perfil. Esse acionamento vai levar para a tela abaixo:
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Objetivo 1249 - EstimuBxmenedticaosepistivarierpenmover a salde através do esporte;

(48] Ajuste da Base de Partida
Novo

ﬂ Salvar 'ﬂ Excluir s:‘i Cancelar éEspe\ho qEQ Pe Ofp-' (i)

Sec-Basi Campos de Objetivo

¥

Programa
N1D4 - Esporte para a Vida v
Cadigo
1249

Descrigéo

Tem como base os pilares da familia, escola e esporte e busca democratizar o acesso a pratica esportiva de forma a promover o
desenvolvimento integral de criancas, adolescentes e jovens, como fator de formac&o da cidadania e melhoria da qualidade de vida,
prioritariamente em areas de vulnerabilidade social, inserindo adultos e idosos na sociedade ativa

Notas do Usuario: 1 de 1 plol= T+ 1010

Enunciado

Estimular a pratica esportiva e promover a salude através do esporte;

i 1 Datalb to-do-dado-da-Obiati L
2]

A tela é simples. Além dos elementos j introduzido no Funcionamento Geral das telas do

SIOP, essa tela possui os seguintes elementos:

1.

OE. °%: inclusdo de Objetivo Especifico vinculado ao Objetivo Geral. Este botdo apenas se torna
habilitado apds o Objetivo Especifico ser criado e salvo.

OE- °%-.apresenta uma lista suspensa com todos os Objetivos Especificos que estdo relacionados
ao Objetivo Geral.

Ps: retorna ao Programa ao qual o Objetivo especifico estd vinculado.

Programa: é o Programa ao qual o Objetivo se liga. Observe que, tendo em vista que chegamos a
esta tela a partir da tela de Programa, este campo ja aparece preenchido. Entretanto, o usudrio é
livre para alterar a ligacdo do Objetivo em criagdo.

Cddigo e Enunciado: no campo cddigo, o sistema identifica univoca e automaticamente o
Objetivo Geral do Programa. O Enunciado é uma declaragdo sucinta e clara do Objetivo do
Programa. O objetivo expressa textualmente, em uma oragdo, o resultado final que se deseja
alcancar no ambito do programa, isto ¢, a transformac&o da realidade, verificavel em curto/médio
prazo — o periodo de vigéncia do PPA —, pelo enfrentamento do problema em razdo do qual o
programa serd criado. Cada programa surge em face de um e apenas um problema, cujo
enfrentamento é expresso mediante um e apenas um objetivo. A redacdo do objetivo deve
possuir um unico verbo no infinitivo em todo o conteldo. Enfim, embora o atingimento do
objetivo deva ser, em regra, quantificavel, sua formulagdo textual ndo deve firmar o alcance do
resultado final matematicamente, reservando esta declaragdo numérica para as metas dos
objetivos especificos. O Objetivo Geral é um atributo legal do PPA. Observe que ha apenas um
Objetivo Geral por Programa e apenas um Programa por Objetivo Geral.

Exemplo: 1208 — Assegurar o suprimento de energia elétrica ao mercado brasileiro em condi¢des
adequadas de qualidade e equilibrio entre seguranca e prego, de forma sustentdvel.
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6. Descrigao: é um adendo ao Enunciado que detalha um pouco mais o Objetivo e qual é a légica e
o encadeamento de transformacao da realidade em foco. Aqui descreve-se, além do que se
pretende, o valor social do Objetivo.

7. Notas do Usudrio: sdo observagdes do usuario que ajudam na compreensdo do objetivo. Por
exemplo, podem ser descricdes de outros casos, experiéncias de PPAs passados e conexdes com
outros objetivos. Pode haver mais de uma Nota do usuario.

8. PsPs: botdo para navegar até o Programa ao qual o Objetivo Geral esta vinculado.

Ao final do preenchimento, deve-se acionar o botdo Salvar: #&s'= para efetivar os dados no banco de
dados.

Cadastro de Objetivo Especifico

Os Objetivos Especificos detalham e delimitam o objetivo do programa. O Objetivo Especifico comunica
cada resultado esperado para o alcance do objetivo do programa, decorrente da entrega de bens ou
Servigos.

Um exemplo de Objetivo Especifico segue abaixo:

Coédigo  Enunciado

Figura 18 — Exemplo de Objetivo Especifico

O Objetivo Especifico é um atributo legal do PPA, podendo haver mais de um Objetivo Especifico para
cada Objetivo Geral, conforme se depreende abaixo:
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Figura 19 — Relacionamento de Objetivo Especifico com
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Il Integra exclusivamente a LOA

Objetivo Geral

Também é importante perceber que o Objetivo Especifico esta vinculado a um Indicador, que também é

requisito legal. Isso significa que os Objetivos Especificos devem s
Lei.

er mensuraveis e quantificaveis por

Para se navegar até o cadastro de Objetivo Especifico deve-se acionar o botdo OE.°% da tela de um

Objetivo Geral jd cadastrado, obtendo-se a seguinte tela:
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nclusdo de Objetivo Especifico

28] Ajuste da Base de Partida
Novo

P salva Q
Informacoes Basicas

Detalhamento do objetivo especifico

Objetivo

1249 - Estimular a pratica esportiva e promover a salde através do esporte; ~

Cédigo  Enunciado

Descrigio
Orgao

Notas do Usuério’ 1 de 1 CIOIETA

Figura 20 — Informagées Bdsicas de Objetivos Especificos

1. Os:retorna ao Objetivo Geral ao qual o Objetivo Especifico estd vinculado.

Codigo e Enunciado: no campo cddigo, o sistema identifica univoca e automaticamente o
Objetivo Geral do Programa. O Enunciado é uma declaracdo de um dos Objetivos parciais do
Programa. O Objetivo Especifico expressa textualmente, em uma oracdo, um resultado esperado
na sociedade. Tal como o Objetivo Geral, a redacdo do objetivo especifico deve possuir um tnico
verbo no infinitivo em todo o conteudo.

3. Descri¢do: é um adendo ao Enunciado que detalha um pouco mais o Objetivo e qual é a l6gica e
o encadeamento de transformacdo da realidade em foco. Aqui descreve-se, além do que se
pretende, o valor social do Objetivo Especifico.

4. Orgido: entidade superior da Administracdo publica responsavel por acompanhar, viabilizar e
alcancar o Objetivo Especifico.

5. Notas do Usudrio: sdo observa¢des do usuario que ajudam na compreensdo do objetivo. Por
exemplo, podem ser descrigdes de outros casos, experiéncias de PPAs passados e conexdes com
outros objetivos. Pode haver mais de uma Nota do usuario.

6. 0> @:botdo para navegar até o Objetivo Geral ao qual o Objetivo Especifico esta vinculado.

7. Salvar ®=v=; efetiva a criacdo do registro no banco de dados e habilita os botdes relacionados a
Entrega e Indicador.

8. Incluir Entrega E: inclusdo de nova entrega vinculada ao Objetivo Especifico. Este bot3o sé esta
disponivel a partir de um Objetivo Especifico existente no banco de dados do SIOP.

9. Incluir Indicador '-: inclusdo de novo Indicador vinculado ao Objetivo Especifico. Este botdo so
estd disponivel a partir de um Objetivo Especifico existente no banco de dados do SIOP.

10. Is 4: apresenta o Indicador vinculado ao Objetivo Especifico em tela de tal modo que, clicando
sobre um deles, pode-se navegar até ele e altera-lo.

11. E5 %-: apresenta a lista de Entregas vinculadas ao Objetivo Especifico em tela de tal modo que,
clicando sobre uma delas, pode-se navegar até ela e altera-la.

Cadastro de Indicador do Objetivo Especifico
O indicador é uma expressdo que representa o grau de alcance de um Objetivo Especifico. Seu cadastro,
portanto, esta vinculado a um Objetivo Especifico do Objetivo Geral do Programa.
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Indicadores-chave Metas
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Especifico._ M. _4 Meta regional
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Meta nacional
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Indicador

Meta regional
anualizada

Resultados esperados
(quantitativo ou qualttativo)

Il Integra exclusivamente a LOA

Figura 21 — Relacionamento de Objetivo Especifico com Indicador

Observe ainda que o Indicador estd previsto na camada legal do PPA, sendo ele a forma de quantificar o
alcance do Objetivo Especifico. Cada Objetivo Especifico possui apenas 1 (um) Indicador relacionado.

Sua tela resulta da ativagdo do botdo I. !« na tela de Objetivo Especifico, tendo ela quatro abas de
informacgao conforme abaixo:

Inclusio de Indicador

(58 Ajuste da Base de Partia
Hovo.

W, 0F, (i)~

Oayeivo Espacifica

Férmu o6 Caloso | Otservagtes

18002 - Instaler s seguinles equpamentos: pedalaxas, anéé de Fulaglo, 10025 B8 oMbrD Nl DUDS

8600 80 Indicador

Sgm

indice de Feterénca.

Descrig

Notss o Ususne: 1 08 1

Denominagin

Unidage de Media

Emapuragie  Data de Refardnoa
=

Incluséo de Indicador

(@) Ajuste da Base de Partida
Novo

B saivar [ <) I, M, (OB M-

Informagdes Basicas Ges C Formula de Calculo Observacd

Periodo ou Data a que se Refere o Indicador

Data de Divulgag&o/Disponibilzagio

Periodicidade Polaridade

[ indisponivel ~| [ Maose aplica ~]

Outras Desagregagbes Possiveis
O cénero O Escotaridade [ Renda
[ Raca (] Faixa Etéria (] Deficiencia
O outras

Metas ODS Relacionadas adicionar...
Ovietvodo Desenyolvinento Sustentivl O —

0 registro(s)
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Incluséo de Indicador

() Ajuste da Base de Partida
Novo

B salvar OF, M,-

Informaces Basicas Informagdes Complementares

Limitagdes

Notss Explicativas

Intormaghes Basicas Informaghes Compismentarss Formula de Cdiculo

{=]
> €| EITIU|Allleg | tn|a||B| v| €
!

Vi)

Fente de Dados das Varidvess de Cdiculo

Formula de Calculo Observagdes

Forma da Dispanibilizacao da Indicador ou Dados

Procesiments de Cakculo

Figura 22 — Telas de Indicador relacionado a Objetivo Especifico

Seus campos s3o os seguintes:

Tabela 2 - Campos do Indicador do Objetivo Especifico

V0| vO||0°||Og) (O) [O) [0} | x || &+ || +||—

Onservaghes

Indicador do Objetivo Especifico

Aba Informacées Bdsicas

Elemento

Descrigao

Observagao

Caédigo Programa

Identificador unico do Programa.

Dados pelo sistema

Programa Titulo que descreve o programa.
Caédigo do Objetivo Geral Identificador Unico Do Objetivo Geral. Dado pelo sistema
Objetivo Geral Titulo que descreve o Objetivo Geral do Programa.

Objetivo Especifico

Titulo do Objetivo Especifico vinculado ao Objetivo Geral do
Programa.

Cddigo do Indicador

Identificador unico do Indicador do Objetivos Especifico.

Dado pelo sistema

Denominagao

Nome do Indicador.

Sigla

Forma como o Indicador é referenciado.

indice de Referéncia

consiste no valor assumido pelo indicador em um momento
anterior ao inicio de execugdo do Plano. O indice de
Referéncia corresponde a linha de base do indicador,
servindo para acompanhar a evolugdo desse indicador ao
longo do tempo.

Unidade de Medida

Unidade em que o Indicador é medido.

Em apuragao

Informa se o indice de referéncia esta sendo apurado.

Caixa de selegdo
que indica Sim ou
Nao

Data de apuragdo

Data ao qual o indice de referéncia se vincula. Ultimo dia ao
qual o dado se refere. Por exemplo, podemos dizer que a
inflacdo se refere ao periodo do primeiro trimestre do ano
(jan-mar), sendo a data de apuragdo 30 de abril.

Descricao

Explicativo que descreve o indicador e por que ele é o
melhor para ser utilizado.
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Notas do Usuario

Explicagdes complementares sobre o indicador, inclusive
sobre sua continuidade de apuragdo e compatibilidade com
outros indicadores.

Aba Informagdes Complementares

Elemento Descricdo Observacao

Periodo ou Data a que se | Refere-se ao periodo em que a medida foi feita. E diferente

Refere o Indicador de data de apuragdo uma vez que a apuragdo trata da
apuragdo e o periodo é o tempo inicial e final em que a
alteragao do indicador ocorreu. Por exemplo, podemos
dizer que a inflagdo se refere ao Periodo do primeiro
trimestre do ano (jan-mar), sendo a data de apuragdo 30 de
abril.

Data de | Momento em que o indicador foi publicado ou deve ser

Divulgag¢do/Disponibilizagdo | publicado. Por exemplo: “Ultima semana de janeiro”.

Periodicidade Tempo em que a apuragdo deve ser repetida.

Polaridade Quanto maior melhor: se o indicador cresce em valor,
indica variagdo desejada;

Quanto menor melhor: se o indicador reduz em valor,
indica variagdo desejada.

Metas ODS Relacionadas Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel: objetivos do
Brasil alinhados com as Nag¢des Unidas para acabar com a
pobreza, proteger o meio ambiente e o clima e garantir que
as pessoas possam desfrutar de paz e de prosperidade.

Botio Adicionar [Adicionar... Acrescenta um ODS ao indicador.

Aba Informagées Forma de Cdlculo

Elemento Descricdo Observacao

Férmula de Célculo Campo com teclado de simbolos para inserir a descrigdo
matematica da férmula como o Indicador é calculado.

Variaveis de Calculo Sdo as variaveis independentes que ocorrem na férmula.

Fonte de Dados das | Origem em que a variaveis foram obtidas.

Variaveis de Calculo

Forma de Disponibilizagdao | Onde, quando e como se pode obter o indicador.

do Indicador ou Dados

Procedimento de Calculo Instrugdes para calculo do Indicador.

Aba Observacgdes

Elemento Descrigao Observagao

Limitagoes Excegbes e cuidados no uso do Indicador, por exemplo,

quantidade de casas decimais.

Notas Explicativas

Texto orientativo para uso do Indicador.

Ao final do preenchimento, deve-se acionar o botdo Salvar: B == para efetivar os dados no banco de

dados.

Meta de Indicador do Objetivo Especifico
Meta de Indicador é o alvo quantitativo do Objetivo Especifico. Todas as Metas do PPA 2024-2027 serdo
de natureza quantitativa, ou seja, precisam ter um valor alvo especificado para os 4 (quatro) anos de

vigéncia do plano.
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Assim como no PPA atual, no PPA 2024-2027 serd possivel desagregar as Metas do Objetivo Especifico em
regides. O cadastro regionalizado das Metas, alids, é o padrao de cadastro de dados deste atributo no

PPA, sendo necessario justificar quando da auséncia da regionalizacdo.

publico, género ou faixa etaria.

Como inovagdo no PPA 2024-2027, serd possivel também incluir novas desagregagoes para as Metas
do Objetivo Especifico e Metas da Entrega, além da regionalizagdo — as chamadas Metas
Transversais. Serd possivel, por exemplo, desagregar as metas especificamente para determinado

Para se incluir uma nova Meta do Objetivo Especifico, deve ser acionado o botdo “M”, disponivel no menu

do Indicador do Objetivo Especifico.

Indicador 8798 - Indice de Digitalizagao de Servigos Governamentais

(28] Ajuste da Base de Partida

Novo
™ Salvar ﬁEchuir G:‘ Cancelar OF,, l{'v ()
Informagoes Basicas Informacées Complementares Férmula de Calculo
Programa

N1AF Transformagdo do Estado para a Cidadania

Objetiva Geral

Figura 23 — Botdo de Inclusdo de Meta do Objetivo Especifico

A tela de cadastro da Meta sera exibida conforme a figura a seguir:
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Inclusao de Meta do Objetivo Especifico

[22¢] Ajuste da Base de Partida
Novo

3
By Salvar P8
Informagées Basicas

Detalhamento da Meta

Programa

MN1AF Transformacéo d

Objetivo Especifico

0003 - Ampliar o nimero de senicos digitais disponiveis para o cidaddo v

Indicador do Objetivo Especifico

8798 - Indice de Digitalizacdo de Servicos Governamentais v
Cadigo Descricdo
A
Meta prevista para 2024 Meta prevista para 2025 Meta prevista para 2026 Meta Prevista ao Final do PPA
Desagregagao da Meta Adicionar...
Meta
Tino de Meta Meta Meta prevista
Do Pre e Piblico Unidade de Medida prevista prevista prevista para o
areg para 2024 | para 2025  para 2026 final do
PPA
Pag. 0/0 0 registro
Regionalizagao da Meta Adicionar...
Meta
Meta Meta Meta prevista
Tipo de Regiao Regiao Unidade de Medida prevista prevista prevista para o
para 2024 | para 2025 @ para 2026 final do
PPA
Pag. 0/0 0 registro

Justificativa para auséncia de regionalizagdo

Notas do Usuario: 1 de 1 Q=1+ K- 3010

Figura 24 —Tela de Inclusdo de Meta de Objetivo

Programa, Objetivo Especifico e Indicador do Objetivo Especifico 5: Apresenta os elementos aos
guais a Meta esta vinculada.
Cadigo: o sistema identifica univoca e automaticamente a Meta do Objetivo Especifico sendo
criada.
Descrigao: é o titulo da Meta do Objetivo Especifico. Recomenda-se que a descricdo da Meta traga
algum verbo de ac¢do, obrigatoriamente relacionando-o ao indicador ao qual a meta estd
vinculada. A inclusdo do valor a ser alcangado ao final do PPA é facultativa. Por exemplo:

e Elevar o Indice de Digitalizagdo de Servigos Governamentais para 95%

e Reduzir a taxa de analfabetismo

e Manter a posic3o do Brasil no indice de Liderangas Ambientais Internacionais
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4. Metas previstas para 2024, 2025, 2026 e para o final do PPA: Devem ser preenchidos os valores
da Meta do Objetivo Especifico para os 4 (quatro) anos do Plano Plurianual 2024-2027. Esta é uma
informacdo obrigatdria.

5. Justificativa para auséncia de regionalizagcdo: Considerando que a Regionalizacdo da Meta do
Objetivo Especifico é obrigatdria, o campo Justificativa para a auséncia de regionalizacdo deve ser
utilizado para justificar a impossibilidade de desagregacdo regional da Meta do Objetivo
Especifico, se for o caso.

6. Notas do Usudrio: sdo observacdes do usuario que ajudam na compreensdo do objetivo. Por
exemplo, podem ser descrigGes de outros casos, experiéncias de PPAs passados e conexdes com
outras metas. Pode haver mais de uma Nota do usuario.

A Regionalizacdo da Meta devera ser incluida clicando-se em Adicerzr--| (gdicionar regionaliza¢do) no
guadro Regionalizacdo da Meta. Dessa forma, sera exibida a seguinte tela:

Regionalizacdo da Meta

Tipo de Regi&o
A Definir v

Regiéo

Unidade de Medida:
Meta prevista para 2024
Meta prevista para 2025
Meta prevista para 2026

Meta prevista para o final do PPA

Adicionar| Cancelar

Figura 25 — Tela de Regionalizagéo da Meta

Digite as letras iniciais da Unidade de Medida e aguarde até que surja uma lista com as opgdes
disponiveis. Preencha as seguintes informacd&es, para cada regido desejada:

o Tipo de Regido: opcao a ser selecionada a partir da lista apresentada;

e Regido: opcdo a ser selecionada a partir da lista apresentada;

¢ Unidade de Medida: quantificagdo da meta para aquela desagrega¢do. Recomenda-se
utilizar a mesma Unidade de Medida do Indicador do Objetivo Especifico;

e Valores de Metas Previstas: Valores de Metas do Objetivo Especifico previstas para os
4 anos de vigéncia do PPA.

Adicionar...

Apds preencher os campos, clique em para adicionar a Regionalizagdo a Meta.

A Desagregacdo da Meta do Objetivo Especifico devera ser incluida clicando-se em #i<en2r- (gdicionar
desagregacao) no quadro Desagregacdo da Meta.
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Desagregagac da Meta

Meta

Tipo de Meta Meta Meta prevista
Desagregacac Publico Unidade de Medida prevista prevista prevista para o
para 2024 | para 2025 = para 2026 final do
PPA
Pag. 0/0 0 registro

Figura 26 — Inser¢do de Meta

7

A tela para cadastro de desagregacdo da meta é bem semelhante a tela utilizada para cadastro da
regionalizacdo da Meta, conforme pode ser visto na figura a seguir:

Desagregacao da Meta

| Tipo Desagregacio

Selecione v
| Desagregacao
Selecione v

Unidade de Medida:

! P
Meta prevista para 2024 I
Meta prevista para 2025

. vi
Meta prevista para 2026 2

Meta prevista para o final do PPA

Adicionar| Cancelar

lipo ae Raniin linidada da Madida

Figura 27 — Tela de Desagregagdo da Meta

Preencha as seguintes informacdes, para cada desagregacao desejada:

o Tipo de desagregagao: opcao a ser selecionada a partir da lista apresentada;

e Desagregacao: opcao a ser selecionada a partir da lista apresentada;

¢ Unidade de Medida: quantificagdo da meta para aquela desagregacdo. Deve-se utilizar
a mesma Unidade de Medida do Indicador do Objetivo Especifico.

e Valores de Metas Previstas: Valores de Metas do Objetivo Especifico previstas para os
4 anos de vigéncia do PPA, para aquela desagregacdo em especifico.

Cadastro de Entrega

A Entrega é um produto, bem ou servico que contribui de forma relevante para o alcance integral ou
parcial de um Objetivo Especifico. Cada Entrega esta vinculada a um unico Objetivo Especifico, ainda que
este possa possuir varias Entregas.

Guia do Usuario Captacdo Qualitativa PPA 2024-2027 37



O cadastro pode ser feito ao se ativar o botdo Es % a partir da tela de Objetivo Especifico, obtendo-se a
tela a seguir:

Inclusdo de Entrega

Ajuste da Base de Partida
Novo

B salvar [ N E OE,
Informagdes Basicas

Detalhamento da Entrega

Programa
MN1D4 Esporte para a Vida
Objetive Geral
1249 Esfimular a pratica esporiiva & promover a salde através do esporte;

Objetive Especifice
0002 - Dotar parques e espacos publicos com equipamentos de exercicios para idosos. v
Cadigo Enunciado
Descricao
Grgéo
Unidade Responsavel

Quantitativo?

(@) Sim ()N

Projeto de Investimento?  Data de Inicio Data de Término
Osm  @No B B
Valor Total Execucdo Fisica Acumulada ate 2023

Meta de Execucdo Fisica no periodo do PPA 2024-2027

Chservacio

Figura 28 — Informagées Bdsicas de Entrega

A aba InformagGes Basicas possui os seguintes campos para o Detalhamento da Entrega:

Tabela 3 - Campos da Entrega

Entrega
Aba Informagdes Bdsicas
Elemento Descricao Observagao
Cédigo Programa Identificador Unico do Programa. Dados pelo sistema
Programa Titulo que descreve o programa.
Cédigo do Objetivo | Identificador Unico Do Objetivo Geral. Dado pelo sistema
Geral
Objetivo Geral Titulo que descreve o Objetivo Geral do Programa.
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Objetivo Especifico

Titulo do Objetivo Especifico vinculado ao Objetivo Geral do
Programa.

Caddigo Objetivo | Identificador Unico do Objetivos Especifico. Dado pelo sistema
Especifico

Enunciado Titulo da Entrega.

Descri¢ao Descrigdo detalhada da Entrega.

Orgio Entidade Superior da Administragdo Publica responsédvel pela | Ver observagao

producgdo da Entrega.

apos esta tabela.

Unidade responsavel

Unidade do Orgdo que atua mais diretamente para o alcance da

Entrega.

Projeto de | Informa se a Entrega é um projeto de investimento. (S/N)

Investimento

Data Inicio Informa a data de inicio do projeto de investimento cadastrado | Campo  disponivel
como Entrega. apenas para

Entregas marcadas
como projetos de
investimento.

Campo  disponivel
apenas para
Entregas marcadas
como projetos de
investimento.

Data Término Informa a data prevista para conclusdao do projeto de

investimento cadastrado como Entrega.

Valor Total Custo Total do projeto de investimento cadastrado como Entrega. | Campo  disponivel
apenas para
Entregas marcadas
como projetos de
investimento.

Execugao Fisica | Valor atualizado da execugdo fisica do Projeto de Investimento | Campo  disponivel

Acumulada até 2023 cadastrado como Entrega até o fim da 2023. apenas para

Entregas marcadas
como projetos de
investimento.

Meta de Execucgdo | Informa a previsdao de execugao fisica do projeto de investimento | Campo  disponivel
Fisica no periodo | durante o periodo do PPA 2024-2027. apenas para
2024-2027 Entregas marcadas
como projetos de
investimento.
Observagao Notas complementares da Entrega.

Ao final do preenchimento, deve-se acionar o botdo Salvar: ®s+= para efetivar os dados no banco de
dados.

Observacdo sobre o campo Orgdo: ha situacdes em que o Orgdo Responsavel pela Entrega é diferente
do Orgdo Responsével pelo Objetivo Especifico. Nestes casos, o preenchimento do dados da Entrega —
como Unidade Responsdvel; Projeto; Datas; Valores; Metas e outros — e o acompanhamento da Entrega
sdo de responsabilidade do Orgdo inserido neste campo. Apesar disso, quem informa quem é o Orgdo
Responsavel pela Entrega é o Orgdo que criou o Objetivo Especifico, ou seja, o Orgdo Responsavel por
acompanhar o alcance do Objetivo Especifico. A filosofia, como sempre, é delegar e responsabilizar de
modo articulado e coordenado as diversas fases do PPA para quem pode atender a necessidade com maior
eficiéncia. Assim, o Orgdo superior indica quem é responsdvel pela préxima etapa e quem responde pela
proxima etapa preenche os dados de sua etapa.
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Cadastro de Indicador da Entrega

O indicador da entrega é uma expressao que representa o grau de alcance de uma Entrega. Seu cadastro,
portanto, esta vinculado a uma Entrega. Sua tela resulta da ativacdo do botdo I./ls na tela de Entrega,
tendo ela quatro abas de informacao conforme abaixo:

clusio de Indicador

Inclusdo de Indicador

Ajuste da Base de Partida

Hov
Novo
I saar oF, M-
B Sawvar [ V. [OE, M-
Infomagdes Bisicas oformagbes Compementares | Fémula 02 Calose | Obsenvaghas
Informagdes Basicas Informagdes Complementares
Periodo ou Data a que se Refere o Indicador
Otjetuc &
—— Data de DivulgacBo/Disponibilzagio
14002 - Instafar 05 seguinles egupamentos. pedaleias, anés de rlagdn, o025 G2 ombro entre oubDs v
cbage oo Incicager Desomiackn Periodicidade Polaridade
Indisponivel v | [ ngoseapica
sgm

intics de Referénoa Unidage de Media

Descrig

Notss o Ususne: 1 08 1

Incluséo de Indicador

G Ajuste da Base de Partioa
Nevo

B sanar o6, M-

Informagdes Sasicas Informagdes Complementares

Formul
98 |0° op (o) |io)fio}| x ||+ +
MU A g in|a|B| 1 ¢

Alul[v]|[ell=][ella][=]w

Fonte de Dagos cas Varidves de Chlculo

Forma de Disponibiizagao do aicador ou Dados

Procedimento de Calculo

Emapuragio  Data de Referdnoa

Férmala de Calculo

Qutras Desagregagbes Possiveis

O cénero O escoteridade
(J Raga (] Faixa Etdria
O outras

Metas ODS Relacionadas

Objetivo do Desenvolvimento Sustentavel
(0DS)

Inclusdo de Indicador

Ajuste da Base de Partida

Novo
Oteeragbes I savar|j
Informagbes Basicas
—|= Limitagdes
¢|in
LAIR?

Motas Explicativas

Formula de Calculo

Observacdes
~
[ Renda
([ Deficiéncia
Adicionar...
Meta ODS
0 registro(s)

v, OF, M-

Informagdes Complementares

Formula de Calculo Observagdes

Figura 29 — Telas de Insergdo de Indicadores

Seus campos s3o os seguintes:

Tabela 4 - Campos do Indicador da Entrega

Indicador da Entrega

Aba Informagdes Bdsicas

Elemento

Descricao

Observagao

Cddigo Programa

Identificador Unico do Programa

Dados pelo sistema

Programa

Titulo que descreve o programa

Cdédigo do Objetivo Geral

Identificador Unico Do Objetivo Geral

Dado pelo sistema

Objetivo Geral

Titulo que descreve o Objetivo Geral do Programa
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Objetivo Especifico

Titulo do Objetivo Especifico vinculado ao Objetivo Geral do
Programa

Entrega

Entrega ao qual o Indicador esta vinculado

Caddigo do Indicador

Identificador unico do Indicador do Objetivos Especifico

Dado pelo sistema

Denominagao

Nome do Indicador

Sigla

Forma como o Indicador é referenciado

indice de Referéncia

Consiste no valor assumido pelo indicador em um momento
anterior ao inicio de execugdo do Plano. O indice de
Referéncia corresponde a linha de base do indicador,
servindo para acompanhar a evolugdo desse indicador ao
longo do tempo.

Unidade de Medida

Unidade em que o Indicador é medido

Em apuragao

Informa se o indice de referéncia esta sendo apurado

Caixa de selegdo
que indica Sim ou
Nao

Data de apuragdo

Data ao qual o indice de referéncia se vincula. Ultimo dia ao
qual o dado se refere. Por exemplo, podemos dizer que a
inflagdo se refere ao periodo do primeiro trimestre do ano
(jan-mar), sendo a data de apuragdo 30 de abril

Descricdo

Explicativo que descreve o indicador e por que ele é o
melhor para ser utilizado

Notas do Usuario

Explicagdes complementares sobre o indicador, inclusive
sobre sua continuidade de apuragdo e compatibilidade com
outros indicadores

Aba Informagées Complementares

Elemento Descricdo Observacao

Periodo ou Data a que se | Refere-se ao periodo em que a medida foi feita. E diferente

Refere o Indicador de data de apuragdo uma vez que a apuragdo trata da
apuragdo e o periodo é o tempo inicial e final em que a
alteragdao do indicador ocorreu. Por exemplo, podemos
dizer que a inflagdo se refere ao Periodo do primeiro
trimestre do ano (jan-mar), sendo a data de apuragdo 30 de
abril.

Data de | Momento em que o indicador foi publicado ou deve ser

Divulgag¢do/Disponibilizagdo | publicado. Por exemplo: “Ultima semana de janeiro”.

Periodicidade Tempo em que a apuragao deve ser repetida

Polaridade Quanto maior melhor: se o indicador cresce em valor,
indica variacdo desejada;

Quanto menor melhor: se o indicador reduz em valor,
indica variagdo desejada;

Metas ODS Relacionadas Objetivos de Desenvolvimento Sustentdvel: objetivos do
Brasil alinhados com as Nag¢des Unidas para acabar com a
pobreza, proteger o meio ambiente e o clima e garantir que
as pessoas possam desfrutar de paz e de prosperidade.

Botdo Adicionar Adicionar.. Acrescenta um ODS ao indicador

Aba Informagdes Forma de Cdlculo

Elemento Descricao Observagao

Férmula de Célculo Campo com teclado de simbolos para inserir a descrigao
matematica da férmula como o Indicador é calculado.

Variaveis de Calculo Sdo as variaveis independentes que ocorrem na férmula

Fonte de Dados das | Origem em que a variaveis foram obtidas

Variaveis de Calculo

Forma de Disponibilizagdao | Onde, quando e como se pode obter o indicador

do Indicador ou Dados

Procedimento de Calculo InstrugGes para calculo do Indicador

Aba Observagdes

Elemento Descricao Observagao

Limitacdes Exceg¢bes e cuidados no uso do Indicador, por exemplo,

quantidade de casas decimais.
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| Notas Explicativas | Texto orientativo para uso do Indicador | |

Ao final do preenchimento, deve-se acionar o botdo Salvar: ® s para efetivar os dados no banco de
dados.

Meta da Entrega
Meta da Entrega é o alvo quantitativo da Entrega. A Meta da Entrega esta diretamente ligada ao Indicador
da Entrega. Portanto, para haver uma Meta na Entrega, deve haver primeiro o Indicador.

Assim como no PPA atual, no PPA 2024-2027 serd possivel desagregar as Metas da Entrega em regides.
O cadastro regionalizado das Metas, alids, é o padrao de cadastro de dados deste atributo no PPA, sendo
necessdrio justificar quando da auséncia da regionalizacdo.

Como inovacdo no PPA 2024-2027, sera possivel também incluir novas desagregacdes para as Metas da
Entrega, além da regionalizacdo. Sera possivel, por exemplo, desagregar as metas especificamente para
determinado publico, género ou faixa etdria.

Para se incluir uma nova Meta da Entrega, deve ser acionado o botdo “M”, disponivel no menu do
Indicador da Entrega.

Indicador 8798 - Indice de Digitalizagao de Servigos Governamentais

[22¢] Ajuste da Base de Partida

Novo
5 Savar [ Excluir ¢® Cancelar OF‘, Ny~ @
Informagdes Basicas Informacdes Complementares Farmula de Calculo Obser
Programa
N1AF Transformacdo do Estado para a Cidadania
Objetivo Geral

Figura 30 — Botdo de Criagdo de Meta a partir do Indicador

A tela de cadastro da Meta da Entrega serd exibida conforme a figura a seguir:
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Inclusao de Meta do Objetivo Especifico

(8% Ajuste da Base de Partida
Nove

~
I salvar [PS

Informagées Basicas

Detalhamento da Meta

Programa

N1AF Transformacdo do Estado para a Cidadania

Objetivo Especifico

0003 - Ampliar o nimero de sevigos digitais disponiveis para o cidadédo v

Indicador do Objetivo Especifico

8798 - Indice de Digitalizac8io de Sericos Governamentais v
Cadigo Descricdo
Y
Meta pravista para 2024 Meta prevista para 2025 Meta prevista para 2026 Meta Prevista ao Final do PPA
Desagregagéo da Meta Adicionar...
Meta
Tino de Meta Meta Meta prevista
D pre o Piblico Unidade de Medida prevista prevista prevista para o
areg para 2024 | para 2025  para 2026 final do
PPA
Pag. 0/0 0 registro
Regionalizagao da Meta Adicionar...
Meta
Meta Meta Meta prevista
Tipo de Regiao Regiao Unidade de Medida prevista prevista prevista para o
para 2024 | para 2025  para 2026 final do
PPA
Pég. 0/0 0 registro

Justificativa para auséncia de regionalizaco

Notas do Usudrio: 1 de 1 IO+ E-1010

Figura 31 — Tela de Inclusdo de Meta

Programa, Objetivo Especifico, Entrega e Indicador da Entrega »: Apresenta os elementos aos
guais a Meta da Entrega esta vinculada.
Cadigo: o sistema identifica univoca e automaticamente a Meta da Entrega sendo criada.
Descrigao: é o titulo da Meta da Entrega. Recomenda-se que a descricdo da Meta traga algum
verbo de ac¢do, relacionando-o ao indicador ao qual a meta estd vinculada. A inclusdo do valor a
ser alcan¢ado ao final do PPA é facultativa. Por exemplo:

e Elevar o indice de Digitalizagdo de Servicos Governamentais para 95%

e Reduzir a taxa de analfabetismo

e Manter a posi¢do do Brasil no indice de Liderancas Ambientais Internacionais
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4. Metas previstas para 2024, 2025, 2026 e para o final do PPA Devem ser preenchidos os valores
da Meta da Entrega para os 4 (quatro) anos do Plano Plurianual 2024-2027. Esta é uma informagdo
obrigatéria.

5. Justificativa para auséncia de regionaliza¢do: Considerando que a Regionalizacdo da Meta da
Entrega é obrigatdria, o campo Justificativa para a auséncia de regionalizacdo deve ser utilizado
para justificar a impossibilidade de desagregacao regional da Meta do Entrega, se for o caso.

6. Notas do Usudrio: sdo observagdes do usuario que ajudam na compreensdo do objetivo. Por
exemplo, podem ser descricGes de outros casos, experiéncias de PPAs passados e conexdes com
outras metas. Pode haver mais de uma Nota do usuario.

A Regionalizacio da Meta da Entrega devera ser incluida clicando-se em “9“°""- (adicionar

regionalizacdo) no quadro Regionalizacdo da Meta. Dessa forma, sera exibida a seguinte tela:

Regionalizacido da Meta

Tipo de Regiédo
A Definir v

Regido

Unidade de Medida:
Meta prevista para 2024
Meta prevista para 2025
Meta prevista para 2026

Meta prevista para o final do PPA

Adicionar| Cancelar

Figura 32 — Tela de Regionalizag¢do de Meta

Digite as letras iniciais da Unidade de Medida e aguarde até que surja uma lista com as op¢oes
disponiveis. Preencha as seguintes informacGes, para cada regido desejada:

e Tipo de Regido: opgdo a ser selecionada a partir da lista apresentada;

e Regido: opcdo a ser selecionada a partir da lista apresentada;

¢ Unidade de Medida: quantificacdo da meta para aquela desagrega¢do. Recomenda-se
utilizar a mesma Unidade de Medida do Indicador da Entrega

o Valores de Metas Previstas: Valores de Metas da Entrega previstas para os 4 anos de
vigéncia do PPA.

Adicionar...

Apds preencher os campos, clique em para adicionar a Regionalizagdo a Meta.
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Adicionar...

A Desagregacao da Meta da Entrega deverd ser incluida clicando-se em
desagregacdo) no quadro Desagregacdo da Meta.

(adicionar

Desagregagao da Meta

Meta
Tipo de . . . Me?a Me?a Me_ta prevista
Desagregacao Piblico Unidade de Medida prevista prevista prevista para o
para 2024 | para 2025 | para 2026 final do
PPA
Pag. 0/0 0 registro

Figura 33 — Tela de Desagregagdo de Meta

A tela para cadastro de desagregacdo da meta é bem semelhante a tela utilizada para cadastro da
regionalizacdo da Meta, conforme pode ser visto na figura a seguir:

Desagregacao da Meta

| Tipo Desagregacdo

Selecione v
|
| Desagregacao

Selecione v

4
Unidade de Medida:

Meta prevista para 2024

Meta prevista para 2025

vi
Meta prevista para 2026 2

Meta prevista para o final do PPA

Adicionar| |Cancelar

lipo ae Renidin Uinidade da Medida

Figura 34 — Cadastro de Desagregagdo da Meta

Preencha as seguintes informacdes, para cada desagregacao desejada:

o Tipo de desagregagao: opcao a ser selecionada a partir da lista apresentada;

e Desagregagao: opcao a ser selecionada a partir da lista apresentada;

¢ Unidade de Medida: quantificagdo da meta para aquela desagregacao. Deve-se utilizar
a mesma Unidade de Medida do Indicador da Entrega.

e Valores de Metas Previstas: Valores de Metas da Entrega previstas para os 4 anos de
vigéncia do PPA, para aquela desagregacdo em especifico.
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Cadastro de Investimentos Plurianuais

Nao haverd, neste momento, captacao de dados no mddulo de Investimentos Plurianuais do PPA. Mais
informacgdes sobre o Anexo de Investimentos Plurianuais do PPA 2024-2027 serdo fornecidas na etapa
de captacdo Quantitativa do PPA.

Cadastro de A¢Bes Nao Orcamentarias
Ndo haverd, neste momento, captacdo de A¢des Ndo Orcamentarias no SIOP. Mais informacgdes sobre as
Acbes Ndao Orcamentdrias do PPA 2024-2027 serao fornecidas na etapa de captacao Quantitativa do PPA.

Validando e Enviando a proposta
Apds o preenchimento do cadastro dos atributos dos programas, conforme descrito nesse manual,
o Org3o Setorial devera:

»  Utilizar o botdo Y& phara verificar se ndo ha pendéncias de preenchimento, conforme
demonstrado abaixo:

— , = = :
5 salvar [ Excluir 8 Enviar ) Retornar g Espelho @D Cancelar| g, validar P LI () o

Figura 35 - Botdo de Validagéo da Proposta

~ al . PR ~ (@8 Envi
= Nio havendo pendéncias, dever utilizar o botdo = E™ nara submeter a proposta ao
Orgio Central, conforme imagem abaixo:

& salvar [ Excluir ) Retornar #m Espelno @D Cancelar @, Validar Pl (g QY o

Figura 36 - Botdo de Envio da Proposta

No caso de o Orgdo Setorial ndo enviar seus programas ao Orgdo Central dentro do prazo estipulado, a
equipe da SEPLAN/MPO podera capturar os programas para o momento seguinte, de forma a evitar
atrasos no processo de elaboragdo do PPA 2024-2027.

Solicitacao de Suporte

O SIOP conta com um canal de atendimento para quaisquer duividas sobre o programa. Para
acessa-lo, na primeira tela, clique em Portal de atendimento:
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# Bl - PPA- LOA -  Alteraghes Orcamentarias -  Classificagtes -
Voce estd aqul / Inicio

;j Manuais SIOP
ﬂ Novidades da versac
| @ Portal de Atendimento

Figura 37 - Acesso ao Portal de Atendimento

A tela que se segue é para o acesso ao portal, podendo ser usado o mesmo nome e login do

SIOP (o acesso do GOV.BR):
SIOP
C_j ATENDIMENTO

Entrar com gov.br

Entrar com Usudrio/Senha

Bem-vindo ao Portal de Atendimento do SIOP - Sistema Integrado de Planejamento e Orgamento

| ? FAQ |

Figura 38 — Acesso ao Login do Portal de Atendimento

Observe que hd um botdo gue apresenta lista das perguntas frequentes sobre o sistema.

A leitura é vdlida e muitas vezes resolve o problema sem ser necessario aguardar a solugdo pela
equipe de atendimento.

A opcdo entrar com usuadrio e senha Erar com sudriolSenta , apresenta a seguinte tela:
c SIOP
j ATENDIMENTO

<< Voltar

Faca login para sua conta

Usudrio

Senha Esqueceu sua senha’

Lembrar de mim

Entrar

Bem-vindo ao Portal de Atendimento do SIOP - Sistema Integrado de Planejamento e Orgamento

Figura 39 - Login ao Portal de Atendimento

Pode-se entrar com o mesmo usuario e senha do SIOP.
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A tela de autoatendimento do SIOP surge para acompanhamento e registro de solicitacdes:
C 63 Servicos = Meus chamados :x

@ Home
¢ & o 2t Y o 9 k)
Todos Novo Atit Aguardando Resolvido
Categorias ON JeNt}
= Pedir ajuda no SIOP Necessidades de Tl paraa SOF
Cadastro de Necessidade. &F (cidentes)
Preenchimento de necessidades de
Tratamento de incidentes Encontre a informagao sobre o SIOP ou Tl a serem enderecadas pela equipe da
abra seu chamado para explicar a sua CGTEC da SOF
dificuldade
Ver todos

Figura 40 - Tela do aplicativo de autoatendimento

Na nova tela, clicar em "Pedir ajuda no SIOP" e Escolha o assunto "SIOP-PPA", caso ja esteja
disponivel no menu ou em ou “Outros Assuntos”. O assunto é muito importante, pois indica qual

equipe de atendimento de segundo nivel podera tratar do assunto.
Escolha um assunto: *

Modulo SIOP Descrigao resumida

Acesso de usuarios e de sistemas ao SIOP. Lembre-se de gue muites problemas podem ser resolvidos
ISIOP Controle de Acesso _ _
pelo Cadastrador Local do drgdo em guestao.

ISIOP Alteragdes Orgamentarias Madulo do SIOP gue trata das alterag@es ao orgamento corrente. S3o os Créditos COrgamentarios.
Ferramenta de Business Inteligence do SI0P onde se pode realizar e salvar consultas ao dados do
[SIOF B
orgamento.
_ o Madulo do SIOP que trata das Emendas Parlamentares Individuais no Orgamento Federal. Antigo SIOP
[SI0P Emendas Individuais .
Orgamento Impositivo.

ISIOP LDC Madulo do SIOP gue trata a Elaboragio do texto do Projeto de Lei de Diretrizes Crgamentarias.
Mddulo do SIOP que apoia a elaboragdo do Projeto de Lei Orgamentdria Anual e os ajustes qualitativos
para Alteragdes Orgamentarias. Compreende os submodulos:

SIOP LOA Core (Qualitativo, Quantitativo, Limites)

[SI0P LOA Opgdes de Assunto do chamado

SIOP LOA PINVs (Projetos de Investimento)

SICP LOA Informagdes Complementares (inclui SAOC e marcadores da LOA)
SIOP Precatdrios

»SIOP LOA Core

Modulo do SIOP que trata das Estimativas de Receitas e Captagbes de Base Externa da Receita

»SIOP NFGC Orgamentari

Trata das atividades de consolidagdo feitas principalmente pela CGCON, tais como Agregadores,

Marcadores Gerenciais, Limites de Empenho, etc.

»SIOP Precatdrios SIOP para a SOF » SIOP PPA - |3 trato das informagdes de Projetos de Investimento

Use esta opgdo para outros assuntos que ndo se encaixam nos anteriores

»SI0P Projetos de Investimento
2P para seguirmos com o atendimento. Se n3o souber ou se tratar de outro assunto escolha "Outros

»SIOP Receitas

Boté&o para abrir a solicitagdo

Enviar

Figura 41 - Op¢do de autoatendimento no Assunto PPA

Se ndo aparecer a opc¢ao SIOP-PPA, digite na barra de outras op¢des, no final da tela. Preencha a
descricdo do problema no campo de Relato e anexe os arquivos que forem necessdrios. E
interessante colocar a imagem do Erra e da Tela onde o usudrio se encontrava no momento do
erro ou duvida. E bom lembrar que o Perfil e Exercicio fazem muita diferenca no funcionamento
do sistema e por isso é om inclui-los no Relato ou arquivos anexos. Também é bom informar o
contato para a equipe de solucdo.
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Relato *

Relate aqui em detalhes tudo sobre a questao a ser tratada por este chamado.

S} ou Unidade Or

nentirias (U0) em questio, se for o caso;
uncionalidade do sistema;

tada, se for o caso;

ipoio a0 SIOF,
om as telas podem ser anexados Campo do Relato

Arquivos anexos

Aqui podem ser anexados arqui

s diversos. Veja alguns exemplos:

o Imagem da tela que represente o ero ou

a;
o O texto de eventual me

gem de erro apresentada, se for o caso. Area para anexacao de arquivos

Arguivo(s) (20 MB max) i

Arraste e solte seu arquive agui, ou

Escolher Arquivos ~ Nenhum arquive escolhido

Figura 42 - Inclusdo de Solicitagdo de Corregdo no SIOP

Clique em "Enviar" e a questdo vai para o primeiro nivel de atendimento que retornard assim

gue possivel ou encaminhara para o segundo nivel de atendimento (mais técnico que o

primeiro nivel).

Para acompanhar seus chamados, utilize a opgao todos, conforme abaixo:

@ Home

2 K
Todos Novo
® %C

Cadastro de Necessidade

Categorias

Tratamento de incidentes

Ver todos

o : e 0 ()
5 Atrit Aguardando

£ Pedir ajuda no SIOP Necessidades de Tl para a SOF
F (ncidentes)
Preenchimento de necessidades de
Encontre a informagao sobre o SIOP ou Tl a serem endereadas pela equipe da
abra seu chamado para explicar a sua CGTEC da SOF
dificuldade

Figura 43 - Acompanhamento do Chamado

Self-Service

Seus chamados sdo arquivados em uma lista, bastando clicar sobre eles para verificar o

andamento, que aparece como uma sequéncia de didlogos.

m

2 0 (o) 2 :;: 0 o (o]
_Todos. _MNovo _ Atribuido _ Aguardando _ Resolvido
L2 Edicdes - Status ~  é ~ Todos v
mp] o ©
Q .

NOME D sTATUS DATA DE ABERTURA ULTIMA ATUALIZAGAO ¥ ENTIDADE
Chamado aberto como Qutros Assuntos 3214 O Ematendimento (atribuido) 16-05-2023 13:51 19-05-2023 15:44 Root entity » SOF
Chamado aberto como Qutros Assuntos 13216 O Ematendimento (atribuido) 16-05-2023 14:19 19-05-2023 15:43 Root entity » SOF

REQUERENTE

César Augusto Assis Mascarenh,;

César Augusto Assis Mascarenh

30 linhas / pagina

Exibindo 1a 2 de 2 linhas

Figura 44 - Lista dos Chamados Abertos no Autoatendimento
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