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Apresentacao

Apresentamos as orientacbes sobre a captacdo da proposta qualitativa da
Elaboracdo do PPA e do Orcamento no SIOP. As informacdes deste manual sdo
apresentadas como um ““passo a passo” do sistema, demonstrando as principais etapas
e funcionalidades disponiveis.

InformagOes a respeito dos conceitos apresentados nesse manual devem ser
obtidas nas  Orientacbes para  Elaboracdo  do PPA  2016-2019
(http://www.planejamento.gov.br/secretarias/upload/Arquivos/PPA2016/Orientacoe
s _Elaboracdo PPA 2016 2019.pdf) e no Manual Técnico de Orgcamento
(http://orcamentofederal.gov.br/informacoes-orcamentarias/manual-tecnico).

GILSON ALCEU BITTENCOURT
Secretario de Planejamento e Investimentos Estratégicos

ESTHER DWECK
Secretaria de Orgamento Federal

MURILO FRANCISCO BARELLA
Diretor do Departamento de Coordenacéo e Governanca das
Empresas Estatais
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1- Instruc¢oes gerais para a Elaborac¢ao do PPA 2016-2019

Para elaborar a proposta do PPA 2016-2019 devem ser preenchidos os cadastros de
Programas, Indicadores, Objetivos, Metas, Iniciativas e Financiamentos
Extraorcamentarios, conforme descrito nos volumes desse manual.

A proposta deve ser, entdo, tramitada pelos diversos atores que participam do ciclo de
elaboracdo, para andlise e consolidacdo. Apds o preenchimento dos referidos

cadastros, a proposta deve ser validada e tramitada, de acordo com o item “Validando
e Enviando a proposta” descrito nesse manual.

.  Momentos de Tramitacdo da Proposta

O processo de tramitacdo da proposta do PPA 2016-2019 passa pela analise de varios
atores que participam do ciclo de elaboracdo. A cada etapa da tramitacdo, chamada de
“momento”, ¢ atribuido um nome conforme a seguir:

e Momento Inicial (carga original dos dados);

e Momento UO: Unidade Orcamentaria;

e Momento OS: Orgéo Setorial;

e Momento Orgéo Central: com edicéo paralela da SOF, do DEST e da SPI.

o SPI: teré prioridade de decisdo dos dados relativos a Programas,
Indicadores, Objetivos, Metas, Iniciativas e Financiamentos

Extraorcamentarios;

o SOF: tera prioridade de decisdo dos dados relativos a A¢des do
Orcamento Fiscal e da Seguridade Social,

o DEST: tera prioridade de decisdo dos dados relativos a A¢des do
Orcamento de Investimento.

e« Momento Controle de Qualidade: com consolidacdo paralela da SOF, do
DEST e da SPI.

Regras:

e Programas, Objetivos, Ac¢des e Financiamentos Extraor¢camentarios
possuem tramitacOes independentes atraves dos momentos.
Indicadores acompanharédo o momento do Programa.
Iniciativas e Metas acompanhardo o momento do Objetivo.
Localizadores acompanhardo o momento da Agéo.

O retorno a um momento anterior implica na exclusdo de todas as
alteracdes realizadas no momento atual.

Manual do Usuario Qj S'OP
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II. Barrade Tarefa

A edicdo dos cadastros esta associada a barra de tarefas localizada logo abaixo da barra
de navegacdo e a direita da tela. E através da Barra de Tarefas que as seguintes
operacdes sdo realizadas:

L = q q L)
P salvar [ Exciuir ) Enviar ) Retornar 62 Espelho @D Cancelar ARiAgieS 'ﬂ'

e SALVAR cadastro;

e EXCLUIR cadastro;

e ESPELHO de cadastro, com formatacao para impressao;
e ENVIAR cadastro para proximo momento;

e CANCELAR alterag6es néo salvas no cadastro;

e RETORNAR ao momento anterior;

e VALIDAR cadastro.

Manual do Usuario CJ SIOP
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Modulo Qualitativo

Para iniciar as inser¢des no Médulo Qualitativo do PPA, o usuério devera clicar em
“PPA”, conforme demonstrado abaixo:

Receitas Alteragdes Orgamentdrias Classificagdes Gestdo do Sistema
A Vocé Qualitative Formalizagdo Monitoramento ‘j ?&P o ‘_I g!EE)ECML-BI
I‘."H"'.“Ilq Programa PPA - Anexos Agenda
— | Indicador PPA - Revisdo Atributos
3@ @  Objetivo Configuracdo
E]@ (@ Meta do Objetivo Periodo
3@ i Iniciativa Maonitoramento
Financiamento Extra- Balango
3@ @ orcamentirio Avaliagdo ‘
3@ (@ Relatérios Relatérios
Momento
) [@) @
Todos r Todos i
E]@ 0567 Prestagdo Jurisdici I_ | |
Orgéo Situag do
E]@ 0558 Prestag #o Jurisdici 2 ¢
I Todos r ‘

G

€

E

€

E

€

G

G

i3] @ 0553 Prestag #o Jurisdici
(2] @ 0570 Gestéo do Process
@ @ (as%] 0571 Prestag 3o Jurisdici
() () @ 0581 Defesa da Ordem J
3] @ 0781 Programa de Gest?
3] @ 0807 Programa de Gest?
® @ 0901 Operag Bes Especic
3] @ 08902 Operag Bes Especi
[E3] @ 08903 Operag Ges Especi
53] @ 08905 Operag Ses Especic
= @ 0S06 Operag des Especic
3] @ 0807 OperagBes Especic
[E] @ 0908 Operag Ges Especic
® @ 0909 Operag Bes Especic
[F) (W (GR) 0910 OveracBes ESDE: ie T

Que Possua Objetivos para o Orgﬁo

I Alteradel MEo Atterado ¥ | I Excluido/ Nac Excluide ¥ |

I Todos

I Mowvol Pre-existente v | I Validado/ Méc \Validado ¥ |

Origem

I Todas

|Procurar|Limpar|

ers#o 2.64 - Build 20150505-1610

No menu PPA, o usuério tera acesso ao grupo Qualitativo com as seguintes opcdes:

Programa: Apresenta tela de pesquisa de programas

Indicador: Apresenta tela de pesquisa de indicadores

Objetivo: Apresenta tela de pesquisa de objetivos

Meta do Objetivo: Apresenta tela de pesquisa das metas de objetivo

Iniciativa: Apresenta tela de pesquisa de iniciativas

Financiamento Extraorcamentario: Apresenta tela de pesquisa de
financiamentos extraorcamentarios

Relatorios: Disponibiliza ao usuario uma série de filtros para emissdo de
relatorios.

Qualitativo

Programa

Indicador

Objetivo

Meta do Objetivo
Iniciativa
Financiamento Extra-
orcamentario
Relatdrios

Manual do Usuario ()- SlOP
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I. Cadastro

Para iniciar, o usuario deverd clicar em Programa. Ao clicar nessa op¢do, serdo
disponibilizados ao usuério os Programas, Objetivos, Metas, Iniciativas, Acles e
Financiamentos Extraorgamentarios, conforme demonstrado abaixo:

% PPA LOA Receitas Alteracies Orcamentérias Classificacfes Gestdo do Sistema
SRR . < sloP G, soP
2] océ esta aqui slnicio » PPA » Qualitativo » Programa ‘) ,O _} GERENCIAL-B!
R -
S () L sy e
]@ 0811 Operages Especic I PPa ¥ | I Programas =
Fl @ 0913 Operag Ges Especic
Fl @ 0999 Reserva de Conting Programa
H @ 1389 Controle da Atuag & | ” |
H (@ 2012 Agric ultura Familiar T Momenio
H 2013 Agric uttura lirigada v v
Todos Todos
Fl @ 2014 Agropec uaria Suste Orgdio Situag do
Fl @ 2015 Aperfeig oamento de | Todos M |

F @ 2016 Politica para as Mu

Que Possua Objetivos para o 6rg§c

| Alteradod MEo Alterado ¥ | I Excluide/ Mo Excluide ¥ |

F) (Il (m0) 2017 Aviagéio Civi [ Todes

v [ Novor Pré-existente v | | Validagos Néo Validado ¥ |

) () &) 2018 Biodiversidade Origem

3] 2018 Bolsa Familia [ Todas

Fl @ 2020 Cidadania & Justica
]@ 2021 Ciéncia, Tecnologia
) @ 2022 Combustiveis

Fl @ 2023 Comércio e Servige
3] @ 2024 Comércio Exterior

3] @ 2025 Comunicag Bes par:
Fl @ 2028 Conservagfo e Ge

0 [@ 2027 Cultura: Preservagi
F @ 2028 Defesa Agropecudr
3] @ 2029 Desenvolvimento R

T [T e [ e [ o () e [ [ [ [ e (Y o [ o () e (e () e () e () e () e [ [ (T (Y [ [

ﬂ

»

Procurar|Limpar]|

Versdo 2.64 - Build 20150505-1610

Cada item da arvore de navegagdo possui um icone que ilustra qual é a natureza do

item, conforme legenda abaixo:

= 2013 Agricultura Irrigada &
@ Area dotada de infrae
: Area Irrigadsa total no
Intensidade do uso d
Percentual da area c
@) ([E) @@ 53000 0128 Reguiam
” 22000 0163 Aperfeig:
22000 0171 Promove
53000 0175 Concluir
53000 0176 Promove
53000 0180 Promove
E] 53000 0543 Viabilizar
DKL Revitalizar
0012 Transferénc

Manual do Usuario
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(+ ~> Botdo para ocultar os elementos do item

@ -> Programa
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> Objetivo

- Meta

. - Iniciativa

- Agéo

-> Financiamento Extraorcamentério

[ g_{ - Localizador
¥ > Acdo Padronizada da Unido
¥ > Agdo Padronizada Setorial

L+ | > Momento
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Il. Inserindo Programas
Existem duas maneiras de incluir um Programa.

1. Clicando em “Programa - Novo”, conforme imagem abaixo.

EARAEAEY ||

RIARAEEY e
S koo previsenciageind  Pogama |

(@) @2 0550 Controle Externo Objetivo S

: —#| Enviar Marcados

[:ﬂ] 0551 Atuag #o Legislativ Financiamento Extra-orgamentario I:'

: = __ ) o . |#=| Retornar Marcados

[:ﬂ] 0553 Atuag do Legislativ Medida Institucional Normativa

[P 0585 Prestag o Jurisdit Capturar Marcados

) do ]
(7] 0586 Prestag o Jurisdic e 4 Validar Marc ados
(F] 0867 Prestag do Jurisdi &,| Afivar Marcagdo de ltens (3| Excluir Marcados
@ 0568 Prestag&o Jurisdi Restaurar Marc ados

() G=2) 0568 Prestagéo Jurisdic Maximizar Arvore

2. Selecionando um programa existente e clicando no boto P na barra de

ferramentas.
EEARAIEN-Y
|‘G_“;“.E_-"&"3| Programa 2012 - Agricultura Familiar
@ =
[@) @ 2013 Agricutura Irrigada Ajuste da Base de Partida

@ 2014 Agropecudria Suste
@ 2015 Aperfeircamento de @’ salvar fj Excluir @) Enviar g9 Cancelar gy, Validar g4 Espeiho ® 14 Q4 g~ Q- @ o

@ 2016 Politica para as Mu
= 2017 Aviagio Civil |—

Informagtes Basicas ]

Programa

@) @ 2018 Biodiversidade
[ @2 2019 Boka Famila

2012 Agricultura Familiar

Manual do Usuario 6 SlOP [ 11
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O sistema ir& apresentar a tela a seguir:

Inclusao de Programa

Ajuste da Base de Partida

Novo
&y Sabvar
il
Informagoes Basicas

Programa

Tipo de Programa

®) Tematico

Contextualizag 8o

Diretriz Estratégica

Gestdo e Manuteng o Operagdes Especials

Alterar...

Eixo Estratégico

v v

“alor de Referéncia para Individualizag 8o de Projetos em Iniciativas

Esferas Fiscal & Seguridads Esfera de Investimentos Qutras Fontes

Notas do Usuario: 1 de 1

Ir.dadj‘;g',_d

O usuario devera optar por um dos tipos de programa:

e Temadtico

e Gestdo e Manutencéo
e OperacOes Especiais

Cada tipo de programa apresenta um conjunto de campos especificos.

Regras:

Programa Tematico:

o No cadastro, ndo é obrigatdria a inclusdo de: “valores para individualizagdo
de projetos em iniciativas”, “Indicador” e “contextualiza¢do”. Para o envio ao
momento seguinte, esses dados sao obrigatorios.

o Somente este tipo de programa possui Indicadores.

o Alteragdes ou Exclusdes de Programas criados no momento Orgdo Setorial
poderdo ser realizadas pelo 6rgdo ao qual o usuario que o criou esta
vinculado. Se o programa foi criado no momento Orgao Central, o controle de
edicdo serd feito pelo perfil do usuério que o criou.

Programa de Gestdo e Manutencdo e Operacfes Especiais:

o AlteragBes ou exclusbes poderdo ser realizadas pelo d6rgdo escolhido pelo
usuario no momento da criagao do Programa.

Alteragdes do tipo de programa de “Tematico” para “Gestdo e Manutengdo” ou
“Operagoes Especiais” somente serdo permitidas caso ndo haja Indicadores ou
Objetivos cadastrados (mesmo que excluidos).

Apbs preencher os campos o usuario deve clicar em 4 saivar (salvar).

Manual do Usuario
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I1l. Inserindo Indicadores

Para incluir um Indicador, o usuario deve selecionar um Programa ou uma Acéo ao qual ficara

vinculado e clicar no botdo ' (inserir novo Indicador).

|Q||i||'f_=|@]|g| Programa 2012 - Agricultura Familiar
@ .
@ 2013 Agric uttura Irrigada
@ 2014 Agropec udria Suste

@ 2015 Aperfei; camento dc P& Salvar [ Excluir (88 Enviar @9 Cancelar gy, Validar g Espelho Pﬂ® Q, lIp~ Q- @ (7]
@ 2016 Politica para as Mu
() Ge2) 2017 Aviagdo Civil

([ @2 2018 Biodiversidade
= 2019 Bolsa Familia

Ajuste da Base de Partida

Informagoes Basicas

Programa

Agric ultura Familiar

2012

O usuério sera direcionado para a tela abaixo:

Inclusdo de Indicador

Ajuste da Base de Partida

Novo
Lad
&y Salvar [ Py Il P (7]
Informagdes Basicas Informag des Complementares
Programa
2012 Agricultura Familiar
Indicador

Unidade de Medida
indice de Referéncia  Emapuragdo  Data de Apuragdio
L ] L 18

Motas do Usuaric: 1 de 1

=]+ R0

Al|Unidade de Medida devera ser uma das ja existentes no sistema. Digite a letra inicial da

Unidade de Medida e aguarde até que surja uma lista com opcdes disponiveis.
O usudrio também devera preencher a aba “Informacdes Complementares”, conforme tela a

sequir:

Manual do Usuério Cj SIOP ‘ 13
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Inclusdo de Indicador

Ajuste da Base de Partida
©  MNovo

" Satvar| [ Excluir| @D Cancelar 1. [Ps e

Informag 6es Basicas T Informagoes Complementares ]

Fonte

I |
Periodicidade Base Geografica

| Indisponivel A | | A Definir r |
Férmula de Calculo

7 ;s - - Lad
Apo6s preencher os campos o usuario deve clicar em 4 Salvar (salvar).

Manual do Usuério G ‘ 19
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IV. Inserindo Objetivos

Para inserir um novo Objetivo, o usuario devera selecionar o Programa do qual o objetivo fara
parte e clicar em =) (incluir novo objetivo).

AN v
I_‘o_ll_ll_ll__ll&l Programa 2012 - Agricultura Familiar
(F] 12012 Agricultura Famiiiarjies
@ 2013 Agricultura Irrigada Ajuste da Base de Partida

@ 2014 Agropecudria Suste

@ 2015 Aperfeig oamento dc ' Salvar T Excluir @ Enviar @ Cancelar g, \Validar #= Espeiho | P} IG@ - Q- @ (7]
@ 2016 Politica para as Mu
(@) &8 2017 Aviagéo Civi

(@) =2 2018 Biodiversidade
([0 (222 2019 Bolsa Familia

Informagoes Basicas

Programa

2012

Agric ultura Familiar

O usuério sera direcionado para a tela abaixo:

Inclusdo de Objetivo

Ajuste da Base de Partida

Novo
Py satvar | [ [ 2, = Q, A, F. [P [ 7]
Informagoes Basicas Ietas Inic iativas
Programa

2012 - Agricultura Familiar

Codigc  Enunciado

Orgéo

Caracterizag 8o
|Alterar...|

Ordem de Apresentagdo em Relatorios

Motas do Usudrio: 1 de 1

z s o= - Lad
Apo6s preencher os campos o0 usuario deve clicar em 4 Salvar (salvar).

No SIOP, a cada Objetivo deverdo ser associadas as respectivas agdes orgcamentarias e 0s
financiamentos extraor¢camentarios que lhe servirdo como fonte de financiamento

Assim, no SIOP, um Objetivo pode estar associado a quatro cadastros de informagéo:
* Meta
» Iniciativa
= Agdo or¢camentaria
» Financiamento extraorcamentario
A partir da tela de Objetivo, qualquer um dos quatro elementos pode ser incluido.

Manual do Usuéario Cj SIOP | il
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V. Inserindo Metas

Na tela de inser¢ao de objetivos, o usudrio devera selecionar a aba “Metas” e clicar em “Nova
Meta”, conforme demonstrado abaixo:

Inclusdo de Objetivo

Ajuste da Base de Partida
Novo

I Satvar| [[j Excluir| b Canc elar | g, \Validar | 4= Espelhc

Informag fes Bésicas I Metas I Inic iativas

o A F P @

Metas para 2015 [nova Meta|)
Meta Descrigio
Pag. 0vD 0 registro(s)
O sistema apresentara a seguinte tela:
Infor Oes Basicas Metas Iniciativas
Metas para 2015 Mova Meta\
Meta Descrigio
Pag. OVO 0 registro(s)
Detalhamento da Meta
[adicionar| [cancelar|
Codigo Descrigdo
e
Org#io Responsével
I v]
Regionalizagdo da Meta |hdicionar...‘|
Tipo de Regido Regido Quantidade Unidade de Medida Descrigio
Pag. VD 0O registrols)

Apuragio da Meta

Instituic S0 Responsavel

Métode de Apuragéc

Anexo com o Método de Apurag 3o (opcional)

|alterar...|

Ordem de Apresentagdo em Relatdrios

|P.dicionar‘| |Car‘|ce|ar\|

Manual do Usuario
Captacéo Qualitativa
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O usuario devera preencher as seguintes informacdes:

Descric¢do: enunciado da meta (qualitativa ou quantitativa);

Orgéo Responsavel: Orgdo Superior responsavel pela meta;

Instituicdo Responsavel pela Apuracgdo: devera ser indicado o nome da instituicdo que
fard a apuracdo do desempenho da meta no periodo do plano. Essa informacéo sera usada
para monitoramento;

Metodo de Apuracéo: devera ser indicado de forma resumida qual o método a ser adotado
pela Instituicdo para realizar a apuragdo da meta no periodo do plano. Caso seja necessario
ou possivel fazer detalhamento do método, utilize a op¢do de anexar arquivo.

A Regionalizagio da Meta podera ser feita clicando em “9%°™2"-| (adicionar

regionalizacdo) no quadro Regionalizagdo da Meta. Dessa forma, sera exibida a seguinte
tela:

Tipo de Regido

A Definir v

Regido
Quantidade

Unidade de Medida:

[
»

Descrigéo:

A

Adicionar| |[Cancelar

A Unidade |de Medida devera ser uma das ja existentes no sistema. Digite a letra inicial da
Unidade de Medida e aguarde até que surja uma lista com as op¢es disponiveis.
O usuério devera preencher as seguintes informacdes, para cada regido desejada:

Tipo de Regido: opcéo a ser selecionada a partir da lista apresentada;

Regido: opcdo a ser selecionada a partir da lista apresentada;

Quantidade e Unidade de Medida: quantificacdo da meta na regido, caso seja possivel
E/OU;

Descricdo: aqui podera constar critério que especifique ainda mais a regido selecionada
e/ou uma meta qualitativa para a regido selecionada.

Apds preencher os campos, o usuario devera clicar em |##52N&" | (adicionar) para adicionar a
Meta ao Objetivo e logo em seguida devera clicar : & Saivar (salvar).

Manual do Usuério () SIOP 17
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E possivel mover uma meta para outro objetivo no mesmo programa ou em programa
distinto. Para mover uma meta, o usuario devera seleciona-la na arvore de navegagédo ou no
quadro de metas do cadastro do objetivo ao qual ela esta vinculada, conforme a tela abaixo.

A Wocé esta aqui sInicio » PPA » Qualitative » Programa c‘_) SIOP ,O c) gElgE)NE:IAL-a
REARAEA Y =] - . ) N B
|_“__“_H_H—| E Objetivo 0411 - Qualificar os instrumentos de financiamento, fomento, protecdo da produg...
@ 1389 Controle da Atuagd * -
Orgdo Setorial
S} 2012 Agricuttura Familiar g
@ Ares total utiizads ps
-~ N -
Sahvar [ Excluir Enviar| @9 Cancelar “alidar Espelho Fl P, ~ Fg~ (i
@ Disponibilizag & de ri L] n @ & *’ * P Oa ﬂt} (. a(’ F 3 @ e
@ Daced M P e Informagdes Basicas Metas Inic iativas
@ Rendimento médic m
@ (a8#] Valor brute da produg
2 Metas para 2019 Mova Meta
=] 49000 D411 Qualfica P [tize el
= DOXK Adquirir 2,7 Meta Descrigio
| DOXM Ampliar de DOXK Adquirir 2,7 milhées de toneladas de alimentos produzides pela agricultura famiiiar por meio da Politic 2 de Garantia de
&= Pregos MIHII‘HDS da Agricultura Familiar (PGPM-AF)
| (05) 00XO Ampliar o &
Ampliar de forma qualificada o microcrédito orientado e awmpanhadn para 750 mil agricultores famiiiares, garantindo
| D0X0Q Ampliar o £ atendimento cbrigatério a pelo menos 35% de mulheres rurais
| ODXY Expandir a DOXO Ampliar o acess0 ao crédite para 5 mil pessoas juridicas da agric ultura familiar
DOXZ Expandir & Ampliar ¢ acesso dos assentados e assentadas da reforma agréria, das com guilombelas, indig edos
. poves & comunidades tradicionais &s politicas de financiamento, fomente, protec éo da produgdo, garantia de pretos e da
| DOCUEpandio 00Q renda, por meio da construg do de uma proposta de ajuste & qualific ag do da Declarag do de Aptiddc ao Pronaf (DAP), n
[ﬁ] DOY1 Financiar 1 ampliag #o das entidades emissoras € capacitag o dessas comunidades

O sistema entdo apresentard o quadro Detalhamento da Meta que inclui o botdo Mover
habilitado.

Detalhamento da Meta

[Mover...|| |aplicar| [Cancelar|

Codige  Descrigdo

OOXK Adguirir 2,7 milhdes de teneladas de alimentos produzidos pela agric ultura familizr por meio da Politic a de Garantia de Pregos
Minimos da Agricultura Familiar (PGPM-AF)

Orgéo Responsavel

d

Regionalizagdo da Meta |Adicionar...|
Tipo de Regido Regido Quantidade Unidade de Medida Descrigdo

Pag. 0V0 D registrois)

Apuragdo da Meta

Instituic &0 Responsavel

Secretaria da Agric ulttura Familiar (SAF / MDA}

Método de Apurag do

Coleta de dados internos dos sistemas de informag 8o do MDA & governo federal & pelo acompanhamento & menitoramento da
execugdo das agdes pelas Delegacias Federais de Desenvolvimento Agrério loc alizadas nos diversos estados da federagdo.

Anexo com o Método de Apurag do (cpeicnal)
|Alterar...|

Ordem de Apresentac &c em Relatorios

|Mover...|| |aplicar| |Cancelar|
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Ao clicar no botdo Mover, o usuario visualizard uma janela pop-up onde ele deverd
selecionar o programa e o objetivo para onde a meta sera movida.

Selecione o Objetivo de Destino

Programa

| 2012 - Agric uttura Familiar v |

Obijetivo

I "]

|5e|ecinnar]CanceIar:|

Preenchidos os campos, 0 usuario devera clicar no botdo Selecionar. Em seguida, o SIOP
efetuard a mudanga.

Manual do Usuério G ‘ 19
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V1. Inserindo Iniciativas

A Iniciativa é o atributo do Programa que declara os meios que viabilizam os Objetivos e
suas metas, explicitando o “como fazer” ou as entregas de bens e servigos resultantes da
atuacdo do Estado ou os arranjos de gestdo (medidas normativas e institucionais), a
pactuacdo entre entes federados, entre Estado e sociedade ou a integracdo de politicas
publicas, necessarios ao alcance dos objetivos.

Na tela de insercdo de objetivos, o usuario devera selecionar a aba “Iniciativas” e clicar em

Nova Iniciativa | (noyva iniciativa), conforme demonstrado abaixo:

Inclusdo de Objetivo

Ajuste da Base de Partida

Novo
@5 saivar X C Q A F ks @
Informag Ses Basicas Metas Iniciativas
Iniciativa Titulo
Pag. 0/D

0 registro(s)

O sistema ir4 apresentar a seguinte tela:
Informag Ses Basicas Metas Iniciativas

Mova Iniciativa

Iniciativa Titulo

Pag. V0 0 registro(s)

Detalhamento da Iniciativa

Adicionar| |Cancelar
Cédigo  Titulo

A

) L Ordem de Apresentagdo em Relatorios
Projeto Individualizado s

Origem

Adicionar| |Cancelar

Manual do Usuario c !
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Regras:

e As Iniciativas devem ser individualizadas (campo Projeto Individualizado) caso o seu
valor ultrapasse os limites preestabelecidos no cabecalho do Programa. No entanto,
mesmo quando o valor for menor que o limite, é permitida a individualizagdo das
Iniciativas, caso isso facilite a visualizacdo e a avaliagdo posterior dos Programas.

o Iniciativas individualizadas devem associar-se a apenas uma Ac&o.

Apos preencher os campos, o usuario devera clicar em L4455 | (adjcionar) para adicionar
a Iniciativa ao Objetivo e logo em seguida devera clicar em :# Ssivar (salvar).

No SIOP, a cada Empreendimento Individualizado como Iniciativa deverdo ser vinculadas
as respectivas acOes orcamentarias e financiamentos extraorcamentarios que lhe servirdo
como fonte de financiamento.

Assim, no SIOP, uma Iniciativa pode estar associada a dois cadastros de informacao:
= Acéo orcamentéria
» Financiamento extraorcamentario

A partir da tela de Iniciativa, qualquer um dos dois elementos pode ser vinculado.

E possivel mover uma iniciativa para outro objetivo no mesmo programa ou em programa
distinto. Para mover uma iniciativa, o usuario devera seleciona-la na arvore de navegacéo
ou no quadro de iniciativas do cadastro do objetivo ao qual ela esté vinculada, conforme a
tela abaixo.

S— - sloP G, sop
£ Vocé esta aqui »lnicio » PPA » Qualitative » Programa Q ;O D) GeREnciAL-BI
0[] [ (R

O @) (@2 2019 Bolsa Famila

Objetivo 0375 - Aprimorar a gestdo, a operacionalizacdo e a fiscalizacdo do Programa Bol...

Orgéo Setorial

(22#] Grau de focalizago
@ [as#) Taxa de acompanhal = -
Sahvar Jfj Excluir Enviar| (® Cancelar| g, ‘Validar g Espelho F. P - Fi~ (i)
@ Taxa de atcompanhal ] [} @ b *’ = % ‘b o Ce &’ FE 9
@ UEEESEE i) Informag es Basicas Metas Iniciativas
@ Taxa de atendimento
55000 0374 Reforgar —
E] 55000 0375 Aprimorz ploxalociaiies
0DT2 Ampliar o n Iniciativa Titulo
0O0T3 Aprimerar £ Aprimoramento € desenvolvimento de atividades terc eirizadas de administrag&o do cadastro dnico e de beneficio do
0148 PBF, bem como daquelas atividades de apoio & fiscalizag&o, controle e auditoria da execug o do programa Bolsa
DOTS Aumentar ¢ Familia
(1) 014B Aprimora 014E | Fortalecimento da capacidade de gestéo descentralizada do programa Bolsa Familia i
@ 014E Fortalecime Pag. 11 2 registro(s)

O sistema entdo apresentara o quadro Detalhamento da Iniciativa que inclui o botdo Mover
habilitado.
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Detalhamento da Iniciativa

|Mover...|| |aplicar| |Cancelar|

Codige  Titulo

0148 Aprimoramento & desenvolvimento de atividades terceirizadas de administrag 3o do cadastro dnico & de beneficio do PBF, bem
como daguelas atividades de apoio & fiscalizag 8o, controle & auditoria da execug 8o do programa Bolsa Familia

A

(] Projeto Individualizado Qrdem de Apresentac go em Relatorios
[ 1

Origem
PPA

|Mover...|| |aplicar| |Cancelar|

Ao clicar no botdo Mover, o usuario visualizard uma janela pop-up onde ele devera
selecionar o programa e o objetivo para onde a iniciativa serd movida.

Selecione o Objetivo de Destino

Programa

| 2012 - Agric uttura Familiar v |

Objetivo
I v

|5&|ecinnar|Cance|ar|

Preenchidos os campos, o usuario devera clicar no botdo Selecionar. Em seguida, o SIOP
efetuara a mudanca.

As iniciativas marcadas como Projeto Individualizado e que possuam agdo orcamentéria
vinculada nédo poderéo trocar de objetivo nessa condic¢do. Para o SIOP permitir a mudanca,
inicialmente a acdo deverd ser desvinculada. Apds mover a iniciativa para o objetivo
destino, a acdo devera ser novamente vinculada a iniciativa.
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VII. Inserindo Financiamentos Extraorcamentarios

As fontes de financiamento do objetivo ndo se restringem ao Or¢camento da Unido. Eles podem
ser financiados exclusivamente por fontes extraorcamentarias, exclusivamente por fontes
orcamentérias, parcialmente por recursos da Unido e parcialmente por recursos de estados (ou
municipios), ou pela combinacdo de fontes distintas.

A inclusdo de Financiamento Extraorcamentario deve ser realizada a partir da tela de

Objetivos. Para isso, 0 usuario devera clicar em Fo (adicionar novo Financiamento
Extraorcamentério).

A RAEN v )
l:‘.—“—”—”—'“gl Objetivo 0411 - Qualificar os instrumentos de financiamento, fomento, prote¢do da produg...
] 2012 Agricuhtura Familiar *

@ Area total utiizada pa AusleldalBasedelbartida

----- @ Disponibiizag do de rt

@ Razéo da produtivida 4’ Salvar [fj Excluir @) Enviar ) Retornar ¢ Cancelar g, Validar g4 Espeino % P B~ Fo- @ o
@ Rendimento médio m
@ ‘alor bruto da produg
; R

e 2012 - Agricultura Familiar

Informagdes Basicas Metas Iniciativas

O usuario devera preencher os seguintes dados:

Inclusao de Financiamento Extra-Orcamentario

Ajuste da Base de Partida
Novo

By salvar [ &, = 9 #= Espeiho Py Q4 0

Informagies Basicas
Programa

2012 Agric ultura Familizr
Obijetive

0411 Qualificar os instrumentos de financiamento, fomento, proteg

arantia de pregos e da renda como estratégia de
inclusdo produtiva & ampliag&o da renda da agric ultura familis

de alimentos, energia, produtcs e servigos.

Descrigéo

Unidade Responsavel

| ||Cc-r15u|tar...|

Fonte de Financiamento:
| 31000 - Renincia Fiscal v

“alor

Total Previsto para 2016 Previsto para 2017 Previsto para 2018 Previsto para 2019

I . | |

E projeto?

Sim ® Néo

Origem
PP

Manual do Usuario Cj SlOP
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Quando a opgdo “E projeto?”” é marcada como “Sim”, os seguintes campos também devem ser
preenchidos:

E projeto?

®) Sim Méo

Inicio Término Custo Total

= =

Produto

Apos inserir os dados devera clicar em : I Salvar (salvar).

Com isso, 0 novo Financiamento Extraorcamentario ficara disponivel na arvore de navegacéo,
conforme figura abaixo:

= [F] 2013 Agric ubtura Irrigada
Area dotada de infras
Area Irrigada total no
Area Irrigada total
@ [#87] Intensidade do usod
- . - Percentual da rea ¢
. (D) (2e2) 53000 0128 Regulan
E] . (ae#) 22000 0163 Aperfeig
- [a2f) DOBC Disponibili
- (Il (@88) DOES Adequagéc
@ (aF) DOEA Ajuste das
- (i) DOEE Criag o de
- () DOEF Criag o de
- () OOEG Egualizagi
- () OOEI Financiame
Cﬂ] Financiamento &

Vale ressaltar que o financiamento extraorcamentario especificado devera estar associado a
apenas um objetivo, de forma analoga ao que ocorre no caso das acdes orcamentarias.

Com relagdo aos financiamentos extraorcamentarios, uma Iniciativa podera ser referente a um
Empreendimento  Individualizado com wuma ou mais fontes de financiamento
extraorcamentario. Nesse caso, devera ser incluido um registro de Financiamento
Extraorcamentario detalhando os dados do financiamento e do projeto. Caso 0 projeto tenha
mais de uma fonte de financiamento extraorcamentario, devera ser incluido um registro de
Financiamento Extraorcamentario para cada fonte e o detalhamento do projeto devera constar
na fonte de maior Valor Total do Financiamento.

Observacdo: Os projetos que possuem previsao de inicio de execugdo entre 2016 e 2019, mas
que nao tém suas fontes de financiamento definidas (exemplo: empreendimentos que véo a

Manual do Usuério Cj SIOP 24

Captacédo Qualitativa



&P DPEST SGF

leildo), também devem ser cadastrados. Sugere-se o preenchimento dos dados do
financiamento da seguinte forma:

e Fonte de Financiamento: 50000 — Outras.
e Especificacdo da Outra Fonte de Financiamento: Indefinida até a realizacéo do leiléo.
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VI1Il. Validando e Enviando a proposta

Para elaborar a proposta, devem ser preenchidos os respectivos cadastros, conforme descrito
nesse manual. Apds o preenchimento do cadastro, a UO devera:

= utilizar 0 botdo &% para verificar se ndo ha pendéncias de preenchimento,

conforme demonstrado abaixo:

& salvar [ Exciuir (88) Envizr (88 Retornar 6= Espelho @D Cancelar Pl L1y 1Q) o

* ndo havendo pendéncias, devera utilizar o botao & Enviar para submeter a proposta
ao Orgéo, conforme imagem abaixo:

P sabvar ﬁﬁEchuir Retornar b Espelho @D Cancelar gy, Validar ARLARLE S 9‘

Ap6s o preenchimento e/ou anélise dos cadastros pelos Orgéos e estando a proposta com seu
contetdo final para encaminhamento ao Orgao Central, 0 6rgdo devera, de forma semelhante
ao realizado anteriormente pela UO:

= utilizar o botao B Valcr

cada cadastro;

para verificar se ndo ha pendéncias de preenchimento para

= ndo havendo pendéncias, devera utilizar o botdo & enviar om cada um dos cadastros
para submeté-los a consolidacao do Orgédo Central (MP).
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3-

Suporte

O suporte ao usuério do SIOP é realizado por diversos canais. O usuario logado no sistema, na
tela inicial, visualizara o quadro “Suporte ao Usuario”. Nesse quadro estardo disponibilizadas
todas as opcoes de suporte, conforme os itens abaixo.

V.

Manuais do SIOP

Manuais com instrugdes de navegacdo, demonstrando as operagdes em cada médulo e
as principais regras.

Suporte por e-mail

Caso a duvida persista apesar do material citado nos itens anteriores, é possivel enviar
e-mail ao suporte detalhando a ddvida.
Email: suportesiop@planejamento.gov.br

Informacdes sobre a versao atual

Informa as funcionalidades inseridas e os problemas resolvidos na versao corrente
do SIOP. Mantém um historico das versdes mais recentes.

Atendimento por telefone
Caso a duvida persista apesar do material citado nos itens anteriores, é possivel realizar
contato telefénico com a equipe de suporte do SIOP.

Telefone: (0xx61) 2020.2121
Atendimento: dias Uteis, das 8h as 18h (horério de Brasilia).
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