2026/11/13 07:54 1/2 Manual de Alteraces Orcamentarias

Manual de Alteracoes Orcamentarias

Esta documentacao visa auxiliar os usuarios na execucao dos procedimentos de Alteracdes
Orcamentarias, dos Orcamentos Fiscal e da Seguridade Social no SIOP.

Como as alteragdes orcamentdrias de emendas individuais devem ter inicio do Médulo do Orcamento
Impositivo do SIOP, deve-se observar os procedimentos e orientacdes constantes do Manual SIOP
do Orcamento Impositivo .

Como referéncia para as alteragdes orcamentarias no ambito do Orcamento de Investimento,
consultar o Guia de elaboracdo de Alteracoes Orcamentdrias do Orcamento de Investimento
- SEST.

Os analistas da SOF devem acessar a pagina de referéncia de restrito acesso a SOF.

Guias, documentos e apresentacdes sobre o processo

1. Capitulo de Alteracoes Orcamentdrias no MTO 2020: trata-se de um instrumento de apoio
ao processo de Alteracdes Orcamentarias para os Orgdos Setoriais e Unidades Orcamentarias,
principalmente.

2. Pagina de tipos de Alteracoes Orcamentarias, regras e verificacoes de 2020: pagina de
referéncia para todas as regras, filtros e limites dos tipos de alterac0es orcamentarias.

3. Apresentacoes de alteracoes orcamentarias: materiais para capacitacao sobre o conteldo
do Guia de Alteracdes Orcamentarias.

1. Visdo Geral do processo de alteragcdes orcamentarias;

2. Créditos adicionais e fontes/origens de recursos;

3. Outras alteracdes orcamentarias;

4. Fluxo e prazos de alteracdes orcamentarias;

5. Procedimentos para solicitacao de alteracdes orcamentarias.

4. Semana Orcamentaria - Oficina 14 - Alteracoes Orcamentdrias: apresentacao utilizada
nas oficinas da semana orcamentaria realizada pela ENAP.

Normativos

1. Portaria geral de alteracdes or¢amentarias, Portaria n 5.509 de 21 de fevereiro de 2020;
2. Portaria n® 4.512, de 19 de fevereiro de 2020, Portaria de prazos do processo orcamentario;

Manual SIOP

1. Anadlise e preparativos para elaboracao dos pedidos de alteracoes orcamentarias:
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1. Classes e tipos de alteracdes or¢amentarias;
2. Qualitativo para alteracdes: AcOes, Localizadores e Planos Orcamentarios (PO's);
3. Bloqueios para Anulacao ou cancelamento de programacdes.
2. Elaboracao de Pedidos de Alteracoes Orcamentarias:
1. Criacao e detalhamento de um novo pedido;
2. Criacao de um novo Pedido de Alteracdes Orcamentarias;
3. Detalhes de um Pedido de Alteracdes Orcamentarias;
4. Detalhamento de Pedidos de Alteracdes Orcamentarias para Emendas Individuais;
5. Alteracdes orcamentarias em emendas individuais;
3. Andlise e verificacdao dos Pedidos de Alteracoes Orcamentarias:
1. Verificacao de um pedido;
2. Detalhes das Verificacdes que o SIOP faz nos Pedidos de Alteracdes Orcamentarias;
3. Geracao de um espelho de um pedido.
4. Formalizacao de pedidos em atos:
1. Formalizacdo de pedidos de alteracdes orcamentdarias em atos legais para publicacao.
5. Consultas e acompanhamento de Pedidos de Alteracdoes Orcamentadrias:
1. Consulta simples a um pedido;
2. Pesquisa de Pedidos de Alteracdes Orcamentarias;
3. Observacao sobre as métricas do - Bl Extrator.
6. Outros:
1. Janelas para envio de pedidos;
Acesso e Privilégios Requeridos;
Informacdes sobre Cadastradores Locais do SIOP.
Lista de cadastradores locais do SIOP
Manutencao de Usudrios no SIOP
Detalhes das migracdes de usudrios na nova Estrutura Institucional do Governo em 2019.
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Algum defeito ou problema? Orientacdes para solucao de problemas.
Duvidas sobre nomenclatura? Glossario do SIOP.

Além disso, deve orientar os érgdos setoriais sobre a disponibilidade dos canais de sistema, quais
sejam:

1. Portal de servicos “https://portaldeservicos.planejamento.gov.br/ ”;
2. O horario de atendimento ocorrera em dias Uteis, das 8h as 20h.
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